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Zadavaci dokumentace (dale téz jako ,,ZD*“) podle zakona ¢. 134/2016 Sb.,
o zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,,zakon*)

1. Vymezeni predmétu verejné zakazky
Pfedmétem vetejné zakazky je zajiSténi podpory a udrzby programového vybaveni informacniho
systému spisové sluzby (dale jen ,,IS eSpis®).

IS eSpis je v podminkach zadavatele tvofen k okamziku zahajeni zadavaciho fizeni této veiejné
zakazky spisovou sluzbou eSpis ve verzi 2.32., véetné¢ modulit EPDZ, ORGADMIN, SE, TDMS,
DFC, a déle spisovnou DESA ve verzi 2.12., v€etné¢ modulu SE.

BliZsi vymezeni pfedmétu verejné zakazky je obsaZeno v navrhu smlouvy, ktery tvofi piilohu
¢.1ZD.

Zadavatel nepfistoupil k rozdéleni vefejné zakazky na Casti, nebot’ predmét vetejné zakazky tvori
jeden funkéni celek a je zadavéan v asové souvislosti.

2. Klasifikace predmétu verejné zakazky

CPV

Nazev dislo
Sluzby programového vybaveni 72260000-5
Udrzba programového vybaveni pro informaéni technologie 72267100-0
Podpora programového vybaveni 72261000-2
Poradenstvi v oblasti programového vybaveni 72266000-7

3. Pozadavek na poskytnuti jistoty

Zadavatel jistotu nepozaduje.

4. Obchodni a platebni podminky

Obchodni podminky vcetné platebnich podminek jsou obsaZeny v navrhu smlouvy, ktery tvori
prilohu ¢. 1 ZD. Tento navrh smlouvy je pro dodavatele zavazny. Dodavatel v navrhu smlouvy
doplni pouze své identifika¢ni Gdaje a ostatni zadavatelem pozadované udaje. Ostatni naleZitosti
neni dodavatel opravnén jakkoli ménit.

5. Pozadavky na zpusob zpracovani nabidkové ceny

5.1. Dodavatel stanovi celkovou nabidkovou cenu tak, ze vyplni veSkera zluté podbarvena
pole v cenové tabulce, ktera tvori prilohu €. 2 ZD. Ceny do cenové tabulky dodavatel
uvede v K¢ bez DPH s presnosti na dvé desetinna mista. Ceny uvedené v cenové tabulce
zahrnuji veSkeré naklady dodavatele spojené s plnénim vetejné zakazky.

5.2. Pokud ucastnik nékteré ze Zluté podbarvenych poli v cenové tabulce nevyplni (nebo
nevyplni Zadné), muzZe byt ucastnik ze zadavaciho rizeni vylouéen.




6. Posouzeni a hodnoceni nabidek

6.1. Zadavatel si vyhrazuje pravo posoudit nabidky z hlediska splnéni podminek uvedenych

v této ZD az po hodnoceni nabidek. Zadavatel si dale vyhrazuje pravo posoudit pouze
nabidku vybraného ucastnika.

6.2. Nabidky budou hodnoceny na ziklad¢ jejich ekonomické vyhodnosti, kdy hodnoticim

kritériem pro zadani vetfejné zakazky je dle § 114 odst. 2 zakona nejnizsi nabidkova cena.

6.3. Jako ekonomicky nejvyhodnéjsi bude vybrana nabidka ucastnika zadavaciho fizeni

s nejnizsi celkovou nabidkovou cenou v K¢ bez DPH.

Pozadavky zadavatele na kvalifikaci

7.1. Zakladni zpisobilost

Dodavatel prokazuje splnéni podminek zakladni zplsobilosti podle § 74 zakona ptedlozenim:

a) (VE VZTAHU K ZEMI SVEHO SIDLA) vypisu z evidence Rejstiiku tresta [k prokazani

b)

d)

zakladni zpusobilosti dle § 74 odst. 1 pism. a) zdkona]. V piipadé, ze je dodavatel
pravnickou osobou, dodavatel ptedkldda vypis z evidence Rejstiiku trestl jak pro dodavatele
— pravnickou osobu, tak zaroven pro kazdého Clena statutdrniho orgdnu této pravnické
osoby, a pokud je ¢lenem statutdrniho orgénu pravnickd osoba, tak dodavatel ptedklada
vypis z evidence Rejstiiku trestli jak pro tuto pravnickou osobu, tak zaroven pro kazdého
Clena statutdrniho orgénu této pravnické osoby a pro kazdou osobu zastupujici tuto
pravnickou osobu v statutarnim organu dodavatele. Ugastni-li se zadavaciho fizeni pobocka
zavodu zahrani¢ni pravnické osoby, musi byt piedloZen vypis z evidence Rejstiiku trestil
této pravnické osoby a vedouciho pobocky zavodu. Ugastni-li se zadavaciho Fizeni poboc¢ka
zavodu Ceské pravnické osoby, predklada se vypis z evidence Rejstiiku trestli jak pro tuto
pobocku zavodu jako pravnickou osobu, tak zaroven pro kazdého €lena statutarniho organu
této pobocky zavodu, a pokud je clenem statutarniho orgénu pravnicka osoba, tak
se predklada vypis z evidence Rejstiiku trest jak pro tuto pravnickou osobu, tak zaroven
pro kazdého clena statutarniho organu této pravnické osoby a pro kazdou osobu zastupujici
tuto pravnickou osobu v statutdrnim orgdnu pobocky zdvodu a vypis z evidence Rejstiiku
trestli vedouciho pobocky zavodu,

(VE VZTAHU K CESKE REPUBLICE A KZEMI SVEHO SIDLA) potvrzeni
prisluSného  finanéniho WdFadu [k  prokdzani  zakladni  zplsobilosti  dle
§ 74 odst. 1 pism. b) zédkona s vyjimkou spottebni dan¢],

(VE VZTAHU K CESKE REPUBLICE A K ZEMI SVEHO SIDLA) potvrzeni prislusné
okresni spravy socialniho zabezpefeni [k prokazani =zakladni zpisobilosti dle
§ 74 odst. 1 pism. d) zdkona],

(VE VZTAHU K ZEMI SVEHO SIDLA) vypisu z obchodniho rejstiiku, pokud je
dodavatel zapsan v obchodnim rejstiiku, nebo pisemného ¢estného prohlaseni dodavatele
o prokazani splnéni zékladni zpisobilosti, neni-li dodavatel v obchodnim rejsttiku zapsan,
podepsaného osobou opravnénou jednat za dodavatele. Vzor tohoto prohlaSeni je uveden



v priloze ¢. 3 ZD — Cestné prohlaseni ucastnika [ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. e)
zékona],

e) (VE VZTAHU K CESKE REPUBLICE A K ZEMI SVEHO SIDLA) pisemného ¢estného
prohlaseni dodavatele o prokazani splnéni zakladni zptsobilosti ve vztahu k § 74 odst. 1
pism. b) a ¢) zédkona, podepsaného osobou opravnénou jednat za dodavatele. Vzor tohoto
prohlaseni je uveden v p¥iloze &. 3 ZD — Cestné prohlaseni uastnika.

Dodavatel je opravnén piedlozit v nabidce kopie dokladl prokazujicich splnéni kvalifikace.

Dodavatel je rovnéz opravnén v nabidce nahradit piedlozeni dokladi uvedenych v pism. a) az e)
tohoto bodu predlozenim Cestného prohlaseni dle § 86 odst. 2 zdkona, k cemuz je opravnén vyuzit
¢estné prohlaseni ucastnika, jehoz vzor tvori prilohu €. 3 této ZD. Podava-li nabidku dodavatel,
fyzicka osoba, predklada cestné prohlaSeni pro fyzickou osobu. Podava-li nabidku dodavatel,
pravnicka osoba, predklada cestné prohlaseni pro pravnickou osobu.

Zadavatel vSak za ucelem urychleni prib¢hu zadavaciho fizeni dodavatelim doporucuje, aby jiz
v nabidkach predlozili ufedné ovétené kopie ¢i originaly dokladd k prokazani splnéni kvalifikace.
V této souvislosti zadavatel dodavatele upozornuje, Ze pired uzavirenim smlouvy bude poZadovat
od vybraného dodavatele predloZeni vvSe uvedenych dokladii o kvalifikaci /pism. a) az e)/, a to
v originalech ¢i ufedné ovéirenych Kopiich, pokud jiZ nebvly v zadavacim Fizeni predloZeny.

Zadavatel vylouéi ucastnika zadavaciho rizeni, kterv nepredlozil na zakladé vyzvy zadavatele
pozadované udaje a doklady o kvalifikaci v souladu s § 122 odst. 7 zakona.

7.2. Profesni zpisobilost

Dodavatel prokazuje splnéni profesni zpiisobilosti ve vztahu k Ceské republice podle § 77 zakona
predlozenim vypisu z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném dodavatel zapsan, ¢i vypisu z jiné
obdobné evidence, pokud jiny pravni ptedpis zdpis do takové evidence vyzaduje [k prokazani
profesni zptisobilosti dle § 77 odst. 1 zakona].

Dodavatel je opravnén predlozit v nabidce kopii dokladu prokazujiciho splnéni kvalifikace.
Dodavatel je rovnéz opravnén v nabidce nahradit pfedloZeni vySe uvedeného dokladu pfedlozenim
Cestného prohlaseni dle § 86 odst. 2 zdkona, k Cemuz je opravnén vyuzit €estné prohlaseni
ucastnika, jehoZ vzor tvori prilohu ¢. 3 této ZD. Podava-li nabidku dodavatel, fyzick4 osoba,
piedklada cestné prohlaseni pro fyzickou osobu. Podéva-li nabidku dodavatel, pravnicka osoba,
predklada cestné prohlaSeni pro pravnickou osobu.

Zadavatel vSak za Gielem urychleni zadavaciho tizeni dodavateliim doporucuje, aby jiz v nabidkach
ptedlozili ufedné ovéfenou kopii €i originadl dokladu k prokdzéani splnéni kvalifikace. V této
souvislosti zadavatel dodavatele upozornuje, Ze pied uzavienim smlouvy bude poZadovat
od vybraného dodavatele predlozeni vySe uvedeného dokladu o kvalifikaci, a to v originalu
¢i uredné ovérené kopii, pokud jiz nebyl v zadavacim Fizeni piredloZen.

Zadavatel vylouc¢i ucastnika zadavaciho rizeni, kterv nepredlozil na zakladé vyzvy zadavatele
pozZzadované idaje a doklady o kvalifikaci v souladu s § 122 odst. 7 zakona.

7.3. Technicka kvalifikace

7.3.1. Splnéni technické kvalifikace podle § 79 odst. 2 pism. b) prokaze dodavatel, ktery
pfedloZi seznam nejméné 2 vyznamnych sluzeb realizovanych dodavatelem za



posledni 3 roky pfed zahdjenim zadavaciho fizeni; v seznamu budou uvedeny
alespon nésledujici udaje:

a) identifikace objednatele;

b) predmét vyznamné sluzby a jeji cena;

c¢) doba poskytnuti vyznamné sluzby;

d) a kontaktni osoba objednatele, u které¢ bude mozné realizaci vyznamné

sluzby ovétit.
Seznam vyznamnych sluzeb bude podepsian osobou opravnénou jednat za
dodavatele. Vyznamnou sluzbou se rozumi poskytovani podpory a udrzby
informacniho systému spisové sluzby vyrobce ICZ, a.s., obsahujiciho alespon
moduly EPDZ, ORGADMIN, SE, TDMS, DFC, a dale spisovnou DESA, véetné
modulu SE, nepietrzité po dobu alespori 1 roku.

Splnéni zadavatelem pozadovaného technického kvalifikaéniho ptedpokladu dle § 79 odst. 2
pism. b) zakona prokaze dodavatel predlozenim seznamu vyznamnych sluzeb s udaji podle
bodu 7.3.1 ZD podepsaného osobou opriavnénou jednat za dodavatele; vzor vcetné
poZadovanych tdaji je prilohou ¢. 4 ZD.

Dodavatel je opravnén predloZit v _nabidce prosté kopie, uiedné ovérené kopie nebo
originaly dokladu prokazujicich splnéni kvalifikace dle § 79 odst. 2 pism. b) zakona.
Zadavatel tak nepripousti prokazani splnéni tohoto Kkritéria kvalifikace prostiednictvim
Cestného prohlaseni dodavatele dle § 86 odst. 2 zakona.

Zadavatel vylouéi uclastnika zadavaciho rFizeni, kterv nepredlozil na zakladé vvzvy
zadavatele pozadované udaje a doklady o kvalifikaci v souladu s § 122 odst. 7 zakona.

7.4. Stari dokladu o kvalifikaci

Doklady prokazujici zakladni zptsobilost podle § 74 zdkona a profesni zpusobilost podle
§ 77 odst. 1 zadkona musi prokazovat splnéni poZadovaného kritéria zplisobilosti nejpozdéji v dobé
3 mé&sict pfede dnem zahdjeni zadavaciho fizeni.

7.5. Prokazani kvalifikace ziskané v zahranici

V souladu s § 81 zdkona v pfipadé¢, Ze byla kvalifikace ziskana v zahranici, prokazuje se doklady
vydanymi podle pravniho fadu zemé, ve které byla ziskana, a to v rozsahu poZadovaném
zadavatelem.

V souladu s ustanovenim § 45 odst. 3 zdkona pokud zikon nebo zadavatel vyzaduje ptredlozeni
dokladu podle pravniho ¥adu Ceské republiky, miize dodavatel piedlozit obdobny doklad podle
pravniho fadu statu, ve kterém se tento doklad vydava; tento doklad se predklada s piekladem
do Ceského jazyka. Doklad ve slovenském jazyce a doklad o vzdélani v latinském jazyce
se predkladaji bez ptekladu. Pokud se podle pftislusného pravniho tadu pozadovany doklad
nevydava, mize byt nahrazen Cestnym prohlaSenim.

7.6. Kvalifikace v pripadé spole¢né ucasti ucastniki

V piipadé spole¢né ucasti dodavatelll prokazuje zakladni zplsobilost a profesni zplsobilost podle
§ 77 odst. 1 zékona kazdy dodavatel samostatné.

7.7. Prokazani kvalifikace prostiednictvim jinych osob

Dodavatel mtize v souladu s ustanovenim § 83 zdkona prokézat urCitou ¢ast technické kvalifikace
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nebo profesni zptsobilosti s vyjimkou kritéria podle § 77 odst. 1 zdkona pozadované zadavatelem
prostiednictvim jinych osob. Dodavatel je v takovém ptipad¢ povinen zadavateli piedlozit:
a) doklady prokazujici splnéni profesni zpiisobilosti podle § 77 odst. 1 zakona jinou osobou,
b) doklady prokazujici splnéni chybéjici ¢asti kvalifikace prostfednictvim jiné osoby,
c) doklady o splnéni zdkladni zptisobilosti podle § 74 zakona jinou osobou a
d) pisemny zavazek jiné osoby k poskytnuti plnéni ureného k plnéni vetejné zakazky nebo
k poskytnuti véci nebo prav, s nimiz bude uGcastnik opravnén disponovat v rdmci plnéni
vefejné zakazky, a to alespon v rozsahu, v jakém jind osoba prokazala kvalifikaci
za dodavatele.

Ma se za to, ze pozadavek podle pism. d) tohoto bodu je splnén, pokud obsahem pisemného
zévazku jiné osoby je spolecnd a nerozdilna odpovédnost této osoby za plnéni vefejné zakazky
spole¢né s dodavatelem.

7.8. Jednotné evropské osvédceni

Dodavatel je také opravnén v nabidce nahradit ptedlozeni dokladii k prokdzani své kvalifikace
predlozenim jednotného evropského osvédceni dle § 87 zakona.

Zadavatel vSak upozornuje dodavatele, ze predlozeni jednotného evropského osvédceni nezbavuje
vybraného dodavatele povinnosti predlozit pred uzavienim smlouvy originaly ¢i uredné
ovérené kopie dokladi o kvalifikaci, a to na vyzvu zadavatele dle § 86 odst. 3 a § 122 odst. 3
pism. a) zadkona, nebot jednotné evropské osvédCeni slouzi pouze jako piedbézny doklad
prokazujici splnéni kvalifikace.

7.9. Vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavateli

Ptedlozi-li dodavatel zadavateli vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavateld, tento vypis
nahrazuje doklad prokazujici:

a) profesni zptsobilost podle § 77 zdkona v tom rozsahu, v jakém udaje ve vypisu ze seznamu
kvalifikovanych dodavatelti prokazuji splnéni kritérii profesni zptsobilosti, a

b) zakladni zplsobilost podle § 74 zakona.

Zadavatel je povinen piijmout vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavateld, pokud k poslednimu
dni, ke kterému ma byt prokazana zakladni zplsobilost nebo profesni zplsobilost, neni vypis
ze seznamu kvalifikovanych dodavateli starsi nez 3 mésice.

8. Pozadavky na zpiisob zpracovani nabidky

8.1. Nabidka bude dorucena v ¢eském jazyce.
8.2. Dodavatel miiZe podat v zaddvacim Fizeni jen jednu nabidku.

8.3. Nabidka ucastnika musi obsahovat:

8.3.1. Identifika¢ni idaje ucastnika:

a) obchodni firmu nebo nazev, sidlo, pravni formu, identifikacni ¢islo osoby (bylo-li
piidéleno), pokud jde o pravnickou osobu,

b) obchodni firmu nebo jméno a pifijmeni, misto podnikéani, identifika¢ni ¢islo osoby
(bylo-li ptidé€leno), pokud jde o fyzickou osobu,

c) osobu/osoby opravnénou/é jednat za ucastnika,
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d) kontaktni osoba (jméno a pifijmeni, telefon, e-mail),

e) telefon,

f) e-mail,

g) identifikator datové schranky (pokud ji mé ptidélenou a zpiistupnénou).

8.3.2. Navrh smlouvy, ktery tvoii pfilohu ¢. 1 ZD, doplnény v zadavatelem
pozadovanych ustanovenich.

8.3.3. Vyplnénou cenovou tabulku, ktera tvoii piilohu €. 2 ZD.

8.3.4. Doklady prokazujici splnéni kvalifikace ucastnika dle bodu 7 ZD,
popt. vyplnéné a podepsané cCestné prohldseni ucastnika, které tvoii ptilohu
¢. 3 ZD, popt. jednotné evropské osvédceni.

8.3.5. V pripad¢, ze dodavatel bude prostiednictvim poddodavatele prokazovat ¢ast
kvalifikace, je ucastnik povinen rovnéz predlozit doklady dle bodu 7.7 ZD.

8.3.6. Specifikace casti/Casti vetejné zakdzky, které budou plnény prostrednictvim
poddodavatelti s uvedenim identifika¢nich udaji téchto poddodavateli (viz bod
9.3ZD).

Cestna_prohlaseni_budou podepsana osobou opravnénou jednat za ucastnika. V piipadé

podpisu dokumentu zastupcem na zékladé plné moci bude tato skute¢nost v dokumentu vyslovné
uvedena a v nabidce bude pfiloZen original, ufedné ovétena kopie €i prosta kopie této plné moci.

9. Ostatni

9.1.

9.2.

Ustni i pisemnd komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem bude probihat v ¢eském
jazyce, pokud nebude dohodnuto jinak.

V_souladu s ustanovenim § 122 odst. 4 zakona zjisti zadavatel u vybraného
dodavatele, ktery je pravnickou osobou, tidaje o jeho skuteéném majiteli podle
zakona €. 253/2008 Sb., o né€kterych opatfenich proti legalizaci vynostl z trestné ¢innosti
a financovani terorismu, ve znéni pozd¢jsich piedpist, z_evidence tidaji o skutecnych
majitelich podle zédkona ¢. 304/2013 Sb., o vetejnych rejstiicich pravnickych a fyzickych
osob a o evidenci svéfenskych fondl, ve znéni pozde€jsich predpist.

Nelze-li tdaje o skutecném majiteli postupem dle § 122 odst. 4 zakona zjistit, vyzve

zadavatel pred uzavienim smlouvy vvbraného dodavatele, ktery je pravnickou

osobou, v _souladu s ustanovenim § 122 odst. 5 zakona, k predloZeni vypisu

z evidence obdobné evidenci iidaji o skute¢nych majitelich nebo

a) ke sdéleni identifikacnich tvidaju vSech osob, které jsou jeho skuteénym
majitelem, a

b) Kk predloZeni dokladi, z nichZ vyplyva vztah vSech osob podle pism. a)
k dodavateli; témito doklady jsou zejména:
1. vypis z obchodniho rejstfiku nebo jiné obdobné evidence,

seznam akcionaiu,

rozhodnuti statutarniho organu o vyplaceni podilu na zisku,

spoleCenska smlouva, zakladatelska listina nebo stanovy.

bl ol




Zadavatel za ucelem urychleni priitbéhu zadavaciho tizeni dodavatelim doporucuje, aby
si zfidili zapis v evidenci udaji o skutecnych majitelich, ¢i jiz v nabidkach ptedlozili
udaje a doklady v souladu s ustanovenim § 122 odst. 5 zdkona.

Zadavatel vyloudi ucastnika zadavaciho Fizeni, ktery nepredlozil na zikladé vyzvy

zadavatele poZzadované udaje a dokladv v souladu s ustanovenim § 122 odst. 5
zakona (§ 122 odst. 7 zakona).

9.3. Zadavatel v souladu s ustanovenim § 105 zakona pozaduje, aby dodavatel ve své nabidce
specifikoval ¢asti vefejné zakdzky, které hodla plnit prostfednictvim poddodavatelt
a uved! identifikaéni udaje’ téchto poddodavateli.

9.4. Pfipadné namitky podle § 241 zdkona je dodavatel opravnén zaslat prostiednictvim
datové schranky zadavatele (ID datové schranky: 8tgaiej), nebo prostfednictvim
elektronického néstroje E-ZAK (https://ezak.cnb.cz/).

10. Lhuta pro podani nabidky a zpiisob podani nabidky

10.1. Lhuta pro _podani_nabidek kon¢i dne 15. brezna 2019 v 10:00 hodin. Podanim
nabidky se rozumi poddni nabidky zadavateli prostiednictvim zadavatelem
stanoveného _elektronického nastroje E-ZAK, dostupného na webové adrese:
https://ezak.cnb.cz/. Podrobné informace o ovladdani elektronického nastroje E-ZAK
(uzivatelska ptirucka a manudl appletu elektronického podpisu) jsou dostupné na webové
adrese: https://ezak.cnb.cz/.

10.2. Zadavatel sdéluje, Ze otevienim nabidek v elektronické podobé se rozumi
zpristupnéni jejiho obsahu zadavateli. Nabidky v elektronické podobé otevira
zadavatel po uplynuti lhiity pro podani nabidek, a to bez pritomnosti verejnosti.

11. Variantni reSeni

Zadavatel nepfipousti variantni feSeni nabidky.

Prilohy ZD:

Piiloha ¢. 1 ZD — Navrh smlouvy
Priloha €. 2 ZD — Cenova tabulka
Piiloha & 3 ZD — Cestné prohlaseni u¢astnika (vzor)
Priloha €. 4 ZD — Seznam vyznamnych sluzeb (vzor)

V Praze dne 8. inora 2019

Ing. Zdengk Virius v z. Ing. Milan Zirnsak
teditel sekce spravni naméstek feditele sekce informatiky
podepsano elektronicky

Ing. Vladimir MojziSek

feditel sekce informatiky

podepsano elektronicky

! Identifikacnimi udaji se dle § 28 odst. 1 pism. g) zdkona rozumi obchodni firma nebo nazev, sidlo, pravni forma, jde-li o pravnickou osobu, a
obchodni firma nebo jméno nebo jména a piijmenti, jde-li o fyzickou osobu.
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