evidenční číslo smlouvy ČNB: 92-298-18
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------


Smlouva

o zajištění cateringových služeb při slavnostním večeru k zahájení výstavy ČNB 
ke 100. výročí československé a české koruny
uzavřená podle § 1746 odst. 2 zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník
Smluvní strany

Česká národní banka
Na Příkopě 28
115 03 Praha 1

zastoupení:
Ing. Zdeněk Virius, ředitel sekce správní

a


Ing. Martin Harold, ředitel odboru společenské centrum

IČO: 48136450

DIČ: CZ48136450

(dále jen „objednatel“)
a
… název společnosti …
zapsaná v obchodním rejstříku vedeném …. v …, oddíl …, vložka …
… adresa …
jednající/zastoupení:
… 
IČO: …
DIČ: …
bankovní spojení/číslo účtu: 
(plátce DPH uvede svůj účet, který je zveřejněn podle § 98 zákona o DPH)
… (doplní účastník)
(dále jen „poskytovatel“).
Článek I
Předmět a rozsah plnění

1. Předmětem této smlouvy je závazek poskytovatele zajistit pro objednatele realizaci cateringových služeb při slavnostním večeru k zahájení výstavy ČNB pro cca 1 100 osob; součástí akce je také zajištění občerstvení pro 30 osob na tiskovou konferenci a občerstvení pro 80 účinkujících na akci (dále jen „akce“). Za realizaci akce se objednatel zavazuje zaplatit dohodnutou cenu.
2. Akce zahrnuje dodávku občerstvení, květinové a aranžérské výzdoby a zajištění potřebného personálu, včetně všech doprovodných služeb.

3. Bližší specifikace dle nabídky poskytovatele tvoří přílohu č. 2 – Položková specifikace občerstvení, přílohu č. 3 - Organizační zajištění akce, přílohu č. 4 - Květinová a aranžérská výzdoba a dále přílohu č. 5 - Scénář akce.
Článek II
Lhůta a místo plnění

Akce se uskuteční dne 31. ledna 2019 v době od 19:00 hod. do 23:00 hod. ve Španělském sále Pražského hradu a jeho přilehlých prostorách na adrese Hrad I. nádvoří č.p. 1, Hradčany 119 08 Praha 1. Tisková konference se uskuteční od 14:00 hod. v Císařské konírně Pražského hradu.
Článek III
Cena a platební podmínky
(účastník nedoplňuje cenu, bude doplněna při uzavření smlouvy s vybraným účastníkem)
1. Cena akce byla stanovena dohodou smluvních stran a činí ….… Kč bez DPH (slovy: ……………….… korun českých). V případě snížení počtu zaměstnanců dle čl. IV odst. 4 bude cena uvedená v tomto odstavci alikvotně snížena. 
2. K ceně uvedené v odst. 1 bude účtována DPH v sazbě platné v den uskutečnění zdanitelného plnění.

3. Cena uvedená v odst. 1 je konečná a zahrnuje veškeré náklady poskytovatele související s realizací akce (tj. zejména náklady na jídlo a nápoje, náklady na personál, manipulaci, dopravu, úklid, květinovou a aranžérskou výzdobu, potřebný inventář a mobiliář).
4. Daňový doklad na cenu plnění je poskytovatel oprávněn vystavit nejdříve po ukončení akce.
5. Daňový doklad bude obsahovat náležitostí stanovené v zákoně o dani z přidané hodnoty, a údaje podle § 435 občanského zákoníku, a dále evidenční číslo smlouvy ČNB a bankovní účet, na který má být placeno a který je uveden v záhlaví této smlouvy nebo který byl později aktualizován poskytovatelem (dále jen „určený účet“). V případě, že doklad bude postrádat některou ze stanovených náležitostí nebo bude obsahovat chybné údaje, je objednatel oprávněn jej vrátit poskytovateli, a to až do lhůty splatnosti. Nová lhůta splatnosti začíná běžet dnem doručení bezvadného daňového dokladu.
6. V případě, že bude v daňovém dokladu uveden jiný než určený účet, je pověřená osoba poskytovatele povinna na základě výzvy objednatele sdělit na e-mailovou adresu, ze které byla výzva odeslána, zda má být zaplaceno na bankovní účet uvedený v dokladu, nebo na určený účet. V tomto případě se daňový doklad nevrací s tím, že lhůta splatnosti začíná běžet až dnem doručení sdělení poskytovatele podle předchozí věty.

7. Daňový doklad bude poslán elektronicky na adresu faktury@cnb.cz, přičemž doklad k úhradě musí být vložen jako příloha mailové zprávy ve formátu PDF. V jedné mailové zprávě smí být pouze jeden doklad k úhradě. Mimo vlastní doklad k úhradě může být přílohou mailové zprávy jedna až tři přílohy k dokladu ve formátech PDF, DOC, DOCX, XLS, XLSX Nebude-li možné zaslat doklad k úhradě elektronicky, zašle jej prodávající na adresu:
Česká národní banka

sekce rozpočtu a účetnictví

odbor účetnictví
Na Příkopě 28
115 03 Praha 1.
8. Splatnost daňového dokladu je 14 dnů ode dne doručení objednateli. Povinnost zaplatit je splněna odepsáním příslušné částky z účtu objednatele ve prospěch účtu poskytovatele.
Článek IV
Práva a povinnosti smluvních stran

1. Poskytovatel je povinen zejména:

a) ukončit přípravu akce 1 hodinu před jejím započetím, tj. 31. ledna 2019 v 18:00 hod.;
b) neprodleně odstranit nedostatky akce, na které pověřená osoba objednatele upozorní;
c) nejpozději do 2:00 hod. dne 1. února 2019 uvést prostory, ve kterých se konala akce, do původního stavu;
d) zajistit občerstvení pro 30 osob, tj. nealkoholické nápoje: perlivé/neperlivé vody, juice 100%, káva, čaj, a dále slané pečivo (např. plněný mini croissant se šunkou a sýrem) a sladké pečivo (koláčky) na tiskové konferenci konané v den vernisáže v prostoru Císařské konírny Pražského hradu dne 31. ledna 2019 od 14:00 hod.
e) zajistit občerstvení pro 80 účinkujících na akci tj. káva, čaj a balená voda + pro 2 účinkující obložené mísy (variace uzenin a sýrů 400 g, čerstvá krájená zelenina 300 g a krájené ovoce 300 g);

f) předat objednateli v předstihu 1 měsíce před akcí výpisy z trestních rejstříků všech svých pracovníků, kteří se budou účastnit přípravy a vlastní realizace akce v místě plnění. Bez předložení výpisu z rejstříku trestů nebude dotčený pracovník vpuštěn do prostor konání akce. 
2. Poskytovatel odpovídá za případné škody, které způsobí při plnění smlouvy v prostorách konání akce.

3. Objednatel je povinen zejména poskytnout poskytovateli potřebnou součinnost při plnění smlouvy. Objednatel poskytne poskytovateli jako zázemí gastro prostory, které jsou součástí prostor uskutečnění akce. 

4. Objednatel je oprávněn z vážných důvodů (např. zvýšená nemocnost zaměstnanců) snížit počet účastníků akce až o 20 %. Změnu je objednatel povinen ohlásit poskytovateli nejpozději 7 dní před zahájením akce (tj. do 24. ledna 2019 do 19:00 hod.), a to pověřeným osobám poskytovatele uvedeným v čl. V.
5. Objednatel má právo kontroly přípravy a průběhu akce a prostřednictvím pověřených osob upozornit poskytovatele na zjištěné nedostatky v přípravě či průběhu akce a požadovat jejich odstranění, přičemž za určující se považují přílohy č. 1 až 3.
Článek V
Pověřené osoby

Pověřenými osobami jsou:

- za objednatele:
Ing. Helena Hornofová,
tel.: 734 392 591, e-mail: helena.hornofová@cnb.cz nebo 

Mgr. Anežka Rašovská,

tel.: 734 392 145, e-mail: anezka.rasovska@cnb.cz,  
- za poskytovatele:
………………….,

tel.: …………..…, e-mail: …………………. nebo

…………………., 

tel.: ……………., e-mail: ………………..…. (doplní účastník)
Článek VI
Smluvní pokuta, úrok z prodlení
1. V případě, že poskytovatel nezajistí realizaci akce ve stanoveném rozsahu či kvalitě, má objednatel právo požadovat smluvní pokutu ve výši 20 000 Kč za každý případ nedodržení specifikace dle přílohy č. 2 nebo 3, a dále za každý z následujících případů:

a) výkon práce obsluhy pod vlivem alkoholu či jiných omamných látek;
b) předávání vlastních propagačních materiálů hostům;
c) nedodržování zásad hygieny a čistoty;
d) nedodržování pravidel bezpečnosti práce ve vztahu k hostům.
2. V případě prodlení objednatele v úhradě daňového dokladu je poskytovatel oprávněn požadovat úrok z prodlení podle nařízení vlády č. 351/2013 Sb.
3. Smluvní pokutou není dotčeno právo objednatele na náhradu škody.
Článek VII

Odstoupení od smlouvy

Vzhledem k tomu, že se z hlediska objednatele jedná o fixní obchod, je objednatel oprávněn od smlouvy odstoupit v případě, že bude poskytovatel v prodlení se zahájením akce o více než 30 minut (tj. po 19:30 hod.).
Článek VIII
Storno
Objednatel se zavazuje uhradit poskytovateli při stornování akce:

a) 7 dnů před smluveným datem 10 % z ceny akce;
b) 3 dny před smluveným datem 30 % z ceny akce;
c) 2 dny před smluveným datem 50 % z ceny akce;
d) 1 den před smluveným datem 70 % z ceny akce;
e) v den konání akce 90 % z ceny akce.
Článek IX
Pojištění

Poskytovatel prohlašuje, že je pojištěn pro případ vzniku odpovědnosti za škodu způsobenou třetí osobě v souvislosti s plněním této smlouvy, a to s pojistným plněním ve výši nejméně 2 mil. Kč (slovy: dva miliony korun českých) a jeho spoluúčast nepřevyšuje 10 %. 

Článek X
Další ujednání
Osobní údaje, které jsou součástí výpisů z rejstříků trestů, předaných objednateli podle čl. IV odst. 1 písm. f), budou předány Správě Pražského hradu (dále jen „SPH“) za účelem vytvoření externí karty pracovníka a budou po zpracování předány Kanceláři prezidenta republiky a Útvaru pro ochranu prezidenta ČR (ÚOP) v souladu s interními předpisy SPH pro zajištění vstupu do areálu Pražského hradu. Tyto osobní údaje, popřípadě i jiné plynoucí ze smlouvy (například, nikoliv však výhradně, RZ vozidel pro zajištění vjezdu do areálu Pražského hradu) zpracovává SPH pouze po dobu a za účelem naplnění smlouvy a v souladu s platnými právními předpisy. Všeobecné nakládání a zpracovávání osobních údajů vyplývá z nařízení Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů a o volném pohybu těchto údajů a o zrušení směrnice 95/46/ES (obecné nařízení o ochraně osobních údajů) a z vnitřního předpisu SPH, konkrétně ze Směrnice č. 01/02/2018 o zpracování osobních údajů (viz výše). 
Článek XI
Uveřejnění smlouvy a výše skutečně uhrazené ceny
1.
Poskytovatel si je  vědom zákonné povinnosti objednatele uveřejnit na svém profilu tuto smlouvu (celé znění) včetně všech jejích případných změn a dodatků a výši skutečně uhrazené ceny za plnění podle této smlouvy. 
2.
Profilem objednatele je elektronický nástroj, prostřednictvím kterého objednatel, jako veřejný zadavatel dle zákona č. 134/2006 Sb., o zadávání veřejných zakázek, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „ZZVZ“) uveřejňuje informace a dokumenty ke svým veřejným zakázkám způsobem, který umožňuje neomezený a přímý dálkový přístup, přičemž profilem objednatele v době uzavření této smlouvy je https://ezak.cnb.cz/. 
3.
Povinnost uveřejnění této smlouvy včetně jejích změn a dodatků je objednateli uložena § 219 ZZVZ.

4.
Uveřejnění bude provedeno dle ZZVZ a příslušného prováděcího předpisu.
Článek XII
Závěrečná ustanovení
1. Smlouva nabývá platnosti a účinnosti dnem podpisu oběma smluvními stranami.

2. Smlouva může být měněna a doplňována pouze formou písemných, chronologicky číslovaných dodatků podepsaných oprávněnými zástupci obou smluvních stran.

3. Závazkový vztah založený touto smlouvou, se řídí zákonem č. 89/2012 Sb., občanský zákoník.
4. Poskytovatel je oprávněn využít k plnění třetích osob. Na takto poskytnutá plnění se hledí, jako by je poskytovatel poskytl sám.

5. Smlouva je vyhotovena ve třech stejnopisech, z nichž objednatel obdrží dva a poskytovatel jeden stejnopis.

Přílohy:
č. 1 - Podrobnější požadavky objednatele na občerstvení

č. 2 - Položková specifikace občerstvení … (doplní účastník) 
č. 3 - Organizační zajištění akce … (doplní účastník)
č. 4 - Květinová a aranžérská výzdoba … (doplní účastník)
č. 5 - Scénář akce
V Praze dne ………….. 
V …………………. dne …………
	Za objednatele:
	
	Za poskytovatele:

	
	
	

	Ing. Zdeněk Virius

ředitel sekce správní
	
	Titul, jméno, příjmení
funkce (doplní účastník)

	
	
	

	Ing. Martin Harold
ředitel odboru společenské centrum
	
	


Příloha č. 1

Podrobnější požadavky objednatele na občerstvení (menu) pro účastníky slavnostního večera
Návrh menu musí obsahovat minimálně: 

· nápoj na přivítanou alkoholický (sekt) i nealkoholický,  

· canapés v množství 2 ks/osoba (roznášeno obslužným personálem), 

· slané snacky v množství 20g/osoba, 

· studené občerstvení v množství 250 g/osoba (z toho 150 g studená kuchyně, 50g saláty, 50 g ryby), 

· teplé občerstvení v množství 250 g/osoba v syrovém stavu (bez příloh) -  zastoupeny přitom musí být jak pokrmy z červeného masa, drůbeže a ryb, tak pokrmy bezmasé), 

· přílohy, 

· sladké pohoštění v množství 150 g/osoba (mini zákusky a ovoce), 

· nealkoholické nápoje: 

· perlivé/neperlivé vody, 

· sycené/nesycené ochucené nápoje, 

· juice 100% (2 různé druhy), 

· minerální vody, 

· káva, 

· čaj, 

· alkoholické nápoje: 

· točené pivo Pilsner Urquell, 

· víno „přívlastkové“ v množství 0,5 l/osoba (podávány budou dva druhy bílého a dva druhy červeného vína). 
Poskytovatel ve své nabídce uvede (nabídne) 5 druhů bílých přívlastkových vín a 5 druhů červených přívlastkových vín, přičemž všechny druhy těchto vín budou mít jednotnou cenu, kterou poskytovatel ve své nabídce uvede. U každého druhu vína poskytovatel též uvede následující údaje:

· druh vína (odrůda), vinařství, ročník, obsah alkoholu, množství zbytkového cukru a kyseliny.
Objednatel následně před uzavřením smlouvy s vybraným poskytovatelem vybere z takto nabídnutých druhů vín 2 druhy červeného vína a 2 druhy bílého vína, které budou v průběhu akce podávány. Výběr z nabídnutých druhů vín provede objednatel na základě degustace, přičemž vybraný poskytovatel tato vína k degustaci objednateli poskytne, a to na základě výzvy, kterou objednatel odešle kontaktní osobě vybraného poskytovatele uvedené v jeho nabídce. Termín degustace bude stanoven po dohodě mezi objednatelem a vybraným poskytovatelem. 

Výše uvedené obsahové součásti občerstvení (menu) budou podávány takto:

· nápoj na přivítanou - (18:15 – 19:00 hod.);

· další uvedené součásti občerstvení (menu) po dobu rautu (20:30 - 23:00 hod.). 
Podrobnější požadavky objednatele na občerstvení pro účastníky tiskové konference
Občerstvení bude zahrnovat: 
· nealkoholické nápoje: 
· perlivé/neperlivé vody, 
· juice 100%, 
· káva, 
· čaj, 
· slané pečivo (např. plněný mini croissant se šunkou a sýrem) 
· sladké pečivo (např. koláčky).
Podrobnější požadavky objednatele na občerstvení pro účinkující
· káva, 
· čaj 

· balená voda 
· pro 2 účinkující obložené mísy (každá mísa bude obsahovat variaci uzenin a sýrů v množství 400 g, čerstvou krájenou zeleninu v množství 300 g a krájené ovoce v množství 300 g, pečivo).
Objednatel požaduje, aby každý nabízený pokrm byl opatřen štítkem s jeho popisem.

Příloha č. 2
Položková specifikace občerstvení
(doplní účastník v souladu s požadavky objednatele uvedenými v příloze č. 1 smlouvy)
MENU se zaměřením na českou a evropskou kuchyni

NÁPOJ NA PŘIVÍTANOU (alkoholický (sekt)/nealkoholický) a  canapés
(roznášeno obslužným personálem)

…
SLANÉ SNACKY 20 g/os

(……………………….)

…
STUDENÁ KUCHYNĚ 250 g/os
(……………………….)
…
TEPLÁ KUCHYNĚ 250 g/os
(……………………….)
…
DEZERTY 150 g/os
(……………………….)
…
NÁPOJE
…
OBČERSTVENÍ PRO 30 OSOB NA TISKOVOU KONFERENCI

…
OBČERSTVENÍ PRO 80 ÚČINKUJÍCÍCH NA AKCI 
…
Poznámka:

U každé jednotlivé položky bude uveden přesný popis, gramáž a způsob podávání (např. roznášeno obslužným personálem, nebo založeno na rautových stolech, nebo podáváno kuchařem …).
Příloha č. 3
Organizační zajištění akce
(doplní účastník)
Struktura, popis činnosti a počty pracovníků:
...
Popis (případně fotodokumentace) oblečení personálu:

...
Příloha č. 4
Květinová a aranžérská výzdoba
(doplní účastník)
Popis květinové a aranžerské výzdoby na výdejních cateringových stolech:
…
Příloha č. 5
Scénář akce

Prostory Pražského hradu (tj. Rothmayerův sál, Španělský sál, Rudolfova galerie, Spojovací chodba a gastro zázemí) budou poskytovateli předány dne 31. ledna 2019 v 9:00 hodin. Prostor Císařské konírny Pražského hradu za účelem konání tiskové konference ve 12:00 hod.
Po skončení akce poskytovatel nejpozději do 2:00 hod. dne 1. února 2019 uvede prostory, ve kterých se konala akce, do původního stavu a předá je objednateli. Zástupce objednatele se zástupcem poskytovatele projdou připravenost prostor pro akci v čase od 18:00 – 18:15 hodin. Prostory Císařské konírny Pražského hradu budou do původního stavu uvedeny bezprostředně po skončení tiskové konference.
Časový harmonogram akce:
· 18:15 - 19:00 hodin 
Příchod hostů vstupem mezi I. a II. nádvořím z průjezdu Matyášovou branou přes Sloupovou síň do Rothmayerova sálu. Každému hostovi bude nabídnut nápoj na přivítanou (alkoholický (sekt)/nealkoholický) a canapés (roznášeno obslužným personálem)
· 19:00 - 20:30 hodin 
Oficiální program Španělský sál. Po dobu příchodu a zahájení bude přístupný pouze Rothmayerův sál a Španělský sál, ostatní prostory budou uzavřeny. V této době nebudou mimo nápoje na uvítanou a  canapés podávány žádné nápoje ani občerstvení. 

· 20:30 - 23:00 hodin 
Raut v Rudolfově galerii a Spojovací chodbě 
· 23:00 hodin 
Oficiální ukončení akce.

Od 14:00 hod. poskytovatel zajistí občerstvení pro 80 účinkujících na akci.
Tiskové konference:
· 13:30 – 14:00 hodin 
Příchod hostů 

· 14:00 – 15:00
Tisková konference
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