Příloha č. 1
Specifikace předmětu plnění a časový program úklidových prací, odvozu a likvidace odpadu a péče o zeleň provozní budovy pobočky ČNB Hradec Králové
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Prováděné činnosti - zejména
Specifikace předmětu plnění a časový program mycích a čistících prací pravidelného úklidu:

Kanceláře, učebna, haly, zasedací a jednací místnosti
a) denní úklid
· vyprazdňování košů vč. dodávky a výměny plastikových sáčků (ve skartovacích strojích dle potřeby)
· vysávání podlah vysavačem, vytírání
· otírání volně přístupných psacích stolů
· odstraňování ohmatů a skvrn ze dveří, vnějších ploch nábytku a skleněných dělících ploch
· stírání prachu z vodorovných ploch nábytku do výše 1,7 m
· stírání prachu z povrchu kancelářské techniky kromě monitorů PC a klávesnic
b) týdenní úklid
· vysávání čalounění
· čištění skvrn ze stěn a obkladů
· stírání prachu z volně přístupných okenních parapetů
· stírání prachu a nečistot z podnoží interiérového vybavení
· stírání prachu z volně přístupných otopných těles
c) měsíční úklid
· stírání prachu z nábytku nad výšku 1,7 m
· mytí dveří včetně zárubní a skleněných výplní
· mytí volně přístupných okenních parapetů
· stírání prachu ze svislých ploch nábytku a ostění
· mytí a čištění otopných těles a prostor pod parapetem

Schodiště
a) denní úklid
· vytírání schodů a podest
b) týdenní úklid
· mytí soklů
· mytí čelních ploch schodišťových stupňů (podstupnic)
· mytí zábradlí a stírání prachu
· čištění skvrn z obkladů a stěn
· stírání prachu na volně přístupných okenních parapetech
· stírání prachu z hasicích přístrojů
c) měsíční úklid
· mytí dveří včetně zárubní a skleněných výplní
· mytí volně přístupných okenních parapetů
· mytí a čištění otopných těles

Chodby
a) denní úklid
· čištění podlah - mytí dlažeb, luxování koberců
· odstraňování ohmatů a skvrn ze dveří a skleněných dělících ploch

b) týdenní úklid
· čištění skvrn z obkladů a stěn
· stírání prachu z volně přístupných okenních parapetů
· stírání prachu z hasicích přístrojů
· údržba nerezových prvků
c) měsíční úklid
· čištění soklů
· mytí dveří včetně zárubní a skleněných výplní
· mytí volně přístupných okenních parapetů
· mytí a čištění otopných těles

Výtahy
a) denní úklid
· vytírání podlahy
· otírání hmatových stop na dveřích, sklech a madlech
· leštění zrcadel
b) týdenní úklid
· mytí vnitřních prostor kabiny vč. vnějších a vnitřních ploch všech dveří (mimo ploch, které nelze demontovat)
· údržba nerezových prvků

Sociální zařízení – toalety, umývárny, úklidové komory
a) denní úklid
· desinfekční vytírání podlah
· vyprazdňování košů, dodávka a výměna plastikových sáčků
· desinfekční čištění umyvadel, toaletních mís, bidetů, pisoárů a sprch
· omytí a desinfekce úchytových míst (splachovače, kliky u dveří)
· doplňování náplní hygienických systémů
· odstraňování znečištění z obkladů, dveří a odkládacích polic
· setření prachu ze zásobníků toal. papíru, mýdelníků apod.
· leštění zrcadel
b) týdenní úklid
· desinfekční čištění všech keramických ploch
· celoplošné omytí a vyleštění všech zařizovacích předmětů
· mytí dveří včetně zárubní
· stírání prachu z volně přístupných okenních parapetů
· odstraňování minerálních nánosů z toaletních mís, bidetů a pisoárů
· setření prachu z otopných těles
c) měsíční úklid
· mytí a čištění otopných těles

Šatny
a) denní úklid
· vytírání podlahy
· vyprazdňování košů vč. dodávky a výměny plastikových sáčků
· odstraňování znečištění ze dveří a ostatních ploch
· stírání prachu z nábytku do výše 1,7 m
· leštění zrcadel
b) týdenní úklid
· čištění skvrn ze stěn a obkladů

c) měsíční úklid
· mytí nábytku
· mytí dveří včetně zárubní
· mytí a čištění otopných těles
· mytí všech keramických ploch
· stírání prachu z nábytku nad výšku 1,7 m

Čajové kuchyňky
a) denní úklid
· desinfekční vytírání podlah
· vyprazdňování košů vč. dodávky a výměny plastikových sáčků
· otření kuchyňské linky
· desinfekční omytí dřezu
· odstraňování znečištění z obkladů, dveří, odkládacích polic a skříněk
· otření zásobníků na pitnou vodu
b) týdenní úklid
· mytí všech keramických ploch
· čištění odkapávací nádobky zásobníků na vodu
c) měsíční úklid
· stírání prachu z nábytku nad výšku 1,7 m
· mytí a čištění otopných těles
· mytí dveří včetně zárubní
· omytí kuchyňské linky

Jídelna, bufet
a) denní úklid
· vyprazdňování košů vč. dodávky a výměny plastikových sáčků
· vytírání podlah
· otírání vnější strany volně přístupné výdejní plochy a skleněné vitríny
· odstraňování znečištění ze dveří a skleněných dělících ploch
· otírání stolů, židlí
b) týdenní úklid
· čištění skvrn ze stěn a obkladů
· stírání prachu z volně přístupných okenních parapetů
· údržba nerezových prvků
c) měsíční úklid
· mytí nábytku nad 1,7 m
· mytí dveří včetně zárubní
· mytí volně přístupných okenních parapetů
· mytí a čištění otopných těles

Peněžní provoz, technické místnosti
a) denní úklid
· vyprazdňování košů vč. dodávky a výměny plastikových sáčků (ve skartovacích strojích dle potřeby)
· vyprazdňování plastikových pytlů se separovaným odpadem - papír a plast do příslušných kontejnerů; včetně dodávky a výměny plastikových pytlů
· vysávání podlah vysavačem, vytírání
· otírání volně přístupných stolů
· odstraňování ohmatů a skvrn ze dveří, vnějších ploch nábytku
· stírání prachu z vodorovných ploch nábytku do výše 1,7 m
· stírání prachu z povrchu kancelářské techniky kromě monitorů PC a klávesnic
b) týdenní úklid
· vysávání čalounění
· čištění skvrn ze stěn a obkladů
· stírání prachu z volně přístupných okenních parapetů
· stírání prachu a nečistot z podnoží interiérového vybavení
· stírání prachu z volně přístupných otopných těles
c) měsíční úklid
· stírání prachu z nábytku nad výšku 1,7 m
· mytí dveří včetně zárubní a skleněných výplní
· mytí volně přístupných okenních parapetů
· stírání prachu ze svislých ploch nábytku a ostění
· mytí a čištění otopných těles a prostor pod parapetem
d) pololetní úklid
· strojové čištění podlah vč. ručního dočištění strojově nepřístupných částí
· stírání prachu z nábytku a vest. vybavení i nad výšku 1,7 m
· [bookmark: _GoBack]mytí dveří vč. zárubní + mříží
· vysátí nečistot z kolejnic
· vysávání koberců a čalounění
· odstranění pavučin

Dotační propust, dvůr a boxy
a) dle období 5x, 2x či 1x týdně
· strojové mytí podlah, vč. ručního dočištění nepřístupných ploch
b) týdenní úklid
· setření prachu
c) měsíční úklid
· mytí dveří (vrat) včetně zárubní
· odstraňování pavučin

Parking
a) dle období zimní 2x měsíčně, přechodné a letní období 1x měsíčně
· strojové mytí podlah, vč. ručního dočištění nepřístupných ploch
· setření prachu
· mytí dveří (vrat) včetně zárubní
· odstraňování pavučin

Zásobovací box včetně rampy
a) týdenní úklid
· strojové mytí podlah, vč. ručního dočištění nepřístupných ploch
· setření prachu
b) měsíční úklid
· mytí dveří (vrat) včetně zárubní
· odstraňování pavučin

Spisovna, archiv
a) měsíční úklid
· čištění podlah
· otírání prachu na vodorovných a ostatních plochách, vč. instalované technologie
· mytí dveří a zárubní
· vysátí prachu
· mytí a čištění otopných těles

Terasy, atria
a) denní úklid
· vyprazdňování a vytírání popelníků
b) dvoutýdenní úklid
· zametení podlahy (v zimě odklizení sněhu)
· otírání zábradlí
· odstraňování pavučin
c) měsíční úklid
· zametení a vytření podlahy, chemická likvidace náletové zeleně

Chodníky
a) měsíční úklid - celoročně
· zametení vč. odstranění odpadků a psích exkrementů, vypletí náletů a chemické ošetření herbicidem do 5 m2 plochy
b) denní úklid – zima (listopad – březen)
· zajištění schůdnosti chodníku. Schůdnost se zajišťuje na celé ploše chodníku ve vlastnictví ČNB a to včetně plochy vjezdů do budovy (celková plocha pro „servisní den“ činí 488 m2, tj. 413 m2 plochy chodníků a 75 m2 plochy vjezdů) a to pouze v případě vzniku závady ve schůdnosti (sníh, náledí). Odstraňování závady ve schůdnosti chodníku se provádí především odmetením nebo odhrnutím sněhu, odškrabáním zmrazků nebo posypem zdrsňovacími inertními materiály. Chemické rozmrazování je možné použít pouze v souladu s nařízením města Hradce Králové č.1/2014 o provádění zimní údržby.
· V případě vzniku závady ve schůdnosti během noci je nutno zajistit její odstranění do 7:00 hod.
· V případě vzniku závady ve schůdnosti během dne je nutno zahájit práce na jejím odstranění bez zbytečného prodlení, nejpozději však do dvou hodin od jejího vzniku.
· V případě trvalého sněžení je schůdnost zajišťována průběžně.
c) denní úklid – celoročně
· odstranění hrubých nečistot z chodníku, odpadků a psích exkrementů


Ubytovna, bytová část
a) dvoutýdenní úklid
· vysypávání košů s odpadem vč. dodávky a výměny plastikových sáčků
· vysávání koberců
· čištění zdravotní keramiky
· čištění podlah v kuchyňkách, WC a koupelnách
· stírání prachu z interiérového vybavení
· průběžné čištění vybavení kuchyněk a koupelen
· mytí keramických obkladů
· stírání prachu a nečistot z podnoží interiérového vybavení
· stírání prachu a nečistot z volně přístupných otopných těles
· vysávání čalounění
· mytí dveří a zárubní
· mytí parapetů
Chodby	- čištění podlahy
	- stírání prachu z okenních parapetů
	- stírání prachu z hasicích přístrojů
	- stírání prachu ze dveří a zárubní
Výtah	- čištění podlahy
	- odstraňování ohmatků z nerezových a skleněných ploch
	- vysávání nečistot z drážek šachetních dveří
Schodiště	- čištění schodů a podest
	- stírání prachu ze zábradlí
Sušárna	- čištění podlahy
b) týdenní úklid
Schody z chodníku včetně rampy	- čištění podlahy, odstraňování nečistot
Podlaha u vstupu do bytové části u výtahu	- čistění podlahy, odstraňování nečistot

Mytí venkovní fasády a čištění okapů
1x ročně
· mytí venkovní fasády a čištění okapů

Technické místnosti, zázemí jídelny
a) na výzvu
· mytí podlahy včetně setření prachu na všem vybavení
· mytí světel, vypínačů

Mimořádný havarijní úklid
· v případě zaplavení parkingu lze objednat mimořádný havarijní úklid se zahájením prací do jedné hodiny po objednání, úklid bude prováděn mycími stroji minimálně 2 pracovníky

Poznámka: Převlékání postelí a generální úklidy se provádí dle požadavků správce objektu. Generální úklid je prováděn 1x ročně a zahrnuje čištění zásuvek, vypínačů, obkladů v koupelnách a soc. zařízeních, mytí osvětlovacích těles, praní záclon a závěsů, čištění garnýží, koberců a čalounění a 2x ročně mytí oken.
Úklid pokoje po odjezdu hosta představuje komplexní úklid veškerých ploch v místnosti včetně výměny lůžkovin.

Další poznámky:
Budova pobočky je vybavena centrálním vysavačem.
Úklidové práce v budově je možné provádět v pracovní dny v době od 14:00 do 18:00 hod. V prostorách peněžního provozu v době od 15:00 do 18:00.
V mimořádných případech lze sjednat provádění úklidových prací i mimo tuto dobu a to na základě předchozí domluvy s objednatelem.


b) Odvoz, třídění a likvidace odpadu
Předpokládaný termín plnění: celoroční
Prováděné činnosti - zejména: Celoroční pravidelný odvoz a odstraňování vyprodukovaného odpadu, včetně odpadu z jídelny (vyjma biologického odpadu a zbytků jídel). Odpad je umísťován úklidovou službou do 2 kusů odpadních nádob umístěných na vyhrazeném místě. Základní třídění odpadu je zajišťováno zaměstnanci ČNB a pracovníky úklidu.
Mimořádné odvozy jsou organizovány individuálně na základě požadavku ČNB v předpokládané četnosti cca 2x ročně.

1) pravidelný odvoz a odstraňování odpadu dle zákona č. 185/2001 Sb.
a) měsíční cena za pravidelný odvoz komunálního odpadu, kat. č. 20 03 01 - 1 ks odpadní nádoba, objem 1 100 l, četnost odvozu 1x týdně Hořická ulice – kat. č. 200 301

b) měsíční cena za pravidelný odvoz bankovkové drti, kat. č. 19 12 12 - 1 ks odpadní nádoba, objem 1 100 l, četnost odvozu 1x za 14 dnů v lichý týden – v Bozděchově ulici-vývoz z propusti. Při vývozu je nutné nahradit kontejner pod shozem briket popelnicí umístěnou v m. č. 101, a to na dobu nezbytně nutnou, a po vysypání opět vyměnit

c) měsíční cena za pravidelný odvoz separovaný papír a lepenkové obaly, kat. č. 15 01 01 – 1 ks odpadní nádoba, objem 1 100 l, odvoz 1x za 14 dnů v sudý týden, Bozděchova ulice

d) měsíční cena za pravidelný odvoz plastové obaly, kat. č. 15 01 02 – 1 ks odpadní nádoba, objem 1 100 l, odvoz 1x týdně – Bozděchova ulice
Součástí jednotkové ceny je zapůjčení 4 ks plastových odpadních nádob o objemu 1 100 l, odvoz a likvidace odpadu, zabezpečení uzamykání nádob po vyprázdnění, udržování čistoty na úložišti odpadu po vyprázdnění nádob a jejich desinfekce. Dále zasílání průběžné evidence o odpadech ve znění zákona (odebrané množství/1 měsíc dle kat. č.)

e) měsíční cena za čerpání, odvoz, likvidace odpadních vod z lapolu včetně tuku 1x měsíčně – viz provozní řád odlučovače tuku OTB (cca 1m3 odpadní vody, cca 15 kg tuku)

2) mimořádný odvoz a likvidace odpadu dle zákona č. 185/2001 Sb.
a) mimořádný jednorázový odvoz a likvidace vyřazeného majetku, kategorie odpadu „O“, předpokládaná četnost vývozů je 4x ročně
kat. č. 20 01 36 (drobné el. spotřebiče, ruční nářadí)	cca 50 kg/rok
kat. č. 20 03 07 (objemný odpad)	cca 150 kg/rok
kat. č. 16 02 14 (elektromotory)	cca 50 kg/rok
kat. č. 15 01 04 (prázdné kovové obaly)	cca 50 kg/rok

b) mimořádná jednorázová likvidace odpadu skartací, příp. ve spalovně (papírové dokumenty, lepenkové obaly z archívu a spisovny) kategorie odpadu „O“, předpokládaná četnost vývozů je 1x ročně
kat. č. 20 01 01 (papírový odpad)	cca 5 000 kg/rok

c) cena za odvoz a likvidaci biologicky rozložitelného odpadu – kompostovatelný odpad při údržbě zeleně v pobočce kat. č. 20 02 01. Vzniká převážně v letních měsících při sečení trávy, úpravě vnitřní a vnější zeleně cca do 400 kg/rok

d) cena za odvoz a likvidaci prázdných hliníkových obalů – zargesů kat. č. 17 04 02 – váha 1 ks obalu je do 5 kg, odvoz dle potřeby cca 200 kg/rok

Součástí jednotkové ceny je přistavení vozidla ke služebnímu vstupu pobočky, manipulace a vnitřní přeprava z místa uložení, suterénu, příp. dalších podlaží, naložení na vozidlo vně budovy, odvoz a likvidace odpadu. Součástí je i protokolární předání a převzetí odpadu, dokladování hmotnosti po zvážení a katalogového čísla odpadu.


c) Péče o zeleň, zahradnické služby
Prováděné činnosti - na výzvu zejména:
· vnitřní zeleň – odborná údržba (zastřižení, otření listů, chemické ošetření, hnojivo, doplnění příp. výměna zeminy/substrátu, apod.) spojená s její případnou výměnou. Jedná se o bílé keramické květináče o objemu do 5 litrů v počtu 100 ks, do 10 litrů 20 ks nad 20 litrů 15 ks. Počet truhlíků nerezových s umělými květinami v počtu 6 kusů (omytí, vyčištění) - 2x ročně

· vnější zeleň včetně trávníků – odborná údržba (vypletí, zastřižení, doplnění mulčovací kůry, chemické ošetření, eventuálně výměna/doplnění, apod.) 2x ročně
· sečení trávy na pozemku a na terase celkem plocha cca 600 m2
· další práce na údržbě zeleně – zejména zalévání vnější zeleně v atriu ředitele
Spotřební materiál (v ceně): hnojivo, zemina-substrát, opěrné tyčky, chemie proti škůdcům i plevelům, lak na květiny, plastové vnitřní květináče, mulčovací kůra, apod.
4
