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ZADÁVACÍ DOKUMENTACE
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Zadávací dokumentace (dále jen „ZD“) podle zákona č. 137/2006 Sb., 
o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon“)

1. Vymezení předmětu veřejné zakázky 

Předmětem veřejné zakázky je zajištění dále uvedených licencí k programovým produktům 
společnosti Microsoft v předpokládaném počtu, včetně zajištění seminářů – viz příloha č. 1 ZD –
Modelová cenová tabulka.
Licence budou zadavatelem odebírány postupně podle potřeb zadavatele po dobu platnosti 
smlouvy. Vzhledem k tomu, že zadavatel bude odebírat licence podle svých aktuálních potřeb, 
vyhrazuje si právo nevyčerpat nebo přečerpat počet licencí uvedený v Modelové cenové 
tabulce, která tvoří přílohu č. 1 ZD.

Dodavatel může při dodržení své nabídkové ceny nabídnout i přímého "nástupce" daného 
produktu, dojde-li během trvání smlouvy k případnému přejmenování, přečíslování, změně 
licencování apod. některé licence, jež je předmětem této smlouvy.

Další požadavky zadavatele na licence:

- Licence budou nevýhradní, místně a časově neomezené. V případě licence s tzv. SA (Software 
Assurance) se počítá s dobou platnosti této části licence 3 roky.

- Licence pro jednotlivé produkty budou poskytnuty v aktuální verzi.
- Licence či licenční smlouva nebo multilicenční program, v rámci něhož budou licence 
poskytnuty, musí umožnit:

a. použití předchozích verzí produktů než je definováno aktuální verzí zakoupené 
licence, nejméně však do verze vydané během roku 2008,

b. použití jakékoliv jazykové verze zakoupeného produktu, pokud je v případě jiných 
jazykových verzí tohoto produktu jejich cena stejná či nižší než u zakoupeného 
produktu,

c. provoz licencovaných SW produktů v rámci virtualizovaného prostředí.
- Licence či licenční smlouva nebo multilicenční program, v rámci něhož budou licence 

poskytnuty, musí umožnit re-imaging, tj. na základě zakoupené licence (například operačního 
systému) má objednatel právo smazat jinou formou zakoupený (např. OEM) a předinstalovaný 
SW daného produktu a nahradit je centrálně udržovanou jednotnou instalací téhož produktu 
(typ, verze, jazyk) včetně jednotného aktivačního klíče. Zdrojem zadavatele pro tyto centrálně 
spravované instalace jsou stránky: https://www.microsoft.com/licensing/service 
center/default.aspx

- Licence či licenční smlouva nebo multilicenční program, v rámci něhož budou licence 
poskytnuty, musí umožnit vytváření kopií zakoupených produktů pro účely zálohování či 
automatizovaných instalací minimálně takto:

                - 1 kopii pro ústředí a 1 kopii pro záložní pracoviště zadavatele, tj. celkem 2 
kopie.

Bližší specifikace předmětu veřejné zakázky je obsažena v příloze č. 2 ZD – Návrh smlouvy.
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2. Klasifikace předmětu veřejné zakázky

CPV
Název                 číslo _                  

Dodávka programového vybavení         72268000-1

3. Požadavek na poskytnutí jistoty

Zadavatel jistotu nepožaduje.

4. Obchodní a platební podmínky

Obchodní podmínky včetně platebních podmínek jsou obsaženy v návrhu smlouvy, který tvoří 
přílohu č. 2 ZD. Tento návrh smlouvy je pro dodavatele závazný, přičemž dodavatel do návrhu 
smlouvy doplní pouze zadavatelem požadované údaje, ostatní náležitosti není oprávněn jakkoli 
měnit. 

5. Požadavky na způsob zpracování nabídkové ceny

5.1 Dodavatel stanoví celkovou nabídkovou cenu tak, že vyplní (žlutě podbarvená pole)
přílohu č. 1 ZD – Modelová cenová tabulka.

5.2 Jednotlivé ceny musí zahrnovat veškeré náklady dodavatele spojené s plněním veřejné 
zakázky.

5.3 Předpokládané modelově stanovené počty kusů jsou uvedeny pouze za účelem porovnání 
nabídek a vycházejí z předpokládané očekávané pravděpodobnosti využití předmětné 
položky. Zadavatel si vyhrazuje právo modelově uvedená množství přečerpat nebo 
nedočerpat dle svých reálných potřeb, skutečné počty se tak mohou od předpokládaných 
modelově stanovených počtů lišit.

Pokud dodavatel některé z podbarvených políček v cenové tabulce vůbec nevyplní, nabídka 
tohoto dodavatele bude ze zadávacího řízení vyřazena pro nesplnění požadavku zadavatele 
uvedeného v zadávacích podmínkách a dodavatel bude ze zadávacího řízení vyloučen.  

    5.4 Zadavatel neumožňuje variantní řešení nabídek.

6. Hodnocení nabídek

Základním hodnotícím kritériem pro zadání veřejné zakázky je dle § 78 odst. 1 písm. b) zákona 
je nejnižší nabídková cena v Kč bez DPH
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7. Požadavky zadavatele na kvalifikaci

7.1 Základní kvalifikační předpoklady

Dodavatel je povinen prokázat splnění základních kvalifikačních předpokladů uvedených v § 53 
odst. 3 zákona splnění základních kvalifikačních předpokladů zákona předložením:

a) výpisu z evidence Rejstříku trestů [k prokázání kvalifikačního předpokladu dle § 53 
odst. 1 písm. a) a b) zákona], V případě, že je dodavatel právnickou osobou, předkládá 
výpis z evidence Rejstříku trestů jak tato právnická osoba, tak její statutární orgán nebo 
každý člen statutárního orgánu této právnické osoby,

b) potvrzení příslušného finančního úřadu [k prokázání kvalifikačního předpokladu 
dle § 53 odst. 1 písm. f) zákona],

c) potvrzení příslušného orgánu či instituce o tom, že dodavatel nemá nedoplatek na 
pojistném a na penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti, 
a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele 
[k prokázání kvalifikačního předpokladu dle § 53 odst. 1 písm. h) zákona],

d) čestného prohlášení dodavatele o splnění základních kvalifikačních předpokladů podle 
§ 53 odst. 1 písm. c) až e), f) ve vztahu ke spotřební dani, g), j) a k) zákona, podepsaného 
osobou oprávněnou jednat jménem či za dodavatele. Vzor tohoto prohlášení je uveden v 
příloze č.3 ZD - čestné prohlášení dodavatele o splnění základních kvalifikačních 
předpokladů podle § 53 odst. 1 písm. c) až e), f) ve vztahu ke spotřební dani,  g), j) a k) 
zákona.

7.2 Profesní kvalifikační předpoklady

Splnění profesních kvalifikačních předpokladů dle § 54 zákona prokáže dodavatel předložením:

a) výpisu z obchodního rejstříku, pokud je v něm dodavatel zapsán, či výpis z jiné obdobné 
evidence, pokud je v ní zapsán [k prokázání kvalifikačního předpokladu dle § 54 písm. a) 
zákona],

b) dokladu o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu 
odpovídajícím předmětu veřejné zakázky, zejména doklad prokazující příslušné 
živnostenské oprávnění či licenci [k prokázání kvalifikačního předpokladu dle § 54 písm. 
b) zákona]. Oprávnění k podnikání se prokazuje zejména výpisem z živnostenského 
rejstříku nebo živnostenskými listy.

7.3 Ekonomická a finanční způsobilost dodavatele

Dodavatel prokáže svou ekonomickou a finanční způsobilost k plnění veřejné zakázky 
předložením čestného prohlášení dle § 50 odst. 1 písm. c) zákona. 

7.4. Technické kvalifikační předpoklady

7.4.1 Dodavatel prokazuje v souladu s § 56 odst. 2 písm. a) zákona splnění technických 
kvalifikačních předpokladů předložením:
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- seznamu minimálně 2 významných služeb pro 2 různé objednatele /§ 56 odst. 2
písm. a) zákona/ poskytnutých za poslední 3 roky s uvedením jejich rozsahu a doby 
plnění. Významnou službou se rozumí zajištění licencí společnosti Microsoft v rámci 
některého multilicenčního programu poskytnutých pro 2 různé objednatele, každá 
alespoň  za 1 milion Kč bez DPH.

  Přílohou tohoto seznamu musí být:

            a) osvědčení vydané či podepsané veřejným zadavatelem, pokud byly služby 
poskytovány veřejnému zadavateli, nebo

            b) osvědčení vydané jinou osobou, pokud byly služby poskytovány jiné osobě než 
veřejnému zadavateli, nebo

     c) smlouva s jinou osobou a doklad o uskutečnění plnění dodavatele, není – li 
současně možné osvědčení podle bodu b) od této osoby získat z důvodu 
spočívajících na její straně.

7.4.2 Dodavatel prokazuje v souladu s § 56 odst. 2 písm. e) zákona splnění technických 
kvalifikačních předpokladů předložením:

- osvědčení o vzdělání a odborné kvalifikaci uchazeče a to formou:

- Certifikátu MS o dosažené kompetenci „Volume licensing“, a to minimálně 
v úrovni   „Silver Competency Partner“1 (prostá kopie),

nebo

- Certifikátu MS o dosažené kompetenci „Microsoft Large Account Reseller“2

(prostá  kopie).

Dále dodavatel prokazuje v souladu s § 56 odst. 2 písm. e) zákona splnění technických 
kvalifikačních předpokladů předložením:

               - čestného prohlášení dodavatele, podepsané osobou oprávněnou jednat jménem či 
za dodavatele o tom, že disponuje pro potřeby plnění zakázky minimálně 2 
certifikovanými pracovníky - MS Certified Professional pro oblast licencování, tj. 
zkoušky „MCP Exam 70-672“ nebo „MCP Exam 70-673“. K čestnému prohlášení 
dodavatel připojí prosté kopie certifikátů pro jednotlivá uvedená jména pracovníků.

7.5 Stáří dokladů 

Doklady prokazující splnění základních kvalifikačních předpokladů a výpis z obchodního 
rejstříku nesmějí být starší 90 kalendářních dnů ke dni podání nabídky. 

7.6 Prokázání kvalifikace u zahraničního dodavatele
  

Nevyplývá-li ze zvláštního právního předpisu jinak, prokazuje dle § 51 odst. 7 zákona 
zahraniční dodavatel splnění kvalifikace způsobem podle právního řádu platného v zemi 

                                                     
1
 Například http://www.katalogpartneru.cz/SezPartner.aspx?Show_id=apl&KompetenceCiselnik_id=1280

2
 Například https://partner.microsoft.com/cze/40092873
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jeho sídla, místa podnikání nebo bydliště, a to v rozsahu požadovaném zákonem 
a zadavatelem. Pokud se podle právního řádu platného v zemi sídla, místa podnikání nebo 
bydliště zahraničního dodavatele určitý doklad nevydává, je zahraniční dodavatel povinen 
prokázat splnění takové části kvalifikace čestným prohlášením. Není-li povinnost, jejíž 
splnění má být v rámci kvalifikace prokázáno, v zemi sídla, místa podnikání nebo bydliště 
zahraničního dodavatele stanovena, učiní o této skutečnosti čestné prohlášení. 

Doklady prokazující splnění kvalifikace předkládá zahraniční dodavatel v původním jazyce 
s připojením jejich úředně ověřeného překladu do českého jazyka, pokud mezinárodní 
smlouva, kterou je Česká republika vázána, nestanoví jinak; to platí i v případě, prokazuje-li 
splnění kvalifikace doklady v jiném než českém jazyce dodavatel se sídlem, místem 
podnikání nebo místem trvalého pobytu na území České republiky. Povinnost připojit 
k dokladům úředně ověřený překlad do českého jazyka se nevztahuje na doklady ve 
slovenském jazyce.

       7.7 Prokázání kvalifikace prostřednictvím subdodavatele

Pokud není dodavatel schopen prokázat splnění určité části kvalifikace požadované 
zadavatelem podle § 50 odst. 1 písm. b) a d) zákona v plném rozsahu, je oprávněn splnění 
kvalifikace v chybějícím rozsahu prokázat prostřednictvím subdodavatele. Dodavatel je 
v takovém případě povinen zadavateli předložit:

a) doklady prokazující splnění základního kvalifikačního předpokladu podle § 53 odst. 1 písm. 
j) zákona a profesního kvalifikačního předpokladu podle § 54 písm. a) subdodavatelem a 

b) smlouvu uzavřenou se subdodavatelem, z níž vyplývá závazek subdodavatele k poskytnutí 
plnění určeného k plnění veřejné zakázky dodavatelem či k poskytnutí věcí či práv, s nimiž 
bude dodavatel oprávněn disponovat v rámci plnění veřejné zakázky, a to alespoň v rozsahu, 
v jakém subdodavatel prokázal splnění kvalifikace podle § 50 odst. 1 písm. b) a d).

Dodavatel není oprávněn prostřednictvím subdodavatele prokázat splnění kvalifikace podle § 54 
písm. a) zákona.    
   

8. Požadavky na způsob zpracování nabídky

8.1 Nabídka bude předložena v českém jazyce v jednom originále a jedné kopii v listinné podobě
a vyplněný návrh smlouvy a vyplněná Modelová cenová tabulka/tabulka budou navíc 
přiloženy i na elektronickém nosiči dat (CD/DVD) ve formátu MS Office 2003 a vyšším. 

8.2 Nabídka bude předložena v uzavřeném obalu zabezpečeném proti běžnému poškození 
a nerozpoznatelnému otevření. Obal bude označen názvem veřejné zakázky „Zajištění SW 
licencí“, adresou zadavatele, adresou dodavatele, na níž je možné zaslat oznámení podle 
§ 71 odst. 6 zákona včetně jeho identifikačního (nebo jiného registračního) čísla a nápisem 
„NEOTVÍRAT, BUDE OTEVŘENO KOMISIONÁLNĚ“. Zadavatel doporučuje, aby 
nabídka byla opatřena bezpečnostními prvky, které ji zajistí proti poškození a proti 
manipulaci s jednotlivými listy tak, aby byla vyloučena možnost jejich neoprávněného 
nahrazení. Nabídka nebude obsahovat přepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v 
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omyl. V případě rozporných údajů mezi originálem a daty na elektronickém nosiči jsou 
rozhodující údaje v originále.

8.3 Nabídka dodavatele musí obsahovat:

8.3.1 Identifikační údaje dodavatele:

 obchodní firmu nebo název, sídlo, právní formu, identifikační číslo osoby (bylo-li 
přiděleno), pokud jde o právnickou osobu,

 obchodní firmu nebo jméno a příjmení, místo podnikání, popřípadě místo trvalého 
pobytu, identifikační číslo osoby, bylo-li přiděleno, pokud jde o fyzickou osobu,

 osobu/osoby oprávněnou/é jednat jménem či za dodavatele,

 kontaktní osobu (jméno a příjmení, telefon, e-mail),

 telefon, fax,

 e-mail,

 identifikátor datové schránky (pokud ji má přidělenou a zpřístupněnou).

8.3.2 Doklady prokazující splnění kvalifikace dodavatele dle bodu 7 této ZD.

8.3.3 Vyplněnou Modelovou cenovou tabulku (příloha č. 2 ZD).

8.3.4 Návrh smlouvy doplněný v požadovaných ustanoveních, který bude v listinné podobě 
podepsán osobou jednající jménem či za dodavatele (příloha č. 1 ZD) včetně všech 
příslušných příloh.

8.3.5 Seznam subdodavatelů včetně jejich identifikačních údajů a uvedení, jaká část veřejné 
zakázky bude plněna prostřednictvím subdodavatele. V případě, že dodavatel bude 
prostřednictvím subdodavatele prokazovat část kvalifikace, je dodavatel povinen 
rovněž předložit doklady dle bodu 7.7 této ZD.

8.3.6 Součástí nabídky musí být rovněž:

a) seznam statutárních orgánů nebo členů statutárních orgánů, kteří v posledních 3 letech 
od konce lhůty pro podání nabídek byli v pracovněprávním, funkčním či obdobném 
poměru u zadavatele,

b) má-li dodavatel formu akciové společnosti, seznam vlastníků akcií, jejichž souhrnná 
jmenovitá hodnota přesahuje 10 % základního kapitálu, vyhotovený ve lhůtě pro 
podání nabídek,

c) prohlášení uchazeče o tom, že neuzavřel a neuzavře zakázanou dohodu podle 
zvláštního právního předpisu v souvislosti se zadávanou veřejnou zakázkou.

8.3.7 Elektronický nosič dat (CD/DVD) obsahující náležitosti stanovené v bodě 8.1 ZD.

Nabídka bude řazena ve výše uvedeném pořadí, přičemž návrh smlouvy a čestná 
prohlášení budou podepsána osobou oprávněnou jednat jménem či za dodavatele.
V případě podpisu dokumentu zástupcem na základě plné moci bude tato skutečnost 
v dokumentu výslovně uvedena a v nabídce bude přiložena kopie této plné moci.
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9. Ostatní zadávací podmínky a požadavky zadavatele

9.1 Ústní i písemná komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem bude probíhat v českém 
jazyce, pokud nebude dohodnuto jinak. 

9.2 Zadavatel požaduje, aby všechny doklady obsažené v nabídce byly v českém jazyce nebo 
v původním jazyce s připojením jejich úředně ověřeného překladu do českého jazyka. 

     9.3 V případě, že licence budou dodány v rámci některého multilicenčního programu 
společnosti Microsoft (např. Microsoft Select či Select Plus) doloží dodavatel před 
uzavřením smlouvy čestné prohlášení (nebo potvrzení od firmy Microsoft, screenshot 
z Internetu atd.), že  má právo v rámci tohoto multilicenčního programu dané licence 
prodávat.

    9.4 Případné námitky podle § 110 zákona je dodavatel oprávněn zaslat na adresu:

Česká národní banka
samostatný odbor interního auditu
Na Příkopě 28
115 03  Praha 1.

     

9.5 Lhůta a místo pro podání nabídek:

Lhůta pro podání nabídek končí dne 13. 5. 2013 v 10:00 hodin. Podáním nabídky se rozumí 
doručení nabídky zadavateli. Za včasné doručení odpovídá dodavatel.  

    Nabídka může být doručena:

 zasláním na adresu: Česká národní banka, Na Příkopě 28, 115 03 Praha 1

nebo

 podáním na podatelně zadavatele na adrese: Senovážná 3, Praha 1 (v době od 8:00 do 
16:15 hodin a v pátek od 8:00 do 15:00 hodin). Časem převzetí nabídky je okamžik 
skutečného převzetí nabídky pracovníkem podatelny.

Časem převzetí nabídky je okamžik skutečného převzetí nabídky pracovníkem 
podatelny. Zadavatel upozorňuje dodavatele, že může dojít k časové prodlevě mezi 
okamžikem vstupu osoby doručující nabídku do budovy zadavatele a okamžikem 
skutečného předání nabídky pracovníkovi podatelny (např. z důvodu orientace osoby 
doručující nabídku v budově). Proto zadavatel žádá dodavatele, aby vstupovali do 
budovy vchodem Senovážná 3 a s přiměřeným časovým předstihem  (doporučujeme 
minimálně 5 minut před uplynutím lhůty pro podání nabídek).

10. Otevírání obálek s nabídkami 

Obálky s nabídkami budou v sídle ČNB  otevírány dne 13. 5. 2013 v 11:00 hod. Otevírání 
obálek se může zúčastnit pouze jeden zástupce dodavatele, jehož nabídka byla doručena ve 
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lhůtě pro podání nabídek, a další osoby, o nichž tak stanoví zadavatel. Sraz zájemců je na 
vrátnici ČNB na adrese: Senovážná 3, Praha 1 ve 10:50 hod. Osoba zastupující dodavatele 
svou přítomnost potvrdí podpisem v prezenční listině účastníků otevírání obálek. U 
zahraničního dodavatele je možná dále přítomnost jednoho tlumočníka.    

11. Zadávací lhůta

Dodavatel je svojí nabídkou vázán do 31. 12. 2013.

12. Ostatní upozornění pro dodavatele

12.1 Dodavatel může v nabídce předložit i jiné technické řešení odpovídající předmětu veřejné 
zakázky, které musí být plně implementovatelné do stávající, zadavatelem provozované 
infrastruktury na platformě produktů Microsoft a musí mít shodné vlastnosti se stávajícím 
softwarovým vybavením z důvodu plné aplikovatelnosti využívaných softwarových 
funkcí.

Případná nabídka těchto alternativních produktů nesmí pro zadavatele znamenat, že by   
musel realizovat jakoukoliv přestavbu či úpravu klíčového interního systému na něj 
navazujících aplikací a systémových služeb (např. zálohování, archivace přeškolení 
administrátorů atd), a nesmí vést ke zvýšení nákladů zadavatele spojených s předmětem 
této veřejné zakázky.

12.2 Zadavatel má uzavřenu se spol. Microsoft multilicenční smlouvu MS Select a z předchozích
výběrů je již také zaregistrován současný partner.Uchazeč využívající v nabídce program 
Select Plus musí počítat s nutností přeregistrace tohoto partnera. Pro multilicenční program 
MS Select je zadavatel zařazen ve slevové kategorii D. Toto snížení ceny musí být již 
zapracováno v celkové nabídkové ceně (příloha č. 1 ZD- Modelová cenová tabulka) 
v předkládané nabídce příslušného dodavatele.

13. Opční právo

13.1 Zadavatel si vyhrazuje v rámci tohoto řízení opční právo podle § 99 zákona na poskytnutí 
dalších služeb, s využitím opčního práva po dobu platnosti smlouvy.

13.2  Předmětem plnění veřejné zakázky týkající se opčního práva je zajištění licencí, jejichž 
pořízení nemohl zadavatel v době zadání této veřejné zakázky předpokládat, přičemž cena 
plnění odpovídající opčnímu právu bez DPH nebude činit více než 30% předpokládané 
hodnoty veřejné zakázky.
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14. Přílohy

Příloha  č. 1 ZD –  Modelová cenová tabulka

Příloha  č. 2 ZD –  Návrh smlouvy

Příloha  č. 3 ZD – Čestné prohlášení dodavatele dle podle § 53 odst. 1 písm. c) až e), f) ve 
vztahu ke spotřební dani,  g), j) a k) zákona (vzor)

V Praze dne 20. 3. 2013

                                                                                                                    Ing. Zdeněk Virius
                                                                                                                   ředitel sekce správní 

         podepsáno elektronicky                                                                          
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