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Niivrh realizace Fefeni obsahuje tyto kapitoly:

1. Uvod

Ipredstavent produkt/

Zamestnanci nadf spolecnosti velice dobfe zmapovali prici mzdové Gétdrny a persondlniho dtvaru a
vytvofili systém mzdové a persondlni agendy, kiery si zfskd kaZdého, kdo se v dané problematice
orientuje.

Co nejvice pro vZivatele - to je hlavni slogan, kterym se Fdi tym nadich programétordi. Nagi snahou
neni pouze provést vypodet dobirky zamésinancit véetnd zdkonnych sraek ze mzdy, ale zpracovdni
mzdové agendy co nejvice usnadnit. Systém nabizi prib&ing fadu hldSeni, kterd upozoriuji na
nesprivd nebo nestandardni zaddni, abychom pFededli chybdm ve vypodw mezd. Velky diraz je
kladen na vyuZiti zadanych ddaji pro vystupy, kieré uZivatel vyuZije jak ve styku s kontrolnimi
orgdny, tak pro potvrzovini pijmi zamdstnanci.

Modul MZDY umo#Zhuje:

s vylvifet a aktualizovat kmenovy soubor zaméstnanci
o evidence osobnich ddaji,

zafazeni do organizacni struktury spolecnosti,
rozvrieni pracovni doby pFi vicesiménnych a nepketrZitych pracovnich reZimech,
vybér zdravotni poji§tovny,
cvidence Cerpini dovolentd,
moZnost vylvafet pozndmky u kaZdého zameéstnance,

o adaldi,
evidenci veikerych sriZek zaméstnancii,
vypocet ddvek nemocenského pojisténi,
vypodet priiméri pro DNP a dovolenou,
evidence podplréi doby.
vypocel mezd do netia,
vypodet dani zamé&stnanci,
vypotet odvodit zdravotniho a socidlniho poji¥iéni,
evidence price pfes¢as a pracovnich pohotovosti,
hromadné ozndmen{ pro zdravotni pojistovny (formuldf, flashdisk, hldgen?),
evidence dochdzky zaméstnancii formou absencnich karet,
zpracovéni ro¢niho ziétovani dani,

C00O0OCOC

Tiskové sestavy
V systému je k dispozici velké mnoZstvi standardnich sestav. Dal¥i sestavy jsou do systému

zafazovany v souvislosti se zménami legislativy a zvySovénim uZivatelského komfortu.

Nékteré z nabizenych sestav;

* vyplatni pdsky zaméstnancii v&etng soudtové pasky za celou organizaci,

» vydetky zdloh a dobirek,

odvody ze mzdové agendy ve tvaru prevodnich prikazd,

hl&3eni pro zdravotni pojiStovny a pro spravy socidlniho zabezpedeni,

vykazy a rejstiik ddvek nemocenského pojisténi,

nihled a tisk prepocienych stavi zaméstnanci,

mési¢ni rekapitulace Cerpdni mzdovych prostfedkd v &lenéni dle poZadovanych kritéri
uZivateld,

* potvrzeni o zaméstnani {zdpodiovy list),
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mzdové listy zaméstnanci od okaniiku zahdjenf rutinnfho zpracovéni, (). i z rok minulych,
formulite rotnfho zGétovini danf pro financni dkady (Potvrzeni o zdanitelnych piijmech,
Vypocet dand z pFijmil ze zdvislé cinnosti, Vyittovini dané 2 piijmu),

volitelné souttové sestavy derpdni inzdovych prostiedki pro éely rozborli mzdovych ndkladi
za Stvrtletd, pololeti, rok,

formuldfe potvrzeni pFijmil pro divky stdni socidlni podpory,

podklady pro evidenéni listy diichodovdého pojisiéni,

statistické vykazy véetné pfenosu statistického Setfeni ISPV pro Cesky statisticky dfad,
ozniimeni o pinéni stanoveného povinného podilu ob&ani se ZPS.

Volitelné moduly

MZDY - PLUS
Mzdovd agenda ve verzi PLUS umoZiluje rozidtovat mzdu zaméstnance na nékolik

ndkladovych stiedisek v rimei jednoho mésice.

Elcktronicky pienos pievodnich piikazii do banky

Tento modul umo#fiuje preddvani prevodnich piikazi do banky pomoci prenosncho zafizeni
ncbo vytvori vystupni soubor, kiery je moZno pfendiet do banky modemem. Tak urychli
kontakt s bankou a odstran{ se chybovost pfi ruénim piepisovini platebnich pfikazi v bance.

V soucasné dobé jsou k dispozici pFenosy napiikiad do téchto bank:

HVB Bank, Citibank, Ceskd ndrodni banka, Ceskd spofitelna, CS0B (Ceskoslovenskd
obchodnf banka), Girocredit — Sparkassen Bank, Komeréni banka, Societe Generall,
Zivaosteuskd banka

A do t&chto bankovnich systémi:
Eltrans, Gemini, MultiCash, Rekonix

Zahrani¢ni platby — tento modul umoZije preddviani pfevodnich piikazii do bankovniho
systému mimo CR.

Evidence plateb do penzijnich fondii

o evidence pHspévkil na penzijni ptipojiténi placenych organizaci za zaméstnance,
evidence piispévkli na penzijni pFipojiSténi sriZzenych zaméstnanciim,

elektronicky pfenos plateb do penzijnich fondi (internet, disketa),

modul podporuje formét poZadovany asociaci penzijnich fondd i specidlni forméty
jednotivych penzijnich fondd.

0 GCGQO

V soucasné dobé jsou k dispozici ptenosy napfiklad do t&chto penzijnich fondi:

Penzijni fond Komercni banky, SpoFitelni penzijni fond, Penzijni fond Ceské pojistovny,
Ceskomoravsky penzijni fond, Penzijni fond KORUNA, Penzijnf fond ALLIANZ, Vojensky
penzijnf fond, Primyslovy penzijni fond, Vieobecny vzdjemny penzijni fond, Winterthur...

Modul EPO2 (odvody do I1. pilite diichodového spoteni) — tento modul umoZiiuje poddvat
mésiéni hla¥eni k zalohdm na pojistné na diichodové spofeni a souhrng vyjet roéni vyd&tovani
podanych zdloh, To ve jak v papirové podobg, tak i ve formétu xml.

Doplitkové penzijni pFipojisténi (1. pili dichodového spofeni) - aktivuje konzultant fy
Datacentrum. V objedndvce je tfeba uvést ndzvy penzijnich fondi, které potfebujete aktivovat.
Ke spravné funkénosti doplitkového penzijniho ptipoji$téni je nutno mit zakoupeny modul
Penzijni fondy.

]
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Evidence plateh Zivotniho pojidténd
o evidence pFispévkii na Zivoin{ pripojiiéni placenych organizaci za zaméstinance,
o cvidence prspévki na Zivotni pFipojisténi srizenych zaméstnanciim,
o lormuldf a datovy pichled plateb na Zivoni pfipojidtén{

Nitrok na stravné
o generoviini podiu stravenck podle zadané dochdzky,
o vypodet piispévku zaméstnavatele za zamdstnance,
o vypofet a automatizované generovini srdzek za stravné do vyplatnich pések
zameésinancd,
o vystupn{ sestavy podie vagich poZadavki.

Import srazek zn stravné v zdvodnim stravovini (napi. EUREST)

Import mzdovych sloZek 2 dochiazkovych systému

V soutasné dobe jsou k dispozici interface napFiklad do dochdzkovych systémii spolecnosti:
IMA = Dochdzka a PFistupovy systém, DMSnet — DMS Doclidzka, Advent spol. s r.o. - systém
PowerKey, ANeT = Advanced Network Technology s.r.o — systém ASEP, Honeywell s.r.o. ...

Interface pro pFenos Gicetniho dokladu do vaseho videtnictvi

Podklad pro zati¢tovini mezd do déetniho sysiému pouZivandho v organizaci podle nastavend
predkontace.

V soutasné dob¢ jsou k dispozici interface napfiklad do Géetnich systémi spolecnostf:
COMPEKON, SAP, AELS, EUROFIB, IRES, SCALA, TRESOFT, ...

Vypofet Exekuce

Tento modul umoZni v IS DC2 zaddn{ nékolika exekuci jednoho zamésinance soucasng, kdy
systém sdm umofuje exckuci die data dorudeni a dle povahy exekuce (prednostng,
neprednostng).

Insolvence
Tento modul umoZiuje zjistovat, zda je na zaméstnance uvalena insolvence v porovndn{
s Insolvenénim rejstikem,

Doplatek pifi pracovnim (irazu

Modul umoZiiuje vypocet doplatku p¥i pracovnim tirazu/nemoci z povoléni. Doplatek je
moZné automaticky vypocitat u zaméstnance, kierému byla zadangd mzdova sloZka 523
(pracovni draz) a to 15 mésicli zpétné.

Zasilani pasek emailem (forméit XLS nebo PDF)

KaZdy zamé&stnanec, u kterého je v systému nastavena e-mailov4 adresa, miiZe dostivat
kryptovanou vyplatni pisku emailem ve formdtu MS EXCEL nebo ve formdtu PDF, kterd je
zabezpecena pomoci jedine¢ného PIN pro kazdého zaméstnance. Bezpecnost je feiena
standardnimi néstroji (v MS EXCEL zamknutim pasky). Vyplatni pdska (jeji format) mize byt
nastavena dle poZadavkid objednatele s vice detaily, v&i§i, barevnd a s logem organizace.

Hromadny prepis

Modul pro hromadnou opravu dat slouZf k pfepisu evidendnich dajii v kmenové karté
zaméstnance. Pomoci modulu se tdaje nepfepisuji do minulosti a ani se nedaji zaddvat do
budoucnosti. Data se pfepisuji vyhradné v aktudlnim (zpracovdvaném) obdobi,
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Podrobnéjii popis zikladnich funkei
P'racovné priivni vztahy

Pracovné priivni vztah je popsdn &fselnikem pracovné privnich vztahi. Tento ddaj md pro sprivnost
zpracovani rozhodujici vyznam. Celd logika vypociu dobirky ve mzdové &isti je zaloZena na tomto
Py

ciselniku.

. Vznik, zmény, skondenl pracovng pravnich vztahii
Kmenovd karta je vstupnim formuldfem pro ddaje, kieré se tykaji vzniku, zmény &
skondeni pracovné privnich vztahi.
V procesu zpracovini jsou tyto udaje pouZity pro stanoveni odpracované doby a dal3f
evidenci.

2. Zmény evidendniho stavu b&hem zaméstndni

Ke zméndm evidenéniho stave  zamésinanci  dochdzi v pritbéhu  zpracovdni
v ndvaznosti na urdeni pracovné privniho vztahu a s ohledem na dal3i souvisejici
iidaje: vznik, skonceni atp. Pipadné je vstupnim formutdfem kmenovd karta pro
zmény evidendniho stavu béhem zaméstndni, pouze pokud je nutné upravit tento stav
odchyiné od béZnych zvyklosti.

Vystupnim formuldfem evidenénich stavt je sada sestav s informacemi o evidenénich
stavech s moZnosti omezeni a (Fdéni, a fada vykazl, ve kterych jsou tyto ddaje z
nafizeni instituci vyuZiviny,

3. Evidence priib&hu zamésindni v soucasné organizaci

V procesu zpracovdni je ukldddna kompletn{ evidence priibéhu zaméstndni v soutasné
organizaci a uklddd se kompletni historie evidovanych tidajti v plné 3ii.

Vystupem evidence je kompletni pichled evidovanych ddajd v celé historii (pro
vybraného zaméstnance, pfipadng skupiny) podle vybraného omezeni a generdtor
sestav, ktery poskyluje v této oblasti celou fadu moZnosti a variant vystupi. Lze se
kdykoliv pfepnout do libovolného minulého zpracovaného obdobi, a v reZimu ndhledu
se sysiémem pracoval (kontrola dat, tiskové vystupy,...).

Odménovani zaméstnanci

I. Zpracovdni mezd - uplatnéni mzdovych predpist
Proces zpracovini zahrnuje uplainéni mzdovych pfedpisii v celé oblasti zpracovéni
mezd, pHplatkli, odmén, zaméstnaneckych benefitl a ddvek nemocenského pojisiéni,
a to ve vazbé na platnost sazeb v piisludnych obdobich.

2. Nemocenské pojiténi a davky nemocenského pojidténi
V procesu zpracovini je provadén vypolet ddvek nemocenského pojisténi s ohledem
na obdobi, za kterd tylo ddvky naleZi a na sazby stanovené pro tato obdobi. Systém je
vybaven procesem pro vypolet ¢lvrtletnich priméril sohledem na zdkonnd
ustanoveni.
Vystupnimi formuldfi je vykaz uzndvany spridvou socidlniho zabezpeCeni a dalsi
vykazy potfebné pro kontrolu v této oblasti.

3. Zdravoini pojisténi, socidini pojiténi, diichodové poji§téni, penzijni pfipojisténi, kapitdlové
Zivotni pojisténi
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V procesu zpracovanf probihii kompletni vypotet odvodii na zdravoini pojidieni,
socidlni popisteni, dichodové pojidienf, pHpadné penzijni pFipojisténd & kapitdloveé
Fivolnf pojisteni.

Vystupnim formulifem jsou ptehledy odvodii na socidlni pojidtént, sestavy odvodi
pojistncho ve formitu uzndvaném  zdravotnimi pojistovnami, pfchled o plathd
pojistncho na zdravotni pojifténf zaméstnavatele, hromadné ozndmeni zaméstnavatele
adravotnf  pojistovné  na  formuldfi  nebo v elektronické  podob¢  pEedepsand
zdravoinimi pojistovoami. Pro odvody penzijniho pripojisténi jsou zpracoviny
formuldfe s hldSenim  pro  tyto penzijni fondy, pFedeviim  oviem  pienosy
v elektronické podobé pedle specifikacei jednotlivych penzijnich fondd. Analogicky
jsou zpracoviny formuldfe pro pojistovny poskytujfei kapitdlové Zivotni poji¥en(
véeiné clektronicke podoby rozpisu jednotlivych plateb.

4. Ndhrady mady
Vstupnim formuldfem pro ndhrady mezd je soubor mzdovych sloZek.
Systém je v oblasti ndhrad mezd vybaven viemi potfebnymi moZnostmi, predeviim
ndhrad za dovolené, pfekizky vprici a to jok ze¢ strany zaméstnance, tak i
zaméstnavalele.

5. Dai z pHjmi ze zivislé Einnosti
V procesu zpracovin{ probihd vypocet dané z pFjma ze zévislé Sinnosti s ohledem na
ziikonnd ustanoveni tak, jak jsou pro ptisluiné obdobi platnd (odegitateiné polozky,
dafoveé sazby).
Vystupnimi formuldfi jsou pkchledy odvedenych dani, potvrzeni o zdanitelnych
pFjmech na predepsaném formuldfi, vydétovini dané z hidSeni.
Systém je vybaven modulem pro zpracovini roniho zii¢tovini zdloh na dai.
Vystpnim formuldfem je formuldf vypocet dang v predepsané podobg a dalsf sestavy
rocnich pichledt dani a vyplatni listina rozdild z roéniho vyidtovdni dang.

6. Refundace
Vstupnim formulafem pro refundace je soubor mzdovych sloZek.
Nabizeny DC2 v procesu zpracovini zohlediiuje zaidtovani refundaci ve vazbé na
udetnictvi,
Vystupnim formuldfem je jednak pfehled refundaci podle jejich vztahu, ale predeviim
propojeni na jejich spravné zaictovini do Géetnictvi.

7. Ostatnf platby za provedenou prici

Vstupnim formuldfem pro ostaini platby za provedenou prdci je soubor mzdovych
sloZek ptipadng soubor stdlych mzdovych sloZek. V télo oblasti systém umoZiiuje
zaddni velmi 3iroké Zkdly plateb za provedenou prdci, sdal3imi moZnostmi
uZivatelské definice.

V procesu zpracovani jsou ostatni platby za provedenou préci uloZeny tak, aby je bylo
moZné vyCislit v podrobném c¢lenéni podle typu a sohledem na jejich Gétovani
v ticetnictvi.

8. Divky stdtni socidlni podpory
Vystupnim formuldfem pro divky stdtni socidlni podpory jsou formuléke - potvrzeni
pro davky stétni socidlni podpory, ve formdtu, ktery instituce spravujici tyto dévky
uzndvaji.

9. Vazba na ddetnictvi
Systém je vybaven obecnym rozhranim pro vystup do tiéetniho systému s moZnosti
jeho definice. Jsou pfipraveny obecné datové vystupy do ugetnictvi, Samoziejmosti je
definice vystupu dle poZadavki zdkaznika. Tiskovy vystup o ti¢tovanych mzdovych
ndkladech je standardnim vystupem.
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10. Vazba na pencni dstavy
Nabizeny DC2  je vybaven vystupnimi formuldfi, které jsou  pFizpiisobeny
specilickym poZadavkiim v&iSiny penéZnich dstavi.
Dulsi moZnosti je elcktronicky prenos plateb do v&Siny penéZznich dstavii pisobicich
na nalem trhu (HVB Bank, CITIBANK, Ceskd ndrodni banka, Ceskd spofitelna,
CSOB, Girocredit = Spuarkassen  Bank, Komerénf  banka, Societe  Generali,
Zivnostenskd banka) a do bankovnich systémi (MuliiCash, Eltrans, Gemini, Rekonix).

Vypoély

1. Zpracoviini ziloh
Modul pro zpracovan( zdloh umoini zpracovat jednak pravidelné zdlohy a jednak
mimofidnd zdlohy. Vysledkem zpracovini je Vyplatni listina nebo bankovni pfikazy
pro odeslini pFHslusnych plateb.

2. Vypotet divek nemocenského pojisiéni
Vypodet ddvek nemocenského pojisiéni zpracovivd pofizend data v agende DNP a
ddle méd vazbu tidaje v kmenove karté zaméstnance. Automaticky se zpracovavajf
DNP pro zaméstnance na maieiské dovolené s respektovianim délky matefske
dovolené. DNP je moZno propldcet za prededlé mésice. ASW automaticky pouZije pro
vypodet denni ddvku a maximdlni ddvku pro poZadované obdobi. Soutdsti zpracovini
je automatickd o&islovini vyplacenych DNP,
Péipadné nesrovnalosti zjisiéné v pribchu vypodtu jsou uZivateli zobrazeny na
protokelu o vypodtu s piisluinym upozornénim a komentdfem.
Vypodel je moZno opakovat.
Vysledkem vypodiu jsou vystupni scstavy potfebné k evidenci vyplacenych DNP a
dal3ich podkladi vyZadovanych kontrolami ze strany stétnich organii.

3. Vypocet dobirck
Vypodet dobirek je moZno providdét jak ddvkové (viichni zamésinanci organizace,
vybrand skupina zamé&stnancil, zaméstnanci, u kierych byla zménéna relevantni data
od posledniho vypottu) tak individuding pro jednoho zaméstnance (napf. pfi kontrole
vyplatnich pasek).
Déivkovy vypodet je moZno pldnovat na poZadovanou hodinu a den, Tato funkce
umo?ni ncchat probéhnout napf. prvni vypocet viech zaméstnancit v nocnich
hodindch (bez pFihlddeni uZivatele na klientské stanici) a v rdmci ndvazné pracovni
doby provadél jiZ pouze pfepocet zaméstnanci. u kterych byla provedena zména.
Ptipadné nesrovnalosti zji¥t¢né v prib&hu vypofu jsou uZivateli zobrazeny na
protokolu o vypotiu $ pFisluinym upozornénim a komentdfem.
Vysledkem vypo&tu dobirek jsou vystupni sestavy potfebné pro vlastni vyplatu mezd
(napF. vyplatni listiny) a napln&nd data pro bankovni pftkazy.

4. Vypotet hrubé mzdy z poZadované Cisté mzdy
Uvedeny modul umoZni vypoéitat hrubou mzdu z poZadované €isté mzdy v souladu
s nastavenim parametrli pro vypocet (podepsané dahové prohlddeni, uplatnéni
odpotiti, ucast na pojisténi atd.).
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Statistika a vykaznictvi

Isou zprucoviny vykazy a vystupy pro sttistickd Sctfeni v piném rozsahu poZadavki instituef,

2,

Automaticky vystup a tvorba podkladii pro povinné statistické vykazy CSU a dalsi
Isou zpracovény vystupy pro povinna statistickd Seteni CSU ve formé formuldt, a
pokud je CSU definovdno rozhran{ tak i v elekironické podobé. Pro hlubdf rozbor dat
Jjsou pfipraveny sestavy s podrobnym pohledem na zdrojové ddaje.

Ndstroje pro analyzu persondlnich a mzdovych tdajh
Systém je vybaven funkcemi pro analyzu persondlnich a mzdovyich udajii s ohledem
na jejich vzdjemnd vazby s upozornénimi na pFipadné nesrovnalosti v jejich vyplnéni
a pfipadnd dasledky v procesu zpracovini,

Sestavy — reporting

Standurdnf sestavy

Nabizeny DC2 obsahuje sadu standardné doddvanych sestav. Tato sada vznikla na
ziiklad€ dlouholeté zkudenosti s vyvojem SW pro zpracovini pfisluiné agendy a velmi
tizké spoluprdce s uZivateli DC2. Zikaznik tedy neni nucen tvofit zikladni sestavy
potfebné pro zpracovéni pfisluiné agendy vrdmci implementace. Modul sestav je
pfchledné Elenén v souladu s pFisludnosti k dané podagendé & modulu DC2. Soudssti
modulu je ndstroj pro uloZeni standardnich sestav i sestav vytvdfenych pomoci
generdtoru (viz dédle) do slozky ,Pravideln¢ pouZivanych*. Tato vlastnost potom
ulehéuje prici danému uZivateli a pFi pravidelnd provddénych ginnostech jej
automaticky vede.

Generdtor sestav
K vytvdfeni vystupnich sestav, prehleddi & exportli dat, které nejsou standardni
souddsti systému, slouZi modul generdtor sestav. Tento modul umoZfiuje uZivatelsky
piijemnou formou definovat obsah, omezeni a (Fidéni poZadovanych vystupi. K
dispozici je vndvaznosti na nastavend uZivatelskd oprivnéni kompleini datovd
zdkladna nabizeného DC2. Soudasti modulu je moZnost providét grafickou tpravu
vystupnich sestav (volba typu pisma, velikosti pisma, vloZen{ loga, atd.).

Hromadndé korespondence
Nabizeny DC2 umoiiiuje poskytovat data do individudlnich dokumenti formou
vyuZiti hromadné korespondence v externim textovém ediloru napf. MS Word (MS
Word nenf souddsti doddvky).

Export dat
Informace v rozsahu celé datové zdkladny je moZno exportovat ve zvoleném formadtu
pro dal3{ zpracovéni v jiném aplikatnim SW napf. MS Excel (MS Excel neni souédsti

doddvky).

PoStovni klient
Modul poStovai klient slouZi khromadnému rozesilini vystupnich sestav
z nabizeného DC2. Modul umoini odeslat napf. vyplatni pasky viem zamé&stnancim
organizace v elektronické podobg. Z diivodu bezpetnosti jsou tyto vyplaini pésky
proti otevieni chranény heslem.
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Roéni ziadtovini dané

Evidence vyplacenych mezd a dafovych odvodii zamestnanci, s moZnosti vioZit ddaje 2 , Potvezeni o
zdanitelnyeh pFjmech” z predehizejicich zaméstnani, Tisknou se predepsané formulife a vricené
dané jsou pievedeny do vyplat pfisluiného obdobi.

1. Komplexnf zpracoviini podkladii pro evidencnf list diichodového zabezpedent

V ramci mzdového DC2 je pripraven modul, ktery umoZni s daty pro evidenéni listy pracoval a pouZil
jednu ze F variant pro konedné zpracovini a preddni prisluiné okresnl sprive dichodového
zaberpedent,

Modul umoZni naéist data pro cvidenénf listy pro vybranou skupinu zaméstnanci (napf. podle dita
konce pracovnfho poméru), vybrané zamdstnance, pro viechny zaméstnance za zvolené obdobi (napt.
kalenditni rok) piipadné podle dalgich kritérif. Tato data bude moZno v pFipadé potfeby dile doplnit &
upravit. Po odsouhlaseni, 7e data jsou pEipravena k pfeddni, bude moZno vyuZit jednu ze (i
nisledujicich variant.

Vystup na sestovue
Sestava podkladii pre ELDP. Udaje ze sestavy je pak nutno ruénd piepisovat bud'to
do standardnich formulaii (na psacim stroji) ncbo do PDF formuldfe uréencho pro
tisk do standardnich formulitd. Formuldf v PDF souboru pro tisk je k dispozici na
internetovych strankich CSSZ.

Export dut ve formdtu XFDF pro PDF soubor:
Modul vim umo¥ni vyexportovat data ve formdtu, kiery lze napojit na vyde
citovany PDF soubor. V této varianié odpadd ruéni pfepisovéni dat ze scstavy.
Pro tisk do formulife ve forméiu PDF je treba mit moZnost na PC, kde se
zpracovivaji mzdy, spouitét Acrobat Reader 6.0 CE a vhodnd tiskérna pro tisk do
formuléie A5,

Export do XML souboru:
Modul vdm umoZni exportovat soubor pro pFimé preddni na pfisluSnou sprivu
socidlniho zabezpedeni. Export je mozné provést jak na média (CD ¢i flashdisk) tak
pro pkimé preddni pfes Portdl vefejné spravy. Data budou zakryptovdna a
clektronicky podepsdna tak, jak to vyZaduji podminky Ceské sprivy socidlniho
zabezpedend,

K mo?nosti vyuZit variantu &islo 3, tj. elektronicky pfenos dat je tfeba splnit
nasledujici podminky:

e Splnit podminky pro elekironickd pfeddvini ELDP vydanych CSSZ (ziskat
kvalifikovany certifikit vyddvany akreditovanou certifikatni autoritou nebo
podpisovy kli¢ od CSSZ. zaregistrovat se na prisluiné okresni sprévé atd.),

e Na PC, kde se zpracovivaji mzdy, je instalovdn minimdlné operaCni systém
MS Windows XP,

» Na PC, kde se zpracovivaji mzdy, je instalovin minimding Internet Explorer ve
verzi 5. se silnym §ifrovinim,

» 7 PC, kde se zpracovivaji mzdy, je pripojeni k Internetu pro pfedén{ pies portdl
vefejné spravy.
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Zpétné picpodty

DC2 umoiuje Felenf nasledujicich oblasii:

e zpiind nahldSené zmeny platu, dvazku, tdajil o dafovych tlevdch (iiroky, dé&ti,
invalidita, sluZebni vozidio, studeni, podepsiano prohliend), tddaje pro vypodet
zdravotnfho pojidténi (student, pldtee &dsti poji¥teni stdt). U viech 1échto zmén je
respektovina nepfitomnosti v danych obdobich a to, zda je zaméstnanci vitbee
z &ho pEpadnou Edstku (hlavnd u dani) vzft. Nemd-li zaméstnanec dostatedny
piijem, systém hlds{ tuto skutetnost, pFipadnd umozni rozloZit opravu na vice
ohdobi.

o Zptiné nahliSeni zmeén v dochdzee, napf. dovolené, nemoci, neplacendho volng,
absence, ...

DC2 obsahuje priivodee, kiery umoZni zadat zménu tidaji uvedenych v odstavei a) do prisluného
ohdobi, Priivodee dille pro zadané osobnf ¢islo a obdobf zobrazi mzdové slo?ky, ze kierych byla mzda
pro opravované obdobi vypodtena. UmoZn( do tohoto opravovaného obdobi zadat nové sloZky, oznadit
ke smuzdni plivodn{ sloZky. Oprava sloZky je feSena oznacenim piivodni ke korekci a poFizenim nové
sloZky.
Takto lz¢ opravovat vicendsobng stejné mzdové obdobi z riiznych ndsledujicich obdobich, nap.
provést opravu bfezna 2013 v dubnu 2013 a dal%i opravu biezna 2013 v Servan 2013,
DC2 umoZiuje kdykoliv vytisknout piivodni vyplatni pdsku a k tomu i vyplatni pasku stejncho obdobi
se zobrazenim provedenych zmén (jak by vyplatni pdska vypadata s promitnutim zmén), nap.:
s Skutedné vyplacenou mzdu v bieznu 2014
e Skute¢ng vyplacenou mzdu v dubnu 2014 véetn& oprav jinych mésicii (v tomto
pfipadé biezna 2014)
*  Skutetné vyplacenou mzdu v ervinu 2014 véetng oprav jinych mésicli (v tomto
ptipadé brezna 2014)
®  Muzdu, kierd by byla vyplacena v bfeznu 2014 s respektoviinim provedenych oprav
(tedy v dubnu i éerviu 2014)
®  Mzdu, kierd by byla vyplacena vdubnu 2014 bez oprav jinych obdobi (tedy
bfezna 2014)
*  Mazdu, kierd by byla vyplacena v éervnu 2014 bez oprav jinych obdobi (tedy
bfezna 2014)
* Vyéislené rozdily z jednotlivych oprav — pEepodtii z jinych obdobi (z dubna i
dervna)

Redeni ncpocitd se zp&inym piepodtem vymfovaciho zakladu pro vypodet DNP a prozatim nepod¢ild
se zpeétnym pfepoftem priméru pro pracovnépravn{ iely. Prozatim neni provddén automaticky
ptepocet slozek mzdy v ndsledujicich obdobich, které na primér pro pracovné privni d¢ely vaZou, ani
nebude provddén automaticky prepocet DNP v nésledujicich obdobich,

Redenf umoZiuje providét opravy vyde uvedenych dajiy 12 mésici zpétng, Nejddle (nejhloubdji) viak
do ledna aktudlné zpracovivaného roku. Priivodee na tuto skuteénost upozomi.

a) Zpétni oprava zaFazeni zaméstnance na nakladové strediske.
Pti pfepnuti do minulych obdobi systém umo¥ni opravit nakladové stfedisko
v pfisluiném obdobi
Toto fefeni umoZni zpéiné vytisknout rekapitulace a dal¥f vystupy
s respektovinim opraveného nakladového stfediska.
ReSeni neumoZni ziskat po provedeni opravy rekapitulace s plivodnim chybnym
stfediskem,

b} Zpétnd oprava zdravotni pojistovny zaméstnance
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DC2 obsahuje privodee, ktery pro vybraného zamdstnance umoZni provést zménu  zdravotni
poji¥tovny v minulém obdobl a vytvoi podklad pro opravu odvodi zdravolnim pojiStovndm.
Vygencruje opravné vykazy odvodi pojistovnam. Pfevody &dstek jsou respekioviiny v pfevodnich
piikazech pro aktudlnf obdobi.

Privvodee umoZni provést opravu i pro nékolik obdobi zpding.

Modul PERSONALISTIKA umo#iiuje:

+  Fidit a evidovat:

o daje o zamdstnancich v osobnich kartdch (pas, Fidi¢sky pritkaz, vzdelin, predchozi
zaméstndni, Skoleni, Iékafské prohlidky, plitove postupy, evidence ¢erpéni dovolené a
mnoho daldich), véeiné moznosti uZivatelsky pfiddvat daldi poloZky do karty
zamdstnance,

o &kolenf zaméstnunch (druh Zkoleni, kde, periodicita, cena, Skolitel, droven Skoleni
atd.); systém zajisCuje hliddni termind Skoleni a kurzi spolu s jejich financni
ndro¢nosti za vybrané obdobi napf. kalenddini rok a umoziuje pldnovat financni tok
Zkolenf do ndsledujiciho roku nebo nékolika let pfi odhadu trendu indexu cen trZnich
sluieh,

o Iékarské prohlidky (jednordzové, periodickd, hliddni terminil problidek), ddle podobnd
kritéria a moinosti viz Skolenf,

o piedchozi zamdstnand,

o platové a funkeai postupy; systém umoziiuje Fidit platové postupy zaméstnancii podle
zapocilatelng praxe,

o viechny stupné vzd@lini zaméstnancil vieiné kursi,

o dochdzku zaméstnanci véeiné vedeni absenénich karet,

o pHdélend pracovai pomiicky.

»  Fdit agendu zdjemch o zaméstndni: nejrizndji vybérova kriteria pro potfeby spolecnosti -
juzykové malosti, v&k, praxe voboru, vzdélini, platové poZadavky a mnoho dalSich
ndrokovanych a volitelnych poZadavki,

» vytvifet archiv byvalych zaméstnancu,
vytvifet vystupni sestavy dle poZadavki uZivatele pomoci generdtoru seslav,

» tisk pfedem nadefinovanych formuldi (napt. pracovni smlouvy, dohody o provedeni price,
dohody o pracovni ¢innosti, platové vymeéry, tabulky atd.),

e slatistické sledovani vyplacenych mzdovych prostfedki za pomoci generdtoru sestav, ktery
zajisti vybérova kriteria pro poZadované polozky,
moZnost pldnovéni mzdovych prostiedkii resp. jejich vyvoje,

s evidenci, sledovdni a tisk persondinich ddaji o zaméstnancich (potvrzeni o zaméstnéni,
podklady pro odchod do diichodu, formuldf pro ptedstihové fizeni, jubilea, pfepodiené stavy
atd.),

¢  hromadné ozndmeni pro zdravetni poji¥tovny (formuldt, disketa, hidSeni),

s miésicni uzdvérky pro nadidni ddaji (zapottené dny, praxe, vék),

o prici s textovymi editory a rela¢nimi databdzemi, na které jste zvykli (WORD, EXCEL,
ACCESS, LOTUS atd.) a export dat v pisluiném tvaru do uZivatelem vytvofenych 3ablon,
tabulek, textd, grafii a dal3ich pisemnosti,
druhy jazyk, moZnost zaddvdni textii do ¢iselnikit druhym jazykem,
tisk telefonniho seznamu organizace.

Podrobnéjsi popis nadstavbovych funkei:
1. Pldn vzdéldvini
Modul Pldn vzdéldvani DC2 fe$i nabidku, evidenci, pldnovéni, realizaci a vyhodnoceni

vzdéldvaciho procesu v organizaci. Tento modul poskytuje informace o realizovaném
vzdéldvdni a Skolenf jednotlivych zameéstnancl. Informace a evidence o poZadovanych

10
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Skolenfeh a vzdldvinich jsou pFifazeny k funkénimu mistu a zaddvdny v modulu
organigram.

Vedelavacl akee jsou organizoviiny nad jednotnym Siselnikem kurzi, kiery je spoledny
pro celou organizaci o kaZdd organizace si je mize nastavit dle viastnich poZadavki.
Cisclnfk vzdéldvacich akef &lenf vzdéldvaci akee do skupin, podskupin, kurzd a béhi
podle metodického obsahu,

Je umoindno evidovat viechny druhy vzdéldvaciho procesu (kurzy, semindfe, stiie,
prezkousent, kvalifikaéni kurzy atd.)

K vzdtlivacim akcim je phfazena celd fada informaci tykajicich se organizace,
hodnocent, prabehu, popisi atd,

V okamzZiku pfifazeni poZadavku na kurz nebo zaddnf realizovandho kurzu osobd
raméstnance se prifadi k dané vadéldvaci akei u konkréini osoby organiza®ni zadlenéni,
profese, funkce, tFida, resp. fada daliich atributd, které se vziahuji k pracovng privnimu
vztahu, pro kiery byl u osoby zaméstnance kurz pofidin.

Vzdtldvin{ fedf i otdzku sledovini ndkladi na realizované nebo plinované Skoleni.,

2. Systemizace (organigram)
Modul systemizace je v DC2 ndstrojem pro vytvdfeni, plinovini, evidenci a srovndviini
systemizovanych mist (pracovnich mist) v riimcet organizadni strukiury firmy.

Ucelem pouZivini organizacnihe schématu je zefektivnit fizeni lidskyeh zdroji v
organizaci. Definovinim organizaéni struktury organizace si organizace vylvdfi model
fungovéni, v prvnim kroku bez ohledu na obsazeni konkréinich mist jednotlivymi
pracovniky. Toto umoifiuje organizaci hledat pro ni nejvhodnéjii strukturu pro
napliiovini jeji tinnosti. V druhém kroku do tohoto modelu hledi vhodnd pracovniky.
DC2 je nédstrojem, v rdmei kterého milZete toto organizadni schéma vytvokit. V rdmei
grafického prostfedi midte moZnost vytvotit stromovou strukturu organizace podle svych
poZadavki a tak, jak si jej navrhnete na obrazovee a tuto strukturu organizace lze ddle
vytisknout dle vaSich poZadavku napf. omezené na konkrétni odbor.
Tato struktura se sklddd z jednotlivych organiza¢nich mist (nékde se také oznadujf jako
systemizovand).
Informace, kieré definuji kaZdé misto, lze rozdélit zhruba do (¥ skupin:

* Popis niista

*  Persondlni obsazeni

s PoZadavky na zaméstnance

e - yaicki eseba je dina
m ;’::';?n:h &mum‘nyn figlem;
Ppracovnim paméru o fyzicich "esoba mitie maly
os0ha & pracevid pomir
sheaxujo mists

a. Popis mista

Popis mista obsahuje slovn{ popis, kéd v rimci organizace, datum vzniku (pfipadné zéniku), zallenéni
do organizacniho Gtvaru apod.



Navrh realizace refeni Peiloha &. |0

b.  Personilni absazeni
V rdmci (&chto informacf pridéloval pro konkréini misto konkeétni zaméstnance. Na jednom misic
miife pracovat i vice zamesinancd, a to v riiznych dvazefch. V rimei persondinich informaci lze také
definovat zdstupee pro danou pozici a v pHpad¢ Eidicich pozic také zaméstnance, kiefi se pro tyto
pozice budou pripravovat,

¢. PoZadavky na zamésinance

Poadavky na zaméstnance, kieH maji pracovat na konkréinf pozici, se sklddaji z poZadavkii na:
e Vzdéldnd (troveiy, obor)
* Absolvovand $koleni
o Ziskuné certifikity a odbomou zphisobilost
e Znalosti (jazykové, odbornd, jiné)
e Absolvované zdravoini prohlidky a definovdni zdravotnich omezeni, kieré
vylucuji vykonaviini price na daném misté

d. Typovdérole
Souhn téchto pezadavki lze definovat v rimci tzv. role, kierou je moZno poté typove
pouZit na mista s¢ stejnym zamé&fenim, aniZ by bylo nutno tyto poZadavky opakované
vyplitovat.

Dalsi vlastnosti

Variantni struktury

Pro hleddni efektivni struktury pro organizaci je moZno vytvifet vice variant organizaéniho schémalu.
Tyto varianty jsou na sob¢ nezdvislé a miizete na zdkladé navrZenych variant srovndvat napfiklad
finunéni ndklady rdznych feleni.

Evidence historie
Zmény viech atributtl organizaéniho mista jsou evidovdny. DC2 umoZiuje se ptepnout do historie a
prohliZet strukturu spolu s vlastnostmi mist v poZadovaném okamZiku v minulosti. Stejné tak DC2
umo¥fiuje s predstihem zaddvat do budoucnosti zmény v organiza¢ni struktufe &i vlastnostech
jednotlivych mist.

Nadstavbové moduly persondlni evidence

1) Vzdéldvdni iiFednikii

V rdmci funkénosti organizaéniho schématu jsou rovnéZ pokryty poZadavky na vzdélivani dfednikil
na zdkladé zdkona ¢, 312/2002 Sh, véetné sestav jako napf. Pldn vzdéldvani dfedniki, seznam
nedostatkil zaméstnance atd.

2) Vybér zaméstnanci

Tento modul obsahuje evidence o uchazedich a podporuje cely proces vybérového Fizeni uchazeti o
zaméstnani v organizacich (spole¢nostech) viech typi. Jednotlivé druhy evidenci jsou: evidence
uchazedi (obsahuje zdkladni tidaje o osob® uchazede), evidence neobsazenych funkénich mist
(informace z modulu Systemizace/Organigram), evidence vybérovych Fzeni, hodnoceni uchazedu.

3} Vyhleddvini vhodnych kandiddtii

Aby bylo moZno z definice organizaéniho schématu vyt&Zit maximum, jsou poZadavky na jednotliva
mista propojeny s persondlni evidenci zamésinanc(, uchazetli o zaméstndni a archivem. Ze stejn¢ho
diivodu byla persondlni evidence jak zamé&stnanct, tak uchazedii roziifena tak, aby pfesne kopirovala
pozadavky na zaméstnance definované v rémci organizatniho mista. Toto umoZfiuje k vyhledavéni
vhodnych zaméstnancii na dané misto vyuZit pomocnika, s moZnosti cbodovat jednotlivé poZadavky
definované u ka?dého mista. Program pak prohled4 evidenci zaméstnancil i uchazedil a sefadi osoby

12



Navrh realizace FesSeni Pifloha 8.4 /o

dle pottu ziskanych bodi, V rmei kaZdého poZadavku miFete definovat, zdu jej zamestnanee musi
splivovat, nebo zda je pro néj pouze vyhodou. V pHpadt definovani poZadavku jako nuiné podminky
budou vybréiny a ohodnoceny pouze osoby, které viechny nutné podminky spliujf.

d) Rizend lidskych zdrojit — kariéraf rist

V rdmei definice poZadavkd na zaméstnance pro jednotliva mista mi¥ete ké vyuzit funkcionality
D2, kterd informuje nuptiklad o tom, keerd $kolent, certilikaty & které zdravotni prohlidky musf
zaméstnanee na daném misig jesté absolvoval. Toto plati i pro zaméstnance, kiefi jsou pripravovdni na
Jinou pozici, neZ na které v soutasné dobt pracuji. Pro né jsou pak platné juk podminky pro jejich
soucasné mfsto, tak podminky pro jejich misto plinované.

5) Vyhleddvdni nedostatkii zamédstnanci

Diky propojent jednotlivych funk&nich mist s persondlni evidenci zamestnancd, uchazedi o
zamesindnf a archivem je moZné vyhleddvat nedostatky zaméstnanci, oproti zadanym pozadavkim na
Jednotlivdl funkeni mista. V pripad& vyhleddni nedostatku $koleni je mo2né pro zamésinance
puasobictho na dané pozici $kolenf automaticky prenést do modulu vzd@ldvini zaméstnanci.

6) Benefity zamdstnanci

Modul benefity zaméstnancii umoZfiuje na ziklade definice dostupnych benefiti dle organizacni
struktury organizace nastavit dostupné benefity pro jednotlivé zam&stnance. Modul benefity néslednd
umoZfje zpracovini Zidosti zaméstnance o jednotlivé benefity véetng jejich schvalovéni. Kazdy
zaméstnancee md rovncZ na ziklad€ informace v organigramu pFidélen limit, do vy$e kierého miize
benefity Cerpat. V modulu benefity je rovnéz mozné sledovat Serpéni jednotlivych benefiti
zaméstnanci véetnd sledovin{ ndkladi na benefity,

7) Svéfené prostiedky

Madul svefenych prostfedkii umoZiiuje v IS DC2 evidenci sv&fenych prostiedk( zaméstnancii. V
rimci tohoto moduly se zaddvaji svéfend prosifedky zamé&stnancim, 1S DC2 umoziuje i tisk
pfeddvacich protokolii svétenych prostredkii. P ukonceni pracovniho poméru zaméstnance je moZné
vytisknout seznam viech svétenych prositedki véetng spraved jednotlivych svéfenych prostfedkii,
kterym maji byt tyto prostfedky vriceny zpét. Dile se pki ukonéeni pracovniho poméru zaméstnance
na viechny sprivce svéfenych prosttedkil zasild informagni mail, ve kterém je uvedeno, Je dany
zaméstnanec bude v organizaci kondit. Stejny informaéni mail na sprivce svéfenych prostredki je
zaslan v pfipadé zafazeni zam&stnance na dané funkéni misto.

V modulu organigram je moZno definovat seznam svétenych prostfedkii, které md mit zaméstnanec na
daném funkénim misté k dispozici. Modul organigram zdroven obsahuje funkei porovndni svéfenych
prostfedkil, které md dany zaméstnanec k dispozici a svéfenych prostfedki, které by mél mit dispozici
nat daném funkénim misté, Tato funkce ptipravi sestavu, ve které je uvedeno, kter¢ prostiedky
Jednotlivym zaméstnanciim nebyli pfeddny & byli preddny v rozporu s informacemi na daném
funkénim misté,

8) BOZP

Tento modul je uréen k evidenci bezpeénostnich pomticek zaméstnancii a evidenci a pldnovéni Skoleni
BOZP. K dispozici jsou zde i ndstroje na sledovén{ platnosti zdravotnich prohlidek a dalSich osvéddeni
nutnych pro bezpetnost price dané organizace, Samozfejmosti je mo¥nost evidence informacf o
pracovnich ¢i mimopracovnich trazech.
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Modul DC-Portil umoZiuje:

Madul DATACENTRUM Imranet* je primirné urten pro zdpis 2 cvidenci dochdzky jednotlivych
zamdstnanch spolecnosti, Sysiém je dostupny  pro viechny uZivatele spolecnosti - pfipojenych
k ftremnimu intranetu (s aktivnim pFipojenim na aplikadnf 118 server) s internetovym prohlizec¢em MS
Explorer verze 5.0 nebo vy33f a nemi potfeba Zadné daldi specidlni instaluce nebo nastaveni (licence
pro pEfstup na DB server neni souddstf nabidky). Regenf pistupovych profilll v rdmci WWW rozhrani
je jednotné s feSenfm pfistupu pomoci standardniho klienta nabizencho DC2.

Modul je obousmérné provdzin s daty persondiniho a mzdového systému, kde vypIngnid a uzavieni
dochizkovd data z tohoto systému slouZl jako hlavni podklad pro vypotet mezd. Déle umoZiuje
robrazeni prakticky libovolnych vdaji zaloZenych v 1S DC2 véeiné moZnosti tisku vybranych sestav.
Nastavenf zobrazeni dat je zaloZeno na individuilnich poZudaveich zikaznika.

Systém miize volitelnd obsuhovat uZivatelsky modul (strdnky) pro  clektronické  schvalovini
dovolenych, ve kierém zaméstnanci mohou vypliiovat Zddanky o dovolené a piislusnf pfimi nadfizeni
pak mohou tyto Zadosti schvalovat nebo zamitat, B&Zny uzivatel si tak miZe vyplnit do dochézkoveho
formuldte schvilenou dovolenou pouze tehdy, je-li jeho dovolend na phisluiné dny nadiizenym
opravdu schvilena,
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Modul .DATACENTRUM Portdl* je uréen pFedeviim pro kndodennf prici zaméstnined a vedoucich
pracovniki organizaci. V tomto modulu je moZné zobrazovat pro jednotlivé zaméstnance a vedouei
pracovniky veskerd, dle nastavent systému, definovand persondlni informace, n. nastaveni modulu je
atloZeno na individudinich poZadaveich organizace.

Z hlediskn zamésinance se miZe jednat o zobrazenf veskerych zikladnich persongdlnich dat, vyplatnich
pisck, absenénfch karet, informaci o vaddlivini dandho zaméstnance véemné Pldnu vedéldvani,
informae{ o Cerpanych benefitech, informaci o svéfenych prostfedeich, zdravotnich prohlidkich,
certifikacich atd. Systém déle zamestnanciim umoZiuje aktivai zaddvanf udaji.

DC Portdt lze roziifovat o tyto nadstavbové moduly:
- Nihledy na vyplatni pésky
- Pldnovén( a schvalovini dovolenyceh,
PrihldSeni na planovang ikolici akee,
- Z4dost o terpani dovolend,
Zidost o Cerpdni benefitu,
- Zaddvini mzdovych sloick,
Proces schvalovini,
- Munagerské sestavy (sestavy definovand zikaznikem).

Po dohodg se zdkazntkem miZe DTC doplnit DC Portdl o dalii moduly (funkcionality), které nejsou
uvedeny v seznamu,

Z hlediska vedoucich pracovnikii existuji dvé lirovné pristupu. Za prvé maji samozicjmé pkistup do
portilu juko kazdy jiny zaméstnanec organizace tykajici se svych persondlnich informacf a poZadavki
(viz. vyic). Za druhé maji pfistup k informacim o svych podtizenych a maji piistup na definované
personilni manazZerské sestavy & grafy,

Systém dile vedoucim pracevnikiim umoiiiuje schvalovinf urditych pozadavki zaméstnanct jako
napt, Zidost o ucast na §kolici akci, Zddost o ¢erpdni beneli atd.

Systém je dostupny pro viechny uZivatele spole¢nosti pFipojenych k firemnimu intranetu (s aktivnim
pfipojenim na aplikaini IIS server) s internetovym prohliZedem, Regeni pristupovych profill v rdmci
WWW rozhrani je jednoiné s tefenim pFistupu pomoci standardniho klienta nabizeného DC2,
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Nadstavhové viastnosti DC-Portal:

1) Hodnoceni zaméstnancii

Moadul Hodnoceni zaméstnanci je roziifujict modul webové aplikace DC-Portil. Pro vyuZivini tohoto
modulu je tedy nezbyind, aby organizace méla aktivovanou alespoit zdkladni verzi této webové
aplikace, kierd je nadstavbou k naSemu mizdovému a persondlnimu informadnimu systému DC2 /
DATACENTRUM klient — aplikadni server = SQL server/. Webovid aplikace DC-Pontdl poskytuje
svému ufivateli / zamdsinavateli 1 zamdstnanci / jednotné a centralizované informace ze mzdové a
persondling oblasti, vysledkem je optimalizace procesti v organizaci. Zam&stnanci i jejich nadfizeni
maji uceleny ndhled na informace, se Kierymi mohou pracoval. Je tfeba zminit, Ze DC-Portdl je
prizplsobovin individudlnim poZadavkium jednotlivych organizaci a je ho moZné roziifovat o dalsi
funkcionality.

BliZe k_jednotlivyim funkeim:

Prehied hodnoceni

Uzivatel m4 k dispozici nejen standardni funkee moduluy Hodnoceni, umoZiujici vybér a vyhodnoceni
pfisludné hodnotici akce, ale zdroved si mitze nechat graficky zobrazit celkovy stav i Gsp&inost svych
jednotlivich podiizenych, TakiéZ podifzeny miZe kdykoli viddét své vysledky. Hodnotitel podle
zvolené hodnotici akee dostdvd pisemnou i grafickou informaci o soucasném stavu (stav Hodnoceni) i
o vysledeich hodnaceni jednotlivyich hodnocenych osob v I€lo akei (Celkové hadnoceni).

Hodnotic poliovory

V této sekei probihd viastni price hodnotitele. UZivatel si zvoli hodnotici akei a vybere ze seznamw
zamésinance, kterého chee hodnotit. Rozsah vzijemného hodnoceni je zdvisly na individudlnim
nastaveni dané organizace. Vedouci/manaZer md navic moZnost prohliZet detaily jak své, tak i svych
podfizenych.

Detail hodnoceni

V detailu hodnoceni zaméstnanci vidi své vysledky. vedouci pracovnici maji navic ndhled na vysledky
svych pedtzenych. V ndhledu jsou k dispozici vysledky jak soutasnych, tak dfivéjlich akci. K uceleni
viech informaci rovnéZ patfi detailni rozbor hodnocenych kriterii a vysledkit samotnych. Ke kaZdému
bodu hodnoticihe kritéria miiZe hodnoceny i hodnotitel pFipsat sviij subjektivai komentdf.

Sestavy a protokoly o hodnoceni

KaZdy zamé&stnanec miZe své vysledky, nebo vysledky svych podiizenych zobrazovat formou sestav,
Sestavy je moZno uloZit pomoci standardnich nastroji MS Office nebo je vytisknout. Vysledné zpravy
(formuldfe) jsou pripraveny za pomoci konzultanti spoleénosti Datacentrum a jsou vidy
parametrizovdny dle konkrétnich potfeb zdkaznika.

Po ptihl4Seni na DC Portdl je moZno na tomto webovém rozhrani sdilet odkazy na dal3f funkcionality,
ij. svéfené prostfedky, hodnoceni zaméstnanci, sluZebni cesty, dochdzka, stravovéni a jiné.
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Modul DC Dochizka umoZiiuje:

DATACENTRUM  Dochdzka  je 4 o - |
modularnfl  stavebnice  technickych [ochartha o Bl el " '
prostfedkil a programovych moduli pro TR N S

vyuditi  identifikacnich  medii v o

podniku. e e :

Tradiiné skv#l¢ vinstnosti el

Svym uZivateliun nabizi e : B

DATACENTRUM Dochdzka modernf P Tt -

gralické prostredi, bezpe€nost, stabilitu il L e

a rychly pristup k poZadovanym datiim. et -

Zirovedh poskytuje vysokou miru =5

skdlovatelnosti a Mexibilni analyticky i

rozsah, Kiery optimélng reflekiuje
potfeby uZivatelii.

Princip stavebnice

Systém je uspofiddn modulirn a konkrétni moduly je moiné vyuZival jednotiivdé & v potfebné
kombinaci. Zikiadni moduly pokryvajici oblast dochdzky. stravovini a definice pfistupu zaméstnanci
Ize navic doplnit fadou specidlnich moduli, rozvijejicich schopnosti systému v jednotlivych
specilickych oblastech Identifikace zaméstnancu pkpadné vozidel firmy.,
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Kazdy podle svého

Systém DATACENTRUM Dochdzka charakterizuje vysokd mira Skdlovatelnosti (i diky pouZiti SQL
databdze - Microsoft SQL Server, ORACLE, Express). Znamend to, e moduly systému jsou déleny
na meni{ komponenty - tak, aby zdkaznik nemusel pofizovat viechny vlastnosti véetn® téch, které
nevyuZije. Vysokd Zkélovatelnost umoZituje zdkaznikovi pofizovat pouze skutetné poZadovanou
funk¢nost a zlevnit méné rozsdhlé instalace.
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NejnovEjsi technologice

Pro zajisténi robustniho a jednodude roziifiteiného feSeni vyuifvi DATACENTRUM Dochdzka
nejnovdjsi teehnologické prostiedky, jako jsou NET Framework, vicevrstvi architektura orientovand
na sluzby (SOA) a SQL databizovy stroj (MS SQL Server, Oracle, Express).

Stabilni kvulita

Systém je vyvijen ve vyvojovém prostiedi Visual Studio spolecnosti Microsoft. V souladu s trendy
vyvoje i poli informaénich technologif je dusledné vystavén na biizi vicevrstvé architektury SOA. Ta
pravé zajistuje systému jesté veétii bezpecnost dat, stabilitu a rychlost pEstupu k poZadovanym datam.,
Sysiém DATACENTRUM Dochidzka je provozovin pod operaénfmi systémy Windows XP, Vista,
Windows 7 nebo Windows 8, a to bud’ v siti, nebo na samostatném pocftaci,

Softwarové Fefeni

Pro zijisténi robusinfho a jednoduie rozdifitelného feSeni vyulivi DATACENTRUM Dochdzka
nejnovejal technologickd prostfedky, jako jsou platforma, NET, vicevrstvd architektura, WCF
(Windows Communication Foundation), podpora  databdzovych stroju MS SQL  Server
2005/2008/Express nebo Orncle.

Zikladni modut systému Dochdzka slouZi k evidenci a vyhodnoceni pracovni doby. Systém je
v provedeni Web klient — uréen pro prici vedoucich a je urfen pro tpravu a sledovani dochiizky.
Kaidy pracovnik muZe na dostupném poditadi prohlizet stav své dochidzky na tzv. vylelce
odpracovanc doby.

i P 50 13:45  21:45 3 0:00 ol
i p B
B b7
i 4 6 R 5:46 1345 7:30 o:0n ]
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& | "
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[ ! 5
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Odpracovand doba 7:30 tomd K1-K4 11 (040400660203)
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Rozsifujici moduly dopliuji funk&nost zakladni verze dochdzky. Mezi takovéto moduly patfi:

» Plin absenci - UmoZiluje plinovat i jiné absence neZ dovolené, jake napf. lékafe a jiné
piekéd¥ky na strané pracovnika, nebo i sluZebni cesty, pohotovasti, Ci pfes€asy.

o Tydenni schvalovini - UmoZniuje vedoucim pracovnikim providét schvalovani dochdzky,
pfedeviim pfes¢asti na tydenni bizi. Na konci mésice uZ odsouhlasuje pouze jiZ schvdlend
tydny.

¢ Price na zakézkach - Roziifuje dochizkovy systém o sledovéni zakdzek, coZ predstavuje k
uréitému odpracovanému ¢asu pfidani ¢asu strdvenému na konkrétnich zakdzkdch. Tento
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systém bud’ pracuje s ruénfm zadlivinim zakdzek, nebo miize byt rozdifen o termindly s
Heckami &drového kédu nebo REID &iph. Carovy kéd nebo REID gip pak poskytuje informaci
o konkrétni zakizce. Z 1akto nasnfmanych ddaji se pak vypoditd Sas price na zakiizee.

¢ Pracovni kalenddife - Tento modul rozdifuje mo¥nosti zdkladnich kalenddf o kalenddfe bez
pfedem definovand periody, nebo kalenddfe pro nepietrZity provoz, Souddstf téchto kalenddi
jsou i komplexnf definice pHplatkd.

* Importy - Poskytujf moZnost nadtenf dat z jinych systémi, primdrn¢ se predpoklidd naditdni
dat z externich persondlnich a mzdovych systémil.

*  Export - Zaji¥tuje pfeddni schvilené dochdzky do externich systémi, obvykle do mzdového
systému,

* Juzykové mutace - Tento modul zajistf vyuZiti dochdzky ve vicejazyéném prostiedi a to tak,
Ze uZivatel md prioritng nastaveno s jakou jazykovou mutacf bude pracovat, nebo si miie
béhem své price tyto mutace prepinat,

*  MunaZer tiskovyeh sestav - Zikladnf modul dochdzky bude obsahovat pouze zikladnf
sestavy (5 aZ 10). ManaZer tiskovych sestav pak cely systém rozif# o zbyvajici sestavy (cca
40 aZ 50) a navic pFidd moZnost dal¥ich uZivateiskych sestav.

* Pfitomnost - Tento modul roz8ifi systém o prezentaci pFitomnosti pracovnikit na pracovisti,
pfipadng v jukém objektu se privé nachdzejf.

*  Wechovy termindl - Pro organizace, které nwmji pfevizné mnoZstvi administrativnich
pracovnikil a nechigji investovat do dochidzkovych termindl, nebo pro odloudens pracoviste
slouZi tento webovy termindl, na kterém si mohou pracovnici oznadit prichod nebo odchod.

Zikladni popis module DC JIDELNA

Systém JIDELNA zabezpetuje shizby pro provoz hromadného stravevdni. Systém pokryvd
problematiku zajisién{ distribuce stravy véetné vytdtovdni stravy mezi jidelnou a podniky, jejich?
zamésinanci se v jidelné stravuji. Systém zdrovelt vytvaF podklady pro vyictovdni odebrané stravy
s ohledem na pravidla dotovdni pro zaméstnance ve mzdéch.

PouZitim systému JIDELNA pro stravovini zabrinite Serpdni neoprdvnénych piispévkii
zamésinavatele na stravu, zjednodusite objedndni a vydej stravy strdvnikam.

Vystupy systému umoZiinji providét kvalilikovand rozhodnuti podle pfesnych a obsdhlych informaci.
Systém JIDELNA Je navrZen a zpracovién jak pro stravovani mensiho poctu strivniki v jedné jideing,
tak i pro rozsdhlé spolecnosti, které maji vydejni mista stravy umisténych ve vice lokalitdch.

Charakteristika systému JIDELNA

Refimy provozu

* Objedndvkovy rezim - strivnici objedndvaji stravu na nékolik dnii a% tydnii dopfedu nebo a
dostanou pti vydeji objednané jidlo,

* Pokladni reZim - sirdvnik vybere z aktuding nabizenych jidel a doplitkového zbo¥i a zaplati u
pokladny identifikac¢ni kartou nebo penézi.

¢ Kombinovany reZim — vafend jidla je nutné objedndvat a odbér je moZné roziifit o doplitkové
zboZi, které se zaplati na pokladné hotové &i se odedte ze ziistatku karty.

JIDELNA umoiiuje:

Jednoduchou evidenci strdvnik{ pro vice podniki.

Nacteni vstupnich dat strdvniki z persondlniho programu.

Prehlednou spravu kreditii pridélenych pracovnikdm pro odbér stravy.
Sledovdni erpdni sloZené zdilohy.

Stanoveni pravidel pro piplatky pro odbér stravy.

Automatické vyhednoceni néroku na priplatek.

Sprévu jidelnitki a ceniku jidel pro jednu nebo vice jidelen.
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s Predini informaci o platnosti karet, objedniivkich, pEipadné kreditu do vydnjovych snimaéi nebo

pokladny.,

s Ziskanf informaci o objednivkich a realizovanych odbérech 2e snfmada.

e  Evidenci odebrancho zbo?i.

» Sledovin( aktudlniho stavu vydanych a zbyvajicich jidel.
» Podklady pro mzdové Gétirny na finanénf vyrovniini za odebrand zbo#i formou srdzek z¢ mady.
o Paddklicly pro vyidtovini ndkladii na suroviny za vydanou stravu,
¢ Pokladnf systém je moZno vyuZit pro provoz kantyn.
Pro objedndviini a vydeje stravy pfipadné placeni u pokladny jsou vyuZiviiny identifikaéni karty.
e Objedndvky je moiné realizovat na specidinim  zafizenf | objedndvkovém  termindiu nebo
prostiednictvim webového klienta a podnikového intranetu.

Technické Fefeni a prvky systému
Standardni technické prostfedky

Pro vybranou SQL daabdzi je tfeba aplikacni server, jehoZ konfigurace je zdvisld na poctu stravnikil,

Specidlnf technické prostfedky:

Objednivkové misto je objednivkovy kiosek, kde bézi webovy klient.

Programové vybaveni:
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Podle potieb zdikaznika je moZno fefeni sestavit kombinaci nékolika programovych moduli a

technickych prostfedki:

s  Zikladni modul JIDELNA - zpracovini provozu jidelen a evidence strivniki,

e FFOOD - pienos a vyhodnoceni informaci z/do snimac,
¢  WEB klient Jidelna - umoZfivje objedndvat a ménit objednivku na PC prostfednictvim

intranetu,

¢ Vyden{ misto - realizuje vydej objednané stravy.

Pfistup k jednotlivym oblastem zpracovéni informaci o stravovin{ je dén piistupovymi pravy.
Rozsah oprdvnéni je definovén pfi konfiguraci systému, Po piihldfeni do systému (po zaddni osobniho
¢isla a hesla) je pracovnikovi umoZnéno provddél jen povolené Cinnosti a zpracovdval a prohliZet

informace pro definované pracovniky.

V pfipadé specifickych poZadavkii zdkaznika je moiné do systému JIDELNA dopinit novy
programovy modul vytvofeny na zakdzku.
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Popis reSeni

Objednidvkova elektronika, slepd elektronika i elektronika pro vdejové misto se snimadi
bezkontaktnich karet jsou pFipojeny pies pievodnik signdlu RS 232/RS 485 nebo NetModul na PC se
systémem Windows Vista a vy33i. Na tomto PC pracuje program pro sbér dat ze snimach FFOOD.
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Program FFOOD prend3{ data pofizend v elektronikédch do SQL databdze na serveru.
Na serveru s daty je provddéna ¢dst zpracovani pomoci programu JIDELNA Server.
Na potitatich pracovniki, ktefi zpracovivaji informace pro stravovéni, je nainstalovdn program

JIDELNA Klient.
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Zamdstnancei, kteH majf pEstup k PC, mohou pomoci programu WEB KLIENT JIDELNA
objedndvat u ménit objednivky jfdla na n&kolik dnd ptpadne tydni dopfedu pomoci podnikového
intranctu,

Ohjedndivkové misto

KaZdy zaméstnanec si bude moci objednat jidlo pres sviij poéftac (web). Ti co nemajf piistup
k vlastnfmu pocitadi, budou moci vyuZit joko spoleénych objedndvkovych mist kiosek. Podle vzhledu
a cenoveé hladiny lze vybrat ze dvou variant kioski.

Videjové misto

Sirdvnik priloZf kartue a na displeji se ukdZe &islo prisludncého jidla, informace pro strdvnika i pro
kuchate. Kuchafovi se prostfednictvim odpocitivkového dipleje a tlacitka, zobrazuje kolik zbyvi
pfisluiného jidla k odebrdni.
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2. Architektura Feseni
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Nubizeny systém vyuZivd tifdroviiovou technologii klient — aplikaéni server — databdzovy server
s bezkonflikinfm sdilenim dat klienty vredlném &ase. Vyména dat mezi klientem, aplikaénim
serverem a databdzi se providi pomoci protokolu TCP/IP.

DC2 je tvofen ve vyvojovém prostfedi Power Builder 9.0., specializovaném na ndrodné databdzové
aplikace. TFioroviiovd architektura dovoluje presun zité’e na aplikaéni server, odlehCeni klientskych
stanic a sniZeni ndroku na pfenosy velkého objemu dat po siti. Technologie umoifuje pfipojeni
velkého poiu uZivateld a praci s velkym objemem dat pfi vysokém vykonu. Vyhodou nabizeného
Feseni je nezdvislost na pouZilém databdzovém serveru (napF. Microsoft SQL Server 2005 a vyssi,
Orucle dh9i a vyssi). PouZitim robustniho databizového serveru je zajidténa vysoka bezpednost dat jak
proti jejich zneuZiti, tak pfed jejich ztrdtou nebo poikozenim. Komunikace uZivatele s aplikatnim
serverem je standardné po celé trase komprimovdna a ifrovina, DC2 navic umoifiuje vyuZit
nadstandardni Sifrované komunikace mezi klientem a aplikacnim serverem s vyuZitim elektronického
podpisu a Sifrovacich technologii k autentizact uZivaiele a serveru,

Kazdy klient komunikuje sdatabdzi prostfednictvim aplikaéniho serveru, ktery shromaiduje
poZadavky od klientd, provadi v¥polty a operace nad databdzi. Zroveii distribuuje viem piipojenym
uZrvatelam zmény dat provedené ostatnimi uZivateli tak, aby v kaZdém okamZiku zobrazované adaje
odpovidaly skutecnému stavu databiéze.

V prostiedi Internet/Intranet je pfistup k datové zdkladné DC2 moZny nejen za pouZiti bézné klientské
aplikace, ale také pfes www rozhrani s vyuZitim klasického webového prohliZede. V tomto pfipadé
uZivatelé maji ptistupovd priva omezena jen na prohliZeni udaji a tisky (vhodné napfiklad pro
vedouci pracovniky). Veikeré poZadavky jednotlivych klienti vuci databdzi se provadi vyhradné
pfes aplikatni server. Na ném se vykondvaji ¢asoveé adatové ndroéné ulohy, jednotlivym klientim
Jsou distribuovany pouze vysledky. Aplikaéni server 1€ zajift'uje distribuci veskerych zmén databdze
k jednotlivym klientitm. Aplika¢nf server provadi evidenci providénych pFikaza.
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Poctet heencovanych pripojeni do databidze je zdvisly na typu licendni politiky vyrobee pouZitd
databiize. Do databdze se pFipojuje pouze vrstva aplikacnf server a to joko jeden uZivatel vice
connecty.

Iste si védomi dileditosti ochrany persondinfch dat, a proto k zuajiSténf 1echnické a technologickd
bezpecnosti DC2 pouZivime progresivid bezpecnosini FeSend, kterd umokiuji dosthnout vysokého
stupné bezpeénosti.

Bezpednostinf FeSenf je trvaly proces, kiery nezahrnuje pouze technickd a technologickd opatfeni, ale i
* opatfeni organizacnf
s opatfenf metodologicka,
e osvétu a vzddldavani,
s kontinudin{ sledovini bezpednosti & vyhodnocenf,
+  kontinudln{ GdrZba a zvyfovini bezpecnosti.
Tato nabldka vZak neni nabidkou hezpednostntho projektu, proto se dile omezime na technologickd
opiatien{ (imechanizmy), které DC2 obsahuje a které lze vyuZit a nastuvit pro dosaZeni cilii
hezpednosini politiky.

Zikladni hezpednostni rysy
Zékladni bezpeénost systému je ddn tRivestvou architekturou Klient server, s definovinou

bezpeénou oblasti, ve kterd je umistén databdzovy server a aplikacni server.

Komunikace mezi SGL DB o DC2 — Aplikaéni server probihi v bezpetné zoné po standardnim
rozhrani pouZité databdze (napf. ODBC v pfipadé pouZiti MS SQL). DC2 — Aplikacni server se
v databdzi identifikuje juko Fadné registrovany uzivatel. Jednotlivi koncovi uZivatelé DC2 viak v SGL
DB nemaji samostatné iéty. Jejich identifikaci, ovéfeni a pridva k datlim zajiStuje DC2 -Aplikacni
server umistény v bezpeénd zéngé, Vadi SQL DB vystupuje aplikaéni server jako jeden uZivatel.

Komunikace mezi DC2 - Aplikaéni server a DC2 —Klient probihd po rozhrani programovaném pro
tento tdel. Ze sitovych prostiedkil potilade se pouZivd protokol TCH/IP. JiZ v zdkladni nabidce je
doddvin modul pro silné Sifrovani a komprimaci datové komunikace.

Bezpeténostni mechanizmy DC2

1. Identifikace a autentizace (prokdzini totoZnosti uZivatele)

Zikladni zpisob uZivatelské autentizace probihd vioZeni uZivatelského jména a jemu odpovidajiciho
tajného hesla. Hesla jsou v databdzi chrinéna proti neopravnénému pkistupu na ziklad€ vyuZiti
jednosmérnych hash algoritmd. Pfenos mezi klientem a serverem probihd v Sifrovaném tvaru. Hesla
musi byl spravng pouZivina podle zdvaznych pravidel pro tvorbu hesel. Proti neautorizovanému
piistupu se pouZfvaji preventivni protiopatfeni (napfiklad: uzamknuti uZivalele pfi ptekroceni
maximdIniho nastaveného poctu chybné viloZenych hesel, povoleni pfistupu v definovaném Casovém
intervalu, zdznam uddlosti o pouZiti jména a hesla a jejich audit atd.).

Hesla lze pouZil jen tehdy, pokud to pfipousti Bezpe&nostni politika provozovatele 1S.

P#i poZadavku vy3%tho stupné bezpednosti lze pouZit tFicesinou autentizaci uZivatele na zdkladé
certifikdth X.509. Tato metoda obecné zajidtuje:

s autenticitu,

* integritu,

¢ neodmitnutelnost odpovédnosti,

s divérost.

Tiicestnd autentizace vyménou digitdlné podepsanych potvrzeni. Privitni kli®e pro vytvofeni
digitdlniho podpisu a taktéZ ptisluiné certifikdty jsou uloZeny v 3ifrovaném kontejneru — (souboru)
nebo k dosaZeni vysokého stupné bezpednosti autentizace v &ipovych kartich &i tokenech.

24



Navrh realizace feSeni Pritoha &. ¢ /O

2. Rizenf pHstupd (Zabezpedeni uivatelskych oprivndng - autorizice)

Pristup ke konkréinim informacim zajistuje viastni systém oprivnéni na drovni aplikaéniho serveru,
KaZdy uZivatel musi byt v systému pFedem exklusivng definovdn, UZivateli jsou phideleny uiivatelské
profily, které definuji stupen oprivnéni. Ovéfenf totoZnosti uZivatele se déje na zdkladé prihldSeni
uXivatele jednim ze¢ zplisobl aulentizaci (viz vyse). V ulivatelském profilu lze nastavit individudlni
pristupov priiva aZ na drovni transukei o k databdzovim polozkdm. Lze iedy nastavil
individudini pffstupovd priva ke viem ziznamim, obrazovkim a nabidkim, se kterymi systém
pracuje.
Priva pro pifstup k jednotlivym zdznamiim Ize definovat na drovni jednotlivych skupin zéznamii nebo
individudlni datové poloZky. Tyto mohou byt definoviny pro:

*  plny pFistup (modifikace),

=  jen pro prohlifeni (hez moZnosti zmén),

o neplistupné (bez moZnosti zmén a ndhledi).

Tento systém umoZfiuje realizovat odliSné skupiny oprivnéni pro rizné skupiny pracovniki,
V extrémnim pFipad& mize mit kaZdy pracovnik pristup k odli¥nym informacim,

3. Monitoring a Audit (Systém zdznamu udélosti a jejich audit)

Systém umoZiuje nastavit evidenci zmény libovolné poloZky tak, 7e¢ zaznamena plvodni hodnotu,
novou hodnotu, datum, &as a uZivatele, kiery zménu provedl. O t&chto zméndch vede evidenci, aby
tyta zmény byly doloZitelné i za del$i ¢asové obdobi.

Sysiém zaznamendvd relevanini udélosti do log-souborit.

PouZiti systémovych néstroji
PouZiti systémovych ndstroju je omezeno a pifsné kontrolovdno:
a) pro sysiémove ndstroje jsou pouZiviny autentizaéni postupy tak, jako na ostatni
uZivatelské nistroje,
b) pouZivat systémové nasiroje smi pouze autorizovani uZivatelé,
c) dobu dostupnosti systémovych ndstrojil 1ze omezit jen na dobu provedeni schvilenych
zmén (s vyuZitim blokovdni pfistupu uZivatele),
d) je provddén automaticky log viech pouZit{ systémovych ndstroji.

Monitorovani pristupu k systému a jeho pouZiti

Sysiémy lz¢ monitorovat pro moZnd odhaleni nedodrZovéni politiky Fizeni pFistupu a z diivodu
zaznamendni sledovalelnych uddlosti. Pro monitorovani pfistupii jsou vytvdfeny auditni zdznamy,
zahmujici vyjimky a jiné bezpeénostné relevantni uddlosti. Soubory auditnich zdznami 1ze archivoval
po slanovenou dobu.

4. Ochrana dat a dokumenti $ifrovinim a e-podpisy (integrita, diivémost, autenticita,
nepopiratelnost odpovédnosti)

V DC2 je moZnost elektronicky podepisoval a Sifrovat data a dokumenty. Pro vyuZiti této moZnosti je
nutno podrobné specifikovat infrastruktwru vefejnych kli¢a (PKI).

V soucasné dobé je vyuZivdn e-podpis a Sifrovani pfi pfeddvéni citlivych dajli v systému DC2,
konkrétn€ pro poddvini Evidencnich listG diichodového zabezpedeni prostfednictvim Portdlu vefejné
spravy.

V rédmci nabidky pfedpoklddéme vyuZiti e-podpisu a Zifrovani viech citlivych ddaji preddvanych do
centrilniho systému,
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5. Spolehlivost a dostupnost sluZeb
Bezpednost vivoje n implementace zmén
Pro odzkouZeni kvality vyvojovych zmén se doporutuje instalace vice paralelnich sysiémii:
produktivni, 1estovacl, vyvojovy, coZ umoZiuje licencni politika dodavatele. Vyvoj je pak od
produktivaiho systému oddélen. Vyvoj je providén dodavatclem, a proto obvykle postadi instalovat
navic testovacl systém pro ovittend a schvdlenf provedenych zmén.
Pred aplikaci vyvojovych zmén je nutné provid@t zilohovini produktivnich dat.
Zalohovdini a obnova dat
Zilohovini produktivnich dat, které se providi viastnimi prostfedky pouZité databize.

Zalohovin{ aplikaéniho vybaveni je vhodnd, nikoliv bezpodminedné nutné, nebot” aplikaéni vybaveni
je archivovino takdé u dodavatele.

6. Vymeéna dat (ochrana on-line komunikace - integrita, diivérnost, autenticita)

DC2 md vyfe¥eno zabezpeteni komunikaéniho kandlu mezi aplikaénim serverem a klientem, pFicemi
lze pouZit metody (obvykle v zdvislosti na pouité metodé autentizace):

o symetrické Silrovani s Diffie-Helhnan viménou klice,

s symetrické Silrovani s pieddnim RSA zaSilrovancho klice.
S vykonem poditaci stdle rostou poZadavky na silu Sifrovacich algoritmt. V dnedni dobg lze pouZit
symetrické Sifry aZ do 256bit (AES). Za bezpecnou délku kli¢e RSA Klite se povaZuje 1024 bitd pro
uZivalele s platnosti jeden rok a 2048 nebo 4096biti pro aplikacni servery.
PFi vyuZili certifikitli se pfedpoklidi podepsini vefejnych klich Certifikadni autoriton stanovenou
v souladu s bezpednostni politikou,
Tato nabidka obsahuje standardni feSeni ochrany komwnikacnich cest mezi DC2-Klienr a DC2-
Aplikaénf server zalofené na Secitre Sockets Layer (SSL v2/v3) s vyuZitim knihovny OpenSSL viz.
hp:www. openssl.org/about/ |

Sifrovan{ komunikace 1ze nakonfigurovat i individuding na jednotivych koncovych stanicich podle
toho, zda komunikace opousii nebo neopousti bezpecnou oblast silé.

3. Realizace funkénich pozadavkia

Mioieni Excel tabulky s vyplnénymi sloupci oznacdenymi 3uté z kapitoly 7, Katalog funkcnich
poZudavkir” peflohy I ndvrhu smlouvy ,, Vécné zaddnf*/

Katalog uiivatelskych pozadavkii

Funkéni pofadavky

Persondlini agenda a pracovnéprdvni vztahy (PER)

ib Nazev Popis Diile | Diléi | Stav Pozada
Zitos | plné | pFipraveno | vek
t ni sti bude

pozadavku | realizo
vISHRIS | vén?
(jen
pro
vitané)

Osoba zaméstnance
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PER | Novy UZivatel zaddvi a edituje zikladnf | Zdva Kompletng
]| raméstnanec/ osobn{ ddaje o zaméstnanci ny vylvofeno v
osobit - (pFipudné o jiné osob¢ - Clenovi 1S
identifikacni razkladove komise, externim
osobni tdaje spolupracovnikovi apod.) -
jméno, ptijment, titul pred
jménem a za jménem, rodné &islo,
datum narozeni, pohlavi.
PER | Kontrola Systém kontroluje zadandé rodné Vitn Kompletnt | Ano
002 | rodného &isla ¢islo a v pFipadé neplatnosti ¥y vytvofeno v
(modulo 11) je uZivatel upozornén IS
ale i chybné rodné &fslo lze po
upozornéni uloZit. Rodné tisto
neni povinnym ddajem. Kontrolu
je uZivatelem moZné pro udaje
jednotlivych osob v systému
vypnout (napf. u cizincil).
PER | Generovdni PFi zadéni rodného Eisla systém Vitan Komplemné | Ano
003 | data narozeni generuje didum narozeni. UZivatel | ¥ vylvofeno v
miiZe datum narozenf 1aké zadat 1S
ruéné neho opravit,
PER | Pohlavi - V ptipadé zaddni rodndho ¢&isla je | Vitan Kompletné | Ano
004 [ generovani ddaj pohlavi generovin. y vylvofeno v
idaje 1S
PER | Novy Systém zajist'uje jednoznadné Ziva Kompletng
005 | zaméstnanec/ ptifazeni jedine¢ného zny vylvoieno v
osobi - identifikétoru osoby = osobniho 1S
identifika¢ni ¢isla zaméstnance ve vazbe na
osobni iidaje —~ | zachovdni stdvajicich osobnich
osobni éislo cisel podle 1S Odysea.
(Identifikitorem osoby nesmi byt
rodné Cislo — cizinei rodné dislo
nemuseji mit).
Osobni &islo je neménné a
neobsahuje Zddné pFidavné
atributy.
Osobni ¢islo se neméni ani se
zménou pracovnéprivniho vztahu
nebo jiného vztahu osoby k CNB,
tj. ani pfi opakovaném ndstupu
zaméstnance,
PER | Generovani Systém poskytuje ndstroj pro Vitan Kompletné | Ano
006 | osobniho ¢isla | automatické generovini osobniho | y vylvofeno v
¢isla zaméstnance. 1S
PER | Novy Systém kontroluje existenci osoby | Zdva Kompletné
007 | zaméstnanec/ v databézi — podle rodného ¢isla, | zny vytvofeno v
osoba — ptipadné kombinace jména, IS
kontrola pfijmeni a data narozeni,
existence V ptipadé existence osoby,

prebird dfive zadané identifika¢ni
a ostatni osobni idaje pro zaddni
nového pracovnéprivniho nebo
jiného vztahu.
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PER | Zamésinanec/ Systém ma pro standardni Vitan Kompletn¢ | Ano
008 | osobu - uZivatele omezeni mo¥nosti mazat | y vytvoFeno v
restrikee ziznamy dEfve zadund osoby IS
v evidenci Gdajit. Priivo mazat
zienamy osoby je nastavitelné pro
omezend pristupy (spravee).
PER | Zamd&stnanee/ UZivatel eviduje a zaznamendivi Zdva Kompletné
009 | osoba — daldi dal¥i osobnf ddaje, které nemaji zny vylvofeno v
tdaje bez historii zmén — misto narozenl, IS
historie stit narozend (véetnd
identilikaénich kadi pro
statistiku), datem dmrti a dalsi
statické vdaje podie platné
legislativy (napf, ndrodnost,
pokud je vyZadoviina).
PER | Zikladni osobni | Uivatel v systému eviduje Zava Kompletné
010 | ddaje -posledni | posledni aktudlni osobni ddaje: zny vytvoieno v
aktwdini - predchozi jména a piijmen, IS
- adresy dle otevieného
editovatelného &iselniku
(minimdlng trvald v CR,
kontaktni, trvald v cizing,
ptechodng bydlisie u cizinei),
- rodinny stav,
- daldi udaje podie legislativy.
PER | Zakladni osobni | Udaje podic puZadavku PEROIO | Zdva Kompletng
010a | ddaje - historie | majf Sasovou platnost a jsou zny vytvoieno v
Zzmen tdajit uZivatelsky dostupné na formuldfi IS
systému,
PER | Zdravotni UZivatel v systému zaddva ZLiva Kompletng
011 | pojisténi - povinné aktudlni udaje o zny vytvoteno v
aktudlni pfisludnosti ke zdravotni 18
pojiStovné vieiné ohlaovaci
povinnosti. UZivatel zaddva také
aktudlni tidaje o zpiisobu placeni
zdravotniho pojiSténi (pldice stdl,
plétce z dosaZeného apod.).
PER | Zdravotni Udaje podle poZadavku PEROIL | Zéva Kompletné
Olla | pojidteéni - ddaje | maji Casovou platnost a jsou zny vytvoieno v
s ¢asovou uZivatelsky dostupné na formulafi IS
platnosti systému.
PER | Zdravotni Cislem poji¥ténce u zdravotni Ziva Kompletnd
O11b | pojidtEni — &islo | pojistovny je automaticky u zny vytvofeno v
pojisténce ob&ana CR jeho rodné ¢islo, ale IS

uZivatel miiZe zadal specifické
¢islo pojidténce, pridéiovang
zdravotni poji§t'ovnou u cizinct.

28




Navrh realizace rFeSeni

Pritoha &. £ 0

PER | Zdravotni PFi zaddnf nového zamésinance do | Vitan | | Kompletné | Ano
012 | pojidténl — systéimu a zvolenf pifsluingé y vytvofeno v
generovand #dravoini poji¥tovny uZivatelem IS
ziznamy v systém zagjist'uje automatickd
nového vygencravinf tdaji, kterd se
zamdstnince tykaji Casové platnosti od
zdravotnfho pojistén v
zamdéstnavatele a zdznami pro
prihldZeni zamdstnance u zadand
zdravotni poji§lovny.
Systém zaji¥t'uje 162 v novych
zaméstnanch generovinf
standardnich tidajii o zpfisobu
placeni (pléice zdravotniho
pojisténi). Zdznamy milZe
povéteny uZivatel opravit a
Zzménil.
PER | Zdravotni PFi zaddni data ukonéeni PPV u Vitan | | Kompletné | Ano
013 | pojidténi — zaméstnance, ktery je zdravotné y vytvofeno v
generovand pojistén, systém zajift'uje IS
zdznamy pfi automatické vytvofeni zdznama
skonCeni PPV | s ohlaSovaci povinnosti pii
skondeni zaméstndni.
PER | Zdravotni Ciselnik zdravotnich pojistoven je | Zdva | | Kompletné
014 | pojisténi - uZivalelsky nastavitelny. zny vytvofeno v
ciselnfk IS
PER | Zdravoini Ve vazbe na &iselnik zdravotnich | Zéava | | Kompletné
015 | pojisténi — pojistoven systém umoZhuje zny vytvofeno v
ciselnik — uéty | povéfenému uZivateli zadat a 1S
ménit &isla uétd, na kieré jsou
odvidény platby zdravotniho
pojisténi jednotlivym
pojistovnam, pokud je
vyZadovino zdkonem.
Zadani ¢isel q¢td muZe byt fefeno
v oblasti zpracovdni mezd.
PER | Ciselnik Systém ve vazbé na ¢iselnik Ziva |1 Kompletné
016 | ohladovacich zdravotnich pojistoven poskytuje | zny vytvofeno v
povinnosti a uZivatelim éiselnik ohiafovacich IS
zpisobu placeni | povinnosti a zpGsobu placeni
podle platné legislativy.
PER | Zdravotni Systém umoZiuje uZivateli zadat | Zdva |1 Kompletné
017 | pojistovny — ru¢né v rémei jednoho ohldseni zny vytvofeno v
dal3i zdznamy | zaméstnance dali zdznamy IS
ohlafovaci s druhy ohlaSovaci povinnosti,
povinnosti které jsou vyZadoviny
zdravotnimi poji§t'ovnami jako
dalsi kédy p¥i ptihldSeni nebo
odhldieni zaméstnance ze
zdravotntho pojiiéni,
PER | Zdravotni UZivatel ma moZnost zadat Vitan | 1 Kompieiné | Ano
018 | pojidteni v zdznamech zaméstnance, ktery | ¥ vytvofeno v
v cizing je v zahranidi, tdaje o jeho IS

zdravotnim poji¥téni v dané zemi.
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PER | Zdravotni Systém poskytuje néstroje Vitan Kompleind | Ano
M9 | pojisténi - umoZiujici kontrolu a upozornénf | y vylvofeno v
upozornéni i na ohla¥ovacl povinnosti u dohod IS
kontroly na kananych mimo pracovai pomér
ohlafovacl v mésicich dosaZendho prijmu,
povinnost ktery zaklida povinnost odvid®
7P
PER | Socidlni UZivatel zaddvd povinné ddaje Ziva Kompletné
020 | zahczpedeni a tykajici se socidlniho zabezpedeni. | zny vytvoicno v
diichodovd Systém identifikuje pldice IS
spofeni diichodového spofeni s daty
platnosti,
PER | SocidIni Systém automaticky generuje Vitan Kompletné | Ano
021 zabezpedent - zakladni povinné tidaje tykajici se | ¥ vylvofeno v
automatickd socidlniho zabezpedeni (data 1S
generovinf zahdjeni, identifikace pliice
socidlniho zabezpedent, popf. jindé
udaje vyZadované ze zikona) a
zpiisobu placeni pti zahdjenf PPV
zaméstnance, Povéeny uZivalel
miiZe tdaje editovat.
PER | Socidlni Systém zajidtuje gencrovani Zava Kompletné
022 | zabezpedeni — | oznamovaci povinnosti pro CSSZ | zny vytvofeno v
oznamovaci die zdkona o nemocenském IS
povinnosl pojistént (zaddvini lze fedil
v oblasti zpracovani mezd),
Udaje miiZe povéeny uZivatel
pted vytvofenim a odesldnim
ddvky na CSSZ ménit.
PER | Socidlni Systém umoZfiuje povéfenému Vitan Kompletn¢ | Anco
023 | zabezpedeni — | uZivateli evidovat i zdznamy ¥y vytvofeno v
jind zemé diivejEf evidence socidlniho 1S
zabezpedeni v jiné zemi.
PER | Dichody UZivatel zaddva povinné tdaje Zdva Kompletné
024 | (starobni, ndroku na starobni diichod a jiné | zny vytvofeno v
invalidof, typy diichodii podle platné 1S
vdovsky — legislativy s historii zmén (daty
vdovecky.) néroku, pfizndni, pozastaveni
nebo odebrand, piip. vrdceni
diichodu}. Lze zadat i udaje
tykajici se rozlideni pfedéasného
starobniho diichodu. U néroku na
starobni dichod lze rozliSit, zda je
standardni podle diichodového
véku nebo podle zvld§tnich
ptedpish (napf. vojici).
PER | Pfepotlty Systém provadi prepodet idaji Ziva Kompletng
026 | ndroku na nédroku na dichod podie zny vytvofeno v
starobni diichod | legislativnich pravidel. IS
PER | Diichody — Systém umoZhuje zadivat také Vitan Kompletné | Ano
027 | datum zaZdddni | ddaje, tykajici se zazaddani b} vytvofeno v

zaméstnance o pFisluiny typ
diichodu (nejméné datum
zaZzdddni a organizace, kterd je
#4ddna o dichod, pfipadné ptiddni

IS
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dokladu)

PEER | Dichody ~ Systém umoZiuje uZivateli zadat | Vitan Konipletne | Ano
028 | poznamky poznamky k ddajam tykajicimse | y vytvoiceno v
diichod, 1S
PER | Zdravotnf UZivatel zaddva v systiému tdaje | Zdva Kompletng
029 | postiZeni tykajici se zdravotniho postiZeni | zny vytvofeno v
s daty plainosti. Jednd se o ddaje IS
nezbytné pro stanoven( podily
zdravolné postiZzenych
zaméstnanci dle zdkona,
PER | DosuZend UZivatel zaddva ddaje o Ziva Kompletné
030 | vzd&ldnf - nejvy3Sim dosaZeném vzdélind zny vytvofeno v
nejvy3si vietné data (roku desaZenf). IS
DosaZené vzdéldni mid identifikaci
podle kédii KKOV pro statistiku
ISPV (Trexima) Existuje
Jjednoznacné urdeni nejvy§iiho
dosazeného vzdélind, kierd sc
pouZije pro siatistiky ISPV,
PER | Dasaiend UZivatel zaddva vidaje o dal%im Vitan Komplené | Ano
030a | vzdeétand — daldi | dosaZeném vzdélini vieind y vylvofeno v
historie (data od a do), 1j. 1S
nejvySiiho a posledniho
dosaZeného vzdéldni a
pfedchoziho & soubéZného
vzdéldni,
PER | DosaZené UZivatel ma moZnost zaddvat Vitan Kompletné | Ano
031 vzdelani - tidaje o absolvovanych $koldcha | ¥ vytvofeno v
Skoly oborech vzdélini. IS
Absolvované Skoly lze zaddvat
podle interné konfigurovatelného
tiselniku.
PER | Jazykové UZivatel zaddv4 udaje o dosaZené | Zdiva Kompletné
032 | znalosti - tirovni jazykového vzdélani, ny vytvofeno v
vrovei véetne vazeb na stanoveni trovné IS
jazykové znalosti podle
nastavitelnych ¢iselniki,
PER | Jazykové UZivatel maA moZnost zadal \idaje | Zdva Kompletng
033 | znalosti - tykajici se sloZeni jazykovych zny vylvofeno v
zkousky zkoudek (ndzev zkoudky, datum 18
sloZeni, platnost od a do.).
Absolvované Skoly lze zaddvat
poedle interné konfigurovatelného
tiselniku, ale je moZné zadat
Skoly i bez &iselniku,
PER | Jazykové V zdznamech jazykovych zkouZek | Ziva Kompietne
033a | znalosti — a urovné lze zadat i povoleni zny vytvofeno v
vyjimky vyjimky (z dilvodu v&ku) nebo IS

odkladu. U odkladu 1ze zadat
datum, do kdy je odklady povolen
(do kdy se m4 zkouska splnit).

3l
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PER
034

Juzykové
znalosti —
propojeni ni
pofadavky a
kontrola

UZivatelé v dané ablasti maji k
dispozici ddaje a nfstroje na
kontrolu evidence a dodrZend
pofadavki na jazykovou drovei
pro danou profesi a zaméstnance a
redlnou drovai u zaméstnance.
Lze Fedit i kontrolni sestavou.

V pripadé, Ze zaméstnanec je
zaFazen na vice pozickch,
porovniva se skutednost u
zaméstinance s poZadavkem u
viech pozic, na kterych je
zafazen.

Zava
ny

Kompletné
vylvoicno v

IS

PER
036

Rodinni
piislunici

UZivatel zaddvd idaje o
rodinnych ptisluinicich
zamdsinance, tj. jméno, pijmeni,
typ vazby k zaméstnanci, datum
narozend, ptipadng rodné &islo (u
déd, na kieré je uplatnéno
zamésinancem dafiové
zvyhodnéni}, datum dmrti, popf.
dal3f ddaje vyZadovand
legislativou.

Ziva
Zny

Kompletné
vylvoieno v
IS

PER
037

Rodinni
pfisludnici —
¢iselnik vazeb

Systém umo#iuje definoval vazbu
rodinného piisludnika

k zaméstnanci podle intemné
definovaného &iselniku,

Zavay
zny

Kompletné
vytvofeno v
IS

PER
038

Zivazky vici
organizaci

UZivatel zadava ddaje, tykajici se
zdvazky zameéstnance viidi
zaméstnavateli podle typu
zavazku a ¢asu, Typ zdvazku je
interné definovany &isclnik.

V rdmei zdvazku je uvedeno
Casove obdobi trvani zdvazku a
penéZni vy3e, pokud existuje.

Ziva
zny

Kompletné
vytvofeno v
1S

PER
039

Zivazky vici
organizaci —
dokumenty

Ke kazdému zdvazku lze pFipojit a
uloZit dokumenty tykajici se
zhvazku,

Jedn4 se zejména o dokumenty
souvisejici se zvySovdnim
kvalifikace.

Vilan

Y

Kompletng
vytvofeno v
IS

Ano

PER
040

Studijni volno -
sledovdni
cerpani

Systém poskytuje nistroje pro
sledovéni zvySovéni kvalifikace
ve vazbé na cerpdni povoleného
studijniho volna.

UZivatel md moZnost zadédvat
limity na ¢erpdni studijntho volna
za dobu od a do ve vazbé na
jednotlivé druhy povoleného
studijniho volna (podle § 232
zdkoniku préce).

Ve vazbé na cerpdni studijniho
volna (podle evidence pracovni
doby) je umoZnéno sledovini
Cerpdni zistatky limitu.

Zava
zny

Kompletng
vytvofeno v
IS
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PER | Kontaktni vdaje | UZivatel miZe zaddvat rizné typy | Zdva Kompletné
041 kontaktd zamédsinance - véeind ny vytvofeno v
teletfonnich a e-mailovych adres. IS
Je umoZnéno evidovanf riznych
typli kontaktd podle interniho
¢fselniku (telefon, e-mail
soukromy, ¢-mail pracovni,
mobilni telefon).
PER | Kontakinf ddaje | Lze zaddvat neomezeny pocet Ziva Kompletné
041a | = ncomezeny ziznamil, ale existuje zny vytvofeno v
pocet jednoznaény aktudlni zdznam u IS
pracovnf e-mailove adresy.
PER | Kontaktni udaje | U kontakinich udaji 1ze nastavit Vitan Kompletné | Ano
042 | — data platnosti | Sasovou platnost. y vylvofeno v
1S
PER | Kontakini udaje | Jednoznadnd pracovni e-mailovd | Zdva Kompletng
043 | - pracovni e- adresa je pfebirdna z interni Zny vytvofeno v
mail — import databize IS CNB (Ridici 1S
z1S CNB databdze). Udaje miZe poviieny
uZivatel také edilovat.
PER | Udaje dokladd | UZivatel zaddvd vdaje tykajici sc | Zdva Kompletné
044 | a dokumentil zéikladnich dokumentii Zny vytvofeno v
zamdsinance zamdstnance, tj. obéanského 1S
prikazu, cestovnfho pasu a
dal3ich dokumenti dle legislativy.
Udaje jsou rozlifeny dle internd
nastavitelného &iselniku.
PER | Udaje dokladii | Udaje vziahujici se Vitan Kompletng | Ano
045 | a dokumentii k dokumentfim majf ¢asovou y vytvofeno v
znméstnance — | platnost. IS
tasovd platnost
PER | Stani Systém zajisti evidenci statni Ziva Kompletné
046 | pFisluinost/ pfisludnosti (stitniho obéanstvi) zny vytvofeno v
stdtni obanstvi | zamé&stnance. 1S
PER | Stétni Systém pFi zad4ni nového Vitan Kompletné | Ano
047 | pfisluinost - zaméstnance generuje jeho stdtini | ¥ vytvofeno v
generovini pkisluZnost (ob&anstvi} k CR IS
s moZnosti editace (zadéni jiné
statni pFislu§nosti),
PER | Stdini Systém umoZiuje evidovat idaje | Vilan Kompletné¢ | Ano
048 | phisluinost - o stitni pFisluZnosti (obdanstvi) y vylvofeno v
tasovd platnost | s Casovou platnosti 18
PER | Stdtni Systém podporuje vytvifeni Vitan Kompletné | Ano
049 | pfisludnost — hlafen{ (podkladit pro hldseni) y vytvoFeno v
cizinci cizincii na Utad price podle IS
platné legislativy
PER | Podobenka UZivatel miiZe zadat podobenku Zava Kompletng
050 zaméstnance ze souboru zny vylvofeno v

standardnich typu (jpg, png).

IS

33
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PER | Lékafské Systém umoZiuje uZivateli Ziva Kompletnd
051 prohlfdky ze zaddvat zakladnf idaje pro my vytvofeno v
zdikona sledovin( povinnych tékaFskych 1S
prohlfdek ze zakonu véetnd typd a
poZadavkil na periodicitu,
vysledku a Casove platnosti,
Lékaiskd prohlidky lze evidovat
dle ceditovatelného ¢iselniku typu
Iekafskych prohlfdek (vstupni,
vystupni, periodickd, mimoridng).
PER | Lékakskd Systém poskytuje nistroje pro Zava Kompletng
(52 | prohlidky z¢ sledovin{ periodicity povinnych ny vylvoteno v
sikona — lékafskych prohlidek z¢ zikona. IS
kontrola
periadicity
PER | Predchozf Systém umoZiuje evidoval ddaje | Zdva Kompletné
053 | zamestndini o piedchozich zaméstndnich zny vylvofeno v
zamdstinavatelé | zaméstnance u jinych IS
zaméstnavalelil — pribéh
zaméstnani u zadané organizace
s daty od a do véetnd idaji o
pracovni pozici a pfiznaku
ukonéent.
PER | Ostatni ddaje Ostatni ddaje souvisejici s osobou | Vitan Kompletné | Ano
054 Zzaméstnance napf.: y vylvofeno v
- osobni prikazy zaméstnance, IS
- podnikéni zamé&stnance.
PER | Dalsi voliteln¢ | Systém umoZfiuje uchovivat Zava Kompletné
055 | nastavitelné dalf, vy¥Se ncuvedend ddaje ve zny vytvoieno v
idaje k osobé strukturované podobg, pfifaditelné IS
k osob&. Napfiklad souhlas se
zvefejnénfm podobenky na
intranetu nebo informace o
zafazeni osoby do kategorie
“diichodce CNB" (pro odliZeni od
tzv, cizich diichodcil). Zdznamy
jsou v textové i Eiselnikové
podobé s ¢asovou platnosti,
PER | Ciselnik pro Systém umoZiiuje pro dalsi Vitan Kompletné | Ano
056 | volitelné udaje | voliteln& nastavitelné nidaje y vytvoieno v
k osobé definovat vlastni &iselniky. 1S
PER | Casovid platnost | Systém umoZfuje pro dali{ Ziva Kompletné
057 | pro volitelné volitelné nastavitelné ddaje zny vyivoieno v
udaje naslavit ¢asovou platnost. 1S
PER | Vyhledavani Systém umoZiiuje vyhleddvat Ziva Kompletné
058 [ osoby osoby dle: zny vytvofeno v
- osobniho Cisla, IS
- pfijment,
- piijmeni a jména,
PER | Vyhleddvini Systém umoZiuje vyhledavat Vitan Kompletné | Ano
059 | osoby - osoby dle osobniho ¢&isla nebo y vytvoieno v
kldvesovi jména a pfijmeni pomoci IS
zkratka kldvesové zkratky.
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PER | Vyhleddvini Systém umoZiuje vyhleddvat Vitan Komplemné | Ano
060 | osohy = dalsf osoby die dal§fch tddnjd; y vytvofeno v
lGdaje - radncho jména, 18
- difvejiich prijmeni,
- data narozeni,
- _rodncho &isla.
Pracovadprivni vatuh(y) zam&stnance (PPV)
PER | Identifikace - Systém, pFi zafazenf osoby Ziva Kompletné
101 | etslo PPV uZivatelem do daného PPV, any vytvoieno v
automaticky generuje IS
jednoznadny a neménny
identifikdtor PPV.
Identifikitor PPV - gislo PPV je
neménny kéd v historii a udrfuje
se jako jedinedny identifikdtor
aktudlnich i difvgjsich vziahi i ph
opakovanych nistupech.
Identifikdtorem PPV neni datum
vzniku a nelze identifikovat
posledni aktivni vziah siejnym
opakujfcim se identifikdtorem,
PER | Zaloieni Uiivatel (personalista) md Ziva Kompletne
102 | daliiho PPV moZnost osobé s jednoznaénym Zny vytvofeno v
uZivalelem osobnim &islem zadat dali IS
jednoznaéné identifikovany PPV,
Zamdstnanec miiZe mit v danou
dobu vice platnych PPV.
PER | ldentifikace Systém umoZfiuje stanavit Zdva Kompletng
103 | PPV - wprioritni** 1€ ,primdmi* ncbo zny vytvofeno v
identifikace "hlavni" vziah v ptipadé vice 1S
prioritniho soubéZnych a ndvaznych PPV,
/primirniho Defaultné je primdrnim PPV
/hlavniho oznaéen posledni aktudlni PPV u
vztahu navazujicich nebo néslednych
PPV,
Nastaveni tzv. ,.prioritniho /
primdrniho / hlavniho” PPV je s
¢asovou platnosti od a do.
Prioritni / primdrni vztah 1ze vizal
na primarni PPV pro zpracovani
mezd — viz poZadavek MZD001,
PER | Identifikace Systém umoZiluje stanovit tzv. Ziva Kompletng
104 | ,.prvniho PPV* | ,prvni PPV* pro posuzovini zny vytvofeno v

zékladniho data vzniku PPV v
CNB, kter€ je rozhodujici pfi
posuzovéini délky odpracované
doby v CNB. Prikladem jsou
zaméstnanci, ktefi méli nékolik
bezprostiedng na scbe
navazujicich stejnych druhii PPY
{(pracovni pomér). Pro délku
odpracované doby v CNB je
rozhodujici datum toho PPV, na
ktery viechny ostatni PPV

IS
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stejncho druhu navazuji bez
plerusend.

Zaméstnancee mohl mit 1 pred
timto . prenfm* PPV jiné PPV,
kieré viak do posouzeni nemohou
byt zahrnuty, protoZe se jednd o
jiny druh PPV (napf. dohoda o
pracovni ¢innosti), neho se jednd
o nenavazujici pracovai poméry.

PER
105

Identifikice
PPV — zmtna
prioritniho
vziuhu

Povéfeny uiivatel miie u
soubéZnych PPV zamdstnance
(napf. dvt dohody) zménit
nastaveni primdrniho PPV s
¢asavou platnosti.

Zava
mny

Kompletné

vytvofeno v

IS

PER
106

Identilikace
PPV - priority
PPV

Systém v pFipade existence
soub&znych, ale rozdilnych PPV u
jednoho zaméstnance nabidne
uzivateli nastaveni ,prioritniho®
PPV v tomto potadi:

1. pracovni pomér s nejvy3sim
uvazkem,

2. dohoda o pracovni finnosti,
3. dohoda o provedeni priice.

Vitan
y

Kompletné

vylvoicno v

IS

Ano

PER
107

Zakladni udaje
o néstupu /
ukondeni

Ukivatel zaddvd datum vzniko
PPV viené data vzniku PPV dle
pracovni smlouvy a data vzniku
nemocenského pojidténi (datum
skute¢ného ndstupu do price - 1.
sména). Lze zadat datum
skuteéného ukondéeni vztahu,
datum pfedpoklidaného ukongeni,
duvod ukoneni (Umrti,
starobnifinvalidni dichod,
nadbytednost, uplynuti sjednand
doby, zrufen{ ve zku3ebni dob& a
dal$i diivody podle interniho
¢iselniku a legislativy) a zpiisob
ukondeni (vypovéd’ ze strany
zaméstnance/organizace, dohoda,
ukondeni ve zku3ebni dobg,
uplynuti sjednané doby, popf. jiné
zpusoby dle platné legislativy).

Ziva
zny

Kompletné

vytvoieno v

IS

PER
108

Datum néstupu
do ucetniho
sibjektu

UZivatel miZe zadat nebo zménit
datum néstupu do ddetniho
subjekiu, tj. datum, které mize
byt odli¥né od data vzniku PPV v
organizaci podle pracovn{
smlouvy a data skuteéného
néstupu (data vzniku
nemocenského pojisténi) napf. z
diivodu integrace nebo
redislokace novych tcetnich
subjektii do organizace.

Vilan

Kompletné

vytvofeno v

IS

Ano
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Standurdné datum néstupu do
ttetnibo subjektu je gencrovand
od data vzniku PPV,

PER | Datum vzniku Datum vzniku nemocenskcho Ziva Kompletné
109 | nemocenského | pojisténi se v systému mny vylvoieno v
pojifieni automaticky generuje podle IS
generovini data | zadaného data vaniku PPV,
UZivatel ma moZnost ddaj opravit
podle skutedného zahdjeni price.
PER | Datum Ufivatel miie zaddvat datum Ziva Kompletné
110 | ozndmeni/ ozndmeni pfedéani / pievzeti Zny vylvofeno v
preddni dokumentu o vypovédi nebo IS
vypovédi / dohody o skonéeni PPV.
dohody
PER | Divod Diivod ukonceni Ziva Kompletné
111 | ukondeni - pracovnéprdvniho vztahu je vizin | zny vytvofeno v
¢fselnik na uZivatelsky konfigurovatelny IS
Eselnik.
PER | Zpisob Zpisob ukonéeni Ziva Kompletné
112 | ukonéeni - pracovnéprdvniho vztahu je vizdn | zny vytvoieno v
tiselnfk na uZivatelsky konfigurovatelny IS
diselnfk,
PER | Doba urditd Systém umeiiiuje zadat dobu Ziva Kompletné
113 urditou a jeji prodlouZent. zny vyivofeno v
IS
PER | Doba urditd - Systém kontroluje opakovini Vitan Kompletné | Ano
114 | kontrola prodlouZeni doby uréité dle ZP. y vytvofeno v
opakovini Pti zaddni dal$iho prodlouZeni IS
prodlouZeni doby uréité je uZivatel upozornén
na pfipadné prekrodent.
PER | Zastupovini Systém umoZiluje u zaméstnance | Vitan Kompletné¢ | Ano
115 pFijat¢ho na dobu uréitou jako y vytvofeno v
zastup za jiného zamésinance IS
zadat udaje, tykajici se téchto
skute¢nosti, tj. iidaj o
systemizované pozici a
zaméstnanci (osobni &islo, jméno)
na télo pozici, za kterého je
pfijimdn zaméstnanec na zastup,
ddaj o divodu zdstupu (zdstup za
matefskou dovolenou, nemoc,
neplacené volno zaméstnance).
PER | Zastupovéni — | V ptipads, %e se v zdznamech Vitan Kompletné¢ | Ano
116 | provazanost zastupovanéhe zaméstnance méni | ¥ vytvoieno v
tdajil udaje tykajici se jeho vynéti z IS

mimoeviden¢niho stavy
(prodlouZeni doby) systém
provédi kontrolu nebo nabidne
uzivateli (nebo upozomi uZivatele
na) upravu udaji (datum
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pfedpokliadancho ukonden() u
zaméstnonce, ktery je phijat na
zastup za pifsluiného
zamdstnance.

PER | Zastup Systém umoiiuje zaddvat dilvody | Vitan Kompleiné | Ano
117 | ¢isclnfk divod( | zdstupu podle internd y vytvofeno v
24stupu nastavitelného &lselniku, IS
PER | Predpoklidand | Systém umoiiuje uZivateli Ziva Kompletné¢
118 | ukonéeni zaddvat dituin predpoklidanche ny vytvofeno v
ukonéeni pracovnéprivniho IS
vzlahu,
PER | Druh vatahu - UZivatel phifazuje druh PPV dle Zava Kompletné
119 | pracovnéprivni | &iselniku (pracovni pomér, zny vytvofeno v
vztah dohoda o provedeni price, dohoda 1S
o pracovni ¢innosli, likvidditor,
¢len rozkladove komise,
externista) a Gdaje o typu vziahu a
jeho identifikaci pro CSSZ
(atributy pro splnéni oznamovaci
povinnosti) véetné specifikace
zaméstndni malého rozsahu,
PER | Druh Ciselnik druhi pracovnéprdvniho | Zdva Kompletng
120 | pracovnépravni | vztahu je uZivatelsky zny vytvofeno v
ho vziah - konligurovatelny. IS
Siselnik
PER | Vztahy pro Systém umoZiuje specifikovat i Ziva Kompletne
121 | externi osoby — | osoby, resp. vziahy osob s jinym | zny vylvoieno v
osoby mimo ne standardnim pracovnépravnim is
standardni vztahem (¢lenové rozkladove
pracovnéprivni | komise, extern{ likviddtoH, externf
vziah spolupracovnici, diichodci CNB

aj. specifické vztahy, které lze
zafadit podle interné
editovatelného Ciselniku).
Nekterym z t&chto osob s
exlernim vztahem mimo
standardni pracovnépravni vztah
jsoun zuctovavany i mady
(likviddtoti, ¢lenové rozkladové
komise).

Tyto osoby s uvedenym externim
vztahem se nepotitaji do
evideneniho stavu zaméstnancii,
ant do kmenového stavu a nejsou
zafazeni v systemizaci pracovnich
pozic. Maji ale pfidélené
standardni osobni &islo,
identifikdtor - ,islo PPV*, ddle
maji evidované organizacni
zafazeni podle ¢iselniku
organiza¢nich dtvari (miiZe jit i
specifické Gtvary pro ,externi
osoby*) a maji specifické
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Sunkee' (likviddtor, &len
rozkladové komise apod.).

PER | Primdrni Systém eviduje s ¢asovou Ziva Kompictné
122 | organizacn{ platnosti tidaje organizaéniho zny vytvofeno v
zafazen{ zafazeni zaméstnance v danéin IS
zamdstnance v | PPV v organizacni struktufe
PPV CNB.
Organizacni zafazenf majf i osoby
mimo pracovnéprivn{ vztah,
PER | Primédrni Systém umoZiuje plinovat zmény | Zdva Kompletng
123 | organizacni organiza¢niho zafazeni zny vytvofeno v
zafazeni - zaméstnance dopfedu, vytvifet IS
planovini jeho zmény s Casovou platnosti.
PER | Ciselnik Ciselnik organizadni struktury je | Zdva Kompleing
124 | organizacni uZivatelsky konfigurovatelny s zny vylvoieno v
struktury moZnostf definovat tirovné ¢lenéni 1S
pro pouZivané irovneé dtvari,
Standardné jsou tyto drovné:
1. iirovet (ORG1)= CNB,
2. droveii (ORG2)= organizadni
ulvary - pobogky,
3. trovei (ORG3)= sekce,
4. urovent (ORG4) = odbor,
3. traved (ORGS) = referdt,
PER [ Misto vykonu Systém umoZiiuje s casovou Ziva Kompletné
125 | price platnosti evidoval misto vykonu Zny vytvofeno v
préice zaméstnance. IS
PER | Misto vykonu Misto vykonu price je uZivatelsky | Zdva Kompletng
126 | price — ¢iselnik | konfigurovatelny ¢iselnik. Zzny vytvofeno v
IS
PER | Dal3{ Systém umoiiiuje pifadit Ziva Kompletng
127 | organizadni zaméstnanci i dal3i (vedlej$i nebo | zny vytvofeno v
zafazeni refundaéni) organizaéni zafazeni, IS
PER | Prmdmni UZivatel ptifazuje zaméstnancim | Zava Kompletné
128 | profesni profesni zafazeni s ¢asovou ny vytvofeno v
zafazeni platnosti (v&etné zachovani IS
zaméstnance v | historie).
PPV
PER | Daldi profesni | Sysiém umoZiluje pfifadit Vitan Kompietné | Ano
129 | zafazeni zaméstnanci i dal3i (vedleji nebo | y vytvofeno v

refundaéni) profesni zafazeni.

IS
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PER | Profesnf Systém amomaticky prikudf na Ziva Komplené
130 | zafazenf #iklade profese/funkee ny vytvofeno v
vazhy zamestnanci taciinf tHdu a IS
: statistické kddy C7._1SCO.
PER | Primfirn{ Systém umoiiiuje planovat zimény | Ziva Kompletnd
131 | profesni profesnfho zafazenf zamdstnunce | zny vyivofcno v
zafazent dopfedu, vytvifel jeho zmény s IS
planovini ¢asovou platnosti,
PER | Profesnf Ph zaddnf profuse lze prifadit Ziva Kompletné
132 | zafazeni + gamdéstnanci systemizovanou ny vylvoicno v
systemizovand | pozici podle rozpisu pracovnich IS
pozice pozic.
Lze zafadit zaméstnance na jinou
systemizovanou pozici odliSnou
od jeho skutednd profese, kierou
redlné vykondva z dilvodu
flexibilngjil moZnosti profesniho
plinovdni (napf. zamdstnancec s
profesi junior dle pracovni
smlouvy je na rozepsané
syslemizovand seniorske pozici).
PER | Ciselnik profesi | Ciselnik profesi / funkei je Ziva Kompletne
133 |/ funkei uzivatelsky konfligurovatelny a mid | zny vytvoieno v
vazbu na katalog profesi dle IS
C7._ISCO.
PER |-Cisclnik profesi | V Ciselniku profesi / funkci Vitan Kompletné | Ano
133a |/ funkece - uZivatel miZe u jednotlivych y vylvofeno v
kategoric praci | profesi / funkei nastavit zdravotni 15
f rizikové kategorie (kategorizace
praci) podle zdkona a vyhlasky ¢.
432/2003 Sb. (kategoric praci I.
IL a I1L).
PER | Ciselnik profesi | V ¢isclniku profesi / funkei lze u | Vian Kompletné | Ano
133b | / funkei —typy | jednotlivych profesi priradit dal3i | y vytvofeno v
zdravolni atributy sledovini zdravotni / IS
Zittie rizikové kategorie (typ zdtéZe —
napf. hluk, laser apod.). Atributy
Ize zadat s Casovou platnosti,
PER | Ciselnik Ciselnik tarifnich tFid je Ziva Kompleing
134 | tarifnich tfid uZivatelsky konfigurovatelny zny vytvofeno v
véetné Casové platnosti. 1S
PER | Ciselnik Ciselnfk tarifnich tfid je spojens | Zdva Kompletné
135 | tarifnich tfid — | éiselnikem profesi / funkct, tj. zny vytvofeno v
vazba na kazdd profese md jednoznaéng IS
tiselnik profesi | pFifazenou tarifn{ tfidu.
(funkci)
PER | Ciselnik profesf | V rdmci &iselniku profesi lze Ziva Kompletng
[36 |/ funkei - zaddval poZadavky na uroveii zny vytvofeno v
poZadované vzdélani pro danou profesi. IS
vzdéldni
PER | Ciselnik profesi | Pro jednotlivé profese / funkce je | Zéva Kompletng
137 | { funkci - umoZnéno nastavit peZadavky na | zny vylvofeno v
Jjazykové Jjazykovou troveii. IS
poZadavky
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PER | Ciselnik profesf | Pro jednotlivé profese / funkee je | Vitan Kompletné | Ano
138 |/ funkel - umo?néno nastavit pofadavky na | vytvofeno v
pofadavky na absolvovinf uréenych IS
kurzy vzdélavacich kurzd.
PER | Pracovn{ Systém umoZiiuje evidovat v Liva Kompletng
139 | smlouvaa idajich zaméstnance v PPV v zny vylvofeno v
ndvaznd clektronické podobi IS
dokumenty pracovndprivai dokumenty, (j.
(pracovnéprdvn | pracovni smlouvy a nivazné
i dokumenty) dokumenty zaméstnance (formdat
pdf, rtl, doc) s prislu¥nymi
ziiznamy metadat (typ dokumentu,
vystavitel, kdy vystavil, platnost
od a do).
Typem pracovndprivniho
dokumentu se rozumi pracovni
smlouva, dodatek pracovni
sntlouvy, mzdovy vymér, dohoda
o odpovédnosti apod.
PER | Cisclnik typl Ciselnik typhi dokumenti pro Ziva Kompletng
140 | pracovnéprdvni | oblast pracovnéprivnich Zny vylvofeno v
ch dokumentii | dokumenti je uZivatelsky 1S
konfigurovatelny.
PER | Pracovnéprdvni | Systém umoZiiuje uZivateli Ziva Kompletné
141 | dokumenty — generovat pracovnépravni zny vytvofeno v
generovini ze dokumenty s dotaZenymi tidaji ze IS
ablony systému dle ptipravenych $ablon
v prostiedi MS Word,
PER | Pracovnéprivni | UZivatel miiZe vygenerované Vitan Kompletng | Ano
142 | dokumenty — dokumenty zc 3ablon s y vytvofeno v
uloZeni viprav pfipojenymi tidaji ze systému IS
do systému upravit v prostiedi MS Word a
niisledné ptimo uloZit do databize
systému,
PER | Pracovnéprivni | Systém umoZiiuje uZivatelsky Ziva Kompletng
143 | dokumenty — vylvifel a upravovat $ablony Zny vytvofeno v
vytvéafeni pracovnépravnich dokumenta. 1S
ablon
PER | Pracovnéprévni | Systém umoZituje ukladani a Ziva Kompletné
144 | dokumenty - zmény naskenovanych dokumentii | zny vytvoieno v
naskenované pFipojenych k zdznamim tdaji IS
dokumenty tykajicich se smluv a dodatki
smluv.
PER | Pracovnépravni | Systém umoZiuje nastavit Ziva Kompletn&
145 | dokumenty — ptistupovd priva vZivaieli podle | zny vytvofeno v
pHistupovd typu dokumentu. IS
priva

4l
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PER
146

Rozdélend
pracovnépriavnf
ho vztahu

Sysiém vmoZiuje u zamdstniunce
stanovit rozddleni jednoho
pracovnéprivaiho vztahu mezi
vice ttvard, o to 2 hlediska:

- Organizac¢niho zaFazeni
zamdsinance,

- Prolesniho zafazend
zaméstnance,

- Uvazku zaméstnance,

- Zafazeni na
systemizovand pracovni pozice,
- Mzdy o pFiplatki.

U rozdéleného PPV lze urdit tzv.
primédrn{ zafazeni pro vazby na
schvalovaci procesy, (j. urdit,
ktery vedouci zaméstnanee
organizacniho divary bude
schvaloval ndvrhy zmén mzdy,
odmény, nepfitomnaosti.

Vitan
y

Kompletné
vytvofeno v
IS

Ano

PER
147

Pracovni doba
- zdikladni
ddaje

U#Zivatel nastavuje pracovni dobu
zaméstnance se zdkladnimi ddaji
jak pro personilni préci, tak pro
zpracovini mezd. Identifikace
specilikace PD - rezimu pracovni
doby (sménnost pracoviité a
zaméstnance) a specifickych
nastaveni pracovni doby (vyse
uivazku - plny, zkriceny, pocet
pracovnich smén v 1ydnu, tydenn{
vvazek zaméstnance ve vazbe na
standardni dvazek organizace),
rozlifeni typu PD - pevné,
posunuté a pruZné (zdkladni nebo
posunuté) pracovni doby, price z
domova.

Udaje o pracovni dobé Ize nastavit
s ¢asovou platnosti.

Ciselniky tykajici se reZimu a
specifikace PD (sménnost), lypu
PD (pevnd, posunutd, pruZnd,
price z domova apod.) a
specifikace uvazku (plny,
zkrdceny) jsou uZivatelsky
konfigurovatelné.

Ziva
zny

Kompletne
vytvofeno v
IS

PER
148

Pracovni doba
- planovdni

Zménu nastaveni pracovnf doby
zaméstnance 5 ¢asovou platnosti
Ize planovat dopfedu.

Zdava

ny

Kompletng
vytvofeno v
IS

PER
149

Pracovni doba
— rozpis
pracovnich
smén

Systém umoZiiuje zobrazit
nastaveni jednotlivych smén
zamé&sinance s idaji o pracovni
dobé v jednotlivych dnech.
Zaddvdni rozpisu smén je v
poZadavcich EPDxxx.

Vitan

N

Kompletné
vytvofeno v
IS

Ano
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PER
[50

Dovolend

Systém eviduje ndrok na
dovolenou a jejf cerpanf za
piisluind roky (alespoi za
aktudlni rok) véetnd zvyiencho
ndroku na dovolenou podle
Kolektivni smiouvy.

Nirok na dovolenou je pfepodten
(pfi mésitnim nictovini) podle
ZP za ncodpracovand dny a také v
pfpad¢ wZivatelskcého zaddni
zmén dvazku nebo pracovn{ doby,
Informace jsou evidoviny ve
dnech, Systém zobrazuje zlistalck
niroku na dovolenou podle
Serpdnd, udajil o proplacené
dovolend, o pfecerpané dovolend
pfi skontendi PPV, o odpracovand
a neodpracovand dobé z hiediska
niroku na dovolenou.

Ziva
my

Kompleine
vytvofeno v
IS

PER
151

Dalsf specificke
niroky na
pracovni volno
s ndhradou
mzdy

Systém umoiiiuje evidovat udaje
tykajlci sc dalSich specifickych
nidrokil zaméstnance a jejich
cerpanf u pracovniho volna s
néhradou mzdy podle Kolektivni
smlouvy nebo zdkoniku price
(regenerace pracovnich sil,
zvyieny ndrok u zdravotng
postiZenych zaméstnanci ,
studijni volno apod.) — viz
poZadavek MZD046.

Zava

ny

Kompletné
vytvoieno v
is

PER
152

Mimoevidentni
stav — zakladni
lidaje

Systém umoZiluje evidoval
zatazeni zaméstnance v PPV do
mimoeevidencniho stavu (matefska
dovolend, rodic¢ovska dovolend a
jiné druhy mimoevidenéniho
stavu dle interniho Ciselniku)
véetné textové poznamky. Udaje
jsou vedeny s ¢asovou platnosti
od a do.

Ziva
zny

Kompletné
vytvofeno v
IS

PER
153

Mimoevidenéni
stav — daldf
ddaje

Systém umoZiuje uZivateli u
zaméstnance v mimoeviden¢nim
stavu zadat a sledovat dal3i vidaje,
zejména;

- predpoklddany ndvrat
(ukonceni) mimoevidenéniho
stavd,

- datum porodu u matek na
matefské dovolené.

Vitan

Kompletng
vytvofeno v
IS

Ano

PER
154

Mimoevidenéni
stav — diselnik

Ciselnik mimoevidecnich stavil je
konfigurovatelny.

Zava
ny

Kompletné
vytvofeno v
IS

PER
155

Mimoevidencéni
stav — pfipojené
dokumenty

Systém umoZiuje pfipojit k
udajiim tykajicich se
mimoevidenénihio stavu
dokumenty.

Vitan

Kompletné
vytvofeno v
IS

Ano
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PER | Odpovédnost za | Systém umoXiuje zadivat Lava Kompletng
156 | svéfend akladnf deaje tykajief se Jhimetné | zny vytvofeno v
pedmdty odpovédnosti* zamdéstnance, t). IS
(wHmotnd typ dle interng konfigurovatelného
odpovédnost™) | &fselnfku, ditvod, ¢astka, Casovi
platnost od 5 do, evidenéni &islo
smlouvy.,
PER { Hmotnd Systént umoziuje plipojit k Vitlan Kompletné | Ano
157 | odpovédnosi znamiim tykajiclch se hmotnd y vytvoicno v
dokumenty odpovédnosti pEilohy a IS
piilohy dokumenty ve formditu doc, rif,
pdf. jpg.
PER | Hmotnd Systém umoiiiuje generoval Vitan Kompletné | Ano
158 | odpovédnost dokumenty tykajici s¢ hmotnd ¥ vytvoicno v
dokumenty dokumenty v sysiému na zdklad¢ IS
Sablony uZivatelsky vytvofenych Sablon a
tyto dokumenty ndslednd po
uprave uklidat v sysiému,
PER | Daldf ddaje Systém umoiiuje cvidovat dalsi | Vitan Kompletné | Ano
159 | hmotnd udaje vztahuojici se k hmotnd y vytvofeno v
aodpovédnosti odpovédnosti zamédstnance, 1S
rejména;
evidenci doddni
specifickych dokumentit véetnd
udaje o typu dokumentu (vypis z
regstiiku trestid),
- datum vydani dokumentu,
- doba platnosti dodanych
dokumenti.
PER | Ostatni udaje Systém umoiiuje zaddvani Ziva Kompletné
6t | PPV dal8ich tdaji tykajicich se PPV zny vytvofeno v
dle zikona s asovou plalnosti 1S
zejmeéna.;
- kizefiské tresty a odmény (s
moZnosti pidani dokumenti
{vytykaci dopisy),
- udélovani vyjimek (kéd
vyjimky, ¢asovi platnost od a do,
popis vyjimky),
- oznaceni vedoucich
zaméstnanct pro statistické ucely
{oznateni vedoucich tymi, ktefi
nemaji profesi ,,vedouci
zamésinanec™),
- dal§i pfipadné udaje ze zikona.
PER | Dali volitelng | Systém umozZiiuje uchovavat Zdava Kompletng
161 | nastavitelné daldi, vy3e neuvedené idaje ve zny vytvofeno v
udaje k PPV strukturované podobé, prifaditelné 18

k pracovnimu vztahu osoby.
Z4znamy jsou v textové i
¢iselnikové podobé a maji
casovou platnost.

Napf.:

- evidence vyjimek pfistupu
zaméstnance k IS,
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evidence dodunyceh internich
dokumentu CNB.

PER | Ciselnik pro Systém umoiiuje pro dalsi Ziva | | Kompletné
162 | volitelné ddaje | voliteIng nastavitelné ddaje zny vytvoFeno v
k PPV delinovat vlasini éiselniky. 1S
PER | Individudln{ Systém umoifuje povéfenému Ziva |3 Kompletné
163 [ zmény didajh uiivateli v rozsahu jeho opravnéni | zny vytvofeno v
PPV - formuldF | a kompetence pouZit elektronicky iS
+ schvalovaci formuldf a schvalovaci proces pro
proces podporu procesu individudlnich

zmén Gdaji zaméstnance.
Princip schvalovaciho procesu
spotivd v tom, Fe zadavatel /
navrhovatel pfedloZf na
elektronickém formuldfi ndvrhy
na zmény organiza¢niho nebo
profesniho zaFazeni zaméstnance
(v&elnd systemizované pracovni
pozice), které musfi byt schvdleny
nejprve feditelem piisludncho
organizaéniho utvaru (feditelem
sckee / pobotky). Formulédf pro
zaddni zm&n doplhuje
pfedvyplnéné stivajici ddaje o
zaméstnanci ze sysiému a nabidne
zadavateli moZnost vybéru
z ¢iselniki (profese a
systemizovana pozice,
organizadni zafazeni, popf. vyie
tivazku). Formuldf umoZiiuje
zadat i volné textové zdlivodnéni,
Schvileny navrh je pak ndsledné
potvrzen / schvilen povéfenym
zameéstnancem sekce lidskych
zdroji. Poslednim krokem je
kontrola a potvrzeni ndvrhu
povéfenym uZivatelem —
personalistou, diky némuZ se
zajisti provedeni aktualizace dat a
ukonéeni pfedchozich zdznami.
Vysledkem procesu je tak
automaticky vygenerovany
zdznam s pfisluinym datem
platnosti v evidenci organizaéniho
a profesniho zafazeni
zaméstnance. Schvilené a
potvrzené tidaje jsou dostupné pro
dal3i zpracovdni {(mzda, evidence
pracovni doby, jiné oblasti).
Udaje nejsou z formuldte do
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evidence typoviny ruénd. Pokud
je ndvrh v kterdkoliv [dzi
zamitnut, nejsou zménénd dadaje
do evidence promitnuty.
UZivateld, ktedf maji oprivnéni
schvalovat, mohou také ndvrh na
zménu vritit pfedehozi drovai pro
dopracovidni.

Formuldf na zmény miZe byt
spoleény s formuldfem dle
poZilavku PMAOL4.

PER | Hromadné Pro zadéni zmén tdaji PPV lze Vilan | 3 Kompletné | Ano
i64 | zmény Gdajbi vyuZit kromé individudlniho y vytvofeno v
PPV - formuldf | formuldfe na zménu formulaf IS
+ schvalovaci hromadny, kde 1ze zadat ddaje za
proces vice zaméstnanci najednou.
FormulafF miZe byt spoletny s
formuldfem dle poZadavku
PER163.

Systém po zaddni ndvrhi: zmén
tidajii PPV spusti proces
hromadného schvalovini.

Princip schvalovaciho procesu je
obdobny jako v poZadavku
PER163. Rozdil je, Ze dochézi ke
schvileni a potvrzeni viech zmén
u viech zaméstnancli na formuldfi
najednou.

Schviélené tdaje se automaticky
promitnou do udajit zaméstnanci.
Neschvélené — zamitnuté ndvrhy
se do udaje zaméstnancii
nepromitaji — viz poZadavek
PER163.
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PER | Nastaveni Systém umoZiuje povefenému Vitan | 3 Kompletnt | Ano
165 | elektronického | uZivateli (spriavei) ménit y vylvofeno v
formuldfe zmén | individudIni a hromadny formulaf 1S
udaji PPV (pokud existuje) pro zmény ddajit

PPV — organizadnf zinény,
systemizovand pozice, profese
vyie tvazku zamésinance,

PER | Vystupni Systém poskytuje uZivateliim Ziva | ] Kompletné
166 | sestavy a dodavatelem zpracovand vystupnl | zny vylvofeno v
pfehledy sestavy, kterd jsou v dané oblasti IS

nezbytné pro zujidtén{ persondlni
dinnosti. Jednd se zejména o:

- jmenné piehledy
zamestnanci v evidenénim i
mimoevidenénim stavu s jejich
profesnim a organizanim
zafazenim,

- jmenné piehledy s tdaji
specifikace a typu PD a s vy&i
tvazku zaméstnanch s moZnosti
vybrat zaméstnance padle vyse
tvazkuy, specifikace a typu PD,

- plehledy zaméstnancii podle
druhu PPV,

- ptehledy s idaji vztahujicimi
se k zahdjeni a ukondenf PPV,

- pfehledy o zméndch PPV
(ndstupy, vystupy, zmény
profesniho a organizaé¢niho
zafazeni,

- piehledy s osobnimi \idaji
zaméstnanch (data narozeni, vék),
- ptehledy siidaji o ndrocich
na starobni diichod a pfiznanych
diichodech,

- dal3i vystupy podle zdkona.
Vystupy mohou uZivatele pomoci
parametrit omezit na drovni data,
organiza¢niho zafazeni,
profesniho zafazeni, osobniho
disla nebo jména zaméstnance.

Prdce a mzda zaméstnance (Ekonomika préce) - PMA

ID Nizev Popis Dale | Dilti | Stav Poiada
Zitos | plné¢ | pFipraveno | vek
t ni sti bude

poZadavku | realizo
vISHRIS | vén?
(jen
pro
vitané)
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PMA
001

Mzda o
stanovend
pfiplatky 2
priici

UZivatel stanovi zaméstnanci
mzdu a ptiplatky dentifikovand
sloZkou mzdy za préici
zamdstnance v PPV, kierd jsou
uvidény na mzdovém dekretu
(vyméru} zaméstnance.

Udivatel milZe evidovat stanoveni
vyse mzdy a pRiplatkii u
zaméstnancd s ¢asovou platnosti a
miize idaje zaddvat dopfedu,
pripadné i zpéing. Musi mit
moznost zaddvat zmény mzdy a
pEiplatki kdykoliv v mésici (ne
pouze s datem od 1. dne v mésici).

Liva
my

Kompletne

vylvofeno v

IS

PMA
002

Cisclniky
sloZek mzdy a
atributil
vypodiu
definice

Ciselniky slozek mzdy a
souvisejicich atributiy vypottu
mzdy jsou uivatelsky
konfigurovatelné véetnd nastaveni
algoritmi vypodtu a zpracovini
pro kazdou sloZku mzdy. Lze
definovat evidenéni neho
vypodiové sloZky mzdy.
Dodavatel zajiltuje nastaveni
zikladnich sloZek mzdy podle
zdkoniku price a zikonii
souvisejicich s odvody pojisiéni,
socidlniho zabezpedeni, exckuct
apod. U jednotlivych sloZek mzdy
jsou uvedeny atributy a podminky
pro zapotteni do hrubé mzdy,
piijmu, do primérného vydélku.
do zdkladii pro vypodet dang,
zdravetniho pojidténi a socidlniho
zabezpedeni, ndvaznost na
odpracovanou a neodpracovanou
dobu, jiné sloZky mezd a dal3i
atributy nezbytné pro vypotet.
CNB si podle principil dodavatele
nastavuje interni specifické sloZky
mzdy — regenerace pracovnich sil,
dali specifické ndhrady za
pracovni volno atd.

CNB miZe vytvéfet nové slozky
mzdy neomezend.

U interné vytvdfenych sloZek
mzdy lze nastavit obdobné
atributy a podminky pro vypocet
jako u standardnich dodavateiem
nastavenvych sloZek mzdy.

Ziva
Zny

Kompletng

vytvofeno v

IS

PMA
002a

Ciselniky
sloZek mzdy -
dcetni vztahy

Ciselniky sloZek mzdy jsou
oddéleny od udetnich vztahi.
Piistupy pro nastaveni ¢iselniku
sloZek mzdy a téetnich vazeb
mohou byt odli¥né.

Vitan

Kompletng

vytvofeno v

IS

Ano
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Navrh realizace FeSeni

PHloha &. 4/ 0

PMA | Ciselniky Ciselniky slozek mzdy a jejich Vitan Kompletné | Ano
(02b | slo¥ck mzdy utribily jsou evidoviny s Casovou | ¥ vylvofeno v
casovd platnost | platnosti (napf. zapoditatelnosti do IS
dravotntho pejistént, socidlniho
zabezpedeni apod.).
PMA | Priplatky Systém umoZhuje uzivateli zadat | Zdva Kompletnd
003 | podel priplatkd | zaméstnanci neomezeny podel zny vylvofeno v
pEiplatkd ve vazbé na &iselnik IS
slodek mezd.
PMA | Mzdaa Systém poskytuje evidenci Ziva Kompletng
004 | piiplatky - plny | stanovené mzdy a piiplatké pro zny vylvoieno v
a zkridceny plny i zkrdceny dvazek IS
ivazek zaméstnance.
PMA | Mzdaa Systém poskytuje ndstroj na Zava Kompletng
005 | pFiplatky - automaticky pfepocet mzdy a zny vytvoieno v
vypodet dle ptiplatkit dle vyie tvazku. I8
ivazku Umoiituje jednoznaéné odlideni
mzy a priplatkd pfi plném
uvazku a skuteéné (vyplacené)
mzdy a piiplatku piti zkriceném
uvazku.
PMA | Mzda pfiplatky | Systém umoZiuje uZivateli Ziva Kompletne
006 - jiné stanovit mzclu a pFiplatky zny vytvofeno v
organizacénf zameéstnance v PPV pro jiné IS
zaFazen{ organizaéni zafazenf neZ je
slandardni zafazeni zaméstnance
(napf. ¢dst mzdy pro jeden utvar a
¢dst mzdy pro prici v jiném
itvaru).
PMA | Mzda - jiny Systém umoiituje uiivateh u Vitan Kompletné | Ano
007 | PPV pro mzdy a ptiplatki zaméstnance v |y vylvofeno v
uctoviini a PPV stanovit, Ze dand mzda a IS
rozpisy piplatky jsou pro licely udtovini

a mzdovy planovaci systém
evidovdny pod jinym &islem PPV
neZ je standardni PPV
zaméstnance, resp, umoZiuje
Jjednoznadné rozictovini mzdy,
pokud zaméstnanec pracuje pro
vice atvarti v rdmci jedné
pracovni smlouvy a je nutné
evidenéné i dcetne odlisit mzdu a
pFipatky ziiétovand v jednom
utvaru od mzdy a piiplatk(
ziuctovanych v jiném titvaru.

Je to technické rozdéleni jednoho
PPV do vice PPV pro ticely vazeb
na IS SNC (sledovini
nékladovosti ¢innosti poedle
osobniho &isla a PPV).
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Névrh realizace reSeni

Pifloha é./ ,0

PMA | Kontroli na BFi zaddvinf nove zdkludnf mady | Zdva Kompletnd
008 | Cusovd /pHiplatku systém kontroluje zny vylvoieno v
ndvaznosti Casovou nfivaiznost stanovenych IS
sloZek mzdy mezd / priplatkil pro stejnou
slozku mzdy. PH zaddnf novd
vyie medy / piplatku by mélo byt
umoznéno, aby systém ukondil
predchozi zdznam vySe mzdy/
pEiplutku s datem o den
predchiizejicd, neZ je datum
platnosti zdznamu 5 novou
zménou,
PMA | Kontrola na Povéteny uZivatel miide kdykoliv | Zdva Kompletng
009 | Casové systémem generovand lidaje o Zny vylvofeno v
nivaznosti ukondéeni pfedchozich zdznanu IS
sloZek mzdy opravit.
ruénf oprava
PMA | Mzdya Udaje zmén mzdy a priplaki lze | Vitan Kompletnd | Ano
010 | pFiplatky - importovat 2 xls, ¢sv soubord. y vytvoieno v
importy 15
PMA | Mzdovy dekret | Mzdové dekrety (vyméry) Ziva Kompletng
011 | (vymér) zaméstnanci jsou generoviny dle | zny vytvoieno v
ptipravenych Sablon a lzc je IS
tisknout. Mzdovy dekret je vazdn
na PPV zaméstnance.
PMA | Mzdovy dekret | Mzdové dekrety (viméry) lze Ziva Kompletng
Olla | (vymér) - tisknout hromadné za skupiny zny vylvoieno v
hromadné tisky | zaméstnancti podle nastavenych is
kriténi vyb&ru (za organizacni
utvar, sekci, odbor),
PMA | Mzdovy dekret | Systém umoZinje uklddat mzdové | Vitan Kompletné | Ano
012 | (vymér) — dekrety (vyméry) v systému y vytvofeno v
uloZeni v (databdzi), IS
systému
PMA | Mzdovy dckret | Povéfeny uZivatel miZe Sablonu Ziva Kompletné
013 | (vymér) - mzdového vyméru upravovat a zny vytvofeno v

Sablona

ménit.

IS




Navrh realizace feSeni Prloha & 4 /o

PMA | Individudln{ Systém umoZiuje povéfenému Ziva |3 Kompletné
14 | formulaf uFivateli v rozsahu jeho oprivnénf | zny vytvofeno v
ndvrhl zmény | a kompetence poulit clekironicky 1S
maly o formuldF a schvalovacf proces pro
pEplaka + zmény mzdy n pHplatki
schvalovaci zaméstnance véeind odGvodnéni.
proces Formulif pro zaddnf zmén

dopliuje predvyplnénd stdvajici
tdaje o zamdstnanci ze¢ systému a
nabidne zadavateli moZnost
vyhéru z &selnikd (drub
pFiplatku). Formuldf umoZiuje
zadat i textové zdivodndni.
Princip uvedendého procesu
spodivd v tom, Ze zadavatel
navrhne na elektronickém
formulafi zmény mzdy a
pEfplatkn, kieré musi byt nejprve
schvidleny vedaoucim
zaméstnancem dtvary, ndsledné
potvrzeny povéfenym
zamesinancem sckce lidskych
zdrojli v koneéném kroku pfi
potvrzen{ povéfenym
personalistou jsou pfevedeny do
aktudlni evidence, pii¢emz
dochdzi k ukonéeni ptedchozich
platnych zdznami mzdy a
ptiplatkli. Vysledkem procesu je
automaticky vygenerovany
zdznam s ptisluinym datem
platnosti v evidenci aktudlni
zikladni mzdy a pFipiatkil.
Schvilené a potvrzené idaje jsou
dostupné pro zpracovini a
zidtovani mzdy. Udaje nejsou z
formulafe do evidence typovany
ru¢ng, Pokud je navrh v kterékoliv
fdzi zamitnut, nejsou zménéné
tidaje do evidence promitnuly.
UZivaielé, ktefi maji opravnéni
schvalovat, mohou také ndvrh na
zmeénu vratit predchozi drovni pro
dopracovéni.

Individudlni formuldfF na zmény
miZe byt spoletny s formuldfem
die poZadavku PER163.




Navrh realizace reSeni

PHloha &. & [0

PMA | Hromadny Pro schvilleni ndvrhl zmén mazdy | Zdva | 3 Kompletng
015 | formulaf a priplatkil fze vyuZit kromé ny vytvofeno v
niivihti zmény | individufilntho formuldte formulaf IS
mzly a hromadny, kde 1ze zadat ddaje za
pFiplatki + vice zamdsinancit najednou.
schvidovaci Hromadny lormuldF miZe byt
proces spoleény s formuldfem dle
poZadavku PMAQI4.
Systém po zaddni ndvrhd zmén
udajii PPV spusti proces
hromadného schvalovini.
Princip schvalovaciho procesu je
obdobny joko v poZadavku
PMAQ14. Rozdil je, 2¢ dochizi ke
schvidleni vEech zmén u viech
zamdstnancd na formuldFi
najednou.
Schvilend ddaje se automaticky
promitnou do ddaji zaméstnancd.
Neschvidlendé — zamitnuté ndvrhy
se do tdaje zaméstnanci
nepromitaji ~ viz poZaduvek
PMAOQI4,
PMA | Formuldfe Formulife na zmény mzdy a Vitan | 3 Kompletné | Ano
016 | zmén mzdy a ptiplatkd jsou internd y vytvofeno v
pFiplatki konfigurovatelné povéfenym IS
uZivatelem (sprivcem) — viz
poZadavek PER165.
PMA | Zmény mzdy a | Pti zadidvdni ndvrhit zmén mzdy Vitan | 3 Kompletné | Ano
017 | pFiplatkt — systém kontroluje nepfekrodeni y vytvofeno v
vazba na rozpis | limitu rozpisu mzdovych 1S
mezd prostfedkti v daném organizaénim
utvaru — viz poZadavek MZ.S(06.
PMA | Odmény — Systém umoZiuje povéfenému Zava | | Kompletng
018 | pfimé zaddvéni | uZivateli v rozsahu jeho opravnéni | zny vytvofeno v
bez schvalovini | a kompelence pfimo zaddval a IS
{personalista) evidovat odmény zaméstnance,
v&etné obdobi, ve kierém budou
vyplaceny a typu odmény
(jednordzovd odména nebo trvalé
odméiovani).
PMA | Odmény — UZivatel m4 ptistup k pehledu Ziva | 1 Kompletné
019 | pfehled historie zadanych odmén, zny vytvoteno v
IS
PMA | Odmény — Systém umoZiiuje ménit typ Ziva | | Kompletné
020 | ¢iselnik odmén dle interné nastavitelného | zny vytvofeno v
tiselniku s vazbou na &iselnik IS
sloZek mezd.
PMA | Odmény — Systém umoZiuje zaddvat Ziva |1 Kompletné
021 | Clenéni podle odménu za prici zaméstnance pro | zny vytvofeno v
organizatniho | jiny ritvar neZ je jeho standardni IS
schéma organizacni zafazeni,

ad




Navrh realizace reSeni

PHloha &. & (O

PMA
022

Odmény - jiny
PPV pro
Gidtlovinf a
rozpisy

Systém umoZiuje uZivateli v
odmény zaméstnance v PPV
stanovil, 7¢ dand odména je pro
uéely ddtovdni a mzdovy
planovacf systém evidovina pod
jinym ¢islem PPV nei je
stanclardni PPV zaméstnance.
Systém tak umoZiuje jednoznadng
rosuctovint odmény, pokud
zamdéstnanec pracuje pro vice
vdtvard v ramei jedné pracovni
smlouvy a je nutnd evidenéné i
tcetné odligit jeho odmény
zidtovand v jednom dtvaru od
odmén zi¢lovanych v jiném
tvaru.

Je to technické rozdéleni jednoho
PPV do vice PPV pro cely vazeb
na IS SNC (sledovanf
néikladovosli ¢innosti podle
osobniho &isla a PPV),

Vitan
y

Kompletné

vylvoicno v

IS

Ano

PMA
023

Odmény
souhrnné
zaddvini udal
bez schvalovani

Systém umodiuje uiivateli
(personalista) zaddvat odmény
pfimo pomocf souhrmného
formuléfe (obdoba MS Excel
tabulky) v aplikaci. UZivatel na
formuldfi vidi seznam
zaméstnanch {podle pfistupovych
prdv), kterym mibZe zadat
odménu. Kromé vyie odmény
mitZe zadat také jeji typ a obdobi,
ve kterém bude vyplacena.

Vitan

Kompletné

vyivofeno v

IS

Ano

PMA
024

Odmény -
ndvrhy odmén
— zadadvini se
schvalovanim -
formulaf

Systém umoiiiuje povéfenym
uZivatelim - predkladateliim
(vedoucim zaméstnanciim) v
rozsahu jejich opravaéni a
kompetence zaddvat - pFedklidat
ndvrhy odmén do souhrnného
formuldfe. Souéasti formulife je i
odivodnéni navrhu,

Ziva

ny

Kompletng

vytvofeno v

IS




Navrh realizace ireSeni

Priloha &. 4 |0

PMA
025

Odmcny
nivrhy odincn
schvalovaci
proces
formuldic

Po piedloZeni néivehi odmén na
formuldfi je spustén tento proces
schvalovdni:

- ndvrhy musi byt schvileny
povéfenym vedoucim
raméstnancem organizacniho
ttvaru (feditelem sekee, pobocky,
samostatného odboru),

- ndvrhy ndsledné schvaluje /
potvrzuje povéfeny zaméstnanee
sckee lidskych zdroji,

- schvilend ndvrhy jako platné pro
nislednd zpracovani ve mzdich
potvrdf pfislusny personalista,
Timto postupem se schvdlend
Gdaje nutomaticky promitnou do
udaji zaméstnance. Schvdlené a
potvrzend udaje jsou dostupné pro
dal¥f zpracovini v oblasti mezd.
Udaje nejsou ze schvdleného
formutdfe do evidence typoviny
rucné.

Nivrhy lze zamitnoul na
kterékoliv drovni schvalovaciho
procesu, Neschvdlené — zamitnuté
ndvrhy se do ddaje zaméstnanci
nepromitaji.

Zava
ny

Kompletng
vylvofeno v
1S

PMA
026

Formuldfe
ndvrhi odmén

Sablony formuldfe pro ndvrhy
aodmén jsou interné
konfigurovatelné- upravitelné
povéfenym uZivatelem
(spravcem). Jednd se o moZnost
pfidat do Zablony formuldfe napf.
mzdu a pfiplatky, funkce.

Vitan

e

Kompletné
vylvofeno v
1S

Ano

PMA
027

Odmény -
importy z
externich
soubort

Systém umoZiiuje importovat
ddaje s vyl odmén z xls, csv
souboril.

Zava

ny

Kompletné
vytvofeno v
1S

PMA
028

Odmény -
limity

Systém kontroluje vy%e zadanych
odmén v rdmci organizadniho
utvaru a upozoriuje, pokud
uZivatel zadd ve137 &dstku ne? je
limit (viz MZS022),

Vitan

Kompletné
vytvofeno v
IS

Ano

PMA
029

Trvalé platby

Systém umoZiuje zaddvat dal{
typy plateb (napf. odmény =z
dohod mimo pracovni pomér —
DPC a DPP).

Ziva

-

zny

Kompletné
vytvoieno v
IS

PMA
030

Dalsi volitelné
tidaje k
odméfhovani

Systém umoZiuje uchovévat
dal%i, vyZe neuvedené idaje ve
strukturované podobg, pfifaditelné
k odménovdni zaméstnance.
Z4znamy jsou v lextové i
¢iselnikové podobé s Easovou
platnosti,

Zava
zny

Kompletné
vylvofeno v
IS




Navrh realizace FeSeni

Priloha &. 4 (0

PMA | Ciselnik pro Systém vmoZiuje pro dal3i Vitan | | Kompletné | Ano
031 volitelné udaje | volitelnd nastavitelné tdaje y vytvofeno v
k PPV definovat viasini Siselniky. IS
PMA | Kontroly Systém kontroluje, ¥o Vitan | | Kompleting | Ano
032 zamdstnanci nelze zadat niZsf y vylvofena v
mzdu neZ je minimdlni sazba pro IS
danou tFidu a naopak nelze zadat
vy38i mzdu, neZ je slanovend
maximdlni mzda pro danou t¥du.
Kontroly jsou upozorijict,
nikoliv restriktivnd,
PMA | Sazby a limity | MoZnost definovat zikladni limity | Vitan | | Komplctné | Ano
033 (minimalni mzdu, maximdln{ y vylvofeno v
mzdu a zikladn{ sazbu) pro IS
skupiny profesi, tarifni ttidy a
vedouci zaméstnance,
PMA | Vystupy a Systém poskytuje uZivateliim Ziava | | Komypletnd
034 | prehledy mezd, | dodavatelem zpracovand vystupni | zny vytvofeno v
pliplatk( a sestavy, kterd jsou v dané oblasti 18
odmén nezbytnd pro zajiSténi Cinnosti.
Jednd se zejména o;
- piehledy zaméstnancii s tdaji o
stanovené zikladni mzdé (na plny
i zkriceny dvazek) a stanovenych
pfiplateich,
- piehledy s ddaji 0 odméndch
zaméstnanch za dané obdobi,
- pichledy zmén mezd a pFiplatka
zaméstnancu,
Vystupy mohou uZivatele pomoci
parametrit omezit na drovni data,
organizadniho zafazeni,
profesniho zafazeni, osobniho
¢isla nebo jména zaméstnance,
Vystupy obsahuji souéty za
organizacni Gtvary.
Zpracovdni a ziictovdni mezd (MZD)
1D Néazev Popis Dule | Dil¢i | Stav PoZada
Zitos | plné | piipraveno | vek
t ni sti bude
poiadavku | realizo
vISHRIS | vin?
(jen
pro
vitané)
Zpracovini mezd
MZ | Idemifikace Pokud zaméstnanec ma Zava | 1 Kompietné
DO | ,primdrniho* ptiFazenych vic PPV, lze zvolit, ny vytvofeno v
] PPV na ktery z téchto PPV bude IS

provideén celkovy vypotet a
odvod dani.
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Navrh realizace FeSeni

Priloha 8. A {0

MZ | Rizenf vypoctu | V systému 1ze zadat adaje tykajfci | Zdva Kompleing
DO dané a zpiisob | se tzv. dafového prohlifeni* a Zny vylvofeno v
2 vypodtu Zpisobu vypodtu (standardni s IS
dopodiem adpracovand doby z
ubsencil nebo jiny zpiisob
vypottu) - idaje jsou s Easovou
platnosti pro dand zdafiovacy
ohdobi,
MZ | Specifikace Systém umoZiuje zadat nebo Ziva Kompletné
DA0 | plach opravit persondlni udaje tykajfei zny vytvofeno v
K socidintho se pluceni socidlniho zabezpedend IS
zabezpedeni (napf. diichodového spofent) -
viizba na pofadavek PER020,
MZ | Udaje Systém umoiituje evidovat ddaje | Zdva Kompletné
DOOG | daiového tykajici se rodinnych pfislusniki | zny vylvofeno v
4 zvyhodnéni raméstnanci s dopadem na IS
danové zvyhodnéni véetn® Casovd
platnosti od a do.
MZ | Udaje Systém poskytuje automatickd Zava Kompletné
D00 | dafiového upozornéni na chybéjici potvrzeni | zny vytvofeno v
5 zvyhodnéni - ncho kondici platnosti na zdkladé 1S
upozoriiovin{ informaci tykajicich se studia,
popf. jinych skutednost.
MZ | Doklady Systém umoZiiuje uloZeni Vitan Kompletnd | Ano
D00 | danového clektronickych dokumentii k této | y vytvofeno v
6 zvyhodnén{ problematice (napF. naskenovand IS
doklady).
MZ | Dafové Evidence daji o rodinnych Vitan Kampletng | Ano
D00 | zvyhodnéni — pfislusnicich je spojena s ddaji, ¥ vytvofeno v
7 napojeni na které jsou evidovdny v persondlni 1S
persondini ¢asti systému (poZadavky
udaje PERxxx).
MZ | Specifické Systém umoZiuje zaddval Ziva Kompletné
D00 | udaje k osobé specifické udaje vztahujici se k zny vytvofeno v
8 pro mzdy osobé zaméstnance pro IS

zpracovani mezd:

- uréend adresa pro zasildni
vyplaty,

- identifikace mzdové icetni,
které vede mzdovou agendu
zaméstnance,

- dal3i vdaje podle platné
legislativy.




Ndvrh realizace feSeni

PHloha &4 /o

MZ
DOO
9

HIL, pilft a
nadstandardnf{
poji%téni a
pripojidtén( -
rhvand ddaje

V systému lze evidovat ddaje
wkajicl se 111, pilite penzijniho
systému a daliiho nudstandardnf
pojiténi a pHpojisténf, vj.
Zivotniho pojidténd, kapitdlového
diichodového pojifiéni, drazového
pojidténi, penzijniho plipojiSténi a
dopliikového penzijni spofent
(ddle jen ,nadstondardni
pojiténit). Lze zadat ddaje
tykajfef se jednotlivyeh 1ypi
nadstandardntho pojiiiénf,
identilikaci pojistovny ncho
penzijni spoleénosti, ddaje
tykajici se ¢isla smiouvy, data
zaddtku a ukonceni smlouvy.
UZivatel miiZe soucasné evidovat
u zamésinance riizné typy
nadstandardniho pojiiién{. Podet
typit nadstandardniho pojidténi u
zaméstnance neni omezen, Udaje
o lypu nadstandardniho pojisténi a
penzijni spolednosti jsou viziny
na &iselniky nadstandardniho
pojidténi.

Ziva
Zny

Kompletne
vyivofeno v
IS

MZ
DOl

M1 pilit a
nadstandardni
pojisténi a
pripojisténi —
dalsi udaje

V systému lze evidovat dal3i
tdaje tykajici se daného
nadstandardniho pojiiténi:

- pofadové &islo smlouvy,
- diived ukandeni,

- pozndmka,

- datum zahgjeni placeni v
CNB

- datum ukondeni placeni v
CNB,

- odlilent, zda je
pojistnikem zaméstnanec nebo
CNB.

Ziva
zny

Kompletng
vylvofeno v
IS

MZ
B

[11. pili¥ a
nadstandardni
pojisténi a
plipojiténi —
platby

Ke kazdé smlouvé s konkrétni
pajidtovnou nebo penzijni
spolecnosti 1ze v zznamech
zaméstnance zadat detailni ddaje
o sjednanych platbdich na dané
produkty. Jedna se zejména o tyto
typy plateb:

- piispévek organizace
(dafioveé uznatelny — osvobozeny
podle legislativy nebo dafiovd
neuznatelny — danény),

- pfispévek zaméstnance
sraZeny ze mzdy,

- piispévek zaméstnance z
vlastniho Gétu (evidenéni),

- vratka pfispévku organizace
(t&tovand platba),

Zava

zny

Kompletng
vytvofeno v
IS
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vratka prispévku
samdstnunce (evidenéni nebo
tctovana).
Vicchny ddaje jsou s Sasovou
platnostf. Udije typi plateb jsou
viiziny na &iselniky
miudstandardnibo pojifiénd.

MZ | lIL pili¥ a Lze zadat a planovat zmény idaji | Zdva | 1 Kompletné
DOL | nadstandardni | zaméstnance (napf. pfispévku zny vytvoleno v
2 pojiiéni a organizace i prispévki s
ptipojisténi zamdéstnance) i zmény typl
plinovin{ pojisténi a penzijnich spoleénosti
plateh s budoucim datem.
MZ | lIL pilif a Systém umoifuje evidovat v Vilan | | Kompletné | Ano
DOl | nadstandardni | zdznamech jednotlivych ¥y vylvofeno v
3 pojiténi a zaméstnanch Sisla ucti, kterd jsou IS
pFipajiiténi - prebitdna primdmé z &isclniku -
Cisla acta v viz poZzadavek MZD016. Uzivatel
platch mé moinost individudini ¢isla
zaméstnancil uctil u zamé&sinancu zménit.
MZ | Il piliF a Ciselnik typh nadstandardniho Ziva | | Kompletné
DOV | madstandardni | pojidténi a jednotlivych zny vytvofeno v
5 pojisténi a pojiit'oven a penzijnich 1S
ptipojisténi spolednosti je uZivatelsky
ciselnik typi konfigurovatelny, optimalné
pojisténi, véetnd Easové platnosti. V
pojisfoven a ¢iselnfku je nuiné evidovat tylo
spoleénosti lidaje:
- typ produktu / pojisténi
(minimdlné Zivotni, kapitdlové
diichodové, rirazové, penzijni
pfipojidténi, doplitkové penzijni
spofeni),
- spoletnost nebo pojistovna
(v&etné nizvu),
- adresa spolefnosti nebo
poji¥tovny.,
- pfipadné platnost od a do.
MZ | L. piiiF a Pro jednotlivé typy Zava | 1 Kompletng
D01 | nadstandardni | nadstandardniho pojiSiéni a zny vytvofeno v
6 pojisténi a jednotlivé pojistovny a IS
pripojisténi — spolednosti jsou ddle evidoviny
¢iselnik plateb | tyto idaje optiméiné s ¢asovou
a el platnosti:

- d&isla pFipojenych sloZek
mzdy k jednotlivym typiim plateb
{platba organizace s dafiovou
tilevou nebo bez danové tlevy,
pfispévek zaméstnance formou
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srafky, prispévky jinou formou),

Cislu aéth (véetné predéisli,
varinbilnfho, kenstantnfho
symbolu a kédu bunky), na kieré
nuji byt platby odvadény,

MZ | Srdlky Systém umoinuje evidoval riéné | Zdva Kompletng
DOY druhy sridZek (napf, doplatky Zny vylvoieno v
7 mezd, tvéry, zdlohy, exckuce). IS

UZivatel (imzdovd dcetni) miZe

zadivat pofadi sriZek v exekuci a

Gvér podle privnich predpisi,

Viechny srdZky jsou evidoviny s

Casovou platnosti,
MZ | SrdaZky - ticty UZivatel mid moZnost prifadit Zava Kompletné
DO1 jednotlivym sraZkdm zaméstnance | zny vytvoieno v
8 riZné bankovni Géty., IS
MZ | SrdZky UZtvatel ma k dispozici pichled o | Zdva Kompletné
D01 | evidence sriZek | detailech srdZek v jednotlivych zny vytvofeno v
9 v obdobich obdabich, IS
MZ | SrdZky UZivalel md moZnost upravit vyii | Zava Kompletng
D02 | dpravy vyie srdZky pro vypocet daného zny vylvofeno v
0 sraZzky obdobi. IS
MZ | SriZky - UZivatel ma moinost evidovat Ziva Kompletné
D02 | evidence celkovou vysi dlubu u daného zny vytvofeno v
l ceikove vyie typu sriZky (napf. srdzky na IS

dluhu a splaceni zaméstnaneckého uvéru)
zlstatky a ziistatky po uhradé za posledni

zuctované obdobi.
MY | SrdZky — zdlohy | Systém umoZituje provadén{ Ziva Kompletné
D02 | adoplatky srdZek na zédlohy ze mzdy a zny vylvofeno v
2 mzly doplatky ze mzdy na zvolend IS

bankovni konta zaméstnance.
MZ | SraZky - Systém umoZiuje provadéni Ziva Kompletné
D02 | odbory sraZek na piispévky odborové ny vytvofeno v
3 organizaci na riizné ¢ty riznych 1S

odborovych organizaci.
MZ | SrdZzky — vazba | Systém umoZnuje uZivateli vybrat | Vitan Kompletné | Ano
DO2 | na &iselnik a&ta | Sislo G&tu na zdlohy zaméstnanch, | y vytvofeno v
4 na doplatky mzdy, na splatky IS

zaméstnaneckych Gvéni apod. z

¢iselniku déth interniho déetniho

systému ABQ.
MZ | Srdzky - Systém umoZiuje evidovat a Zéava Kompletng
D02 | éiselniky druhil | zpracovdvat jakykoliv druh zny vytvoieno v
3 srazek srdZzky. Druhy sriZek jsou 1S

vybiriny podle uZivatelsky

konfigurovateinych &iselniki.
MZ | Sraiky - Systém nabizi pofadi sriZek, Vitan Kompletné | Ano
D02 | automatické pokud piijde o sraZky typu y vytvofeno v
6 fazeni exekuce a Gvéry. IS
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M7 | Srazky V systému lze evidovat souhlas Liva Kompletné
D02 | specifickd ddaje | (dohodu) se sriZkou ze mzdy na mny vytvofeno v
1 specifickd Géely (napt. stravovini, IS
juzykovd vyuka, prisptvky
odborové organizaci). Typ
dohody lz¢ nastavit podle
uZivalelsky konligurovalelnych
diselniku.
MZ | Dal3{ ddaje k Systém umoihuje uchovivat Zava Kompleing
D02 | osobé dalsi, vyse neuvedend adaje ve ny vylvofeno v
8 strukturované podobé s Sasovymi IS
souvislostmi, prifaditeiné k osobé,
Ziznamy jsou v textove i
Ciselnikove podobd a maji
casovou platnost.
MZ | Danové Systém umoiiuje evidovat udaje | Zdva Kompletné
D02 | pfehledy v vyplyvajici ze zi¢tovani mezd, Zny vylvoieno v
9 obdabich které maji dopady na dai I8
zaméstnance v jednotlivych
mési¢nich obdobich (véetné
naditanych udajii ve vazb¢ na
roéni limity),
MZ | Vypottové Uiivatel po pfihldZeni do systému | Ziva Kompletng
D03 | obdobi bude standardné pracovat v ny vytvofeno v
0 poslednim neuzavieném ohdobi, 1S
MZ | Vypodtové UZivatel miZe prohliZet mzdové | Zdva Kompletné
D03 | obdobi - tdaje v jakémkoliv pfedchozim zny vytvofeno v
1 historic obdaobi, za které existuji is
zpracované tidaje.
MZ | Primérny Systém poditd primémy vydélek | Zava Kompletné
D03 | vydélek pro ndhrady mezd. zny vytvofeno v
2 {vazany k PPV) 1S
MZ | Primérny Systém rozdéluje dlouhodobé Ziva Kompletng
D03 | vydélek — pFijmy (napf. ro¢ni nebo pilrodni | zny vytvofeno v
3 rozdéleni odmény) do vice ¢tvrtletnich IS
dlouhodobych | primé&mych vydélki podle
pHjmag zapo€itatelnosti dandho ptijmu.
MZ | Pravdépodobny | UZivalel miiZe zadat Ziva Kompletng
D03 | vydélek pravdépodobny vydélek pro ny vytvofeno v
4 zvolené &tvrtletni obdobi (rudni IS
zména je logovéna).
MZ | Vypodtové Systém poditd a eviduje hodnoty | Zdva Kompletné
D03 | zdklady u {zdklady) nutné pro vypocet zny vytvofeno v
h] nihrad pti ndhrady za dotasnou pracovni IS
do&asné neschopnost s moZnosti tylo
pracovni (systémem vypodtené) hodnoty
neschopnosti zménit uZivatelemn, véetné uloZeni

informace o tom, Ze aktudlng
uloZend data jsou data manudlné
zménénd oproti tomu, co vypocetl
systém).
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MZ | Dodasnd V systému lze zaddvat a evidovat | Zdva Kompletné
DO3 | pracovnf tddaje 1ykajlel se trvfini dodasné ny vytvofeno v
6 neschopnost = | priacovni neschopnosti ze zikong, IS
standurd Existuje jednoznaénd evidence
data zaddtku nemoci trvajief déle
neZ 1 mésic a pfevody do dal$ich
mésicii.
MZ | Dotasnd Systém umoziuje vytvifet Liva Kompletné
DO3 | pracovn{ clektronické pilohy k Zdidosti o ny vytvofeno v
7 neschopnost — | ddvku, pokud je vyZadovino ze IS
Zidost o divku | zdkona.
MZ | Dotasnd Systém umoiiuje providéni Ziva Kompleing
1203 | pracovn{ oprav Gdajit i zpétné — napf. ny vytvofeno v
8 neschopnost — | kalenddfni dny pro Zddost o IS
opravy divku. Opravy musi byt odiifeny
od vypodtenych tdaji.
MZ | Podpirdi doba | Systém sleduje a kontroluje Zdva Kompleiné
DO3 podpiiréf dobu v nemeci podle zny vytvofeno v
9 platné legislativy, 1S
MZ | Dotasni Systém poskytuje nistroje, Zidva Kompletng
D04 | pracovni algoritmy pro zpracoviini a zny vylvofeno v
0 neschopnost — | evidenci pFispévku pFi IS
dlouhodobi dlouhodobé nemoci. Jednd se o
specificky algoritmus vypodétu
pfispévku dle interniho algoritmu
organizace pi dlouhodobé
pracovni neschopnosti.
Vy3e ptispévku je poditdna za
kalenddfni den jako rozdil mezi
zikladni mzdou zaméstnance
pfipadajici na jeden kalendafn{
den a simulovanou vySi
nemocenské ddvky za kalenddfni
den, na kterou by mél mit
zaméstnanec ndrok podie zdkona
o nemocenském pojidteni, Vyse
pFispévku je omezena a jsou
stanoveny podminky pro jeho
poskytovini.
MZ | Docasnd Systém poskytuje kontrolni Ziva Kompletné
D04 | pracovai mechanismy pro stanoveni ndroku | zny vytvofeno v
1 neschopnost — | a vy3e pispévku dle internich 15
dlouhodobi — pokynii CNB.
kontroly
MZ | Dotasnd Systém umoZiiuje povéfenym Ziva Kompletné
D04 | pracovni uZivatelim (sprivci systému) zny vytvofeno v
2 neschopnost — | interné nastavit podminky a IS
dlouhodobd — konfiguraci pro poskytovini
nastaveni prispévku;

- sloZky zdkladni mzdy, které
se budou zapodéitdvat do vypoétu,
- maximdlni vySe limitu
ptispévku,

- pfi kterych druzich pracovni
neschopnosti se piispévek
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poskyluje,

maximdlni doba
poskytovind,

doba, po kterou se sleduje
poskytovini piispévku,
- podminky vylucujicl
poskytovini pifspévku (pFiznany
diichoad).

MZ
D04
K

Prehledy
nemoci
zaméstnance

Systém poskyluje utivateli
piehiedy o dodasné priacovid
neschopnosti kaZdého
zaméstnance za zvolend obdob.
Dile umotiiuje z individualnich
pichledh jednotlivého
zaméstnance ziskat vyslupy za
organizaéni dtvary podle
zadanych parametri {napf. za
zvalenoy sckei. odbor),

Vitan

Kompletné
vylvoicno v
IS

Ano

MZ
DO4

Trvalc platby a
odmény
zamdstnance

Systém umoZiuje zaddvat
specifické platby, jejich typ a
jejich algoritmy vypociu u
zaméstnance pro zvolendé obdobi
ad ado.

Miize se napf. jednat o trvalé
platby odmén z dohod mimo
pracovni pomér nebo jiné
specificke platby.

Ziva
zny

Kompletng
vylvofeno v
IS

MZ
D04

Trvalé platby a
odmény -
¢iselnik

Ciselnik specifickych plateb a
jejich typa je uZivatelsky
konfigurovatelny (napf. ve vazbé
na ¢iselniky sloZzek mzdy).

Ziva
zny

Kompletng
vytvofeno v
IS

MZ
D04

Cerpéni
dovolend a
roéni pfevody

Systém pocitd a sleduje ¢erpéni
ndroku na dovolenou. Systém
poskytuje moZnost evidovat
cerpinf v daném roce za
jednotlivd mésiéni obdobi,
Zajiftuje automaticky pfevod
zustatku nevycerpané dovolené na
dali rok podle aktudlné platnych
pravnich ptedpisil.

Zava
zny

Kompletn&
vytvofeno v
IS

MZ
D04

Specifické
néroky a jejich
cerpini

Systém poditd a sleduje specifické
celkové ndroky na pracovni volno
v CNB (v&etné jejich Cerpani),
zejména:

- Regenerace pracovnich sil
{zdkladni a zvySeny u
zaméstnancd zdravotnd
postiZenych),

- Studijni volno.

Ziva
zZny

Kompletné
vytvofeno v
IS
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MZ
D04

Specifickd
nfiroky — dilef
¢lenénid

Systém umoiiuje evidovat
sledoval ndroky a Cerpdini
specilickych narokii v diléim
Hendni podle druhil studijnfho
volna dle internd
konfigurovatelného &iselniku
(ndrok n& dny volnn nn zkouiky,
na vyuku, na staini zivérednd
zkoudky apod. - podle zikonfku
price)

Ziva
Zny

Kompletnd
vylvofeno v
is

MZ
D04

Ostatnf niroky
a cerpanf

Systém umoiiiuje poditat,
sledovat a kontrolovat ostatni
limitované ndroky a cerpdni podle
interné konfigurovatelného
¢selniku. (prestasoveé price,
price ve svitek, volno — matky a
1&hotné).

Lava
ny

Kompleine
vytvofeno v
IS

MZ
D05

Zaddvéani a
opravy tdaji
pro vypodet

Systém umodiiuje zaddval ruéne
veskerd standardni Gdaje nezbyiné
pro vypocet mezd, {j. napf. tdaje
o cerpinf nepiitomnosti, dalsf
sloZky mzdy a jiné organizacni
zafazeni zaméstnance nebo
profesni zafazeni. Déle lze
opravoval i naimportovans iidaje
(napf, ddaje pfevzalé z evidence
pracovni doby, tdaje z importi
stravovini).

Ziva
zny

Kompletng
vytvoieno v
IS

MZ
D05

Zapujcky
zidvazky
zamésinance

Systém umoifiuje zaddvat,
zpracovivat a sledovat (zv.
zipiijeky zaméstnance, co¥ jsou
zdvazky na dhradu plateb vudi
CNB, kieré mohou vzniknout
napt. v p¥padech, kdy CNB za
zaméstnance vypocte a vhradi
néjakou platbu (napf. ptispévek
zaméstnance na nadstandardni
pojiténi) a zaméstnanec nema v
daném mésici pfijem, z néhoZ by
mohla byt uvedena platba
hrazena.

Ziva
zny

Kompletné
vylvofeno v
IS

MZ
D05

Vypodet sriZek
za zdravotni
pojisténi

Systém poditd sr4Zku zaméstnanci
v pfipadé&, kdy za zaméstnance
organizace odvede zdravotni
pojidténi a poZaduje, aby podil
organizace byl zaméstnancem
uhrazen v plné vy3i (napf. v
ptipadech, kdy je zaméstnanec
uvolnén pro v zahraniéi).

Vitan

Kompletné
vytvofeno v
IS

Ano

Vyporadani
vracenych
plateb

Systém umoZituje uZivateli
vypotadat a odlisit vracené platby
z pteplatkii na zdravotnim
pojisiéni, socidlnim zabezpedeni,
nadstandardnim poji§téni a
pFipojidténi a jinych plateb CNB

Ziva
Zny

Kompletng
vyivofeno v
IS

63




Navrh realizace reSeni

Pritoha & 410

M7.
D05

Plathy viem
osobfim

Sysiém umoZiuje zaddvat platby,
nebo pfljmy viem osobdam

v systému bez ohledu na vztah

k CNB (napf. aktivnim
zunéstnancam, zaméstnancim

v mimoevidenénim vztahu,
likviddtorlim, cleniim rozkladové
komisc apod.).

Ziva
zny

Komplemng

vytvoicno v

IS

MZ
OS5
5

Priplatek a
mzda za
piescas

Systém umoiiiuje uZivateli
zaddvat idaje pro zpracovind
mzdy a pifplatku za prici pheséas.
Mueda za prici pFesCas musi byt
odlizitelnd od vypodtend mzdy za
standardn{ odpracovanou dobu.

Ziva
zny

Kompletng

vytvofeno v

IS

MZ
DO5

Evidendni listy

V systému lze spocitat a
vypencrovat tdaje pro evidenéni
listy dichodového pojidténi.
UZivatel (mzdova icetni)
zkontroluje automaticky
vygenerovand vdaje a pripadné je
opravi.

Tvorba evidencnich listh je ve
formdtu poZadovaném CSSZ.
Systém umoZnuje vytvoril a
piedloZit CSSZ pro zamd&stnance
evidencnf listy i za ¢ast roku
mimo standardni termin roéniho
poddni (napf. z dilvadu Zidosti
zaméstnance o pfiznini nebo
piepodel dicchodu),

Opisy evidenénich listd
zaméstnanct ve formdtu a
vzhledu poZadovaném CSSZ Ize
tisknout.

Ziva
zny

Kompleiné

vylvofeno v

IS

MZ
D05

Evidentni listy
— hromadny
vypocel a
generovini

Systém umoZiinje poditat a
generovat udaje evidengnich listh
hromadné za vybranou skupinu
zaméstnancil.

Zava
zny

Kompietné

vytvofeno v

IS

MZ
D05
Ta

Evidenéni listy
- rozdéleni
evidenéniho
listu a kontrola
duplicitnich
obdobi

Systém kontroluje vytvoteni
evidentnich listd za st roku a
umoZiuje ddle vytvofeni
evide¢niho listu za to obdobi
daného roku, které nebylo
soudisti dfive zpracovaného a
odeslaného evidenéniho listu
zamésinance, aniZ by bylo nutné
ptedklidat evidedni list za cely
rok jako opravny.

Systém neumoZiinje vytvorit
stejny evidendnd list, ktery jiZ byl
ptedlozen CSSZ, za stejné obdobi
vicekrat.

Vitan

Kompletng
vylvoieno v
is

Ano

MZ
DOS

Evidenéni listy
— elektronické
podéni

Soutdsti systému je ndstroj
(aplikace) pro elektronické podani
evidenénich listd se zadifrovanim

Vitan

S

Kompletné
vytvofeno v
IS

Arno
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it elektronickym podepsianim
pteddvanych soubor.

MZ | Vyplatnf pasky | Systém umoZiuje pencrovat Ziva | | Kompletng
DOS | (mzdové listky) | vyplatni pdsky po ziiétovini ny vytvofeno v
9 generovand mezd. IS
Systém umoZiuje nastavenf
vyplatnich pdsck podle poZadavkii
CNB.
M7 | Vyplatni pdsky | Systém umoziiuje tisk vyplatnfch | Zava | | Kompletné
D06 | (mzdove listky) | pasck na specifickych chrinénych | zny vytvofeno v
0 - chrinény tisk | formuldfich. 1S
MZ | Vyplatnf pasky | Systém umeiiiuje zpHstupnit Zava || Kompletné
D06 | (mzdové Iistky) | clekironické vyplatnf pisky na ny vylvofeno v
I zvekejnéni zaméstnaneckém webovém IS
portdlu (viz pofadavek ZWP006).
MZ | Vyplatni pasky | Syst¢m umoiiuje ufivatelsky Ziva |1 Kompletné
D06 | (mzdové listky) | nastavit a ménit datum zvefejnéni | zny vytvoieno v
2 - datum vyplainich pdsek na is
zvefejnéni zaméstnaneckém webovém
portélu.
MZ § Vyplatni pdsky | Systém umoiiiuje povéfenym Vitan | 1 Kompletn¢ | Ano
D06 | (mzdové listky) | uZivateliim naslavit a ménit y vytvoicno v
3 ~ Zablona Jablonu obsahu a vzhledu pro 1S
vytvéfeni a tisky vyplainich
pasck.
MZ | Vyplatni pasky | Systém umoiiiuje povétenym Vitan | 3 Kompletné | Ano
D06 | (mzdové uztvatelim zasilat vyplatni pisky |y vytvofeno v
4 listky)- zabezpedenym zplisobem e- IS
zabezpetend mailem,
zasildni e-
mailem
MZ | Mzdové listy Systém umoZiiuje generovat a Ziva || Kompletng
D06 tisknout mzdové listy hromadné Zny vylvofeno v
5 za skupinu zaméstnanct a také za 18
jednotlivee nebo vybrané PPV,
MZ | Mzdové listy ~ | Systém umoZiiuje vytvitet Zava | | Kompletné
D06 | %ablona mzdové listy podle Xablony Zny vytvofeno v
6 (obsah a vzhled) nastavené podie IS
poZadavkii CNB. Sablonu mize
interné ménit povéfeny uZivatel
systému.
MZ | Polvrzeni o Systém umoZiiuje tvorbu a tisk Ziva | 1 Kompletné
D06 | zaméstndni tzv. potvrzeni o zam&stnani ny vytvofeno v
7 (zdpotiového listu) pro jednotlivé IS
zaméstnance nebo skupinu
zaméstnanci, Obsah zdpoctového
listu je stanoven § 313 zdkoniku
price,
MZ | Potvrzeni o UZivatel miZe vygenerovat data Zava |1 Kompletné
D06 | zaméstnani — pro potvrzeni o zaméstnan{ zny vytvofeno v
8 rucni dpravy (zdpottovy list), zkontrolovat a IS

pfipadné je ru¢né opravit pied
samoslatnym tiskem,
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MZ
D06
H

Zalohy

V systému lxe zpracovid zilohy
zamdstnancii v daném mésiénim
obdobi (zilohy Fadné i
mimofidné). Vyplatu iéchto zdloh
lze uskuteénit mimo Fadny termin
vypodtu doplatki mezd. Tytlo
zilohy jsou zohlednény ve
vypottu viech sloick mzdy v
Fadném vyplatnim terminw, Vysi
Ziloh lze v jednotlivyich mésicich
upravovi,

Kompleiné

vytvofeno v

IS

MZ
Do7
0

Simulace
vypodiu v
budoucim
obdobi

Moinost zkuSebne zaddval o
poditat (oveiovaci vypolty) udaje
v budoucim obdobi bez nutnosti
uzivérky mezd predchozich
mésica,

Castedné

vytvofeno v

IS

Ne

MZ
DO7

Mesiceni
zpracovin{
{vypodet)
hromadné

Systém umoZiiuje providéni
hromadnych vypoéti mési¢niho
zpracovini mezd.

Notilikace a chybové logy
generovand pii vypodtu mezd jsou
soucdsti vypodtu a dostupné
uZivateli — stanovi podklad pro
opravy.

Vypodet lze kdykoliv opakovat,
dokud nedojde k mési¢nimu
uramdéens vypodtu,

Kompletné

vytvofeno v

1S

MZ
DO7

Mésicni
zpracovini
(vypotet) -
individudlni

Systém umoifiuje providéni
individudlnich vypotti mésiéniho
zpracovini mezd.

Notifikace a chybové logy jsou
souédsti vypoltu — stanovi
podklad pro epravy.,

Vypotet lze kdykoliv opakovat,
dokud nedojde k mési¢nimu
uzaméeni vypodiu.

Kompletné

vytvofeno v

15

MZ
D07

Rekapitulace
mésiéniho
zpracovini
mezd

Systém poskytuje uZivateli
rekapitulace mési¢niho
zpracovani mezd (v penézich,
hodindch a pracovnich dnech).
Rekapitulace 1ze tisknout za celou
orgamizaci, nebo organizadni
dtvary.

Kompletné

vytvofeno v

IS

MZ
DO7

Meésitni
uzamykan{
vypodtu

UZivatel (mzdova G&etni) miiZe
uzamknout vypodtené iidaje proti
dal¥{m pfepodtitm, ale téZ
odemknout takto uzamknuté

vypolty.

Kompletng

vylvofeno v

1S

Ano

MZ
Do7
5

Mésicni
uzavieni

Systém umoZiiuje realizovat
mésitni zivérku, v rdmci niZ se
provedou i nezbytnd mési¢ni
zaokrouhleni dat.

Kompletng

vylvofeno v

IS
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MZ | Mésiénd Poveteny zaméstnanee md Zava Kompletnd
PDO7 | vzavienf moZnost opétovncho zrufenf ny vytvofeno v
6 olevEenf mé&siénfho uzavienl v nezbytném IS
uzaviendho piipadé, aniZ by doilo k naruieni
obdobl zndanych udayt v ndslednych
obdobich.
ZruZeni mésiéniho uzavieni je
mo¥né pouze pfed zatélovinim
dat.
MZ | Roénf Systém umoZiluje providét roénl | Zdva Kompletnd
DO7 | zidtovinl 2ictovini dani. zny vytvoicno v
7 is
MZ | Roéni Systém umoiiuje providét roéni | Zdva Kompletné
DO7 | zidtovind zlictovan{ danf s moZnosi{ ny vylvofeno v
Ta zkuSebni zkuZcbnich vypodiu podie IS
zadanyeh podkiada.
MZ | Konfigurace Systém poskytuje konfiguraci Ziva Konipletng
DO7 | zpracovdni zpracovani mezd, kde jsou ny vytvofeno v
8 mezd nastaveny podminky pro vy¥podty IS
zejména téchto specifickych
poZadavki:
- Nadstandardni pojiiténi a
pfipojidténi a penzijni ptipojifténi,
- Specifické ndroky na
pracovni volno s ndhradou mzdy
(regenerace pracovnich sil,
studijni volno apod.)
- Nastaveni parametri
zpracovani prispévki pfi
dlouhedobé nemoci,
- Stomna a vratky plateb,
- Podminky importu tdaji z
evidence pracovni doby,
- Konfigurace ptiplatk( za
preséas, svitek, notni a
odpoledni smény a daldich slozek
mzdy.
MZ | Importy plateb | Systém umoZiiuje importovat Ziva Kompletng
D07 | asriiek z vidaje o platbdch nebo srdZkach z | zny vytvoieno v
9 datovych datovych souborii ve formétu (xls, 1S
souborQi csv, Ixt).
MZ | Piebirdni ddaja | Systém umoZiiuje divkové Vitan Musi se Ano
D07 | zjinych IS ptebirat formou databdzového y vyvinout v
9a CNB - rozhrani ddaje pro zpracovéni v IS
ORASHEI rdmci zdétovani mezd z jinych 1S
CNB. Jednd se napt. o import
udajii o nadlimitnim cestovném ke
zdanéni z 1S ORASHEL
MZ | Pfebirdni ddaji | Systém umoZiiuje divkové Ziva Kompietng
D08 | (plateb) z piebirat do zpracovini ddaje zny vytvofeno v
0 jinych &asti (platby) z jinych &dsti systému, IS
HRIS zejména:
- za stravovani zaméstnanci,
- zi¢tovini dodanéni

(ptidanéni) Qvért,
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2idtovand plateb
raméstnancckych henehiti,
MZ | Importy Systém umoiiuje importovat Ziva Kompletné
DO8 | piebirdni ddaji | pkebirat ddaje o pracovni dobé a ny vytvofeno v
| cvidence nepfitomnostech zaméstnanct za IS
pracovni doby | zvolené typy u druhy pracovni
{dny a hodiny) | doby podle zikonlku price.
Nastaveni importu je
konfigurovatelnd podie sloiek
mzdy u druhii nepFitomnosti (lze
napk. vyfadit z importu evidence
pracovn( doby tidaje o docasnc
pracovni neschopnosti).
MZ | Import/ Systém umoifuje import 2 Vitan Komplein¢ | Ano
DO8 | prebirind ddajd | evidence pracovni doby vdaji, y vytvofeno v
2 piestasové kter€ se tykaji vyporddani IS
price a prescasove price a priplatki za
priplatkii prici v noci, za odpoledni smény,
prici v sobotu a nedéli i ve
svilek.
MZ | Opravy Systém umoihuje zaddvat opravy | Ziva Kompletné
DO8 | minulych ddaji vypocienych mezd z Zny vytvofeno v
3 obdobi minulych obdobi. IS
Nezbytnd je funkénost zaddvat a
identilikovat tyto udaje, aniz by
byly zménény jiZ spoctend
zaiudtované pavodn{ ddaje.
MZ | Opravy Systém automaticky pfepodte Vitan Kompleiné | Ano
DO8 | minulych ruéni opravy minulych obdobi. y vytvofeno v
4 ohdobi - IS
automnaticky
prepocel
MZ | Rekapitulace Systém poskytuje ddaje o Ziva Kompletné
D08 | stavu rekapitulace priimérného ny vytvofeno v
5 zaméstnancli — | fyzického a prepoéieného poétu is
mésiéni - (podle vy$e dvazku) zamésinancii
pramérmd jako celkové a primérné ddaje za
zvolené obdobi a organizadni
utvar (iitvary).
MZ | Rekapitulace Systém poskytuje idaje o Zdva Kompletné
D08 | stavu fyzickych a pfepoctenych stavech | zny vytvofeno v
6 zaméstnancl — | (podle vySe dvazku) zaméstnanci IS
ke dni k poslednimu dni zvoleného
mésice a organizacni dtvar
(utvary).
MZ | Rekapitulace Systém poskytuje tidaje o Vitan Kompletné | Ano
DO8 | stavu fyzickych a pfepoctenych stavech | ¥ vytvofeno v
7 zaméstnanci - | zaméstnanch (pfepodtenych na IS
k libovoinému vy3i livazku) k libovolné
dni zadanému datu a organizacni
dtvar {litvary).
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MZ | Potvrzeni o Systém umoliiuje generovini a Ziva Kompletng
DO8 | «danitelném tisky Potvrzeni o zdanitelném ny vytvofeno v
8 pijmu pro ptijmu pro finanéni ufady podie IS
aktudlni rok aktudiné platného formuldfe pro
dany rok. Generovani a lisk
potvrzend lze provid@t minimdlng
za vybrané zamésinance,
optimdlné i hromadné za skupiny
zamdstnancd.
MZ | Potvrzeni o Systém umoZiuje vytviket a Ziva Kompletng
DO8 | zdaniteIném tisknout potvrzeni o zdanitelném | zny vytvofeno v
9y pi{jmu - ptijmu podle formuldfa platnych v IS
pfedehozi roéni | piedehozich roénich obdobich.
obdobi Generovin( a tisk potvrzeni lze
provddét minimdlng za vybrand
zaméstnance, optimdlng i
hromadné za skupiny
zamdstnancil.
MZ | Polvrzeni o Systém uvmoZiuje vytvafet a Ziva Kompletng
DY | ihrnu tisknout potvrzeni o thrnu zny vytvofeno v
0 vyméfovacich vyméFavacich zdkladi na IS
zéklad( na zdravotni poji§iéni, z nichZ bylo
adravolni zaméstnavatelem za zaméstnance
pojisténi advedeno pojiSiéni prisludné
zdravotni pojiftovne,
MZ | Potvrzeni o Systém umoZituje vytviket a Ziva Kompletné
D09 | «dhrnu tisknout potvrzeni o dhrnu zny vytvoieno v
1 vyméfovacich | vyméfovacich zdklada na socidlni IS
zikladii na zabezpedeni, z nichz bylo
socidlni zamé&stnavatelem za zaméstnance
zabezpedeni sraZeno pojistné na socidln{

zabezpedeni,
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MZ | Daldf sestavy Systém poskytuje uZivateliim Zava | | Kompleind
DOY | zpracovinf dodavatelem zpracovand dalsf my vylvofeno v
2 mezd vystupni sestavy, Klerd jsou v IS

dand oblusti nezbytnd pro zajifténi
cinnosti. Jednd se zejména o

- pfehledove sestavy pro [,
pilif — nadstandardn{ pojiSténi
jmenné pFehledy aktudlnich
plateb, zmény plateb, souhrnné
plehledy plateb jednotlivym
spolecnosteni,

- piehledy zaméstnanci

s nirokem na pFispévky pli
dlouhodohd¢ nemoci,

- ptehledy zaméstnancii na
dodasné pracovni neschopnosti,

- pfehledy plateb a pojidténct u
zdravotnich pojistoven,

- pichledy plateh a zamésinanci
spoficich ve 11, piliti (dichodové
spofeni),

- ptehledy zikladd dang,
zdravotniho pojidténi a socidlniho
zabezpedeni,

- piehledy sraZek a exckuci,

- pfehledy s podklady pro
vypodet povinného podilu
zaméstnanych osob se zdravolnim
postiZenim podle zdkona &.
43512004 Sb.,

- prehledy pro siitni socialni
podporu,

- prehledy a podklady pro rotni
zudtovini dang,

- sestavy a piehledy
vyZadované ze zdkona,

Vystupy mohou uZivatele pomoci
parametrii omezit na \irovni
mési¢niho obdobi (za jedno t vice
meési¢nich obdobi) organizaéniho
zafazeni, profesniho zafazeni,
osobniho ¢isla nebo jména
zamésinance.

Vystupy obsahuji soudty za
organizadni vitvary.

Zidtovani mezd - export do ii¢etnich systémi

MZ | Utetni kontace | Systém umoZiluje nastavit a Zava |1 Kompletné
D20 | a vazby — definovat rizné interni u&etni zny vylvofeno v
1 definice kontace a vazby sloZzek mzdy pro IS

exporty do tfetnictvi podle
internich poZadavki{ CNB - viz
popis datového rozhrani na IS
ABO.
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MZ | Nastavenf vice | Jedna sloZka mzdy 2 Slselnfku Ziva Kompleing
D20 | dcetnich vazeb | sloZek mzdy se miZe podle zny vytvoicno v
2 pro sloZku poFadavkis CNB tétovat na rizné I8
mzly udty v riznych vcetnich ddvkiach
(napf. ndklady, odvody, srazky,
pohledavky, vyplaty) - viz
MZD211.
MZ | Nastaveni Systém vmoiuje nastavit a ménit | Vitan Kompletné | Ano
D20 | dalich tcetnf vazby v divkdch nejen y vytvoicno v
3 podminek podle sloZek mizdy, ale také podle 18
dcetnfch vazeb | dulich mzdovych atributl
(organizaéni zafazen(
zaméstnanci, profese
zaméstnancd, osobni &isla
zaméstnanci, skupiny, popf. Lypy
nadstandardniho pojifiéni a
dal¥ich mzdovych atributhi).
MZ | Podet dcetnich | Systém neomezuje poély Gcetnich | Ziva Kompleing
D20 | kontaci a vazeb | kontaci a vazeb. Zny vytvoicno v
4 IS
MZ | Nastaveni Systém vynucuje kontrolu 4 oci Vitan Kompletn¢ | Ano
D20 | oéetnich vazeb | pli zaddvdnf déetnich vazeb pro y vylvofeno v
4a - kontrola zaictovéni ddvek v poZadavku IS
MZD201. Uty a vazby pro ddvku
jsou zaddny jednim opravnénym
uZivatelem, ale spravnost pro
pouZiti potvrdf jiny uZivatel, Do
okamZiku potvrzeni druhym
uZivatelem, neni moZné definici
tucetnich vazeb a kontaci v ddvce
poufil,
MZ | Logovinia Systém pti zméndch nastaveni Ziva Kompletné
D20 | notifikace pfi udetnich vazeb providi systém zny vytvoieno v
4b zméndch logovdni provedenych zmén IS
nastaveni {véetn& identifikace uZivatele,
udetnich vazeb | ktery zmény provedl, a ¢asu
zmény). PFH zméndch nastaveni
ucetnich vazeb ddle sysiém zasild
notifikace povéfenym uZivatelim.
MZ | Pfebirdni ¢isel | Systém pro nastaveni ti¢etnich Ziva Kompietné
D20 | Géti z Ciselnikt | vazeb pFebird &isla iéui pro zny vytvofeno v
5 odvody na zdravetni pojistovny a 18
nadstandardni pojidténi pouze z
¢iselnikil, kde jsou Géty nastaveny
s ¢asovou platnosti.
MZ | Konfigurace a | Systém umoZiiuje nastavit Ziva Kompletné
D206 | &iselniky ucti konfigurace a Ciselniky Gctl pro Zny vylvofeno v
6 hromadné platby a odvody, IS

zejména:

- odvody dani,

- odvody na socidlni
zabezpedend,

- odvody na diichodové
spofeni,

- jiné odvody ze zékona,
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MZ.
D20

Piebfrdnd Sisel
ueth 7 mezd

Systém umoZiuje pro konkrétni
slozky mezd a podminky ticetnich
vazeh zandtovat podle G¢t
uvedenych u vypodienych
mzdovych tdajil - rekapitulaci
mezd zamdéstnance (sraZky, platby
na Gy zaméstnanci apod.).

Zava
Zny

1 Kompletng

vytvofeno v
IS

M7
D20

Interni
konfigurovateln
ost nastaven{

Nastaveni déetnich vazeb a
konfiguract miZe interné
upravoval a ménit povéfeny
ufivaiel systému

Ziva
mny

1 Kompletné

vylvofeno v
IS

MZ
D20
9

Vazba na
interni aéetni
systém —
zaudtovani
mezd

V systému je existuje datové
rozhrani na interni Géetni systém
ABO a uZivatel miiZe odesilat
ucetni diivky do tohoto systému.
Metodika zmictovani je
definovina datovym rozhranim do
IS ABO - ABO3 - VEC - Vstup
ucetnich transakei z cizich uloh -
popis rozhrani pro externi
aplikace.

Ziva
my

[ Kompletné

vylvofeno v
is

MZ
D21

Divkové teSeni
zaidtovini
mezd -
odesilani do
iéetniho
systému

Odesilani davek — zauctovini
mezd je FeSeno diavkovym
zplisobem a odesldni adaji je
vazdno na konkrétniho uZivatele.

Zava

-

zny

| Kompletng

vytvofeno v
IS

MZ
D21
Oa

Kontrolni testy
uctovini

UZivatel pFi vytviFeni uéetnich
divek vyuZiva kontrolnf testy
ziictovani (viz metodika

v poZzadavku MZD209). Pfi testu
je pomoci procedury IS ABO
provedeno kontrolni zaictovdni a
vysledky testu (véetné chybovych
hlasek) jsou uZivateli k dispozici
na formuldfi. UZivatel md
mozZnost Lyto vysledky uloZit do
externitio souboru (xIs/csv nebo
txt) a vytisknout.

Soutasné je pFi tvorbé ddavky
providéna kontrola, Ze oznacené
platby jsou odvddény pouze na
cty, které jsou definované v
ciselniku IS ABO (napf. zdravotni
pojisteni, dané socidlni
zabezpedeni, pfispévky do Il a I11.
pilite penzijniho systému) - viz
popis datového rozhrani HRIS a
1S ABO.

Ziva
zny

I Kompletné

vytvofeno v
1S

MZ
D21

Odli%eni
ucetnich davek

Systém umoZiluje vytvaket Gletni
davky, co? jsou skupiny cetnich
operaci navizané na slozky mzdy
podie stanovené definice — viz
MZD201 (napf. ndklady, sraZky,
odvody, pohleddvky. vyplaty,

Zava
zny

1 Kompletné

vytvofeno v
1S
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popt. dal§f 1ypy v CNB) a
jednoznaéného identilikdtoru,

vystupy

pteddni CSSZ dle poZadavki,
miniméalné:

- ozndmen{ o néstupu
zaméstnance, vystupu a zméndch
(ONZ),

- evidenéni listy (ELDP),

- pfehledy o vyplaceném
pojistném (PVYPOJ),

- Z4dosti o ddvku nemocenského
pojisténi (NEMPRI), pokud
vyZaduje legislativa a dal3i
vystupy podle aktudlni legislativy.

MZ | Kontrola V systému jsou kontrolni Ziva Kompletnd
D21 | duplicitniho mechanismy proti moZnému Zny vylvoieno v
2 zaudtovinf duplicitnfmu zati¢tovdni siejnych 1S

davek za stejné obdobi.
MZ | Evidence Ziactovand divky jsou Zava Kompletng
D21 | miCtovanych jednoznaénd oznadend a zny vytvoieno v
3 dat zptistupnéné uZivateliim pro téely IS

kontroly a auditu.
MZ | Ustovéni mimo | Systém poskytuje ndstroj pro Ziva Kompletné
D21 | addlovani zajisténi zaictovin! mimo termin | zny vylvofeno v
4 doplatkli mzdy | ziétovani doplatk(i mzdy. Jednd IS

se o zuétovani zdloh mzdy.
MZ | ProhliZeni Systém umoZije uZivateli Ziva Kompletné
D21 { déetnich vyhledavat, prohliZet a tisknout zny vytvofeno v
5 ziznami uetni divky vé. obsaZenych 1S

icetnich zdznami v mésiénim

obdobi.
MZ | Vyhleddvini Systém umoZiuje uZivateli Ziva Kompietngé
D21 | definic ddetnich | vyhleddval definice a nastavend zny vytvofeno v
6 vazeb ucetnich vazeb pro zatétovani 1S

ddvek podle sloZek mzdy a isel

uctl.
MZ | Prchledy a Systém poskytuje uZivateli Ziva Kompletné
D21 | seslavy pfehledy a vystupy o zny vylvofeno v
7 zatiltovdni - zadétovanych platbdch na 1S

rozbory mezd | jednotlivé viéty. Jednd se o

rozbory s ptehledy zii¢tovanych

¢dstek podle skupin plateb (napf.

podle déth Ma Ddti/Dal).

Prehledy lze tisknout za jednotlivd

mésitni obdobi a vice obdobi jak

pro kontrolu pied zaiétovdnim,

tak po zaidtovdni,
Komunikace s externimi subjekty — exporty udajii
MZ | Elektronicka Systém poskytuje néstroje pro Zava Kompletng
D30 | komunikace s tvorbu standardnich vystupi dle zny vytvofeno v
I CSSZ - platnych pravnich pfedpisii pro IS
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MZ
D30

Elcktronicka
komunikace s
CSS7 -
odesiland

Systém poskytuje ndstroj pro
zabezpedtend odeslénd poddni na
CSSZ. tj. umo¥huje vystupy podie
poZadavku MZD301 zadifrovat
Sifrovacim certifikdtem CSSZ,
podepsat kvalifikovanym
certifikétem povéfendho uZivatele
a odeslat VREP (popt. jinym
aktudné platnym) rozhranim do
dutabdze CSSZ.

Vitan
¥

Kompletné
vytvofeno v
1S

Ano

MZ
D30
3

Elektronickd
podini —
diichodové
spofeni

Systém umoZiuje vytvifet
clektronické vystupy, kterd se
podle platnd legislativy tykajf
diichodového spofen( a které jsou
vyZadoviny pro piedidni
ptisluinému linanénimu dfadu,
zejméng;

- hlaZen{ pojistného diichodoviého
spofeni,

- ro¢ni vyd&tovini diichodového
spofeni,

Ziva
zny

Kompleiné
vytvoieno v
IS

Elekironickd
podini ~ dan¢

Systém umoZfuje vytvifet
clektronické vystupy (ve formdtu
poZadovanym finanéni sprivou),
které sc podle platné legislativy
tykaji dané z pfijmu a kleré jsou
vyZadoviny jako poddni
pfisluinému finanénimu dfadu -
zejména: rodni zdctovani dang z
ptijmu.

Zdva
zny

Kompletng
vylvoieno v
IS

MZ
D30
5

Vystupy pro
zdravoltni
pojidovny

Systém umoZiiuje generovat a
tisknout pro jednotlivé zdravotni
poji¥tovny podle zikona ¢.
592/1992 Sb. ve formatu pdf:

- prehledy oznamovaci
povinnosii,

- prehledy o platbdch pojisiného.
Tyto vystupy mohou byt vyuZity
pti zasildni oznimeni zdravolni
pojiiovné prostfednictvim datové
schrédnky.

Zava
zny

Kompletng
vytvofeno v
is

MZ
D30

Elektronicka
komunikace se
zdravotnimi
pojistovnami

Systém umoZiuje tvorbu
elektronickych vystupli pro
komunikaci s jednotlivymi
zdravotnimi pojiovnami podle
zdkona ¢. 592/1992 Sh.

- zajifténi oznamovaci povinnosti
pro zdravolni poji§t'ovny,

- piehledy o platbach pojistného.

Vitan

Kompletng
vytvofeno v
IS

Ano

D30

ISPV (Trexima)
- tvorba
vystupnich
soubori

Systém umoZnuje vytvatet
vystupy se statistickymi tdaji
ISPV. Systém poskyluje nastroje
pro vytvifeni poZadovanych
soubor(l pro statistiky ISPV, jejich
kontrolu a export do xml soboru

Zava
zny

Kompletné
vytvofeno v
IS
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ve formdtu pozidovaném
zpracovatelem statistiky ISPV
(firma Trexima).

MZ | ISPV (Trexima) | Systém umoZnuje uklddat Vitan Kompleing | Ano
D30 uloZeni ziznamy statistického vystupu y vyivofeno v
8 vystupnfch dat | ISPV do databdze systému. IS
M7 | Statistické Systém umoiiiuje tvorbu Ziva Kompletné
D30 | vystupy ze podkladii pro statisticke vystupy ny vylvofeno v
9 zikona 2¢ zikona — napf. statistickd IS
Setkeni UNP 4-01,
MZ | Podklady pro Systém umoiiiuje vypodet Ziva Kompletng
D31 | vypocet podkladi, které sc tykaji vypoctu | zny vytvofeno v
0 sunkéniho sankcéniho advodu zaméstnavalele IS
odvodu zi nezamésindvini povinncho
podilu zaméstnancii se sniZenou
pracovni schopnosti.
MZ | Rozpisy Systém umoiiuje vytvifet a Ziva Kompletne
D31 | penzijnich tisknout hromadné rozpisy zny vytvofeno v
| spoleénosti - penzijniho pfipojisténi a s
vyslupy pro dophitkového spofeni ve
clektronickou standardnim formdtu Asociace
komunikaci penzijnich spoleénosti.
Rozpisy za jednotlivé penzijni
spolecnosti a typy pojisiéni lze
vyltvitet a interné upravovat podle
poZadavki jednotlivych
penzijnich spole¢nosti.
Rozpisy pro jednotlivé penzijni
spole¢nosti Ize uklddat do souborti
a tyto soubory ndsledné zasilat (po
externim zaSifrovini) na
stanovené adresy mailem nebo
datovou schrinkou.
MZ | Rozpisy Systém poskytuje néstroje na Vitan Kompletné | Ano
D31 | penzijnich zabezpedend odes{linf a pfeddvéni | ¥ vytvofeno v
2 spole¢nosti — hromadnych rozpisi penzijnim IS
elektronicka spoleénostem zabezpedenym
komunikace zpusobem.
MZ | Rozpisy Systém umoZfiuje provadét Vitan Kompletné | Ano
D31 | penzijnich kontrolu rozpisii na ziétované y vytvofeno v
3 spolecnosti — tidaje v tzv. hromadnych platbich. IS
kontrola
MZ | Napojeni na Systém poskytuje uZivateli Vitan Kompletné | Ano
D3l | insolventni moZnost napojenf na insolventni | ¥ vytvofeno v
6 rejstitk rejstfik a moZnost provést IS
kontrolu insolvence v tomto
rejstfiku podle rodného &isla
zaméstnance,
MZ | Sestavya Systém poskytuje dodavatelem Ziva Kompletng
D31 | pfehledy vytvofené kontrolni vystupy a zny vytvofeno v
7 externi sestavy pro viechny typy externi IS
komunikace komunikace. Jedn4 se zejména o

uZivatelské nihledy na tidaje:
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- vystupli komunikace s CSSZ,
- vystuph elektronickyeh podind
nu finanéni sprivu (dané,
dicchodové spoten),

- vystupd pro statistiky ISPV
(Trexima),

- statistickych a jinych vystupli
7e zdkona,

Systemizace pracovnich pozic (SYS)

1D Niizev Popis Dale | Dil&i | Stav Pozada
zitos | pln¢ | pFipraveno | vek
t ni sti bude
pozadavku | realizo
v IS HRIS | van?
(jen
pro
vituné)
SYS | Pichled Systém umoZiiuje evidovat Ziva || Kompletng
001 | pracovnich pichled rozepsanych pracovnich zny vytvofeno v
pozic f mist pozic / mist s jejich jednoznaénym IS
identilikdtorem, popisem, vazbou
na profesi (funkci) a organizaénf
zatazeni — s Gasovou platnosti
exislence pozice / mista.
Pracovn{ pozice / mista lze
definovat nebo ukondovat k datu,
SYS | Piehled Prehled plainych pozic lze Ziva |1 Kompletng
002 | pracovnich zobrazit ve formé stromové zny vylvofeno v
pozic / mist - struktury se vztahy nadfizenosti a 1S
strom podfizenosti mist.
SYS | Varianty Systém vmoZiluje tvofit a Zava |1 Kompletné
003 | pracovnich pfipravovat nove varianty struktur | zny vytvofeno v
puzic / mist pracovnich pozic — pldnoviani. IS
SYS | Phipravovand a | Systém umoZfiuje vytvifet plany | Zdva | 1 Kompletné
004 | rufend mista novych mist v budoucim ¢ase a zny vytvoicno v
fpozice také pFipravovat zruSenf IS
(ukonceni) pracovnich pozic /
mist v budoucnosti.
SYS | Atributy V systému lze nastavit a ménit s Ziva | | Kompletné
005 | pracovni pozicc | tasovou platnosti atributy u kaZdé | zny vytvofeno v

/ mista

pracovni pozice:

- procento vyuZitelnosti pozice
(maximdlni dvazek pozice /
mista),

- profese na dané pozici a tarifni
tFidu (vazba mezi profesi a tarifni
{Fidou),

- organizalni zafazeni pozice /
mista,

- popf. kalegorie mista
(miniméiné THP, manaZer)

- oznadeni pozice podle &iselniku
CZ_I1SCO (vazba na ¢iselnik

1S
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profesf).

SYS
006

Vzdelani a
kvalifikace na
pozici / mistu

Sysiém prebird z Siselnfku profesi
poZadavky na vzdéldni a
kvalifikaci. UZivatel miiZe tyto
udaje korigovat a zadat s Casovou
platnosif specifické poZzadavky na
vzdéldnd a kvalifikaci.

Zava
zny

Kompletnd
vylvoieno v
IS

SYS
007

Jazykové
poZadavky na
pozici / mistu

Systém plebird z Ciselniku profesi
poZadavky na jazykovou tirovei,
UZivatel miZe tyto ddaje
korigovat a zadat s ¢asovou
platnosti specifickd poZadavky na
jazykavou tirovei pro dané misto,

Ziva

zny

Kompletné
vylvofeno v
IS

SYS
009

PoZadavky na
kurzy pro
pozici / misto

Systém piebird povinné kurzy a
vzdéldvacy akee na jednotlivé
pracovni pozice/m{sta z Ciselniku
profesi. UZivatel miZe tyto vddaje
korigoval a zadal s ¢asovou
platnosti specifické poZadavky na
kurzy.

Vitan

et

Kompletné
vytvofeno v
IS

Ano

SYS
010

Kontrola
poZadavkii —
kurzy

Systém poskytuje néstroje pro
kontrolu plnéni poZadavki na
kurzy s jejich plnénim
zamésinancem cbsazenym na
dané pozici, Vystupy tykajicf se
plnéni jsou ddle pouZiviny v
oblastech vzdéldvani a hodnoceni.

Vitan

Kompletné
vytvoieno v
IS

Ano

SYS
HE]

Blokace mist
pro uréené
zaméstnance

Systém umoZiuje evidovat
blokovand mista pro dlouhodobé
nepkitomné zaméstnance (napf.
matky na matefské&/rodiCovské
dovolené). Informace o tom, pro
kterého zaméstnance je misto
blokovdno s moZnosti
jednoznaéné specifikace osoby,
pracovni pozice a doby, po kierou
je misto pro danou osobu
blokoviéne,

Liva
zny

Kompletng
vytvofeno v
1S

5YS
01z

Dal3i atributy
pozice /mista

Systém umoiiuje uZivateli zadat s
¢asovou platnosti dal3{ atributy
pozice, zejména;

- oznateni dislokovaného
pracovisté,

- oznadeni nahrdvané pozice /
mista, fiktivni pozice/ mista,

- oznadeni
nadsystemizovaného mista,

Lava
zny

Kompletné
vytvofeno v
is
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oznadenl misti ke zruiend,

SYS | Pozice/ mista — | Systém umoiiuje viditelng Vitan Kompleiné | Ano
013 | viditelné ozniadeni (barcvnd odliteni) y vytvofeno v
rozlifent pracovnich pozic / mist podle IS
atributd z poZzadavki SYS001 a
SYS005.
SYS | Competence Systém umoinuje zaddvat dalsi Vitan Kompleingé | Ano
014 | model Gdaje (napf.: zkusenosti, y vylvofeno v
atributy pozice | dovednosti) tzv. competence IS
/ mista modelu pro jednotlivé
systemizované pozice, resp, K
jednotlivym profesim na
pracovnich pozicich,
SYS | Competence Systém vmoiiuje definovat Vitan Kompletné | Ano
015 | model - viastni ¢iselniky tidaji y vytvoieno v
diselniky competence modelu, IS
SYS [ Competence Systém umoZiiuje sledovat Vitan Kompletné | Ano
016 | model (srovndvat) plnéni dal$ich y vytvofeno v
kontrola pinéni | poZadavkd popsanych v IS
competence modulu (dle
poZadavku SY5014) pracovni
pozici s jejich plnénim
zaméstnancem obsazenym na
dané pozici. Vystupy tykajici se
pinéni jsou dile pouZiviny v
oblastech vzd@lavini a hodnoceni,
SYS | Nadfizend V systému ize jednoznaéné urdit | Zdva Kompletng
017 | pozice / misto nadfizenou pracovni pozice s zny vytvofeno v
¢asovou platnosti. IS
SYS | Zastupce V systému lze zadat, s Casovou Zdva Kompletné
018 | zaméstnance na | platnosti, zaméstnance, kiery zny vylvoleno v
pracovni pozici | zastupuje zaméstnance na IS
pracovni pozici, popf. zadat pozici
tohoto zéstupce zaméstnance na
pracovni pozici.
SYS | Zamésinanec na | UZivatel pfifazuje zaméstnance s | Ziva Kompletné
019 | pracovni pozici | ¢asovou platnosti na pracovni zny vytvofeno v
pozice. IS
SYS | Zaméstnanec na | Systém umoZiiuje zaddvat Ziva Kompletné
019a | pracovni pozici | zamésinance na pozici s odlifnou | zny vylvoieno v
s odli¥nou stanovenou systemizovanou IS
redlnou pozici | profesi / funkci neZ je redlnd
profese / funkece zamdstnance,
SYS | Vice Na jedné pracovni pozici lze Ziva Kompletné
020 | zaméstnancii na | evidoval vice zaméstnanci s ny vytvofeno v
pracovri pozici | niz§im dvazkem — odlinym 1S

— sdilen4 pozice

procentem vyuZitf tak, Ze soudet
vyuZiti viech evidovanych
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zaméstnanch na dand pozici tvoki
maximdlnd celkoveé procento
vyuZilelnosti dané pozice,

SYS | Vice Systém viditelné zobrizuje Vitan Kompletné | Ano
021 | zam&stnanct na | oznacuje sdilené pozice, na y vylvofeno v
pracovni pozici | kieryeh je zafazeno vice 1S
zobrazenf zamdstnanctl.
sdflend pozice
S5YS | Rozdéleni Systém umoZiuje evidovat Vilan Kompletné | Ano
022 | jednoho Jjednoho zamé&stnance v rdmgi jeho | y vytvoieno v
pracovniho Gvazku a dandho PPV na vice IS
pomdéru pracovnich pozicich (s ¢lenénym
zamdsinance ni | proceninim vyukitfm) tak, aby
vice pozic soucet rozdéleni evidence jednoho
zaméstnance tvofilo jcho
celkovou vy vyuZiti (vysi
tivazku) PPV,
SYS | Ukonceni Systém automaticky ukondi Ziva Kompletné
023 | osoby na zamdsinance na systemizovand zny vytvofeno v
pracovni pozici | pracovni pozici pfi: 1S
! mistu - skonéeni pracovniho poméru;
- pii pievedeni do
mimoevidenéniho stavu (ukondi
nebo vyznadi vyFazenf ze stavu),
- pfi presunu na jinou pozici.
Pokud systém ponechdva
zamésinance v mimoevidencnim
stavu na pracovni pozici, musi byt
Jasné vyznadeno, Ze tento
zaméstnanec neni zahmut do
poétu zaméstnanci na pozicich
(neni aktivni) a Ze pozice je volnd
{neobsazend) po dobu
mimoeviden¢niho stavu
zamésinance.
SYS | Vazhana Systém umoZiuje zaddvat Zdva Kompletng
024 | mzdovy systém | nezbytné tidaje viZici se k zny vytvofeno v
(mzdovy pracovnim pozicim, kieré jsou IS
controlling) relevantni pro mzdové plénovini.

Jedni se o tyto vidaje: sazby pro
danou pracovni pozici a ddaje
limit{i pro admény pro jednatlivé
organizacni dtvary v L a ve II.
pololeti v béZném roce, povolend
poéty pro vedeni referdtu v daném
obdobf od a do, vy3e honifikace
organizac¢niho idtvaru pro obdobi,
vyie limitu rizikovych pFiplatk(
pro obdobi, pfevody z mési¢nich
tispor v rdmci b&Zného roku. dalsi
limit pro mé&si¢ni obdobi béZného
roku.
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SYS
025

Hromadndé
zmény

Systém umoihuje proviad®

hromadnd nastavenf v systemizaci
pfesuny celych vtvari jako

pFesun celé vétve systemizace.

Vitan
y

Kompletne
vytvofeno v
IS

Ano

SYS
026

KiiFové
kontroly

Systém poskytuje minimalngé
moZnost kontroly obsazenosti
mist, obsazenf vice mist jedn(m
zaméstnancem s vice
pracovndprivnimi vztahy,
obsazen{ mist vice zaméstnanci,
obsitzeni vice mist jednim
zaméstnancem v jednom
pracovadprivnim vztahu,
existence zamdstnanci bez
zafazeni na pracovni pozici/mistu.

Vitan
y

Kompletnd
vylvofeno v
IS

Ano

SYS
027

Dal%i volitelné
lduje

Systém umozituje evidovat dalsi,
vy3e neuvedend ddaje ve
strukturoviné podobg, pfifaditelné
k systernizované pracovni pozici.
Je umoZnéno definovat viastni
&iselniky pro tyto daldi ddaje.
Zdznamy jsou s daty platnosti od
a do & dalsimi volilelng
nastavitelnymi ddaji.

Vilan

Kompletné
vylvofeno v
IS

Ano

SYS
028

Vyhleddviani a
filtry - zdkladni

Krome standardniho vyhleddvéni
zaméstnanca (podle jména a
osohniho &isla) na
systemizovanych pracovnich
pozicich syslém umoZiuje
uZivaleli vyhleddval a filiroval
podle:

- ndzvu pracovni pozice,

- tisla pracovni pozice.

Zava
zny

Kompletng
vytvoieno v
IS

SYS
029

Vyhleddvini a
liltry — dal$i

Systém umoZfiuje uZivateli
vyhleddvat a filtrovat podle
dalich kritérii — napf.:

- ndzvu profese/funkece

- {isla profese / funkce

- tarifni tfidy na systemizované
pozici

- tarifni thidy zamé&sinance.

Vitan

Kompletng
vytvofeno v
IS

Ano

SYS
030

Piehledy a
vystupy

Systém poskytuje uZivateltim
dodavatelem vytvofené pfehiedy,
kter¢ obsahuji zejména;

- prehledy systemizovanych
pozic a zaméstnancil na téchto
pozicich (v€etné jejich stanovené
zakladni mzdy a ptiplatk),

- piehledy neobsazenych
pozic,

- pFehledy pozic se
specifickymi atributy, napf.
jazykové zkouky,

- stromovou strukturu
systemizovanych pozic.

Zava
zny

Kompleiné
vylvofeno v
IS
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Sestavy k urcitému datu lze
tisknout podle nastavenych
paramelrdl za vybrané organizacn{
ttvary nebo profese. Sestavy
obsahujf také soudty (podly
ramdstnanci, pozic, mezd) za
jednotlivé titvary.

Evidence a planovdni pracovai doby (nepFtomnosti a pFitomnosti) (EPD)

ID Niizev Papis Diile | Dilgi | Stav Pozada
Zitos | pln¢ | pFipraveno | vek
t ni sti bude

poZadavku | realizo
vIS HRIS | van?

{jen
pro
vitané)
EPD | Definice Systém umoihuje viivatelsky Ziva | | Kompletng
001 Lypovych a nastavil jednak standardni lypové | zny vytvofeno v
detailnich rozvrhy PD cclé organizace, 18
rozvrhi PD jednak detailni rozvrhy s rozpisem
zaméstnanch smén v jednotlivych dnech pro

uréené zaméstnance, Rozvrhy PD
mus{ definovat:

- fond PD v jednotlivych dnech
tydne a mésice — délka smén v
jednotlivych dnech v hodindch,
- zatitky a konce smén v
jednotlivych sméndch,

- délku a rozvrZeni prestdvek v
jednotlivych sméndch,

- stanoveni doby (v hodinéch)
denni, odpoledni a nodni smény
- stanoveni zikladni PD platné
pro pruZznou PD (zdkladni PD
mitZe byt rlizné v riiznych
organizacnich titvarech nebo
miZe byt stanovena riizné i pro
rizné skupiny zamé&stnancti).

EPD | Fond PDa Systém umoZiuje povéfenému Ziva | | Kompletng
002 | zatdtky a konce | uZivatel v rozvrhu nastavit odli¥3né | zny vylvofeno v
smén fond PD v jednotlivych dnech (v IS

hodindch) od doby stanovené
vypoftovym rozdilem za¢atku a
konce smény (napf. stanovit
jednotny fond PD v pond&li -
pétek 7:45 hodin pro smény v
pondéli — étvrtek od 7:45 do 16:15
a v pétek od 7:45 do 15:00).
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EPD
(003

Fond P13
pfestivky

Systém umoZhuje v rozvehu smén
evidovat pFestavku v prdci, kterd
s¢ nezapodildva do pracovni doby.
Ptestdvka maZe byt riizné dlovhd
u riiznych zaméstnancii i v
riznych pracovnich dnech.
Prestivka miZe byt jedna i vice v
ramci jedné smény.

Yitan
¥

Kompletné
vylvofeno v
IS

Ano

EPD
004

Svatky -
nastaveni

Systém umoZfuje nastavil svitky
v daném roce a tyto svitky
pietadit jednotiivym pracovaim a
nepracovnim dnlim ve fondech
PD zamdéstnancil.

Zava
Zny

Kompletné
vytvoieno v
1S

EPD
005

Svitky
pricovn{ a
nepracovn(

Systém umoituje rozliit svitky v
pracovnich dnech, kdy
zaméstnanci z divodu svitku
nepracuji (tzv. svitky nepracovni
u zamdstnance v b&Zném reZimu
priice) a svilky, kdy zamé&stnanci
maji v dany den stanovenou
standardni sménu a pracuji
(pracovni svitck u zaméstnanc(i
ve sménném - nepletrZitém
provozu),

Vitan

Kompletné
vyivofeno v
IS

Ano

kPD
000

Ptitazeni
rozvrhii PD
zaméstnanciim

Systém umoZiiuje jednoznaéné
ptitadit nastavené rozvrhy PD
jednotlivym zaméstnanctim —
zaméstnanci mohou mit pfifazend
obecné rozvrhy PD platné pro
cclou skupinu zaméstnanci (cely
organizani itvar), nebo mohou
mil pfifazené specificke rozvrhy
PD reflektujici napf. specifické
zatdtky a konce smén, zkricené
tvazky, odli¥ny reZim nebo
specifikaci PD (nepfetrZity provoz
apod.).

Ziva
Zny

Kompletng
vytvofeno v
IS

EPD
007

Zaméstnanci —
rezim PD

Systém m4 v dané oblasti
uZivatelsky dostupné ddaje o
reZimu pracovni doby
zaméstnance (jednosménny nebo
vicesménny reZim).

Zava
zny

Kompletng

vytvofeno v
IS

EPD
008

Zaméstnanci —
specifikace, typ
PD a vyie
tivazku

Systém ma v dané oblasti
uZivatelsky dostupné ddaje, které
se tykajf specifikace PD
(sménnost - jednosménnny
provoz, nepfetrZity provoz), typu
PD zaméstnance {pevna FD,
pruZnd PD, prace z domova,
pevnd posunutd PD, pruZna
posunutd PD), specifikace dvazku
(plny uvazek, zkriceny iivazek).

Ziva
zny

Kompletné
vytvofeno v
IS
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EPD
009

Zamdsinanci
nfiroky

Systém ma v dandé oblasti
uZivatelsky dostupné idaje o
nirockch zaméstnance na
dovolenou, na éerpani regencrace
pracovnich sil a studijniho volna.

Ziva
my

Kompletné
vylvofeno v
IS

EPD
010

Ciseinfky druht
pracovni doby

Systém musf rozlifit rizné druhy
pracovni doby, tj. druby
pfitomnosti a nepftomnosti
pomocy jednoznaéng
deflinovanych kédi pracovni doby
(piitomnost, dovolend, svitck,
pracovn{ cesta, pickdZka nemoc aj
dle &fselniku drubi) PD).

Ziva
zny

Kompletné
vytvoieno v
IS

EPD
011

Ciselniky druhi
PD — vazby

Ciselnik druhd PD musi byt
upravitelny a konfigurovaiclny,
Ciselnik must mit vazby na
odpracovanou a necdpracovanou
dobu pfi vypotiu mezd.

Ziva
zny

Kompletne
vytvofeno v
IS

EPD
012

Zamdésinanci -
Ciselnik

Systém vyulivd v dané oblasti
¢iselnik zaméstnancil a umoZiuje
vyuZivat pfi zaddvdni ddaji
vyhleddvéin{ minimilné podle
pifjmeni a osobniho ¢isla.

Ziva
zny

Kompletné
vytvofeno v
IS

EPD
012

Zamdéstnanci -
udaje

Systém v dan¢ oblasti zobrazuje
uZivateli minimalng tyto udaje o
zaméstnancich (jméno, pfijmeni,
titul a osobni ¢islo zaméstnance) a
jejich PPV (profese, organizatni
zafazeni, evidendni stav),
pracovni e-mailovou adresu a data
ndstupu do PPV a datum ukonéeni
PPV.

Vitan
y

Kompletné
vytvofeno v
IS

Ano

EPD
013

Dalsi ddaje k
zaméstnanci

Systém umoZiiuje uchovivat
dalsi, vy3e neuvedené iidaje ve
strukturované podobé s ¢asovymi
souvislostmi, pfifaditelné k osobé.
Zdznamy jsou v textové i
¢iselnikové podobé a maji
¢asovou platnost,

Systém umoZiiuje povéfenému
ufivateli v tidajich zaméstnanci
specifikoval, zda se md pro
daného zaméstnance v daném
PPV vést evidence pracovni doby,
nebo se evidence pracovni doby v
HRIS nezaznamendvd (napé. u
nékterych dohod mimo pracovni
pomer).

Vitan

Kompletné
vytvofeno v
IS

Ano

EPD
014

Elektronické
poZadavky na
cerpini
nepiitomnosti
— zaméstnanci

Systém umoZiiuje zaddvani
poZadavk? / dokladii na ¢erpini
neplitomnosti riizného druhu
{dovolend, regenerace pracovnich
sil, studijnf volno, ptekiZky v
prdci apod.) v poZadovaném
¢asovém obdobi.

Ziva
Zny

Kompletné
vytvofeno v
IS
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PoZadavky / doklady zaddvaji
zamdéstnanci sami za sehe.

EPD | Elektronické Systém umoiiuje zaddvini Zava Kompletné
015 | poZadavky na poZadavki fdoklada na terpini ny vytvoifeno v
derpdnd piftlomnaosti rizncho drubu IS
piitomnosti - | (napracovani mimofidné
zamdéstnanci nepfitommosti, prescas) v
poZadovaném ¢asovém obdobi,
PoZadavky / doklady zaddvaji
zaméstnanci sami #a sche.
EPD | Elcktronické Systém umoZiuje povéfenym Ziva Kompletné
016 | poZadavky na uXivatelim (evidentim pracovni | zny vytvofeno v
cerpdni — jini doby ncbo jinym zadavatelim die IS
zadavateld oprivnéni) zaddvat poZadavky /
doklady na Cerpdni v
poadovaném casovém obdobi za
jiné zaméstnance, k jejichZ
evidenci pracovn doby maji
oprivnéni a kompelence.
EPD | PoZzadavky na Systém poskytuje ndstroj pro Liva Kompietné
017 | erpani druhi definici druhii pracovni doby, ny vytvofeno v
PD - povolené | které lze zaddvat pomoci 1S
druhy na clektronickych poZadavkii /
poZadavcich dokladit a které ne. (piiklad -
dovolenou mohou zadavat
ramé&stnanci na elektronickych
poiadavcich / dokladech, nemoc
se pomoci poZadavki nezaddvé).
EPD | Rozlideni druhli | V systému lze uZivatelsky nastavit | Zdva Kompletné
018 |[PD- rozlien{ druhil PD na pfitomnost | zny vytvoieno v
piitomnost x a nepfitomnost. IS
neptitomnost
EPD | PoZadavky na PFi zaddvan{ elektronickych Ziva Kompletng
019 | Serpini — dny a | poZadavkd uZivateld systém Zny vylvofeno v

hodiny

rozlifuje, ve vazbé na ¢iselnik,
poZadavky, které je moiné
zaddvat a ¢erpat pouze ve dnech
(zadavani dnl v obdobi od a do),
nebo pitldnech, jako je napft.
dovolend nebo regenerace
pracovnich sil, a poZadavky na
Cerpéni ve dnech i hodindch
(pfekdZky v prici, pracovni cesty
a daidi druhy pracovni doby dle
uZivatelsky nastavitein¢ho
Eiselniku).
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EPD | Poadavky na Pti zaddvani clektronickych Vitan Kompletné | Ano
019 | Cerpanf - poZadavkh uZivateld v hodindch y vytvofeno v
hodiny - systém nutomaticky pii pfeddni IS
doplnéni poZadavku k dod&imu zpracovinf
zacdtku a konce | doplnfl konec nebo zaddtek smény
nepFitomnosti a vy3i pracovni doby v hodindch,
pokud vZivatel zadd pouze jeden z
ddaji. Piklady:
a) pfi zaddni zacdtku dand
nepfitomnosti je systémem v
poZadavku doplnén konec podle
stanovenych koncil sién
zamdsinance,
b) pii zaddni konce nepfitomnosti
dokladu je pfi pfeddani do
zpracovini systémem doplinén
zaditek nepfitomnosti podle
zatitku smény.
Doplnénf tidajil je realizovino po
pfedchozim dotazu systému na
ufivatele.
EPD | PoZzadavky - Systém automaticky pfi zaddvini | Zdva Kompletne
020 | kontrola na dny | poZadavki / dokladil vyhodnocuje | zny vytvofeno v
volna a svitkd | dny pracovniho klidu (soboty, IS
nedéle) a svitky (nepracovni) a
tyto dny do éerpani v poZadaveich
nezahmuje.
EPD | Poiadavky na Systém v poZadavki rozliSuje Zdva Kompletng
021 | Cerpdni— podle interné konfigurovatelného | zny vylvofeno v
schvalované a ¢iselniku, které druhy PD zaddvaji IS
neschvalované | zaméstnanci formou
schvalovanych poZadavkii /
dokladii na cerpdni (dovelend) a
které zaddvaji pfimo jako
neschvalované poZadavky
(pfekdZky v prici).
EPD | PoZadavky na Systém poskytuje uZivateli Zava Kompletng
022 | ¢erpdni - tisky | ndstroje na tisk opisu zadanych zny vytvofeno v
opisu poZadavkil /dokladit. 1S
EPD | Zpracovéni Podle vybran¢ho druhu pracovni | Zdva Kompletné
023 | poZadavki - doby mus{ systém nastartovat zny vytvofeno v
schvalované schvalovaci proces na schvdleni IS
poZadavky takového poZadavku nebo jej

pfesunout piimo do zpracovéni a
vypodiu evidence pracovni, pokud
takovy druh PD nemd byt
schvalovdn.

PoZadavky na erpani
nepfitomnosti nebo pfitomnosti,
které vyZaduji schvalovaci praces,
se pfedaji ke schvileni
povéfenému uZivateli (vedoucimu
zamésinanci nebo povéfenému
zéstupci). Schvilené poZadavky
jsou pfedany do evidence
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pracovn( doby se spudténlm
procesu vypociu PD. Neschvilend
pofadavky nebudou ve vypodiu
pracovni doby zohlednény.,

EPD
024

Zpracovinf
poZadavkii
neschvalovand
pofadavky

PoZaduvky, kierd nevyZaduji
schvalovinf, se pfeddvaji pHmo
do evidence PD, piicem?Z systém
musi nastartovat proces vypodtu a
vyhodnoceni PD v daném dni u
dancho zamésinance.

Lava
zny

Kompletné

vytvofcno v

1S

EPD
(25

Notifikace

Zaméestnanci 1 vedouci
zaméstnanci jsou systémem o
Jjednotlivyich krocich
schvalovaciho procesu
informaovdni prostfednictvim e-
mailovych notifikaci.

Ziva
Zny

Kompletnd

vytvofeno v

IS

EPD
026

Storno
poiadavki

Zaméstnanci sami za sebe nebo
poviéfeni uzivatelé v rozsahu
ptidélenych oprivnéni a
kompelence maji moZnost diive
zadané poZadavky (doklady)
stornovat, pokud se jednd o ddaje
za obdobi, za které dosud
neprobéhlo mésiéni zpracovani
mezd (mésiéni uzavieni).

U schvalovanych druhi pracovni
doby musi storno podléhat také
schvalovacimu procesu s
notifikaci.

Stornované doklady s poZadavky
musi byt promitnuty ve vypodtu
pracovni doby.

Ziva

zny

Kompletné

vytvoieno v

IS

EPD
027

Storno
poZadavki —
promitnuti do
evidence PD

Schviilené poZadavky slorna jsou

pfeddny a promitnuty do evidence

pracovni doby se spusténim
procesu vypoltu PD.

Zava

-

zny

Kompleiné

vylvofeno v

IS

EPD
028

Zména
{pfepldnovini)
poZadavki

Zaméstnanci sami za sebe nebo
povéteni uZivatelé v rozsahu
pridélenych oprdvnéni a
kompetence maji moZnost zadat
poZadavky na zménu dfive
zadanych i schvélenych
poZadavkil — pfepldnovani.
Pfepldnovéni schvalovanych
druhti pracovni doby musi byt

spojeno s novym schvalovacim a

Vitan

Kompletné

vytvoieno v

1S

Ano
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notilika¢nim procesem nove
peplanovanych poZadavki.

Pfi procesu pieplinovdni dochdaf
soudasné ke storny pivadng
zadanych a dfive schvidlenych
poZadavki,

Zména poZadavki se musi
nisledné promitnout do vypodiu
pracovni doby.

EPD | Phpojeni Zaméstnanci nebo povékeni Vitan Kompletné | Ano
029 | dokumentd k uzivatelé maji moZnost pfipojitk |y vytvofeno v
poFadavkiim clektronickym poZadavkim / S
dokladlim na erpdni druhlG PD
dokumenty napf. scan potvrzeni
od Iékafe o Serpdnl prekdZky v
prici.
EPD | Tvorba rotnich | Systém poskytuje uiivaleliun Ziva Kompletné
030 | plinil dovolené | (zamdstnanciim a pov&fenym zny vytvofeno v
uZivatelim - zadavatelfim) 1S
nastroje pro tvorbu ro¢nich pldnd
na Cerpini dovolené podle
zdkoniku price.
EPD | Roéni plany Systém poskytuje néstroj pro Vitan Kompletné | Ano
031 | dovolenych - schvdleni pldnii povéfenymi ¥ vytvofeno v
schvalovini{ ufivatehi. 1S
EPD | Rocni pliny Systém umoZiuje grafické Ziva Kompletng
032 | dovolenych - vytiSteni rodnich pland Zny vytvofeno v
lisky dovolenych. 1S
EPD | Pliny Udaje z roéntho plénu maji Vitan Kompletngé | Ano
033 | dovolenych - zaméstnanci moZnost ¥ vytvofeno v
pfevod do jednoduchym zpiisobem pFevést IS
poZadavki na vlastni poZadavky ¢erpdni
konkrétni dovolené,
EPD | Pfimé zaddvdni | Povéfeni uZivatelé (evidenti Zava Kompletné
034 | adaju do pracovni doby) maji opravnéni zny vytvofeno v
evidence PD zaddvat jim pFifazenému ckruhu IS

zaméstnancii v ramci evidence
pracovni doby riiznou mnoZinu
druhil pracovni doby —
nepfitomnosti nebo pfitomnosti,
které nebudou oprdvnéni zaddvat
pomoci elektronickych poZadavki
/dokladii samotni zamésinanci
(jako napf. nemoc, neplacené
volno a pod.).
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EPD
035

Standardnf
vypodel
pracovni doby

Systém poskytuje
implementované ndistroje pro
automaticky vypocet odpracovand
a neodpracovand doby v ramci
evidence PD podle zadanych
druhd nepfitomnost{ a podle
reZimu, typu a specifikace PD
riméstnance (pruZnd PD, pevni
PD, smé&nny — nepretrity provoz
apod.). Dny, kdy zmnéstnanee
nenxi Zddné Serpani
nepfitomnosti, se vyhodnocuji
jako odpracovand doba -
pfitomnost podle stanoveného
fondu pracovni doby, popf. padice
zaduncho zacdtku a konce smény
{napf. u pruZné pracovni doby).

YA\
my

Kompletne
vytvofieno v
IS

EPD
035a

Sundardni
vypodel
pracovni doby
- pickdzky

v prici u pruzné
PD

Systém vyhodnocuje ¢erpini
pfekdZek v prici u zamésinanci s
pruznym rozvrzenim PD souladu
5 §977ZP.

Priklad: ndviiéva lékake se u
zamésinanci s pruZznou PD
vyhodnoceuje jako vykon price
pouze v rozsahu tzv. zikladni PD,
i kdyZ ji wzivatel zadd mimo
zikladni PD.

Ziva
mny

Kompletné
vytvofeno v
1S

EPD
036

Vypodel PD pfi
zaddni
poZadavki

Vypodet PD nusi v systému
prob&hnout vidy po zaddni -
neschvalovanych dokladi, resp.
schvileni poZadavki na Serpén{
PD - schvalovanych (i zpétné),

Ziva
zny

Kompietné
vytvoieno v
IS

EPD
037

Vypoctet PD pfi
storny
poZadavkl

Vypocet PD must v systému
probéhnout vidy po stornu nebo
zméné poZadavki (i zpéing),

Ziva
zny

Kompletné
vylvofeno v
IS

EPD
038

Evidenéni
vypocel
pfestivek

Systém v ramci vypottu PD
evidenéné pocitd vysi pfestavky,
kterd se nezapoditavd do pracovni
doby (vykon price), pokud se
nejednd o tzv. bezpetnosini
plestdvky u zaméstnancil, kiefi
jsou zafazeni v nepfetrZitém
provozu ve sménich
JjednoobsluZném provozu, kde
jsou tyto pfestdvky do PD
zapoditdvany.

Vitan

Kompletng
vylvofeno v
IS

Ano

EPD
039

Vypodet svitku

Systém pfi vypoctu odpracované
doby v den svdtku, ktery pfipada
na pracovni den zaméstnance, ale
zaméstnanec nepracuje z diivodu
svitku, doplni svétek do evidence
pracovni doby.

Pokud ma zaméstnanec
nastavenou v den svitku sménu
(smé&nny provoz), kterou

Ziva
zny

Kompletné
vytvofeno v
IS
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adpracuje, je tato siména
posuzoving jako standirdnd
adpracovand doba.

EPD | Vypocet PD Povifeny utivatel (evident PD) Ziva Kompletné
041 manudlnf - cely | md moZnost provést dopodel Zny vylvofeno v
mdsic vypotet celého mésice dopfedu i IS
zpitne,
EPD | Vypodet PD Povéfeny uzivatel (evident PD) Ziva Kompletné
042 | manudlni md moZnost proviést dopodet - zny vytvofeno v
jednotlivé dny | vypodel jednotlivgeh dnii dopfedu 18
i zpéind.
EPD | Vypolet a Systém umolZituje, aby si Vitan Kompletné | Ano
043 | dopodet zamdstnanee sim mohl provést y vylvofceno v
pracovni doby | dopodet - pFepodet odpracovand IS
zaméstnancem | doby do konce mésice nebo ni
dopfedu ziklad¢ korigovanych adajii o
zaddtcich a koncich smén. Tylo
dopodty vyuZije napf. pfi
dovolend na konci mésice.
EPD | Zadatky a Zaméstnanci maji moinost a Zava Kompletng
044 | konce PD - opravnén{ zaddvat a ménit zaditky | zny vytvoieno v
pruZnd PDa PD v jednotlivych dnech, pokud 1S
specifickd je toto umoznéno u daného typu a
proménlivi PD | specifikace pracovni doby
zaméstnance (v reZimu pruzng
PD, nebo specifickych
proménlivych typil PD).
Zaméstnanci sami viak nemohou
ménit obecny reZim, typ a
specifikaci pracovni doby (napf.
sménny provoz, pevnd PD, pruznd
PD) nebo stanovenou tzv.
zékladn{ pracovni dobu u pruiné
PD.
Zadani zacatka a koncd smén
musi byt napojeno na odpovidajici
vypodel PD v jednotlivych dnech.
EPD | Za&dtky a U zaméstnancii s pevné Vitlan Kompletné | Ano
045 | konce sménu rozvrzenou PD systém y vylvofeno v
pevné PD ncumoZiiuje ménit zaddtky a IS
konce smén, popt. pfi jejich
zadan{ sc provede vypodet
pracovni doby pouze v rdmci
standardniho nastaveni za¢4tku a
konce smény podle zaméstnanci
pfifazenému rozvrhu PD.
EPD | Obvykié a Zaméstnanci, pokud je to Vitan Kompietn& | Ano
046 | pravidelné umoZnéno u jejich typu a y vytvofeno v
nastaven{ specifikace PD (pruZnd a IS

zadatkl a konci

specifickd PD), maji moZnost si
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smén

mastavit diouhodobe tev, zaditky a
konce smeén tuk, aby byl v ramci
mésice dodrien sianoveny fond
PN,

EPD | Vypodet PD Po individudinim zaddni (a Zava Kompletné
047 | podie zadanych | potvrzenf} ddaji o zaclitku a konci | zny vytvofeno v
zaddtk w konel | smény v daném dni s¢ musf 15
smén nastartovat proces vypodtu a
vyhodnoceni PD v daném dni u
daného zamdéstnance,
EPD | Vypodet PD a Pokud zamd&stnanci (pruznd a Vilan Kompletné | Ano
048 | dopolet konce | specifickd PD) y vytvofeno v
smény z¢ zadajifopravi/zméni pouze zatdiek IS
zadfitku smény { smény, pak v rimci procesu
vypodtu, kiery je nastariovin po
zaddni pEisludndho ddaje, systém
provede jednak dopocet konce
smény (zacdtek + lond PD +
prestavka), jednak vypodet
pracovni doby v daném dni.
EPD | Vypodel PD a Systém pfi zaddni nebo zméné Vitan Kompletngé | Ano
049 | dopoctel zaddtku | ddaje o konci smény automaticky | ¥ vytvofeno v
smény z konce | dopoditivi zaddiek smény podie IS
smény zaméstnanci pfifazenému rozvrhu
PD a provédi vypoéet PD
zamdéstnance v daném dni,
EPD | Algoritmizace a | Systém umoifiuje internd Vitan Kompletne | Ano
050 | konfigurace konfigurovat algoritmy a vypocet | ¥ vytvofeno v
vypodiu PD PD. IS
EPD | Udaje z Systém piebird a zobrazuje jako Ziva Kompletné
051 | pFistupového informativni ddaje z zny vytvoieno v
systému bezpecnostinfho pfistupového 1S
systému o pfichedech a
odchodech zaméstnancti z
pracovidté. Udaje nejsou vyuZity k
vypociu PD, ale jako podpirnd
informace. Tyto tdaje
zaméstnanec nemiife ménit,
EPD | Mésitni Systém poskytuje néstroje pro Ziva Kompletng
052 | uzavfeni mési¢ni uzavieni a schvéleni ny vytvofeno v
zaméstnancem | celkové pracovni doby na urovni IS
— 1. Uroveti zaméstnance,
uzavieni
EPD | Mésitni Systém poskytuje néstroje pro Vitan Komplein¢ | Ano
053 | uzavieni mésiéni uzavieni a schvaleni y vylvofeno v
evidentem PD - | celkové pracovn{ doby na drovni IS
2. Uroved evidenta PD. Evident PD md
uzavieni moZnost také provést uzavieni na
I. trovni za zameéstnance (pokud
systém tuto moZnost nabizi).
EPD | Mésiéni Systém poskytuje nistroje pro Ziva Kompletng
054 | vzavieni mési¢ni uzavFeni a schvileni zny vytvoieno v
vedoucim celkoveé pracovni doby na drovni IS
zaméstnancem | vedouctho zaméstnance nebo jim
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- 3. Urovei povitencho zistupee. Vedoucl
uzavieni ramésinanec (zdastupee) ma
moZnost wké provist vzavieni na
[. a 2. drovni.
EPD | Zrudeni UZivateld vyssich drovni mohou | Zava Kompletné
055 | mdsfénfho rudit uzamdenf a potvrzend ny vyivofeno v
uzavien{ uZivatel niXsich drovnf. IS
Spritvee modulu miiZe realizovat
odemknuti schvélenf vedouctho
zméstnance,
EPD | Uzavieni Systém umoiiiuje na urovni Vitan Kompletn& | Ano
056 | jednotlivych evidenta PD providét uzavienf y vylvofeno v
dnii jednotlivych dndl PD. IS
EPD | Logovin{ Systém uZivatelsky zaznamendvd, | Ziva Kompletnd
057 | mésieniho kdo a kdy proved! pHsluinou zny vylvofeno v
uzavieni tiroven mésiéniho uzamdéeni a 1S
schvdleni.
EPD | Dodatetné Pt zaddni adajil / dokladi jinym | Vitan Kompietné | Ano
058 | potvrzent u#ivatelem za zamésinance neho | ¥ vytvoieno v
clektronickych | pfi mésf¢nfm potvrzeni PD jinym IS
poZadavkii / uZivatelem nez zaméstnancem
dokladi systém umoZiiuje, aby
zaméstnancem | zaméstnanec mél moZnost
dodateéné jiZ schvilené
individudlni poZadavky f doklady
odsouhlasit. Dodatené
odsouhlaseni je pouze evidencni.
EPD | Dodategné Zaméstnanec mi moZnost po Vitan Kompletné | Ano
059 | potvrzend uzavfeni mési¢ni evidence y vytvoieno v
mésiéniho pracovni doby, pokud nebylo IS
prehledu provedenc uzaméeni na drovni 1.
zameéstnancem, provést dodaleéngé
evidenéni odsouhlasent jiZ
uzaviené mésiéni evidence,
Dodatecné odsouhlaseni je pouze
evidendni.
EPD | Vypotet Na zdkladé mésiénich udajii o PD | Zdva Kompletng
060 | podkladi pro zaméstnance systém zajistuje zny vytvofeno v
stanoveni vypodlel padkiadl pro stanoveni IS
nirokil na nérokli na dotované stravovini
stravy zaméstnance za jednotlivé
odpracované dny.
Zaméstnanec md ndrok na
dotovanou stravu, pokud
odpracuje minimélné 3 hodiny
pracovni smény.
Vypotel nirokl na dotované
stravné se provadf za uzavfeny
mésic,
EPD | Nastaven{ Systém umoZiuje Zava Kompletng
061 | odpracované konfigurovatelné nastavit, které zny vytvoieno v
doby pro narok | druhy PD se povaZuji jako IS
na siravu wodpracovana doba™ pro nirok na

dotovanou stravu.
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EPD
(062

Specilické
atributy
evidence PD
zamdsinance

V systémiu je umoZnéno v rdmei
Jednotlivyeh dnt zadavat dal3i
atributy. Jednda se napf. o tylo
tdaje:

- evidence doddn( dokladii a
potvrzeni pro konkréind dny a
druhy PD zaméstnance

- &islo pracovni cesty (pokud se
jednd o evidenci a doklady vitzand
na pracovoi cestu),

Viun
y

Kompletng
vytvofeno v
IS

Ano

EPD
063

Vazby na jiné
systémy

Systém pechird Gdaje o Cerpdni
PD z 1S Orashei — pracovni cesty.
Udaje o nepfitomnosti v dobé od a
do z ditvodu pracovnich cest jsou
neschvalovanym druhem
nepktomnosti.

PFi pFevzeti ddaji z IS Orashei je
aktivovdn vypocet pracovni doby
zamdstnance.

Do vypodtené pracovni doby
zahrnujici pracovni cestu se
zahrnuje pouze doba dle rozvrhu
smén.

Vitan

Kompleang
vytvofeno v
IS

Ano

EPD
(65

Vazba na MS
Outlook

Systém umoZiuje vytvdfet
{generovat) zdznamy do kalenddfe
MS Outlook na ziklad¢ dokladii /
Udaji nepFitomnosti
zaznamenanych v evidenci PD, Ze
zamdstnanec neni pfitomen v
CNB.

Vitan

Kompletné
vylvofeno v
1S

Ano

EPD
066

Generovani
vye piiplatkil

Systém poskytuje nastroje pro
vypocet vySe ptiplatkn
jednotlivych zaméstnanci za
specifické smény a druhy price
dle platné legislativy (no¢ni price,
price v odpoledni sméné, price v
sobotu a v nedéli, ve svitek) na
zdkladé idajii evidence PD,
Vypodtené ptiplatky jsou
dostupné pro vypotet mezd (napf.
jsou do mezd importovany).

Ziva
zny

Kompletné
vytvofeno v
IS

EPD
067

Vyhodnoceni
piestasové
price
jednotlivce

Vyhodnoceni a vypocet
pfestasové price zaméstnanci
podle zadané evidence PD.

Je sledovino saldo pfes¢asové
préice za zadané obdobfi a
souéasné je sledovino, které ddaje
piescasové price nebyly mzdoveé
vypofddiny, nebo nedoilo za né k
¢erpdni ndhradniho volna.

Vitan

Kompletné
vytvofeno v
IS

Ano

92




Navrh realizace reSeni

Priloha & 4/

EPD | Generoviinl Nu zdklade vyhodnoceni Vitan | 3 Komplein¢ | Ano
068 | pfesCasového plestasove price systém y vylvofeno v
formulife poskytuje udivateliun ndsiroje pro IS
(listu) tvorbu interaktivniho
preséasoviho listu 8
vyhodnocenim pfeséasi a
pfiplatkit za zvoleny mésic,
Zamésinancc si volf, kieré
pfestasove hodiny budou
vypofidiny Cerpdnim nihradniho
volna (zaplaceny mazdou) a kierd
budou proplaceny mzdou
piiplatkem,
EPD | Schvilenf Systiém poskytuje nistroje na Vitan | 3 Konpletné | Ano
069 | (clektronicky schvileni pfes€asového listu jako | y vylvoieno v
proces) dokladu pro zuétovinf mezd. IS
pfestasového Preséasovy list:
formuléfe - - potvrzuje a uzamykd proti
listu editaci samolny zamésinancc,
- potvrzuje vedouei
zaméslnanec,
- kontroluje a potvrzuje
poveteny uZivatel sekce lidskych
zdroji (evident piescasi).
Zaméstnanec a vedouci
zaméstnanec jiZ nemize ménit
udaje na pFes€asovém listu po
provedeni potvrzeni a uzamdeni,
EPD | Hromadné Systém umoZfiuje povéfenym Vitan | 3 Kompletné | Ano
070 [ schvaleni uZivateliim schvilit pfes¢asové y vytvofeno v
preséasového listy hromadné za vybranou 1S
listu za vice skupinu zaméstnanct.
zaméstnancii
EPD | Odemknuti Odemykat potvrzeny ptestasovy [ Vilan | 3 Kompletné | Ano
071 | pfestasového list miiZe povéfeny uZivatel - y vytvoieno v
listu evident pfes¢asi. IS
Doklad potvrzeny evidentem
pfestasii miiZze odemknout
sprivce aplikace, pokud tdaje jiz
nebyly ziétovany ve mzdich.
EPD | Tisk Systém umoZiuje tisk Vitan { 3 Kompletng | Ano
072 | pies¢asového prestasového listu, ¥ vytvofeno v
listu IS
EPD | Pfevod Systém poskytuje evidentovi Vitan | 3 Kompletn€ | Ano
073 | mzdovych prestasli néstroje na prevod y vytvofeno v
poloZek do mzdovych poloZek véetné &dstek IS
mezd pfiplatkii a mzdového vypofadini
prestasoveé price do mezd.
EPD | Salda pfestash | Systém poskytuje néstroje pro Ziva | 3 Kompletng
074 | - vystupy zobrazeni celkového Cerpani a zny vytvofeno v
salda pfesasové price za 1S

zaméstnance (okruh zaméstnancii)
a zvolen€ obdobi od a do.
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EPD
075

Prehledy o

vystupy
pracovnf doby

Systém poskytuje dodavatelem
zpracované piehledy evidence
pracovnf doby, které zahrnuji
zejméni:

- mésitn{ prehledy
odpracované a neodpracovand
doby ve dnech a hodinich se
stanovenou pracovni dobou
zaméstnance (fondem pracovni
doby) — salda pracovni doby,

- pfehledy a éerpini ndrokt
na dovolenou, regeneraci
pracovnich sil a studijni volno,

- pichledy s Gdaji o
potvrzend / schvilend evidenci
pracovni doby zamésinancii na
jednotlivych schvalovacich
drovnich,

- denni pichledy
zaméstnanch podle jednotlivych
drubii evidence pracovni doby.
Sestavy k urgitému datu ncho za
obdobi lze tisknout podle
nastavenych parametrd za vybrané
organizacnf dtvary nebo
zamd&stnance, Sestavy obsahuji
také soudty za jednotlive dtvary.

Zava
ny

Kompletné
vytvofeno v
IS

Vzddldvdni (VZD)

ID

Nazev

Popis

Dule
Zitos

Diléi
pint
ni

Stav
pFipraveno
sti
poZadavku

v IS HRIS

Pozada
vek
bude
realizo
van?
(jen
pro
vitané)

VZD
001

Katalog kurzti a

béhii

Systém umoZfiuje specifikovat
katalog vzdélivacich kurzi podle
jejich zafazeni do interné
definovanych skupin a podskupin
a jejich konkrétnich i
opakovanych kondni v terminech
(b&hi).

Musi byt umoZznéno priddvat a
tvofit nové skupiny kurzil,
jednotlivé kurzy a béhy.

Ziva

3

ny

Kompletné
vytvofeno v
IS

VZD
002

Katalog kurzi a

bé&hn -
identifikace

Kurzy a behy jsou jednoznadng
identifikovany. Musi byt
identifikovdny i skupiny a
podskupiny, podle kterych se
kurzy &leni.

Zdva

.

zny

Kompletng
vytvofeno v
IS

VZD
003

Katalog kurzii -
grafickd podoba

Systém umoZituje zobrazovat v
grafické podobe (struktura

Vitan

Sty

Musi se
vyvinout v

Ano
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stromu) katulog kurzfl, 1S
VZD | Zamdstnanci - Systém vyuZivi v dané oblasti Zdva Kompletng
004 | iselnik ciselnfk zaméstnanci a umeZiuje | zny vytvoieno v
vyuZivat pft zadavan{ Gdaji IS
vyhleddvini minimdiné podie
_ptijmeni a osobatho &isla.
VZID | Zaméstnanci - | Systém v dané oblasti zobrazuje Vilan Komplemé | Ano
004a | tidaje vZivateli minimdlng tyto tdaje o y vylvofeno v
zaméstnancich (jméno, pFijmen, 1S
titul a osobn{ &fslo zaméstnance) a
jejich PPV (profese, organizacni
zafazeni, evidendnd stav),
pracovn{ e-mailovou adresu a data
ndstupu do PPV & datum vkonéeni
PPV.
VZD | Zamdsinanci — | Systém v dand oblasti poskytuje Vitan Kompletné | Ano
005 | jazykové uZivateli ddaje o poZadavcich y vytlvofeno v
zkoudky a tykajfeich se jazykové tirovné na 1S
poZadavky — piislusné profesi a skutecné
pistup trovni zaméstnance s uvedenou
profesi / funkef (viz poZadavky
PERQ32 aZ PER034)
VZD | Zamesinanci — | Systém v dané oblasti umoZiuje [ Vilan Kompletné | Ano
006 | jazykovd uZivateli opravu a zménu y vytvofeno v
zkoudky — zadanych tdaji, kieré se tykaji IS
editace sloZenych zkouZek jazykovych
znalosti u zaméstnance (viz
poZadavky PER0O32 aZ PER(O34),
VZD | Dalsi odaje k Systém umoZiuje uchovivat Vitan Kompletné¢ | Ano
007 | zamésinanci dal$i, vyie neuvedené vidaje y vytvofeno v
zamestnance ve strukturované 1S
podobé s Casovymi souvisiostmi,
ptitadilelné k osobé,
Ziznamy jsou v textove i
¢iselnikové podobé a maji
¢asovou platnost.
VZD | Zavazné Systém umoZiiuje zadat atributy Ziva Kompletné
008 | atributy kurzii a | jednoznaéné identifikovanych zny vytvofeno v

behii

kurzii a béhi{ zejména:

- ndzev kurzu a béhu,

- datum kondn{ bé¢hu od a do (s
moznosti zadat as),

- atributy tzv. organizac¢niho a
véeného Clenéni kurz a béhi
{podle interné¢ konfigurovatelného
¢iselniku),

- ptifazeni dodavatele kurzu a
béhu,

- pfifazeni pofadatele kurzu a
béhu,

- misto konani,

- uvedeni lektora,

- uvedeni délky trvini vietng

s
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stanovenf pracovnich dni a hodin

garant kurzu (evident
vzdelivand}, ktery odpovida za
jeho organizaci.

VZD | Lektofi — Systém poskytuje iselnik lektord, | Zdva Kompletné
009 | &fselnik ktery je uzivatelsky zny vylvofeno v
konfigurovatelny a ménitelny. 1S
VZI> | Dodavatelé a Systém umoZiuje zadavat Zava Kompletn¢
010 | pofadatelé - dodavatele a pofadatele kurzu a zny vylvofeno v
¢iselnik béhu podie internfho eiselnfku 1S
dodavatelu.
Ciselnik obsahuje nizev
dodavatele, ICO, DIC, popt. dali
tdaje - adresa, e-mailové a
telefonni kontakty.
VZD | Dodavatelé a Cisclnik dodavatelli a pofadatelt | Vitan Musi se Ano
011 | pofadatelé - je prebirdn z IS Orashei. y vyvinout v
¢iselnik z IS 1S
Orashet
VZD | Dal3f atributy Systém umoZiuje zadat dalsi Vitan Céstetng Ano
(12 | kurzi a behh atributy kurzi a béhi: y vytvofeno v
- ptipojeni URL odkazii s is
popisy kurzil a béhi,
- pfipojeni souborli s popisy
kurzli a béhd,
- termin, do kdy md byt
provedeno hodnoceni vzdéldvaci
akee
- Cislo/ &isla vdzanych
dokladd ke vzdéldvaci akei (Sisla
PC, &isla faktur) v 1S ORASHE],
VZD | Niklady - Systém umoZije u kaXiého Vitan Kompletné | Ano
013 | plinované a kurzu a béhu zadat stanovené y vytvofeno v
stanovend pro (plinované ndklady) na kurz a IS
kurz a b¢h béh.
VZD | Atributy Systém umoZituje u kurzii a béhii | Vitan Kompletn¢ | Ano
014 | dlouhodobé dlouhodobé jazykové vyuky y vytvofeno v
jazykoveé vyuky | nastavit dal$i atributy minimding IS
typ jazykové vyuky (konverzaéni,
finanéni terminologie), trovefi
jazyka.
VZD | Atributy Systém umoZiiuje uZivatelsky Ziva Kompletné
015 | hodnoceni definovat obsah hodnoticich zny vytvofeno v
kondni kurzfia | formuldfd kurzt a béhi (otdzky). IS
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héhu Ddle umoZnuje definovat, jestli
poZadavky otdzky maji byt zodpovézeny
pomoc textu nebo/t pomoci
hodnoticich Skal.
VZI | Atributy Systém umoZiiuje evidentovi Ziva Kompletné
016 | zvefejnénl vzdéldvini nastavit parametry a zny vylvofeno v
kurzu o béhu na | atributy pro zvefejnénf kurzu a I8
zaméstnanecké | béhu na zaméstnaneckém portdlu
m portdlu pro pro zaddvand prihlasek. Jednd se o
prihldsky tyto atributy:
- parametr zvefejnénd, 4. zda se
dand akee zvekejituje na portdle
ncho nezvelejiiuje,
- termin uzdvérky prihlasek,
- kapacitu kurzu — béhu pro
piihldsent,
- podminky schvalovaciho
procesu, 1j. zda je pthldika na béh
kurzu schvalovina vedoucim
zaméstnancem nebo ne.
VZD | Dalsf aributy Systém umoifiuje nastavit dalsi Vitan Kompletné¢ § Ano
017 | zvefejnéni itributy zvefejnéni kurzu a béhu: ) y vytvoieno v
kurzu a béhunia | - termin, od kdy je kurz / béh IS
zaméstnanecké | zvefejnén,
m portilu - paramelr povoleni
pfihlagovat se i pfi pfekrodené
kapacité.
VZD | Zvefejnéni Systém umoiiiuje zvefejnit - Ziva Kompletné
018 | kondni kurzu a | publikovat kurzy a jejich béhy na | zny vytvofeno v
béhu na portdle | intranetu v rdmci samoobsluZného IS
zaméstnaneckého portélu.
Zaméstnanci maji u zvefejnénych
kurzil 2 béhii dostupny zdkladni
popis kurzii a jejich kondni,
pfipadné v&etné moZného odkazu
na popisy u externich subjektit (na
Internetu).
V ramci publikovini musi byl
standardn& uvedena téZ kapacita
konané akce, misto kondni a
termin pro uzavieni pfihldfek.
VZD | Specifické Systém umoZituje pfi zvefejnéni Ziva Kompletng
019 | ptistupy kurzl a jejich b&hii omezit zny vylvofeno v
zvefejnéni - pfistupy a zobrazeni i podle IS
omezeni dle organiza¢niho ¢lenéni. Systém
organizalniho | umoZiiuje nastaveni pFistupii a
zafazen{ viditelnosti kurzu jen pro vybrané
organizadni ttvary.
VZD | Specifické Systém umoZfuje pri zvetejnéni | Vitan Céstetné Ano
020 | ptistupy kurzii a jejich b&hti omezit ¥ vytvofeno v
zvefejnéni ~ piistupy a zobrazen{ i podle IS
omezeni profesniho zafazeni zaméstnanct.
profesniho Systém tak umoZzituje nastaveni
zafazeni pfistupii a viditelnosti kurzu jen
pro vybrané skupiny profesi nebo
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(napF. manaZcry),

VZD | Tvorba Systém umoZiuje vytvifet Vitan | 3 Musi se Ano
021 | objednivek poZadavky na objednini y vyvinoul v
vzdéldvacich akel. PoZadavky 18
jsou prediviny do I8 Orashei ke
zpracovini v odboru obchodnim
sekee spravni,
VZD | Prhldsky na Systém umoZiuje vytvifet a Vitan | 3 Kompletngé | Ano
022 | jazykovou ZpFistupnit zaméstnanciim y vylvofeno v
vyuku- pFihliky na dlouhodobou 1S
zpiistupnén{ jazykovou vyuku od zadaného
dala do zadancho data.
VZD | Prihl43ky na Systém umoZiuje interné Vitan | 3 Kompletné | Ano
023 | juzykovou upravovat obsah formuldfe y vylvofeno v
vyuku - pFihldsky jazykové vyuky u 1S
formuldF definovat povinnd pole.
VZD | Zédosti o Systém wmoZiiuje vytvifel a Vitan | 3 Kompletné | Ano
024 | zvySovini zptfstupnit zamé&stnanchm Zidosti | ¥ vytvofeno v
kvalifikace - o zvySovini kvalifikace od IS
zvefejnéni zadaného data do zadandho dala.
V7D | Zidosti o Systém umoZiuje interne Vitan | 3 Kompletné | Ano
025 | zvySovani upravovit obsah formuldte Zidosti | y vytvofeno v
kvalifikace - o zvySovin{ kvalifikace, IS
formulat
P#ihlasky na kurzy a béhy z Katalogu kurzii — z nabidky na zamé&stnaneckém portilu
VZD | Prihldsky Zaméstnanci se phihladuji Ziva | 2 Kompletng
026 | zaméstnancti na | prostfednictvim zaméstnaneckého | zny vytlvofeno v
bé&h portdlu na jednotlivé terminy IS
kurzil, {j. beéhy, které maji
zpkistupnéné.
U béhi, kde je ti¢ast podminéna
schvilenim vedouciho
zaméstnance, je spustén
schvalovaci proces.
U neschvalovanych behti
zaméstnanec poddva piihldsku
sdm pfimo.
VZD | PtihldZky Systém umoZiuje evidentim Ziva |2 Kompleiné
027 | zaméstnanc — | vzdélavani v rozsahu jejich Zny vytvofeno v
zadani jinymi oprivnéni a kompetence poddvat IS
uZivateli pfihlasky za jiné zaméstnance
podle pfistupovych oprdvnéni.
VZD | Kontrola Systém kontroluje kapacitu Ziva | 2 Kompletng
028 | kapacity stanovenou pro dané konani bthu, | zny vylvofeno v

pokud nenf v atributech
zvefejnéni nastaveno, ze kapacitu
lze piekrodit.

Systém neumoZiuje pFihlaseni,
pokud je nastaveno, Ze kapacitu
nelze prekrodit,

1S
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VZD | ZaFuzent Systém umoihuje evidoval Vitan Musf s¢ Ano
029 | ndlradnika prihld&eného adastinika jako y vyvinoul v
nfihradnfka pFi piekroéeni 1§
kapacity béhu.
VZD | Schvalovaci Pokud je na kurzu a jeho kondni Zava Kompletng
030 | proces vyZadovino schvilenf vedouefm zny vytvofeno v
pfihldick- zaméstnancem (neho jeho IS
individudln{ a zastupcem), je nutné automiticky
hromadnd po podani pFihlasky zamdéstnance
zajistit preddni poZadavku
vedoucimu zaméstnanci (nebo
jeho zdstupei) ke schvdlent, popf.
zamitnuti ficasti,
VZD | Hromadnd Systém umoiiuje vedoucimu Vitan Kompletnd | Ano
031 | schvileni zamdstnanci (nebo jeho zdstupci) | ¥ vytvofeno v
schvdleni pfihlddek viech IS
padfizenych v rdmei jednd celé
vzdéldvaci akce najednou bhez
nutnosti samostatného
schvalovin( pfihldsek
jednotlivych zaméstnancil,
VZD | Zafazeni - - Viechny pfihldsky jsou Ziva Kompletng
032 | polvrzeni na potvrzoviny evidentem zny vytvofeno v
kondni kurzu a | vzdélivani. Na zikladé tohoto IS
bhu potvrzeni dochdzi k zafazen{
ticastnika do evidence prezence
bé¢hu. U schvalovanych ptihldsck
to maZe byt posledni krok
schvalovaciho procesu. U
neschvalovanych phihlasek je o
samostatny proces (,schvileni s
jednim krokem"),
VZD | Dodatetné Evident vzdéldvini md oprivnéni | Zéva Kompletng
033 | zafazeni kdykoliv individuding zaFazovat Zny vytvofeno v
zaméstnance na | zaméstnance do prezence na IS
kurz a b&h kurzu a b¢hu.
VZD | Vyfazeni — Evident vzdélavini ma opravnéni | Ziva Kompletné
034 | zam&stnance 2z | schvdleného a potvrzeného zny vytvofeno v
ptihldZek na zaméstnance kdykoliv vytfadil z IS
kondni kurzu a | kondni kurzu (vyfadit z evidence
béhu prezence).
VZD | Stornovéni Systém umoZiiuje zaméstnanci Vitan Kompletné | Ano
035 | ucasli po elektronicky zaZidat o zrufeni y vytvofeno v
potvrzen{ ptihldZky na kurz a béh po jeho 1S
evidentem potyrzeni o zafazeni evidentem
vzdélavani vzdéldviéni,
VZD | Stornovini Do okamZiku vysledného Ziva Kompletné
036 |iidastiv potvrzeni Géasti evidentem zny vytvofeno v
priibéhu vzdéldvani zaméstnanci mohou IS
schvalovactho | stornovat sv¢ pFihlasky sami.
procesu
VZD | Notifikace Zaméstnanci i vedouc{ Ziva Kompletng
037 | schvalovacich zaméstnanci jsou systémem o zny vytvofeno v
procesd jednotlivych krocich 1S
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schvalovaciho procesu
informoviini prostfednictvim e-
mailovych notifikact.

VZ1) | Notilikace Systém umoiituje evidentovi Vitan | 3 Kompletné | Ano
038 | storna vzddlivan( zasiat zamésinanci a y vytvofeno v
Jeho vedoucfmu zaméstnanci 1S
informaci o vykazenf 7 prezence.
VZD | PFhld3ky na Systém umoifuje zaméstnancam | Vitan | 3 Kompleiné | Ano
039 | dlouhodoebou hldsit se na zvefejnénou y vylvofeno v
juzykovou dlouhodobou jazykovou vyuku IS
vyuku prostiednictvim zvefejnénych
formuldfi,
VZD | Prihla3ky na Systém umoiuje evidentim Vitan | 3 Komplein¢ | Ano
040 | dlouhodobou vzdéldvini (jinym zadavateliim) Y vytvoieno v
jazykovou zaddvat pfihlasky na zvefejnénou IS
vyuku — jiny dlovhodobou jizykovou vyuku za
zadavalel jiné zaméstnance podle rozsahu
kompeltence,
VZD | Schvalovaci Systém umoZiuje automaticky po | Vitan | 3 Kompleing& | Ano
041 proces podéni pfihla3ky zaméstnance na | vylvofeno v
prihldgky na dlouhodobou jazykovou v¥uku IS
dlouhodobou zajistit pfeddni pFthlasky
jazykovou vedouciimu zaméstnanci ke
vyuku schvdleni, popf. zamitnuti Géasti.
VZD | Schvalovaci Systém umoZiuje evidentom Vitan | 3 Kompletné | Ano
042 | proces vadelavani v rozsahu jejich y vytvofeno v
prihlagek na oprivnéni a kompetenci schvdlit IS
diouhodobou vice vybranych ptihlidek
jazykovou zaméstnanci na jazykovou vyuku
vyuku - najednou,
hromadné
schvalovini
VZD | Pievzeti Evident vzdéldvini schvilené Vitan | 3 Kompletné | Ano
043 | pFihladky pfihldsky prebitrd do evidence y vytvofeno v
dlouhodobé zaméstnancil, kteFi se ticastni IS
jazykové vyuky | dlouhodobé jazykové viuky. Ma
opravnéni ddaje prevzit,
zamilnout nebo zménit,
VZD | Poddvan{ Systém umoZiuje zaméstnanciim | Vitan | 3 Kompletné | Ano
044 | Zidostio poddvat Zddosti 0 zvySovani y vytvoieno v
zvySovdni kvalifikace prostfednictvim IS
kvalifikace formulafi podle poZadavku
VZD024,
VZD | Schvalovaci Systém umeoZiuje automaticky po | Vitan | 3 Kompletn¢ | Ano
045 | proces Zidosti o | poddni Zadosti zaméstnance o b vytvofeno v
zvySovini zvySovani kvalifikace zajistit IS
kvalifikace pfeddni Zadosti vedoucimu
zaméstnanci ke schvileni, popf.
zamitnuti ddasti.
VZD | Z4dosti o Systém umoZfje v Zidostech o Vitan | 3 Kompletné | Ano
046 | zvySovéni zvySovéan{ kvalifikace pfidat y vylvofeno v
kvalifikace - naskenované dokumenty nebo IS
dokumenty soubory (pdf, jpg, gif, tif, doc).
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VZD | Prevzeti Zadosti | Evident vzd&ldvini piebird do Vitan | 3 Kompletné | Ano
047 | o zvySovini zznamil vzdéldving schvilend y vytvofeno v
kvalifikuce poZadavky nit zvySovani IS
kvatilikuce, M4 oprivnéni udaje
preveit, zamitnowt nebo zménit.
M4 oprivnéni zadat i Zadatele,
kteti nepodali Zadost elektronicky.
VZD | Z4dost o Systém umoZituje k zdznamim Vitan | 3 Kompletne | Ano
048 | zvySovini ¥4dosti pFipojit dokumenty y vytvofeno v
kvalifikace — souvisejicl s procesem zvySovin{ IS

dokument

kvalifikace.

Prebirani zdkladnich vidaji 2/do IS Orashei — vad&lavaci p

racovni cesty (nkee a Glastnici)

VZD | Preddvini Systém umoZiuje pfeddvat 1S Ziva | 2 Musi se
049 | identifikacnich | Orashei zdkladni identifikaénf ny vyvinout v
ticdaji o kurzu tdaje o vad®ldvact aket, kterd je IS

do 1S Orashei soutasné pracovni cestou. Jednd
se¢ 0 tylo udaje: &islo kurzu o
behu, které se stavaji souddisti
zdkladnf analytiky pracovn{ cesty.
Preddvini ddajli funguje
automatizované datovym
rozhranim,
VZD | Prebirdni adajii | Systém umo?iuje pfebirat z [S Ziva | 2 Ciésietné
050 | okurzua Orashei tdaje o kondni’ vzdélivaci | zny vytvofeno v
ucastnicich z IS | pracovni cesty a jejich IS
Orashei - tdcastnicich. V ndvaznosti na
vzdéldvaci identiflikaci pracovni cesty a
pracovni cesty | stanovené déetni analytiky jsou z
IS Orashei prebirdny tyto tidaje:
- popis pracovni cesty — nizev
vzdélavaci akce,
- datem kondni kurzu (béhu),
- misto kondni,
- osobni ¢isla a jména
dcastniki,
- data icasti jednotlivych
ucastnika (od do).
VZD | Prebirdni tidajii | Systém umoZiiuje pkebirat z 1S Ziva | 2 Musi se
051 o nikladech na | Orashei niklady/vydaje na zny vyvinout v
vzdélavaci vzdéldavaci akce (kurz a b&h), IS

pracovni cestu

které jsou realizovény jako
vzdélavaci pracovni cesty a jsou
zZuttovdviny a zpracovdviny v IS
Orashei. Udaje se vztahuji k
jednotlivym tG¢astnikiim
vzd&lavaci akce a jsou prebirdny
podle ndkladii vztahujicich se k
rozpodtovym poloZkam
vzdéldvaci akce. Jsou piebirdny
tidaje jak z wdajl pracovnich cest,
tak i faktur, které se vztahuji k
dané pracovni cesté a icastnikovi
vzde€ldvaci pracovni cesty.
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VZD | Definice vazeb | Systém umoZiuje povéfendmu Ziva | 2 Musf se
052 | rozpodtovych uZivateli zaddvat a ménit v HRIS | zny vyvinout v
poloZek i drubil | &fselnlk vazeb ni rozpodtové IS
nikladi na poloZky v IS Orashei a Clenéni
vdelivan{ drubi niikladii na ved@ldvaci akce.
Rozpotiované poloZky jsou
zikladof idemtilikdtory, na kierd je
stedovdn rozpocet v CNB.
Druby nikladd na vadélivaci akee
jsou napk.:
stravaé, ubytovind, ndklady na
lektora, doprava,
VZD | Kontrola Systém poskytuje ndstroje (napf. | Vitan | 2 Kompletnd | Ano
053 | piebiranych sestavu) pro kontrolu tplnosti y vytvofeno v
udajii prebiranych ddaji ndkladovych IS
poloZuek i ddajh o utastnicich z IS
Orashei.
Obecné poZadavky na vzd&ldvaci akee mimo Katalog
VZD | Obeend Zaméstnanci maji moZnost Ziva |3 Kompletnd
054 | poZadavky na poddvat elektronicky obecné Zny vylvofeno v
konani kurzii poZadavky na kondni IS
mimo katalog — | vzdéldvacich akel, kterd
individuilni ncnaleznou v katatogu
zvefejnénych kurzi a béhil,
VZD | Obecné Povéfeni uZivatelé maji podle Ziva | 3 Kompletné
055 | poZadavky na piidélenych opravnéni a Zny vylvofeno v
kondnf kurzi kompetence moZnost poddvat 1S
mimo katalog — | elektronicky obecné poZadavky na
individudlnf - kondani vzdéliavacich akcei, kieré
jini zadavatelé | nenaleznou v katalogu
zvefejnénych kurzi a béhil za jiné
zaméstnance.
VZD | Obecné Povéfeni uZivatelé mohou poddvat | Zava | 3 Kompletné
056 | poZadavky na elektronicky obecné hromadné zny vytvofeno v
kondni kurzui poZadavky na konani IS
mimo katalog — | vzdélavacich akci, hromadné za
hromadné vice poZadovanych d&astnik(
najednou.
VZD | Obecné Systém umoZituje nastavit a Vitan | 3 Komplein¢ | Ano
057 | poZadavky - interng konfigurovat obsah y vylvofeno v
nastaveni formuldfe pro zasilani cbecnych 1S
formuldfe poZadavkii na vzdélavaci akce.
UmoiZiiuje definovat povinné
poloZky.
VZD | Obecné Systém umoZiuje v obecnych Vitan | 3 Kompletné | Ano
058 | poZadavky - poZadavcich na kondni y vytvofeno v
dokumenty vzdE€ldvacich akci zaméstnanci IS

pridat naskenované dokumenty
nebo soubory (pdf, jpg, gif, tif,
doc).
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VZI) | Schvalovéni Obecny poZadavek vyZaduje Zava | 3 Kompletnd
059 | obeenych schvdlenf nadFizenym vedoucim ny vytvofeno v
poZadavki zaméstnincem (nebo jeho IS
2dstupeem). Systém md
implementovian schvalovacf
proces pro obeené poZadavky
ptedklddané pro konkréni
vzdeldvaci akce.
VZD | Vytvotenf Obeceny poradavek je v sysiému Zava | 3 Kompletné
060 | kurzu a béhu 2 | zkontrolovin a zpracovin my vylvofeno v
obeeného evidentem vzdélivani, kiery IS
poZadavku stanovuje zafazeni poZadované
ikee do skupiny, pEip. dal3ich
podskupin kurzii a do b&hu, Jsou
vytvofeny a pridéleny
identifikdtory vzdéldvaci akce - ).
¢islo kurzu a béhu v systému.
VZD | Vytvoreni Systém umoZituje pfevést seznam | Vitan | 3 Kompletné | Ano
061 | prezenceu zaméstnanci z obecného y vylvofeno v
obeencho poZadavku do prezence na Kurzu a IS
poZadavku behu, ktery je z poZadavku
vytvofen.
VZD | MoZnost Evident vzdélavani md moZnostu | Vitan | 3 Kompletng | Ano
062 | zvetejndni v potvrzeného obecného poZadavku, | ¥ vytvofeno v
nabidce na ktery je zaFazen v evidenci kurzi IS
portilu a behi, rozhodnout o zvefejnéni
duné vzdélivaci akce v nabidce na
zaméstnaneckém portélu.
Po zvefejnéni se na danou akci
mohou pfihl4sit dal3f icastnici
standardné z nabidky
zaméstnaneckého portélu.
VZD | Notifikace O potvrzeni zafazeni icastnikana | Zdva | 3 Kompletng
063 | tcastniku poZadované vzdélavaci akci je ny vytvofeno v

titastnik informovdn e-mailem.

IS

Zpracovani idaji o akeich a dtastnicich akce — zpracovéani a vyhodnoceni akce a jejich ndkladu

VZD
064

Vazba mezi
i¢astniky a
kurzy / behy —
zdkladni
prezence

Udaje kaZdého ticastnika
vzdéldvaci akee jsou v systému
jednoznagné ptitazené
konkrétnimu kurzu / béhu,
Ptitazeni — prezence vznika:

a) potvrzenim piihlaSky z
nabidky Katalogu evidenlem
vzdélavani,

b) zafazenim d€astnika na kurz
{ béh ze ved&lavacl pracovni
cesty,

¢} potvrzenim Gcéastnika z
obecného poZadavku,

d)  zaddnim Géastnika do
prezence vzdéldvaci akce ru¢né
evidentem vzd&ldvani,

Zava
zny

2

Kompletng
vytvoieno v
1S
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VZD»
065

Udaje prezence
na béhu
vzdélivac] akee

Systém umoZhiuje v rimei
evidence prezence zamdéstnancd,
kteki se pFihldsili o déastnili
jednotlivych vad@lavacich akei,
evidovat tyto ddaje;

- informaci o tom, zda se
piihliSeny skuteéné zicasinil,
ncho zda byl pFihldien a
neidastnil se ncho byl omluven,
- doba strivend uéastnikem na
akei, pokud je odlisnd od
standareni doby trvini celd akee,
- organizadni dtvar, na ktery se
uctuji ndklady, pokud jsou odlignd
od aktudlniho organizaéniho
zafazenf castnika v dobt
pFihladeni na akei.

Ziva
Zny

Kompletné
vytvofeno v
IS

VD
066

Nidklady na
akei die druhi
nikladi

Evident vzdélavani ma moZnost
zaddvat samostainé celkovd
néiklady na akci za viechny
ucastniky nebo individudlni
niklady jednotlivych Géastniki,
pokud nejsou tyto niklady
pfevzaty z IS Orashei,

Niklady lze zaddvat podle drubi
nikladi.

Zavi
ny

Kompletné
vytvoieno v
IS

VZD
067

Naklady na
akei = ¢iselnik

Ndklady na vzdélavaci akce lze
¢lenit podle konfigurovatelného
¢iselniku,

Je umoZnéno definovat nové
druhy ¢lenéni nakladu.

Ziva
ny

Céstecné
vylvofeno v
IS

VZD
068

Naklady na
vzdElavaci akce
~import z IS
Orashei

Systém umo#iiuje pfebirat veskeré
néiklady na vzdéldvaci akce za
jednotlivce nebo celkové ndklady
podle druhii ndklad( na akci z
ucetni ¢dsti IS Orashei. Jednd se o
niklady ti¢tované na nejen
vzdéldvaci pracovni cesty. ale i
idaje z faktur ictovanych v 1S
Orashei hromadng za vzdéldvaci
akce s vice idastniky (odli¥na
&4st od pracovnich cest).

Zava
zny

Cistecne
vytvoifeno v
1S

VZD
069

Vypocdet
celkovych
nakladii 2
individudlnich
nikladh na
li¢astnika

Systém podita celkové ndklady na
b&h podle druhu ndkladd jako
soucet individudlnich ndkladi za
jednotlive Gdastniky a druhy
ndkladi.

Ziva
zny

Kompletné
vytvofeno v
IS

VZD
070

Ndklady na
akci za
zaméstnance —
rozpodel
celkovych
nékladi

Systém umoZiuje rozpodet
celkovych ndkladii na kurz a jeho
beh dle druhii na jednotlivece.

Ziva
zny

Kompletné
vytvofeno v
IS
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VZD | Niklady na Systiém umoZiiuje provadét ruénf | Zdva | 2 Kompletnt
07! akei zi opravy rozpodtu nikladi ny vytvofeno v
zaméstnance ucustn{kd v pFipade individudinich IS
korekee uprav (napf. odli¥nd cena
ubytovin{ jednotlivych dcastniki
vadelavact akee).
VZD | Pichledy Systém poskyluje u koZdd akee: Ziva | 2 Kompletng
072 | ndkladi pfehled celkovych ndklad v | zny vylvofeno v
¢lenénd dle druhd ndklada, IS
- pichled (soucet) viech druhii
nikladi za kaZdého ucastnika,
VZD | Pozvinky Systém umoZiiuje povéfendmu Ziva |2 Kompletné
073 zamdéstnanci (evidentovi Zny vytvoteno v
vzdélavini) vytviret a odesilat is
pozvinky dcastnikim sec
zdkladnimi informacemi o daném
kurzu a lerminu kondni.
VZD | Pozvanky - Systém umo#iuje pripujit v Vitan | 3 Kompletné | Ano
074 | ptltohy pozvince piflohy s popisem akce | ¥ vytvoicno v
ncbo odkazem na externi webove IS
stranky s detailnimi informacemi
o akcich pofddanych externimi
subjekty.
VZD | Prezenéni Systém poskytuje ndstroje na Ziva | 2 Kompletné
075 | listiny vytviteni prezengnich listin - viz | zny vytvoieno v
pofadavek VZD090. 1S
VZD | Napojeni na Systém umoZiivje zasilani Vitan | 3 Musi se Ano
076 | MS Outlook — | pozvinek a potvrzeni pfimo do y vyvinout v
kalend4¥ kalendéfe MS Cutlook. IS
VZD | Realizace Zamé&stnanci maji moZnost Ziva | 2 Kompletné
077 | hodnocenf akce | zaddvat hodnoceni jednotlivych zny vytvofeno v
vzdélavacich akei prostiednictvim 1S
intranetového formuldfe vazaného
na danou vzdélavaci akci, (j. na
kurz a b&h, jehoZ se zicastnili.
Zamdéstnanci maji pfistup pouze k
hodnoceni t&h akci, jichZ se
zadastnili. Udaje preddvaji
zaméstnanci k dalimu vyporddéni
po zvoleni ukondeni a potvrzeni
hodnoceni. Hodnoceni ize
provadét v textové i Eiselnikove
podobé Hodnoti se nékolik oblasti
vzdélavaci akce (vicny obsah,
ptinos pro zamé&stnance, lektor,
organizace akce, materidly).
VZD | Hodnoceni Systém umoZiuje vytvifet Ziva | 2 Kompletng
078 | vzdéldvaci akce | Sablony hodnocenf vzdéldvacich zny vytvofeno v
— Zablony akei. 1S
VZD | Hodnoceni Sablony formul4tt hodnoceni lze | Vitan | 2 Kompletné | Ano
079 | vzdé€ldvaci akce | interné nastavit. Lze vytvdfet ¥ vytvofeno v
— interni vlastni oblasti hodnoceni IS

Zablony
hodnoceni

vzdélavaci akce i Skdly
hodnoceni.
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VZD | Dokumenty Zamd&stnanee miZe k hodnocent Vitan | 2 Kompleiné | Ano
080 | hodnocent prilozit dokumenty, y vytvofeno v
[
VZD | Upozoméni na | Pokud zamésinanec neprovede Vitan | 2 Kompletné | Ano
081 | provedeni hodnoceni do stanovencého data y vylvoieno v
hodnocen{ (atribut vzdelivaci akee), obdrZi 1S
upozornéni ¢-mailem.
VZD | Zpracovini Individuiini hodnoceni jsou Zéva | 2 Kompletnd
082 | hodnoceni zpracovina evidentem vzdelivinf | zny vytvofeno v
garantem kurzu s vyuZitim IS
moZnosti autematického pfepodtu
celkoviého vyhadnoceni ze
zudanych individufilnich
hodnoceni za kaZdou oblast a
souhmneé.
VZD | Pichledy a Evident vzdelavini — garant kurzu | Zdva | 2 Kompletng
083 | vystupy md k dispozici vystupy a pfehledy | zny vylvofeno v
hodnocenf s celkovym hodnocenim IS
vzdéldavaci akee juko celku 1 podle
oblasti. Ddle md moZnost zobrazit
detailni hodnoceni dcastniki.
VZD | Povinné kurzy | Systém poskytuje ndstroje pro Vitan | 2 Kompletiné | Ano
084 | - kontroly a kontrolu absolvovini povianych y vylvofeno v
procesy dle vzdélivacich akei pro IS
systemizace a zaméstnance v dané profesi ve
profesi vazbé na stanovené vzdéldni v
systemizaci nebo &iselniku
profesi.
VZD | Povinné kurzy | Systém umoiiiuje sledovat Ziva | 2 Kompletng
085 | - koniroly a povinné vzdéldvaci akce — napf. zny vytvofeno v
procesy vstupn{ kurzy u novych IS
zaméstnancti, $koleni bezpeénosti
price.
Lze zajistit i kontrolni sestavou.
VZD | Kontrola Systém poskytuje néstroje na Ziva | 2 Kompleiné
086 | periodicity kontrolu periodickych opakovani | zny vytvofeno v
u kurzi, u nichZ je periodické IS
opakoviéni nebo pfezkouseni
vyZadovino, a upozomiuje na
bliZici se nutnost opakovéni
kurzu.
VZD | Vazba na Systém umoZituje uZivatelim Vitan { 3 Musi se Ano
088 | vzdéldvaci napojeni na vzdéldvaci portal y vyvinout v
portaly Edumenu, pfip. jiné vzdéldvaci IS
portdly a zobrazen{ zdjemcOm
ptimo nabizené vzdeéldvaci akce
na téchto vzdélivacich portdlech,
VZD | Vystupy — Systém poskytuje uZivatelitm v Ziva | 2 Kompletng
(089 | pfehledy dané oblasti zdkladn{ vystupy s zny vytvofeno v

piehiedem konanych akci dle
ruiznych kritérii ¢lenéni, ndkladi
na akce atd. UZivatelim jsou k
dispozici i pfehledy ndklad( na
jednotlivé akce, pfehledy se

IS
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souhrny hodnocenf dand akee

apod.
VZD | Vystupy Systém umoziuje tisknout Ziava | 2 Kompletné
090 | prezenénf prezenénf listiny a uklidat jei do | zny vylvofeno v
listiny externich soubord (pdf, doc), 18

Prezendni listina obsahuje osobni
Gisla viasinikd, vdaje o jejich
organizacnim zafazenf, piipadné
tzv, nikladovi stiediska a dalsi
volitelné vidaje napf. ¢-mail,
telefon) a také moknost tFidéni
prezencni listiny podle jména,

utvarn,
VZD | Prezenini Systém umoZiuje uklidat v Zava | 2 Kompletng
091 listiny systému u zdznamu dand zny vytvoieno v
prikldiddinf vaddldvaci akce naskenované 15

naskenovanych | prezenénf listiny.
dokumentu

VZD | Vybéry aliltry | Systém umoZfiuje vyhleddni / Ziva | 2 Kompletné
092 filtrovdnd dle kurzd a béhi zny vylvofeno v
minimdlné dle nazvu, identilikace IS

(¢isla) kurzu a b&hu, data kondni a
ucastnika (osobniho ¢isla nebo

piijment),
VZD | Ptchledy a Systém poskytuje dodavateiem Zava |2 Kompletng
093 | vystupy zpracované piehledy & vystupy, zny vytvofeno v
vzdélivini které zahrnuji zejména: 1S

- ptehledy vzdéldvacich akci a
béhi s tdaji o kondni a ndkladech
na tyto akce,

- piehledy Oéastniki
vzdélavacich akei véetné ndkladii
na jednotlivé ticasiniky,

- piehledy vzdéldvacich akci
podle dodavatelii nebo mista
kondn{.

Vystupy lze tisknout za zvolené
¢asové obdobi a za zvolené
organizacéni dtvary i jednotlivee.
Sestavy obsahujf také souétové
udaje.

Zaméstnanecké benefity (ZBF)

ID Nazev Popis Dhile | Dilti | Stav Pozada
Zitos { plné | pFipraveno | vek
t ni sti bude

poZadavku | realizo
vIS HRIS | van?
(jen
pro
vitané)

107



Navrh realizace Feseni

Piloha &. 4 19

u) Zdkladni procesy evidence n zpracovani zaméstnaneckych benefiti

ZBF
001

Ciselnik
Zamdstnanccky
ch benefith

Systém poskytuje ndstroj pro
tvorbu &iselnfku (katalogu)
poloZek zaméstnaneckych
benefith {ddle jen ,poloFek*)
véetné ¢lenéni na skupiny a
podskupiny. PoloZky beneliti lze
nastavil s casovou platnositi,

Ziva
ny

2

Kompletne
vytvofeno v
IS

ZBF
002

Cisclnfk
zamdstnanecky
ch benefiti
zplsob
Gétovdni
posuzovani

U jednotlivych polofek lze
nastavit, juokym zpisobem jsou
idtoviny a posuzoviny. Existuji
tyto specificke druhy / skupiny:
- poloZky hrazené CNB mimo
limit,

- poloZky hrazend ze
zaméstnaneckého limitu / popf,
vice druhi zaméstnancckych
limiuh,

- poloiky hrazend
zaméstnancem,

Ziva
my

Kompleing
vylvoieno v
IS

ZBF
003

Prifazeni druhu
limity

U kaiZdé poloZky heneliu lze
nastavit, k jakym skupindm, resp.
drubiim zamé&stnaneckych limiti
Iz¢ poloZku ptifadit.

Ziva

zny

Kompletné
vytvofeno v
IS

ZBF
004

Algoritmy
pfifazovand
poloZkdm
zaméstnanecky
ch bencefiti

U jednotlivyeh poloick benefitu
Ize nastavit algoritmy, jakym
zpusobem se md zaddavana &dstka
na dokladech individudlniho
Cerpdni benefith rozdélit podle
druhu.

Ptiklad:

Zadand &4stka 1000 K& na
stomatologii se ma rozdélit v
pomeéru 50% poloZka hrazend
CNB mimo limit, 50% polozka
hrazend z limitu.

Pokud md zaméstnanec ziistatek z
limilu pouze ve vy§i nap#. 200 K¢,
systém vygeneruje cdstku 300 K&
jako platbu zaméstnance a 200 K¢
jako poloZku hrazenou z limitu,
Platba zaméstnance miiZe byt
uhrazena jako srdZka ze mzdy
nebo dhradou zaméstnance na
zdklade vygenerovaného piikazu
v zdvislosti na poloZce benefiti.

Zava

zny

Kompletnd
vylvofeno v
IS

ZBF
005

Zamé&stnanci -
¢iselnik

Systém vyuZivd v dané oblasti
¢iselnik zaméstnancii a umoZinje
vyuZivat pfi zaddvéni tdaji
vyhleddvini minimdlné podle
pfijmeni a osobniho ¢&isla.

Ziva

)

zny

Kompletng
vylvofeno v
IS
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ZBF | Zamstnanci - | Systém v dané oblasti zobrazuje Vitan | 2 Kompletne | Ano
005a | tidaje uZivateli minimdlng tyto ddaje o y vytvofceno v
zamdéstnancich (jméno, pFjmeni, IS
titul a &slo zamésinance) a jejich
PPV (prolese, organizacni
zafazeni, evidendni stav),
pipadné i adresy, kontakty aj.
UZivateli jsou dostupné také ddaje
o datu ndstupu zamésinance do
PPV u ukondeni PPV.
ZBE 1 Udaje o Systém umoZfivje zobrazit Zava | 2 Kompletnd
006 | rodinnych relevantnf ddaje o rodinnych ny vytvoicno v
pfisludnicich ptisluinicich z hlediska IS
poskytovani benefitd, zejména:
Jjméno rodinného prisludnika,
vazba k zamdéstnanci, pijmenf a
vek.
ZBF | Rozpodtové Systém umoZiiuje definovat Ziva | 2 Kompletné
007 | obdobi—rok a | rozpo¢tové obdobi — rok a diléi zny vytvofeno v
mésic rozpoctové ohdobi — mésic. 1S
ZBF | Definovani Systém umoZiiuje definovat rizné | Vitan | 2 Kompletné | Ano
008 | riznych druhit | druhy ro¢nich zaméstnancckych y vytvofeno v
limitii benefitd | limitd benefitd v riznd vysi. Lze IS
definoval napt. rizné druhy limiti
pro rilzné skupiny zaméstnanci
neho byvalych zaméstnanct
{diichodcit).
ZBF | Cisclnik drubti | Systém umoZhuje u¥ivatelsky Vitan | 2 Kompletné | Ano
009 | limith ménit &iselnik druhi y vytvoieno v
zaméstnaneckych limitli benefitd, IS
V &iselniku je stanoveno, zda je
vy$e limitu sledovina v K¢ nebo
jiném hodnotovém ocenéni
(bodech apod.).
ZBF | Hromadné Systém umoZfiuje hromadna Ziva |2 Kompletné
010 | nastaven{ nastaveni vye rognich limitl zny vytvofeno v
roénich limitd | zaméstnanctim pro dany rok (i IS
benefit dopfedu).
zaméstnanciim
ZBF | Individudln{ Systém umoZiiuje nastavit Ziva | 2 Kompletné
01t ] nastaveni limitd | zaméstnanci vysi rotnich limitd ny vytvoleno v
benefittl individudlné. 1S
ZBF | Daflové limity | Systém zaji¥tuje sledovéni Zéva |2 Céstend
Olla dodrZeni dafovych limith pro Zny vytvofeno v
zameéstnanecké benefity is

zaméstnance podle aktudiniho
zékona o dani z pf{jmu
(osvobozeni od dand).

V pFipadé prekrofeni limitu u
zaméstnance je automaticky
vypodtena &4stka benefitu pro
zdanéni.
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ZBIE | Stanoveni Systém poskytuje néstroje pro Ziva Kompletné
012 | (pldn} vyie planovini vyie rozpodiu m my vylvoicno v
rozpodtu ni jednotlivé skupiny, pfipadnd IS
benefity podskupiny nebo i poloZky
zamdstnaneckych benefiti,
Poveéfeny uzivatel mize pro
zvolend obdobi (rok) zadat pro
jednotlivé skupiny, popi.
podskupiny nebo poloZky vysi
plinovancho rozpodiu v K&,
ZBF | Doklady Systém umoZduje ulivatelim Liva Ciistetné
013 | cerpind benefitd | vytvitet doklady ¢erpinf ny vytvofeno v
— zaddviini zaméstnaneckyeh benefith, KaZdy IS
doklad je jednoznadng
identifikovin. Doklady obsahuji
udaje Eerpini benelitd za jednoho
neho vice zaméstnanci, Doklady
obsahuji &istky a poloiky
benefiti pro zamé&stnance
{identifikované osobnim &islem).
U kaZdého zaméstnance na
dokladu Cerpdni lze zadat vice
drubii poloZek zaméstnaneckych
benefitd. Kazdy vdy o vysi
individudlniho ¢erpani
zaméstnance je vizdn na polozku
benefitf.
ZBF | Doklady Systém vmolnuje na ziznamech | Vitan Kompletné | Ano
014 | individudlnihe | dokladf individudlniho derpdni (v | ¥ vylvofeno v
derpdni — hlavi¢ee dokladna) zadat jak IS
souhrnnd a souhrnnou cenu za Cerpani zi
jednotkovd viechny zaméstnance uvedené na
cena dokladu, tak jednotkovou cenu
pro jednotlivé zaméstnance.
ZBF | Doklady Pti zaddvdni jednotlivych Vitan Kompletné | Ano
016 | individudlniho | zaméstnancii na doklady y vytvofeno v
derpdni - individudlniho ¢erpdni se IS
vypocel cerpdni | automaticky dotahuje individudlni
zaméstnanci tdstka &erpani podle zadané
jednotkové ceny v hlavitce
dokladu.
ZBF | Dokiady Pti zaddvani ¢dstky v poloZce, Zava Kompletng
017 | individudlniho | kterd md nastavené algoritmy zny vytvofeno v
Cerpdni — podle poZadavku ZBF003 systém I8
rozpacet dle providi na dokladu individudlniho
algoritmu cerpini automalticky rozpocet u

zaméstnance na jednotlivé
poloZky benefiti podle zadaného
algoritmu, tj. systém spoditd
¢astku a poloZku:

- hrazenou mimo limit,

- hrazenou z limitu (z
pfisluiného druhu limitu),

- hrazenou zaméstnancem.
Podle vygenerované polozky
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henefith mivZe byt platba
zamdsinance hrazenu:

pEevodem do mezd jako
sraZka ze mzdy,

vygencroviinim platebniho
prikazu k dhrade - viz. poZadavek
ZBFO41.

ZBF | Doklady Systém umoiiuje na dokladu Vitan Kompletngé | Ano
018 | individualniho | individudiniho &erpédni u ¥ vylvofeno v
Cerpdni zaméstnance zadat a nastavit jind IS
specilickd organizaéni zafazeni zaméstnance
organtzacni pro actovani, nez je standardni
prifazeni Zafazenf zamésinance.
Systém tak umoZiuje zamd&sthanci
# jednoho utvaru napf. pobotky
cerpat benefity ddtovand v divary
tsttedi.
ZBF | Daldi doklady — | Systém umoZiiuje zaddval celkovd | Zdva Céstetnd
019 | faktury cerpdnf benefiti (hrazené mimo zny vytvofeno v

limit) na souhrnnych dokladech -
fakturdch, Jednd se o doklady
nedlenéné individudlng na
zamésinance. U kaZdé fakuury lze
zadat pFisluinou poloZzku benefiti.
Zaznamy s udaji faktur obsahuji
dile tyto ddaje:

- Identifikdtor dokladu a interni
&islo faktury v CNB,

- Cislo faktury dodavatele
{nepovinny 1idaj),

- Typ faktury (zdlohova,
likvidaéni apod.),

- Cena pinéni (v&. DPH, pfip. 1
bez DPH),

- Datum splatnosti, datum
uskutecnitelného plnéni, popF.
datum ziic¢tovini faktury

- Datum pofizeni / zaloZen{
zAdznamu,

- Identifika&ni tidaje dodavatele
(ndzev, adresa, popt. 1C0)

- PoloZka benefita,

- Utetni idaje (VS, SS, KS, popf.
Eisla uétd).

IS
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ZBF | Prebirdni ddajii | Systém poskyluje ndstraje na Zava Musi se
020 | z laktur I8 pfebirdnd ddajd o Serpdnf benefitd | zny vyvinout v
Orashei na doklady faktur v HRIS z tdajil IS
fuktur v 1S Orashei. Na zikladé
téchto ddajl sysiém vyviFi
souhrnné doklady Cerpini —
doklady faktur benefiti.
Prebirdni ddaji z IS Orashei je
fedeno programove jako funkce
spousténd uZivatelem nebo
pomoci noénich
naprogramovanych wloh.
PFi importu ddaji z faktur HRIS
kontroluje, zda Gdaje z dand
faktury jiZ nebyly naimportoviny,
i nedovoluje provdést duplicitni
import.
ZBF | Dalif voliteln¢ | Systém umoZfivje uchovival Vitan Kompletn¢ | Ano
021 | nastavitelné duli, vyie neuvedend ddaje ve y vytvoieno v
tidaje k strukturované podobég, ptifaditelné IS
zaméstnanci k osobé&. Ziznamy jsou v textove i
diselnikové podobé s Casovou
platnosti.
ZBF | Dalsi volitelné | Systém umoZiinje uchovivat u Vitan Kompletné | Ano
022 | nastavitelné jednotlivych jednozna¢ng y vytvofeno v
idaje k dokladu | identilikovanych dokladi IS
individudlniho cerpdni dalgi, vyZe
neuvedené tdaje ve strukturované
podobé, pfifaditelné k dokladu.
Zaznamy jsou v texlove i
diselnikové podobé s Easovou
platnosti.
ZBF | Dalsi voliteln¢ | Systém umoZfiuje uchovavat u Vitan Kompletné | Ano
023 | nastavitelné kaZdé¢ jednoznatné identifikované | vylvofeno v
tidaje k faktury dal3i, vy3e neuvedené 18
fakturdm udaje ve strukturované podobé,
pfifaditelné k fakturdm. Zaznamy
jsou v textové i ¢iselnikové
podobé s ¢asovou platnosti.
ZBF | Celkové Veskerd éerpani na jednotlivych Ziva Kompletné
024 | Cerpdni za dokladech jsou vyhodnocovdny a | zny vytvofeno v
zaméstnance sedteny za jednotlivé zaméstnance IS
podle polozek | podle druhu benefitu
ve vazbé na (zaméstnanecky limit, jiny druh

vy3i limitu

benefitu). V ddajich jednotlivych
zaméstnanctt je uvedeno, kolik
zaméstnanec celkoveé derpal
Jjednotlivych benefitdl, kolik ¢erpal
ze zaméstnaneckého limitu a z
jinych druhd limit a kolik mu k
¢erpdni z ptisludného limit zbyvd
v daném obdobi.
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ZBF | Kontrola vy8e | Systém poskytuje ndstroje na Ziva | 2 Kompleing
025 | zaméstnanecké | kontrolu Cerpdni a jeho 20statku zny vytvofeno v
ho limitu ptislu§ného druhu 18
zaméstnaneckého limitu
zaméstnanci.

Systém newmoziuje piekrotent
vy¥e piisluiného druhu limitu.

ZBF | NewmoZnéni V pFipade, Ze zaméstnanec Cerpal | Zdva | 2 Kompletné
026 | pfekrodent vy53(f &dstku neZ je pisludny limit, | zny vylvofeno v
limit je vytvéifen v ziznamu IS

individudinfho ¢erpdni zdznam s
poloZkou hrazenou
zaméstnancem, aby nedoslo k
precerpdnf limitu.

ZBF | Pichledy Povéfeni zamésinanci za oblast Ziva |2 Kompletné
027 | cerpinf za zpracoviini zaméstnanceckych zny vytvofeno v
polozky benefiti maji k dispozici ndstroje IS

na zobrazeni pfehledh ¢erpdni
jednotlivych poloZek, skupin a
podskupin zaméstnancckych
benefitit.

ZBF | Zaucovani Systém umoZiiuje provadét Ziva | 2 Cistecné
028 | dokladi zavictovini zadanych dokladi zny vytvofeno v
individudlniho | individudlniho derpdni pfimo do IS
derpéni interniho tcetniho systému CNB
(ABO).

Uétovéni je providéno divkovym
zplisobem prostiednictvim
datového rozhrani.

Metodika zatGétovéni je
definovina datovym rozhranim do
IS ABO - ABO3 - VEC - Vstup
ticetnich transakci z cizich iloh -
popis rozhrani pro externi

aplikace.
ZBF | Oznatent Systém umoZiuje povéfenému Ziva | 2 Musi se
029 | dokladi pro /po | uZivateli oznatovat doklady, které | zny vyvinout v
zaiétovini maji byt G¢tovany v internim IS

systému ABO a které utlovany
nejsou (napf. jsou pouze
evidendni a Gétuji se jinym
zplisobem — nap#, prostfednictvim
mezd — specifické pfipajisténi
nebo stravovéni}.

Doklady, které byly zii¢tovany,
systém oznadi informacemi o datu
provedeného ziétovani,
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ZBF
030

Nuastaven(
uccetnich vazeh
pro doklady
individutlniho
cerpini

Systém umoZituje nastavit a ménit
ticetni vazby a definice pro
dttovani do systému ABO v
CNB.

Systém umoZhuje nastavit Géetnf
vazby pro poloiky benefith
aictovavanych prostkednictvim
dokladh individudlniho Eerpdni.
Sysiém umoZiuje nastavit
definice vicetnich vazeb pro stejné
poloZky benefiti odligné pro
rizné arganizaéni dtvary.

Systém umoifiuje jednoznaéné
odlidit nastaveni riznych Gcetnich
ddvek k uctovani poloZek
benefita.

Zava
ny

Musf se
vyvinout v
IS

ZBF
032

Kontroly a

vystupy
ictoviini

Systém poskyiuje uZivatelim
kontrolni testy, funkee
vyhleddvini a moZnost vystupil
obdobné, jako jsou uvedeny

v poZadavcich MZD204b,
MZD210a, MZD212, MZD213 a
MZD215-MZD217.

Ziva
Zny

Musi se
vyvinoul v
IS

ZBF
032

PEevzeti udajii 2
mezd,
strivoviani a
interni cafeleric
benefitl

Syst¢m poskyltuje uzivatehi
ndstroje pro ptevzeti tidaji na
doklady individudlniho éerpdni z
jinych oblasti systému, zejména:
- mezd - tj. pfevzeli udaji o
pEispéveich z benefitii v daném
meésici za jednotlivé zamésinance
na dlouhodobou nemoc, na
penzijni pfipojisténi, Zivolni
pojidtén{ a kapitdlove dachodové
pojisténi,

- stravovini — tj. pFispévky z
benefitd na jednotlivé
zamé&stnance za stravovini v
daném mésici,

- interni cafelerie — tj. pfevzeli
tidaju o objednanych a
potvrzenych akcich pfisluiné
skupiny a akce cafeterie u
jednotlivych zaméstnanch

v daném mesici.

Prevzeti ddaji je vizano

k primdrmimu PPV zaméstnance,
nebo k PPV, na kterém byly
uvedené platby zi¢toviny ve
mzdéch. Udaje jsou pievzaty na
doklad, ktery miiZe byt vytvofen
systémem nebo ho milZe vytvofit
povéfeny uZivatel.

Zaiva
zny

Kompletng

vytvofeno v

18
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ZBF
033

Zpracovinf
tdkajd interni
cafelerie

Systém umoZduje povefendmu
uZivateli providé zadoving
tduji tykajicich se poloZek
benefith pfevzatych # interni
caleterie obdobng, juko
uZivatelem piimo zadand doklady
individudlniho cerpind.

Zava
ny

Kompletne
vytvoicno v
IS

ZBF
034

Konfigurace
prevzet! Gdaji =
jinych modulh

Systém vmoZiuje ménit pro
poloZky benefith konfigurace
prevzeti Gdajt z jinych oblasti
systému,

Lze napt, u prebirdnf z mezd
nastavit, které slozky mezd budou
jako konkrétai polozky benefith
prebiriny na doklady
individudlniho Cerpdni, Lze dile
napf. nastavit, kieré tidaje, 4j.
poloZky benelitd budou plebiriny
ze zpracovanych plaieb
stravovdni.

Ziva

»

zny

Kompletn¢
vytvofeno v
IS

ZBF
035

Import Gdajir z
jinych 18

Systém poskyluje nistroje pro
import ddajii za jednotlivé
zaméstnance z jinych 1S nebo z
externich datovych souboril ve
standardnich formdtech (ix1,
xls/csv). Soubor pro import musi
obsahoval tyto zdkladni udaje:
Osobni ¢islo zaméstnance,
Cerpand ¢dstka a poloZka benefitd.
Udaje jsou naimportovény na
doklad individudlniho éerpani
zaloZeny uZivatelem a

k primdrmimu PPV zaméstnance.,

Vitan

.

Kompletné
vytvoieno v
IS

Ano

ZBF
036

Predani do
jinych oblasti
systému - mzdy

Systém poskytuje ndstroje pro
preddni ddaji benefiti (z dokladi
individudlniho ¢erpéni) formou
divek do jinych oblasii systému -
do mezd. Doklady, jejich# idaje
byly pfeddny ke zpracovéni do
mezd, maji evidovanou informaci
o provedené akci a datu
provedeni.

Zdava
zny

Kompletné
vytvofeno v
IS

ZBF
037

Oznateni
dokladi: s ddaji
pro predani

Systém umoZiiuje povéfenému
uZivateli oznadit doklady s tdaji,
které maji byt pfedaviny do
jinych &4sti systému (do mezd).

Zava

zny

Kompletng
vytvofeno v
1S

ZBF
038

Konfigurace
ptedini udaju
do jinych
moduli -
oblasti systému

Systém umoZiluje ménit
konfigurace pFeddni ddajii do
jinych oblasti systému.

Systém poskytuje konfiguraci

s uréenim, které poloZky benefitii
se maji pfedavat a kam (tj. do
jakych oblasti} a ddle jejich vazby
na slozky mezd. Podle uvedené
konfigurace se vyhodnocuje, které

Ziva
zny

Kompletné
vytvofeno v
IS
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poloZky benelitil se maji pfedavat
do mezd pod naviazanymi danymi
sloZkami mezd napk., juko srifky
nebo pEispévky benefito, kieré
miajf byt zdanény.

ZBF
039

Export ddujd
stomatologic

Systém vinoZituje uzivateli
vyexportoval tdaje o
améstnancich v poZadované
struktufe (1x1) pro stomatologii.
V souboru jsou uvedeny
minimélng tyto iidaje: osobni
&islo, jméno a pEjmend, Litul a
datum néstupu do CNB.
Podminky exportovanych tidajil
lz¢ internt nastavit.

Vitan
y

Céstedné
vytvofcno v
IS

Ano

ZBF
040

UZivatelsky
import ddajil
slomatologic

Systém umoiiiuje uZivatelsky
providét import ddajt ze souboru
5 daty plateb za stomatologickd
oietfeni. Soubor obsahuje pro
dané mésiéni obdobf osobni ¢islo
zamdstnancl a udaje o celkovych
platbich za stomatologické
ofetFeni v daném mésici. Udaje
jsou importoviny pad zvolenou
poloZkou zaméstnaneckého
benefitu na doklad individudiniho
Cerpdni, kiery stanovi povéfeny
uZivatel nebo vytvori systém. V
ndvaznosti na algoritmy
zpracovani dané poloZky jsou pak
vypodteny na dokladu podily:

- platba zaméstnance z jeho
limitu benefitu,

- nelimitovand platba z
benefitu,

- piiméd dhrada zaméstnance
{pokud nedostacuje jeho limit).
Na dokladu jsou iidaje
zamésinance vaziny

k primdrnimu PPV,

Vilan

Casteene
vytvofeno v
IS

Ano

ZBF
041

Tvorba
platebnich
ptikazii pro
zamésinance

Systém umoZiuje vytviret z udajd
na dokladech individualniho
cerpani platebni ptikazy (ve
formdtu pdf) s éastkami hrazend
zamésinanci v piipadech, kdy
zaméstnanec piekrodf piisluiny
druh limitu a je generovdna
polozka s ¢dstkou platby
zaméstnance,

Platebni pfikazy jsou vytvifeny
pro poloZky, na které neni

Zava
Zny

Musi se
vyvinout v
1S
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uzavieni dohoda o sritfee ze
mzdy podle Nového oblanského
#ikona,

Plawebni pfikazy obsahuji
identilikdtor zaméstnance (osobni
¢fslo) ve variabilnim symbolu.

ZBF | Kontrola Systém umoZiuje evidovat tdaje | Vitan Musi se Ano
Od41a | zaplaceni o zaplaceni plaicbnich pikazi y vyvinout v
platebnich v ziznamech zamésinancii. Je iS
pFikived umoZnéne pieblrat informace o
zaplacenych dhraddch platebnich
piikazii z IS ABO
ZBF | Filtry u vybéry | Systém poskytuje nistroje pro Ziva Kompletng
042 vybéry a filtry dat podle zny vytvofeno v
zaméstnancti, poloZek IS
zaméstnaneckych benefitd,
dokladii ¢erpdni,
ZBF | Vazbana Systém umoZiuje pfebirat data z | Vitan Musi se Ano
043 | externi sysiémy | externich systémi caleteric a y vyvinout v
cafeterie soutasng umoiiuje preddvat IS
klitové ddaje pro externi caleterii.
ZBF | Generovini a Systém poskytuje uZivateli Ziva Kompleing
044 | zasildni ndstroje pro hromadné zasildni zny vytvofeno v
specifickych specilickych dokladi.: IS
dokladu - vouchert za poskytnuté
rekreace,
- generovini polvrzeni pirihldSek
na akce,
ZBF | Hromadné Systém poskytuje uZivateli Vitan Musi se Ano
045 | generovini a ndstroje pro hromadné generovéni | ¥ vyvinout v
zasilani a zas{lani poZadavk na doplatky IS
poZadavki - (platebni pfikazy) za poskytnuté
platcbnich benefity v ptipadé pfedchoziho
ptikazil na vyCerpani limitu (napf. thrada za
doplatky stomatologickou péci formou

generovini pfevodnich pfikazii).
Platebni pfikazy jsou zasildny e-
mailem zaméstnanctim, pro které
jsou tyto platcbni piikazy
vytvofeny.
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ZBF
(46

Prehledy o
vystupy
benefin

Systé¢m poskytuje dodavatelem
zpracované pfehledy a vystupy,
které zuhrnuji zejména:

. pichled éerpanf
raméstnanci na jednotlivych
dokladech individudlniho Eerpdni
{opisy dokladi),

- pichledy ¢erpani podle
poloZek benefith,

- peehled stanovencého
rozpodtu a jeho derpini v dandém
roce 2t skupiny benefitd,

- pfehledy zaméstnanci,
Cdstek u poloZek benefitd spolu
s pfisluinymi slozkami mezd,
které se pedavaji do zpracovini
mezd.

Vystupy lze tisknout za zvolend
casov¢ ohdobi a za zvolené
organizacni Utvary i jednotlivee,
Sestavy obsahuji laké soudtové
tdaje,

Ziva
my

Kompleing
vylvofeno v
IS

b) Stravovini a vipodet

plateb zaméstnancu a pFispévkii z

benefitn

STR
001

Evidence druhu

stravovacich
sluZeb

Systém umoitiuje definovat rizné
skupiny sluZeb a v ramci t&chto
skupin riizn¢ stravovaci sluZby
(napf. stravenky, zdvodni jidelna
Praha) s platnosti od a do,

Ziva
zny

2

Kompletng
vylvofeno v
1S

STR
002

Clenéni
jednotkové

ceny stravovaci

sluZby

Jednotkovou cenu kaZdé
stravovaci sluiby je moZné ¢lenit
zejména na:

- podil zaméstnance,

- podil nakladti organizace,

- podil - dotace ze
zaméstnaneckych benefitd,

- ostatni ¢asti platby (DPH
zamésinance, organizace).
Nastaveni jednotlivych podilii je
vizano na platnost od a do,

U jednotlivych podili &stka v Ké
neni povinnou poloZkou (padil
miiZe byt napf. v %).

Zava
zny

Kompletng
vytvofeno v
IS

STR
003

Vazby podilii
stravovacich
sluzeb

U kaZdého podiiu pfisluiné
stravovaci sluZby systém
umeZiiuje zadat vazbu:

- naslozku mzdy (u podilu
zaméstnance),

- napoloZku zaméstnaneckého
benefitu (u podilu ze
zaméstnaneckych benefith).

Ziva
zny

Kompletné
vylvofeno v
IS

STR
004

Jednotkovd
cena sluzby a

kontrola élenéni

podiii

Systém umoZiuje zadat celkovou
cenu za jednotku sluZby (napf.
cenu stravenky) a provadét
kontrolu rozpottu jednotlivych

Vitan

Kompletng
vytvofeno v
IS

Ano
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Sleniéni na podily uvedend v
pokacdavku STROO3. V rdmci
kontroly se sleduje, Fe soudet cen
Jednotlivyeh podili se rovnd
celkove jednotkové cend
stravovacy sluZby.

STR
005

Definice
zplsobu
zadavani
dokludi sluzeb

Systém umoZiiuje nastavit, klerd
poZadavky na sluzby miize
zaddval samotny zamdsinance v
zamésinaneckém portdlu a kierd
sluZby jsou zaddviny napf.
pfenosem z jinyceh IS,

Piiklad: poZadavky na stravenky
miiZze zaddvat zaméstnancee sdm,
Cerpini ob&di v Gastrokomplexu
si nezaddvd, prenddi se importem.

Zdva
ny

Musi se
vyvinoul v
IS

STR
006

Kopirovani
definict
stravovacich
slufch

PH zméndch / tvorbé novyeh
sluZeb systém poskytuje moznost
kopirovat definici sluZeb 7
predchoziho obdobi veetné jejich
Clenén{ na jednotlivé podily a
vazbami na sloZky mzdy a
zuméstnanecké benefity,

Vilan
y

Musi se
vyvinout v
IS

Ano

STR
007

Mista sluZeb

Systém rozliduje stravovaci sluzby
podle mist a dcetnich lokalit -
nikladovych stfedisek (Praba,
Brno, Ostrava atd.). Sluzba a
vypodet stravenek v Brné musi
byt odlidné od evidence a vypoctu
stravenek v Praze. Mista stuZeb
mohou odpovidat skupindm
sluZeb (napf. stravovini v dstiedi
a pobodee Praha, stravovini v
pobodce Hradec, v poboéce Brno,
v pobodee Qstrava).

Ziva
zny

Kompletné
vytvofeno v
IS

STR
008

Zaméstnanci -
Ciselnik

Systém vyuZivi v dané oblasti
¢iselnik zaméstnancii a umoZiuje
vyuZivat pfi zaddvan{ ddajt
vyhleddvéni minimélné podle
pfijmeni a osobniho gisla.

Zava
Zny

Kompletng
vytvofeno v
IS

STR
008a

Zaméstnanci -
udaje

Systém v dané oblasti zobrazuje
uZivateli minimdlné tyto tidaje o
zaméstnancich (jméno, pijmeni,
litul a ¢islo zaméstnance) a jejich
PPV (profese, organiza¢ni
zafazeni, evidenéni stav). Dile
jsou uzivateli dostupna data
néstupu do PPV a data ukonéeni.

Vitan

b

Kompletné
vytvofeno v
IS

Ano

STR
009

Dalii udaje k
zaméstnanci

Systém umoZiuje uZivateli
uchovdvat dali, vy%e neuvedené
tidaje ve strukturované podobé s
¢asovymii souvislostmi,
piifaditelné k osobi.

Ziznamy jsou v lextové i
&iselnikové podobé a maji

Vitan

by

Kompletné
vytvofeno v
IS

Ano
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dasovou platnost.

STR | Obdobi Zikladnim obdobim pro Zava Kompletne
010 | zpracovdnf vyhodnocen{ stravovini je mésic. | zny vytvofeno v
IS
STR | Objednivky Systém umo#iuje povéfendmu Ziva Kompletng
011 uZivateli v rdmei jeho opravnénia | zny vylvofeno v
kompelence vytviket a zaddvat IS
doklady s objedndvkni
jednotlivyeh stravovacich sluieb
#it jednotlivé zaméstnance v
danéin mési&nim obdebi. Doklad
lze opravovat, dokud neni pieddn
k daliimu zpracovini. Doklad
mibZe vritit k editaci a opravé jen
povéfeny zaméstninee,
STR | Objedndivky Systém umoiiuje, aby poZadavky | Ziva Kompletng
012 | zaméstnanch s objedndvkami uréenych zny vytvofeno v
stravovacich sluZeb zadavali IS
ptimo samotni zaméstnanci
prostfednictvim zamésinaneckého
webového portdlu.
STR | Objedndvky - | Systém poskytuje ndstroje pro Ziva Kompletng
013 | potvrzovini potvrzeni objednavky k vydeji zny vytvofeno v
objedniivky pro | jako ptevzeti do zpracovini pro IS
vydej vydej a vypodet. Uzaméeni
providi povéfeny zaméstnanec.
Potvrzené objedniivky miiZze
odemknout pouze povéfeny
zamésinanec.
STR | Hromadné Potvrzovani objednavek pro vydej | Zava Kompletng
013a | potvrzeni Ize proviadét hromadné zny vytvofeno v
objednivek IS
STR | PoZadavky na Systém umoZiiuje uZivateli Zava Kompletné
014 | vrdceni zaddvat poZadavky na vriceni zny vytvofeno v
stravovaci odebrané stravovaci sluZby, (. IS
sluZby napf. stravenek.
STR | Ndroky Systém umoZiluje vypoditat u Zava Kompletné
015 | zaméstnance v | kaZdého zameéstnance jeho ndroky | zny vytvofeno v
obdobi v pfislu¥ném PPV a mésici na IS
pocet dotaci z benefitd, tj. ndrok
na potet dotovanych jidel za
slanovené smény na ziklade
podkladi zji$ténych podle
odpracované doby - viz
poZadavek EPDO60.
STR | Niroky Ndroky na podet dotovanych jidel | Zdva Kompletng
016 | zaméstnance — | miiZe povéfeny zpracovatel zny vylvofeno v
oprava opravovat. IS
STR | Nidroky Systém odlifuje samostatné& \idaje | Vitan Musi se Ano
017 | zaméstnance — | pocitané poedle odpracované doby | ¥ vyvinout v
evidence a tidaje ruéné opravované, IS

ruénich oprav
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STR
018

Niroky
zomdstnance -
konfigurace
algoritmu
vypodiu

Zptisob vypodiu ndrokil na pocet
dotucf z benefitd a ndkladi CNB
pocet dotovanych jidel je interné
konfigurovatelny.

Zava

mny

Kompletnd
vytvofeno v
IS

STR
19

Import tdajh z
Gastrokomplex
u CNB

Systém poskytuje nastroje pro
import tidajd o objednanych a
Cerpanych stravovacich sluZbdch
jednotlivymi zaméstnanci v
daném mésicnim obdobi 2
externfch IS - ddaje z
Gastrokomplexu vstredi CNB.

Ziva
ny

Kompletné
vytvofeno v
18

STR
020

Import ddaji z
jinych IS

Systém poskytuje nastroje pro
import didaji o objednanych a
terpanych stravovacich sluZbéch
jednotlivymi zamésinanci za dané
mésiéni obdobf ze stravovani
poskytovaného externimi
dodavateli (Eurest),

Vitan

Musi se
vyvinoul v
IS

Ano

STR
021

Vypodet platcb
— hromadny a
individuilni

Systém umoZiiuje hromadné i
individudlné vypoditat a
rozpoditat konkrétni hodnoty
jednotlivych plateb (v Elenéni
jednotlivych podilit) za stravovini
u jednotlivych zaméstnanci v
daném obdobi za viechny
objednané a éerpandé stravovaci
sluZby dle stanovenych algoritmil
vypoétu (poZadavek STROI8) a
nastaveni sluZeb. Zamé&stnanec
miZe mil v jednom obdobi
Cerpdni soudasne z vice sluZeb
najednou (napf. stravovini v
Gastrokomplexu i éerpand
stravenky) a soucasné nemusi mit
za viechny sluZby ndrok na dotaci
podle evidence pracovni doby.,

Zava
zny

Kompletnd
vytvofeno v
IS

STR
022

Vypocdet
nedotovaného
stravného

Systém v rdmci vypodiu
vyhodnocuje nedotované stravné,
tj. stravné, u kterého zaméstnanci
nevznikl nérok na dotaci
(ptispévek z benefitll, ndklady

NB) podle odpracované doby.
Nedotované stravné v plné vy3i
hradi sdm zaméstnanec.

Zava

zny

Kompletng
vytvofeno v
IS

STR
023

Mésicni
uzdvérka
vypodtu

Systém umoZiuje provadét
povéfenym zaméstnanclim
uzdvérku vypoctu.

Vitan

Kompletné
vylvofeno v
IS

Ano

STR
024

Pfedani Gdaji
do jinych
oblasti systému

Systém poskytuje ndstroje pro
pfeddni idaji do jinych &dsti
systému — mzdy (srdZky ze
mzdy), zaméstnanecké benefity
podle ¢lenéni dané stravovaci
sluzby (skupiny sluZeb).

Zava

zny

Kompletng
vytvofeno v
IS
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STR
025

Konfigurace
preddani

Systém umoliuje nastavit
konfiguraci pfeddni Gdaji pro
duldi zpracoviini do mezd a
dokladd zamésinancckych
benefitii podle skupin
stravovacich sluZeb, pFipadné
jednotlivych sluZeb.

Je umaZnéno nastavit, Ze napk.
stravovaci sluZby jedné pobocky
se nemaji pfeddval do zpracovini
mezd.

Zava
ny

%]

Kompletng
vylvofeno v
IS

STR
(126

Export do
jinych I8

Systém poskytuje ndstroje pro
export tdaji do jinych IS (ve
formiu ixt, xls/esv) nebo formou
databdzového linku.

Vilan

Kompletné
vytvofeno v
1S

Ano

STR
027

Udtovani plaich

Systém poskytuje ndstroje pro
divkové détovini plateb z
konkrétnich sluZeb napt. plateb
raméstnancd formou inkas z
jejich bankokont, Systém
umoZituje providéni zadctovin{
zadanych dokladi pfimo do
interniho tdetnfho systému CNB
(ABO).

Metodika zadétovani je
definovéina datovym rozhranim do
IS ABO - ABO3 - VEC - Vstup
iéetnich transakci z cizich dloh -
popis rozhrani pro externi
aplikace.

Ziva
ny

Musf sc
vyvinout v
1S

STR
027a

Nastavent ¢isel
uéth pro platby
zamdéstnancil za
stravné

Systém pfebird u zaméstnance
tidaje o jeho &isel tiétu
{bankokonto) z tdajii mezd.
Pokud nelze £islo bankokonta pro
inkasa plateb za stravovini pievzil
ze mzdovych udaju, miZe
povéfeny zaméstnanec zadat Gislo
pro inkaso plateb rutné.

Ziva
zny

Kompletné
vytvofeno v
IS

STR
028

Nastaveni
ucetnich vazeb
pro dctovini
plateb

Systém umoZiiuje nastavit a ménit
ticetni vazby a definice pro
iétovani plateb za stravovdni
formou inkas do systému ABO v
CNB. Lze nastavit slofky mzdy a
poloZky pro Gétovani plateb
zaméstnanci za stravovani a pro
jednotlivé organizaéni dtvary a
ndkladova stfediska - tidetni
lokality.

Zava
zny

Kompletné
vylvofeno v
IS

STR
028b

Kontroly a
vyhledavani
uctovani

Systém poskytuje uZivatelim
kontroini testy, funkce
vyhleddvani a moZnost vystupa
obdobné, jako jsou uvedeny

v poZadavcich MZD204b,
MZD210a, MZD212. MZD213 a
MZD215-MZD217.

Zava
zny

Kompleing
vytvofeno v
IS
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STR | Vystupy a Systém poskytuje dodavatelem Ziva | 2 Kompletné
029 | sestavy zpracovand piehledy a vystupy, zny vylvofeno v
které zahrnuji zejména: 18

- pichledy dokladii a
objednfivek zaméstnanc( na
dokladech,

- piehledy vypodienych plateb
dle jejich typil za jednotlivé
stravovaci sluzby a podle
stravovacich mist,

- prehledy ndrokl na
dotovanou stravu podle evidence
pracovni doby.

Vystupy lze vylvifet a tisknout za
jednatlivé organizaéni ttvary,
mésiéni obdobi, doklady,

zaméstnance,
STR | Notifikace Systém umoZituje nastavit Vitan | 2 Komplemné | Ano
030 notifiknce pro zaméstnance s y vytvofeno v
ohledem na zadané poZadavky na iS

objednané stravovaci sluZby,
Jednd se napk. o upozornéni na
vyzvednuti objednanych

stravenek.
STR | Vyhleddavdnia | Systém umoZiuje kromé Ziva |2 Kompletng
031 filtry standardniho vyhleddvini Zny vylvofeno v
zamésinanch vyhleddvat a IS

filroval podle:

- dokladu — poZadavku na
stravovini,

- zadavatele dokladu,

- stravovaci sluZby.

¢) Kultura, rekreace a sportovni akce — interni cafeterie benefitii

CAF | Zikladni Systém umo#iuje nastaveni Zdva | 2 Kompletné
001 | skupiny akci jednotlivych skupin akei cafeterie | zny vytvofeno v
cafeterie benefitd, IS
benefitt. Skupinami cafeterie jsou
minimdlné;
- rekreace,
- kultura,
- sportovni akce,
CAF | Sezony skupiny | Pro kaZdou skupinu miize Vitan | 2 Kompletné | Ano
002 povéteny uZivatel nastavit sezény | ¥ vytvofeno v
s témito ddaji. IS
- ndzev

- trvini od a do,

- kd&d pro oznadeni sezdny, na
kterou se mochou zaméstnanci
hldsit.

Kazdd skupina miiZe mit jinak
definované sezény.
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CAF
003

Typy ukel -
ciselnik

Povefeny uZivatel mife nastavit
Sfselnik typi akei. Typem akef
pro:

- skupinu rekreace jsou napt.
twzemskd rekreace, zahraniénf
rekreace, détskit tuzemskai
rekreace, détski zahraniénd
rekreace,

- skupinu kultura jsou napk,
divadlo, kino,

- skupinu sport jsou typy akef,
napf. lyZovind, sportovni hry.

Zava
zny

Kompletng
vylvoieno v
IS

CAF
004

Typy akei -
prifazeni ke
skupindm akef

Ciselnik typh akef lze pliradit ke
skupindm akef tak, aby uZivaiel
po zvoleni skupiny akcei mél,

v ¢iselniku aked, na vybér jen
prisluiné hodnoty.

Vitan

Komplemé
vytvofeno v
IS

Ano

CAF
005

Misia akei -
zikladni ddaje

Pro kaZdou skupinu akei miZe
povéfeny uZivatel definovat mista
konini akce s témito Gdaji:

- identifikdtor mista,

- nizev mista kondni,

- ména pro vyddtovani,

- adresa mista,

- kapacita (napt. podet Hstkd
ncbo ubytovacich mist),

- jednotlivé poloZky benefitil a
Jejich podily na celkové ceng,

- popis mista.

Ziva
Zny

Musi se
vyvinout v
IS

CAF
006

Mista akci -
specifické idaje
pro rekreace a
sport

Pro skupinu akei rekreace a sport
miiZe povéfeny uZivatel definovat
dal3f tidaje mista kondni akce:

- ubytovaci kapacity - ¢lenéné
die pokojit s jejich kapacitou,

- zdkladni ceny (napf, za
pokoj nebo osobu, typ
stravovani),

- typy stravovini (bez
stravovdni, snidané, polopenze,
plnd penze, all inclusive).

Ziva
zny

Musi se
vyvinout v
1S
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CAF | Zakladni Povéteny uZivatel miZe zaddvat Ziva Musi se
007 | obeend dduje o | jednotlivé akee minimdlng zny vyvinout v
ukei cafeterie s 1Emito tdaji: IS
benefitil - 2afazeni do skupiny akef,
- prifazeni sezény,
- prifazeni mista akei,
prifazeni typu akef,
- ndzev akee,
terminy ~ b&hy akce od a do,
- ceny jednotlivé akee, pokud
neni plevzata z mista (napf. cena
za ubytovini / cena za stravovinfi
nebo cena fistki),
- maximdlnf kapacita listkil
nebo ubytovacich jednotek (pokud
nejsou prevzaty z mista) véetnd
oznadeni zbyvajicich mist,
- ména {(pokud nejsou
pfevzaly z mista),
- jednotlivé polozky benefitli a
jejich podily na celkové ceng
(pokud nejsou prevzaty z mista),
- dodavatel akce.
CAF | Definice kol U kaZdé akce midZe povifeny Vilan Kompletné | Ano
008 |pro uZivatel nastavit a vytvifet kola y vytvofeno v
ptihlafovini pro pfihlafovdni na akci. 1S
CAF | Daldi udaje Syslém umoZfiuje uchovivat Vitan Kompletné | Ano
009 | vztahujici se dalii, vyZe neuvedend (daje ve y vytvofeno v
akeim strukturované podobg. ptifaditelné IS
k akci. Zaznamy jsou v textove i
tiselnikove podobé s éasovou
platnosti.
CAF | Popisy a Systém umoZiigje ke kaZdé akcei Vitan Kompletné | Ano
010 | odkazy na pfipojit dokumenty nabidek na y vytvofeno v
popisy akce akci a URL odkazy na dal&i IS
popisné udaje,
CAF | Dodavatelé a Pov&feny uZivalel milZe evidovat | Zdva Kompletné
011 | poskytovatelé zékladni ddaje o dodavatelich a zny vylvofeno v
sluZeh poskytovatelich slu¥eb cafeterie. 18
Evidence obsahuje minimdlné
identifikitor dodavatele
(poskytovatele), nazev, pfipadné
adresu, zemi, IC.
CAF | Import idajio | Udaje o dodavatelich systém Vitan Musf se Ano
012 | dodavatelich pfebird z IS Orashei. y vyvinout v
2 IS Orashei IS
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CAF
013

Algoritmy pro
vyhodnoceni
zamésinance

pfihki%eného na

ukci

V systému lze u¥ivaelsky
delinovat algoritmy pro vybér
zaméstnancl na jednotlivé akce

v riimei skupin & podskupin akef,
Algoritmy zafazeni zeméstnance
na akei zohlediuji tyto ddaje.

- skupinu akei (rekreace, kultura,
sport),

- podskupinu akei,

- délku trvini pracovniho poméry
zamdstnance,

- pocet pFidélenych akel v daném
roce, v roce -1, v roce -2 a roce -3.
- prioritu poZadavku,

- u kultury také pocet pFidélenych
listkil.

Podle uvedenych idaji se
zaméstnanci pro danou akci
ptidéluji plusové a minusové body
v definované vysi pro dany idaj.

Vitan
y

Mus se
vyvinout v
1S

Ano

CAF
014

Zamdstnanci -
¢iselnik

Systém vyuzivd v dané oblasti
tiselnik zaméstnanch a umoZiuje
vyuZivat pfi zadavani vdajt
vyhleddvani minimilné podle
pt{jmeni a osobniho &isla.

Zava
zny

Kompletng
vytvofeno v
IS

CAF
0l4a

Zaméstnanci -
idaje

Systém v dan¢ oblasti zobrazuje
uZivateli minimdlné tyto iddaje o
zaméstnancich (jméno, pfijmeni,
titul a ¢islo zaméstnance) a jejich
PPV (profese, organizaéni
zafazeni, evidencni stav). Dale
Jsou uZivateli dostupnd data
néstupu do PPV a data ukongeni.

Vitan

e

Kompletné
vytvoieno v
IS

Ano

CAF
015

Udaje o
rodinnych
pfisludnicich

Systém umoZinje zobrazit (z ¢4sti
persondlni evidence) relevantni
idaje o rodinnych p¥islusnicich z
hlediska poskytovini benefitii,
zejména: jméno rodinného
piisludnika, vazba k zaméstnanci,
pfijmeni a vék.

Ziva
zny

Kompletné
vytvofeno v
IS

CAF
0le

Dalki ddaje
zaméstnanci

Systém umoZiiuje uchovdvat
dal3i, vySe neuvedené tidaje ve
strukturované podobé s ¢asovymi
souvislostmi, pfifaditeln€ k osobé,
Ziznamy jsou v textové i
¢iselnikové podobé a maji
¢asovou platnost.

Vitan

et

Céstedné
vytvofeno v
IS

Ano

CAF
017

Ucastnici akei —

typy dcastnike

Systém umoZiiuje povéfenym
uZivatellim zaddvat a &lenit
ucastniky akci s odliZenim
vlastnich zaméstnancii, byvalych
zaméstnanc( dichodcil, rodinnych
pi{slu¥nikid (déti, manZelé) a
ostatnich odbérateldl (cizi osoby).

Zava
zny

Kompletng
vytvofeno v
IS
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CAF | Vazby Systém umoZije definovat pro Liva |2 Kompletné
018 | udasinfkii o Jednotlivé akee a typy dcasinika mny vylvofeno v
polofek vazby na poloZky benefitd, 1j. 1S
benefitd stunovit napk. pro kierd typy
udastnikit lze vyuZit Serpiini z
benefith z pFisluiného limitu, 2
nelimitovaného benefitu a pro
kterd aéastnfky platf vie
zaméstnanec.
CAF | Zvetejntni U kaZd¢ akee miaZe povifeny Ziva | 3 Kompletné
019 | nabizenych akel | uZivatel pastavit, zda se akce ma | zny vytvofeno v
nil zvefejnit na zaméstnaneckém IS
raméstnaneeke | portdlu a dobu od kdy do kdy mi
m portilu byt akee zvefejnéna pro zaddvéni
pfihldfek zaméstnancd a jejich
poZadavkd.
CAF | Zvéfejnéni akei | U akei lze zvaiejnit (€Z popisy Vitan { 3 Kompletn® | Ano
019 | ma akce nebo URL odkazy na externi | y vytvofeno v
zaméstnanceké | popisy, pokud jsou evidoviiny. Is
m portdlu -
daldi udaje
CAF | Udaje Na pFihlaovacim formuldfi jsou | Zdva | 3 Kompletné
020 | ptihlafovaciho | zvefejnény zdkladni informace o | zny vytvoicno v
formuldfe akei ve vazbé na skupinu akci. 1S
Formulif pro kaZdou skupinu se
li&i relevantnimi poloZkami akce
(napk. pro rekreace mitZe Zadatel
vybirat druhy ubytovani).
CAF | Zvefejnéni kola | U akcei s vice koly miiZe povéteny | Vitan | 3 Kompletné¢ | Ano
021 uZivalel nastavit od kdy do kdy y vytvofeno v
m4 byl piisludné kolo zvefejnéno, 1S
CAF | PoZadavky/ Systém umoZiluje zaméstnanciim | Zdva | 3 Kompletng
022 | ptihld3ky na prostfednictvim zaméstnaneckého | zny vytvoieno v
akce portdlu zaddvat poZadavky / IS
ptihladky na objedndn{ a erpdni
Jjednotlivych akci cafeterie.
V pHhldskdch uvideji
zaméstnanci / Zadateié 162 idaje o
poctu iicastniki,
V ptipadé rekreace a sportu téZ
utastniky jmenovité s rozlifenim
o0 jaké osoby se jednd (rodinné
piisluiniky, zaméstnance, cizi
osoby).
CAF | Priorita Zaméstnanci / Zadatelé mohou na | Vitan { 3 Musi se Ano
023 | poZadavku poZadavku na danou akci v daném | ¥ vyvinout v
terminu uvadét idaj o priorité IS

jejich poZadavku, ktery ma
vyznam v pfipadé, Ze se
zaméstnanec na stejnou skupinu
akci zaddvé ve stejné sezoné vice
obdobnych poZadavki.
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CAF | Poladavky Systém umoZiuje, aby pozadavky | Zdva Kompleing
024 | zadfivan{ za jin¢ | na objedndnf a Serpdnf ny vylvoiceno v
zamostnance Judnotlivych poloZek cafeterie IS
zaddvali na zaméstnaneckém
portdlu za jind zaméstnance
povifeni uZivateld,
CAF | Vyhodnocenf Doklady s poZadavky na akee jsou | Ziva Kompleiné
025 | poZadavki a vyhodnocoviny povéfenymi Zny vytvofeno v
piifazeni na uZivaleli ve vazbé na kapacity IS
akci dané akce i v porovndin( s jiz
absolvovanymi pfedchozimi
akcemi Zadatell. Povéteny
uzivatel v rdmei vyhodnoceni
provad( ptifazeni vybranych
Eadateit na akei, PEH pREazenf aké
phidéli pFislu$né kapacity pro
jednotlivé poZadavky (pokoje u
rekreacl a sportu, listky u kultury).
CAF | Ptifazeni ny/ Povéfeny ufivatel mé¥e rucnd Ziva Kompletné
026 | odebrdni z akee | pFifadit / odebrat zaméstnance na | zny vytvofeno v
= rucnf zaddni a | jakékoliv akce. Pfifazeni je 18
pFifazeni/ moZn¢, pokud na akci existuji
odebrani volnd mista.
CAF | Automaticky Systém pfepocitavéd zbyvajici Ziva Kompletng
027 | pFepodet kapacitu jednotlivych akei pfi ny vylvofeno v
kapacity ptitazovéni/ odebirdn{ icasiniki 1S
na akci.
CAF | IndividualIni Povéfeny uZivatel mitZze v rdmei Vitan Kompletné | Ano
028 | nastaveni akce | pFifazeni akce Zadateli zadat jiné | ¥ vytvofeno v
zaméstnance / terminy, neZ jsou standardni IS
Zadatele terminy akce podle &iselniku,
CAF | Zskladni udaje | Systém umoiiiuje u kazdé Zdva Kompletné
029 | ptifazené akce | ptifazené akce zaméstnanci zny vytvofeno v
zameéstinance cvidovat minimdlng tyto ddaje: IS

- identifika¢ni tdaje akee,

- termin akce,

- pofet vydanych Iistkii
(kultura),

- ddastniky akce véetné jména
a ptijmeni (rekrcace, sport},

- data/ rok narozeni
icastnikd, pokud jsou pro akci
vyZadovdna (rekreace, sport),

- typy ucastnikil u rekreace a
sportu (zaméstnanec, byvaily
zaméstnanec, dité, manZel/ka, cizi
osoba),

- kontakty na zaméstnance
(Zadatele), pfipadné déastniky
(rekreace, sport),

- udaje o pojiténi, pokud je
vyZadovino (rekreace, sport),

- informace o stravovani u
rekreace a sportu (bez stravovdni,
snidané, polopenze, plnd penze,
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all- inclusive),

- identilikace ubytoviini
(rekreace, sport) véené ¢isel -
identilikacf pFidétenych poukazil
generovanych v HRIS,

- specifické poZadavky
Fadatele.

CAF | Vypocet plateb | Systém umoZiuje povéfenému Ziva | 2 Kompletng

030 | pro pfidélenou | zaméstnanci provést vypocet a Zny vylvofeno v
akci u vyhodnoceni viech plateb za IS
zamdstnance danou akci u zaméstnance podle

¢lenéni na jednotlivé poloZky
(platby z limitu, platby z benefitii
mime limit, platba zaméstnance,
jiné ndklady). Vyhodnoceni
jednotlivych akei zaméstnance se
providi podle stanovenych ddaji
o jednotkové cené akce z
¢iselniku mista &i akce, z iidajil o
ticastnicich akce a jejich typech
{(zaméstnanec, byvaly
zaméstnanec, manZel/ka, dité, cizi

osoba).
CAF | Opravy ddaji Povéieny zaméstnanec milZe Ziva |2 Kompletné
031 | pfitazené vygenerované tidaje o zny vytvofeno v
pFihligky jednotlivych podilech plateb IS

zamé&stnance ruéné opravil- napi.
prefadit podil &dstky z limitu
zaméstnance ptimo na platbu

zamésinance.
CAF | Uzaméeni Systém umeoiiiuje povéfenému Ziva | 2 Kompietng
032 | zpracovdni vZivateli uzaviit / uzamknout zny vytvofeno v
pFihladky tdaje pfifazené akee v IS
zaméstnance.
Udaje mi%e odemknout povéfeny
zaméstnanec.
CAF | Predani udajti Systém umoZiiuje vZivateli Ziva | 2 Kompletné
033 | jiné &asti pfifazené a zpracované udaje akce | zny vytvofeno v
systému — zaméstnanct, tykajici se plateb na IS
obecné polozky, predat do celkové
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evidence
benefit

obeené evidence benefiti (do
dokladd individudlntho Serpdni),

CAF | Odetty zlimitu | Po pFevedeni Gdaji o plathich do | Zdva Komplewng
034 | zamdstnance obeend evidence benelitd dochdzi | zny vylvoiceno v
v systémo automaticky k odedtu 1S
ptislu¥nych limitd zamésinance,
CAF | Blokace limity | Sysiém blokuje pFisluSnou st Ziva Kompletni
035 zaméstnaneckého limiw po Zny vylvoieno v
vypodtu plaueb & uzamdéenf IS
pihlasky zamdstnance na akci.
CAF | Stav zpracovini | Systém eviduje stav zpracovéni Liva Cistecnd
036 prihldSek Zadatele na akei, Zny vytvofeno v
minimilng; IS
- zadand objedndvka,
- pfifazend akce,
- vypodet plateb,
- uzaméend prihlagky,
- pleddni do obecné evidence
beneliud,
- pfimo zruSend prihliska
zamdstnancem,
- dodaleéné stornovand -
zruSend prihlaZka povéfenym
uZivatelem,
CAF | Generovini a Systém umo¥iuje i v této ¢asti Zéiva Kompletng
037 | zasildni interni cafeterie uZivateli zny vytvofeno v
specifickych generovat a tisknout specifické 1S
dokumentil vystupy — napf, vouchery na
rekreace, na sportovni akce apod.,
které mohou byt zamé&sinanci
pfeddviny jako elektronické
dokumenty.
CAF | Ptchledy Povéten{ uZivatelé maji pfehledy | Zdva Kompletng
038 | poZadavki a o zadanych poZadavcich podle jim | zny vytvoieno v
pFihladek piidélenych pfistupovych priv. IS
Zaméstnanci maji pfehledy o
vlastnich poZzadavcich a stavu
jefich vypofddani,
CAF | Hromadnd e- Systém umoZiuje vytvifel e- Vitan Cistetné Ano
039 | mailov4 mailovou komunikaci s y vylvofeno v
komunikace informacemi pro zaméstnance IS
ohledné cafeterie (napf. o
piidéleni listki, voucherti na
danou akci).
CAF | Storna Systém umoZiluje prostfednictvim | Zdva Kompletné
040 | pozadavkl/ zaméstnaneckého portdlu zny vytvoieno v
pfihldSek na zaméstnanciim nebo povéfenym IS
akce uZivatelim zaddvat poZadavky na
zrueni prihldiek na akci.
CAF | Vypotidani Pred ptitazenim Zadatele na akci Zdva Kompletné
041 | storna akce Zadatel mitZe pfihldSku zrudit bez | zny vytvofeno v
pfed pfifazenim | omezeni. IS
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CAF
042

Storna
ptihldick po
plifazenf akee

Pokudt je akce jiZ zamdstnanci
pEifazena nebo ddle vypofddana,
je nutné, aby storno providdl
podle poZadavku Zadatele
povéfeny uZivatel podle stavu
vypoldddini pkihlaZky. Povefeny
uZivatel md opravnénf rugit
zpracovdni plateh a pFifazen{
pFihldsky.

Ziva
ny

Kompletng
vytvofeno v
1S

CAF
043

Vystupy a
piehledy

Systém poskytuje dodavatelem
zpracované prehledy a vystupy,
které zahrnuji z¢jména:

- piehledy poZadavkd na akce a
jejich vyporiaddni,

- pichledy ucastnikd na akceich
véetné cen za akee a dcasiniky,

- pfehledy neuspokojenych
Fadateli.

Dile jsou poZadoviiny vystupy
ohledné kone¢ného vypokddani
(zactovini} dokladi a pfidélené
poukazy na rejreace, popf.
sportovni akee,

Vystupy lze vytvifet a tisknout za
vybrandé organizaéni tGtvary,
obdobi, za zamésinance, za akce.

Ziva
ny

Kompletnd
vytvoieno v
IS

CAF
044

Filiry a vybéry

Systém umoZiuje kromé
standardniho vyhleddvdni
zamé&stnanct filtrovat a
vyhleddvat ddaje podle:

- skupin cafeterie,

- typu akce,

- akce,

- data kondni akce.

Zava

-

zny

Kompletng
vylvofeno v
IS

d) Zaméstnanecké vivéry (UVE)

UVE
001

Nastaveni
skupin a
podskupiny
uvér

Systém umoZfinje uZivateli
nastavit zdkladni iselnik podle
skupin a podskupin jednotlivych
uvérii v CNB.

Zikladnimi skupinami jsou:

- tivéry na financovéni
bytovych polfeb,

- spotfebitelské ticelové tvéry.

Podskupinami je napf. koupé
bytu, koupé domu.

Ziva
zny

Kompletné
vytvofeno v
1S

UVE
002

Ciselnik skupin
a podskupin
uvérl

Ciselnik skupin a podskupin
tivéri je uZivatelsky
konfigurovatelny.

-

Vilan

b

Kompletng
vytvofeno v
IS

Ano
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UVE
(03

Zaméstnanci
zakldni udaje

Jsou poiadoviny zikladnf
identifikadni ddaje o
raméstnancich, kteff majf
zamé&stnanceky tvér v CNB. U
(Echto zaméstnancli musi byt k
dispozici 1€Z akludlni adresa
bydliZIE, ddaje o manZelovi &
manZelee zaméstnance (je
ruditelemy) a dalii ddaje tykajici se
PPV. Uiivatel (zpracovatel avérua)
pracuje se zdkladnimi ddaji o
zaméstnanci. Jednd se o jméno a
pEfjment, titul, osobni ¢islo, rodng
cislo, datum narozend, adresu
bydliste. Ddle jsou u zaméstnanci
evidoviny udaje vizané na PPV:
datum ndstupu a ukondent,
organizaéni zadlenéni. Udaje o
zamésinanci jsou pfebirdny z
personalistiky a zpracovatel je
miiZe upravovat, Zmény ddaji
ne¢jsou pfeddavany zpéiné
personidlni oblasti.

Zava
mny

Kompletnd
vylvofeno v
IS

UVE
004

Zaméstnanci
idaje o
manZelich/man
Zelkich

Systém v dané oblasti umoZiuje
povéfenému uZivateli zaddvat tyto
udaje o manZelce/manzelovi:

- jméno, pfijmeni titul,

- rodné ¢islo a datum
narozeni,

- adresa bydlisté,

Liva
zny

Kompletné
vytvofeno v
IS

UVE
005

Dal3i ddaje k
osobdé
zaméstnance /
tvéru

Systém umoZhuje uchovivat
dalsi, vyie neuvedené ddaje
vzitaZené k zaméstnanci a jeho
vvéru ve strukturované podobé,
ZAznamy jsou v textové 1
&iselnikové podobé.

Vitan

Kampletné
vytvoieno v
IS

Ano

UVE
006

Zakladni
identifikacni
tdaje Gvéru

Systém eviduje udaje o uvéru::
- identifikaéni ¢islo véru —
registradni ¢islo,

- typiivéru (skupina a
podskupina),

- datum uzavfeni smlouvy,

- data predpoklddaného a
skutegného splaceni dveéru,

- &astka sjednaného dvéru,

- vyie mési¢ni spldtky,

- zplisob erpani (jednordzove
nebo postupné) a datum do kdy
budou prostfedky ferpané,

- aktudlni vy3e troku uvéru,

- zpisob spldceni (srdZkou z
mezd nebo bankokonta),

- poznamkKy.

Ziva

zny

Kompletné
vytvofeno v
1S
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UVE
007

Zakladnd ddaje
o1 a
vrokovych
suzbdch

V systému jsou evidoviny udaje
tykajlef sedvérového Gétu
zaméstnance a trokovych sazeb
véetnd historic pki zméndch
urokovych sazeb. Je deflinovina i
délka sjednand urokové doby.

Ziva
my

Kompletnd

vytvofeno v

IS

UVE
008

Cerpinf tivéru

UZivatel delinuje udaje tykajicl se
Cerpdnid dvéru: terminy Cerpini i
vyde Cerpanych &dstek a zdstatek
nevyterpand &dstky.

Zava
ny

Kompletnd

vytvofeno v

1S

UVE
00Y

Splécenf dvéru

Systém umoZhuje uZivateli
evidovatl zdznamy o spliceni
uveéru s pifsluinym casovym
udajem, a také tddaje o drodent
pifsludnych zistatki dvéru.
Systém poskytuje udaje o
zastatcich dvéru ve vazbe na jeho
Eerpdni, spliceni a tiroéeni.

Zava
zny

Kompletnd

vytvofeno v

1S

UVE
010

Importy z
ucciniho
systému
spldceni, drok

Systém umoZiiuje naditat zdznamy
z itetniho systému s tdaji o
spldceni vvéru a dile o piipsanych
drocich k jednotlivym tvérlim
zaméstnanci.

Nacitanf tdajd je provadéno
spusténim procedury uZivatelem,
popf. noéni ddvkou s vypisem
zasflanym uZivateli,

Zava
zny

Musi se
vyvinout v
IS

UVE
on

Zajisteni aveéru,
majetek,
zdslava

Systém umoZituje evidovat udaje
iykajici se kryti «ivéry, véetnd
titdajii o rucitelich a majetku,
zdstavich a zastaveich. Jedna se
minimilné o osobni a kontaktni
idaje ruditelt, informace o
majetku (typ dle ¢iselniku,
ndzev/popis, hodnota). U majetku,
kiery je nemovitosti, jsou
identifikovany také &islo listu
vlastnictvi, ndzev a sidlo katastru,
datum a ¢islo vkladu na
katastrdlnim dfadu, ddaje tykajici
se pojisténi (typ udalosti, ndzev
pojiStovny, &islo a datum pojisiné
smlouvy, dala a zpisob platnosti
pojistného, datum provedeni
vinkulace).

Zava

zny

Céastetné

vytvofeno v

1S

UVE
012

Smilouvy a
dokumenty -

typy
dokumentd

Systém umoZituje evidovat v
elektronické podobe smlouvy
{formdty doc, rtf, pdf) k dvérim a
ndvazné dokumenty Gvéru s
prislunymi zdznamy metadat {typ
dokumentu, vystavitel, kdy
vystavil).

Typem dokumentu se rozum{
smlouva o dvéru, dodatek
smlouvy, potvrzeni o ivéru,

Ziva
zny

Kompletné

vytvofeno v

1S
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dispozice k zalofeni dvérového
Gétuw, ndvrh na vklad prava do
Kitastru nemovitost! apod.,

UVE | Cisclnfk typi Ciscnfk typti dokumentii pro Ziva Kompleind
013 | dokumentii dunou oblast systému je zny vylvofeno v
ufivatelsky konfigurovatelny. IS
UVE | Smlouvy a Systém umoZiuje uZivateli Ziva Kompletne
014 [ dokumenty generoval smlouvy a nidvaznd mny vylvofeno v
generoving ze dokumenty k tdvérim s IS
Zablony dotaZenymi tidaji ze systému dle
pfipravenych Zablon.
UVE | Smlouvy a Uiivatel miZe vygenerovand Ziva Kompletné
015 | dokumenty dokumenty ze 3ablon s zny vytvofeno v
upravy dotaZenymi ddaji ze sysiému 18
vygenerovanye | upravit a nidsledné uloZit do
h dokumentt databdze systému po dpravéch.
UVE | Smlouvy a Systém umoitiuje uZivatelsky Zdva Kompletng
016 | dokumenty — vytvifel a upravovat $ablony Zny vytvoieno v
tvorba Sablony | smluv a ndvaznych dokumenti IS
pro oblast zaméstnaneckych
tvéra, na zdklade kierych se
vygeneruje poZadovany
dokument,
UVE | Smlouvy a Systém umoifuje uzivateli Ziva Kompletné
017 { pavazné uklddat naskenované dokumenty k | zny vytvofeno v
dokumenty - zékladnim zdznamam tykajicich IS
naskenovand se smluv a dodatk{i smluv.
dokumenty
UVE | Smlouvy a Systém umoZiuje nastavit Ziva Kompletné
018 | ndvazné pfistupovd priva uZivateld podle | zny vytvofeno v
dokumenty - typu dokumentu. Povéfeny IS
pfistupovi uZivalel mé pfistup pouze
prava k dokumnentiim, které se tykaji

tivérd, ale nema piistup
k dokumentiim napt,
_pracovnépravniho charakteru.
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UVE
019

Dodanénl iiveéru
za rok
hromadny
vypodet

Systém umoZije povéfenému
uZivateli providét hromadng
vypolet &istek, kterd se tykajf tzv.
dodanéni vvérG — vypodet &dstky
navyeni ziklado dané
zaméstnance pro zdanéni
zvyhodnénf poskylovanych
raméstnaneckych dvérd ve
srovadni $ komeréné stanovenymi
drokovymi sazbami za jednotlivé
Lypy livéri,

Vypodet navyieni zikladu dané se
providi na zdklad® rozdilu
skuteéného drodeni livéru
zaméstnance a tiroéeni podle
limitu stanovenych drokovych
sazeb pro dodanéni (tzv. trok
obvykly).

Vypodel zohlediuje akiuding
platnou legislativu podle zdkona o
danich z pFijma.

Udaje vypottenych &dstek ke
zdanén{ |ze piedat oblasti
zpracovani mezd viz pozadavek
UVE024. Vypodtend ddaje mude
poveéfeny vZivatel pfed preddnim
zpracovéni mezd ruéné opravit.

Ziva
mny

Musi se
vyvinout v
IS

UVE
020

Dodanén{ uveéri
— za jednotlivce
~ zarok

Systém umoZnuje providét
vypocet dodangni i za jednotlivee,
Vypottenou tdstku lze rudné
opravit pfed exportem do mezd.

Zdva
zny

Musi se
vyvinout v
IS

UVE
021

Dodanéni pfi
skonteni tivéru

Systém umoZtiuje provadél
vypodet dodanéni za jednotlivee i
pfi skondéeni — splaceni Gvéru v
priib&hu roku.

Zava

-

ny

Musi se
vyvinoul v
IS

UVE
022

Ciselnik limitii
trokovych
sazeb pro
dodanéni

Systém umoZiinje uZivatelsky
nastavit ¢iselnik limitl drokovych
sazeb pro:

- skupinu dvéri,

- pro typ dvéru dle délky
trvéni,

- pro zadané obdobi od a do.

Ziva
zny

Musi se
vyvinout v
IS

UVE
023

Limit zistatku
ttvéru pro
dodanéni

Systém umoZiiuje nastavit limit
zistatku dvéru pro dodanéni,
Limit miiZe byt legislativng
zménén nebo vdzan na datum
uzaviené smlouvy.

Ziva
zny

Musi se
vyvinout v
IS

UVE
024

Exporty dat do
mezd

V systému jsou uZivatelské
néstroje pro export vypottenych
¢dstek za zvolené obdobi pro
zdanéni do mezd.

Export za dany rok se pro mzdy
providi pro vypocet mezd za
prosinec daného roku.
Individudlni dodanéni se exportuji

Zava

zny

Kompletng

vytvofeno v

IS
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kdykoliv pro spracovind mezd
béhem roku.

UVE | Cisclnik pro Systém umoZiuje pro dalsi Vitan | 2 Kompletnd | Ano
025 | volitelnd ddaje | volitelnd nastavitelné vdaje y vylvofeno v
k dvérim definovat viasing &selnfky. IS
UVE | Casové platnost | Systém umoiduje pro dalif Vitan | 2 Kompleind | Ano
026 | pro volitelné volitelné nastavitelnd ddaje y vytvofeno v
Gdaje k dvérim | nastavil ¢asovou platnost. 18
UVE | Schvalovin{ V systému existuje schvalovaci Vitan | 3 Kompletind | Ano
027 | dverd praces pro schvalovini averd, y vytvofeno v
kterd nejsou schvaloviiny IS
Uvérovou komisf CNB (do 300
tis. K&).
UVE | PenéZni Systém umoZimje evidovat udaje | Ziva | 3 Kompletné
028 | dschova o zamds(nanct, prodivajicim Zny vylvoieno v
zikladni ddaje | (ncbo kupujicim). podminkich IS
uvolnéni penézitych prostiedki.
Jedna se minimdlné o zdznamy
obsahujici jméno a pijmeni,
adresu bydligte, konlakini ddaje,
datum narozeni, podminky
uvolnéni penéitych prostiedkii
(&astky, Cisla acth apod.),
V zdznamu je ddle uveden typ
tischovy {prodej, koupé).
UVE | PenéZni Zaznamy penéZni dschovy jsou Ziava | 3 Musi se
029 | dschova— vztaZzeny k zaméstnanci a jeho zny vyvinoul v
vazby tivéru nebo pouze k zaméstnanci 1S
bez livéru.
UVE | Dokumenty Sysiém umoZiluje evidovat v Zava | 3 Musf se
030 | pendZni elektronické podobé dokumenty zny vyvinout v
lischovy —typy | pené&Zni uschovy (forméty doc, rtf, IS
ndf) s prisluénymi ziznamy
metadat (typ dokumentu,
vystavitel, kdy vystavil),
UVE | Ciselnik typli Cfselnik typd dokument(i penéZni | Zdva | 3 Musi se
031 | dokumentd uschovy je uZivatelsky zny vyvinout v
penézni konfigurovatelny. is
tischovy
UVE | Dokumenty Systém umoZiiuje uZivateli Ziva |3 Kompletné
032 | penéini generovat dokumenty penéZni zny vytvofeno v
tischovy — iischovy s dotaZenymi fidaji ze IS
generovdni ze | systému dle ptipravenych 3ablon.
Sablony
UVE | Dokumenty UZivatel miiZze vygenerované Ziva |3 Kompletné
033 | pengZni dokumenty ze 8ablon s ny vytvofeno v
ischovy — dotaZenymi tidaji ze systému IS
lipravy upravit a nisledné vloZit do
vygenerovanyc | databdze systému po pravéch.
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h dokumentt

UVE | Dokumenty Systém umoiiuje ufivatelsky Ziva | 3 Kompletné
034 | penéinl vytvifel a upravovat ablony ny vytvofeno v
uschovy smluv dokumentil penéZni 15
tvorba Sablon uschovy, na zikladé kieryceh se
vygeneruje poZadovany
dokument.
UVLE | Dokumenty Systém umoZiuje utivateli Ziava | 3 Kompletng
035 | pené¥ni uklidat naskenovand dokumenty k | zny vytvofeno v
schovy zikludnim zdznamlim iykajicich 18
naskenovand s¢ smluv a dodatkdi smluv.
dokumenty
UVE | Dokumenty Systém umoZiiuje nastavit Ziava (3 Kompletng
036 | pentini pkistupova prava k dokumentim zny vylvofeno v
tischovy penéini vischovy podle typu 1S
pHstupovi dokumentu. Povéteny uZivalel md
priva pfistup pouze k dokumentim,
které se tykaji penéini dschovy,
ale nemd pifstup k dokumentiim
napf. pracovnéprivniho
charakleru.
UVE | Platebni Systém umozZiuje viivateli Ziva | 2 Kompletné¢
037 | pfikazy generovat a tisknout platebni zny vytvofeno v
piikazy (pro tvéry — ¢erpdni a is
sluZzbu penéZni tischovy).
Systém umoiiiuje uiivateli
nastavit konfiguraci Géti pro
tvorbu platebnich pfikazi pro
derpani dvéra a sluZbu pendZni
ischovy.
UVE | Platebni Systém umoZfiuje vytvifel a Vitan | 2 Kompletné | Ano
038 | piikazy - ménit Sablony platebnich pfikazii | ¥y vytvofeno v
Zablony pro tvéry a sluZbu penéZni IS
tischovy.
UVE | Export plateb Systém umoZiiuje uZivateli Vitan | 2 Musi se Ano
03% | doucetniho generovat vyslupy formou divek 1y vyvinout v
systému pro zi¢tovani plateb do interniho IS

uctetniho systému ABO. Jednd se
o uvolnéni penéZnich prostiedkil z
oblasti erpdni Gvérh a penéZni
tischovy.

Zaiictovani probiha obdebnym
davkovym zpisobem jako
20uétovani davek ze zpracovani
mezd, ale pfed odesldni divky je
nutné realizovat samostatny
schvalovaci proces.
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UVE
040

Nustavenf
ticenfch vazeb
pro udtovinf
plateb

Systém umoiiuje nastavit a meénit
ticetni vazby a konfigurace Géth
pro zajistén{ uctovani plateb 2
Serpinf dvéril a penéZni dschovy
do systému ABO v CNB.

Je umoZnéno nastavit, kieré plathy
7 uvlri (sloZky) jsou 20&ovaviny
prostfednictvim dévkoviého
vystupu a na které ucty.
PoZadavek nemiZe byt realizoviin
samostaind bez poZzadavki
UVE040a a UVEQ40b.

Vitan
y

Musi se
vyvinoul v
15

Ano

UVE
040b

Kontroly o
vyhleddvini
uctovin(

Systém poskytuje vZivateliim
kontrolnf testy, funkce
vyhleddviini a moZnost vystupii
obdobng, jako jsou uvedeny

v poZadavcich MZD204h,
MZD210a, MZD212, MZD213 a
MZD2i5-MZD217.

Vitan
y

Kompletné
vytvofeno v
IS

Ano

UVE
041

Vystupy a
sestavy

Systém poskytuje dodavatelem
zpracovanc pichledy a vystupy,
kterdé zahrnuji zejmdéna:

- pichledy jednotlivych dvér

s tdaji o jejich ¢erpdni a splaceni
zaméstnanci,

- kontroinf vystupy pro dodanéni
tivérn.

Vystupy lze tisknout za zvolené
tasove obdobi a za zvolené
organizaéni divary i jednotlivee.
Sestavy obsahuji také souctové
udaje.

Zava
zny

Kompletné
vytvoieno v
IS

UVE
042

Vypotet srizek

Systém poskytuje ndstroj pro
vypocet maximdalni srazky
zaméstnance na spliceni
poskytnutého tivéru podle platné
iegislativy (kalkuladka vypottu
srazky).

Vitan

Komplelng
vytvofeno v
IS

Ano

UVE
043

Vypodet
mésieni splatky

Systém poskytuje ndstroj pro
vypodet mési¢ni splitky vvéru pfi
zaddn{ vy¥e livéru, drokové sazby
a doby splatnosti tvéru (finanéni
kalkulacka).

Vitan

Musi se
vyvinout v
IS

Ano

UVE
044

Vypotet
maximélni vyse
dvéru

Systém poskytuje néstraj pro
vypotet maximélni vyie Gveéru pfi
zadan{ maximalni moZné mésiéni
splitky Gvéru, trokové sazby a
doby splatnosti tvéru (finanén{
kalkulacka).

P

Vitan

N

Musf{ se
vyvinout v
IS

Ano

UVE
045

Statistika
danéni
zvyhodnéni
tirokil z dvéri

Systém poskytuje néstroj pro
vypodet tzv, statistiky danéni
zvyhodnéni droki, resp. danéni
rozdilu mezi skuteénym troéenim
ivéru zaméstnance a drokem
obvyklym. Jednd se o pfehted

Vitan

Musi se
vyvinout v
IS

Ano
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chstek pro zdanéni, kdy ale
vypocet nezohlediuje podminku
ptipadncho daftového osvobozent,

¢) Preventivaod 1ékafskd

péée (zdkonnd a nadstundardni)

PLP | Specifikace Systém umoZiuje Slendnd Zava | | (z¢ | Kompletnd
00l okruhil / skupin | poskylované zdravotnf péée mny zidko | vytvofeno v
7druvoinf péée | minimdlné v téchio ekruzich / na) IS
skupindch: 2
- zdravotn{ preventivaf péée {ostat
poskytovani ze zikona — viz ni)
PERO5I,
- zdravotni preventivni péée
nadstandardni pro vréité vékové
skupiny,
- manaZerskd zdravoini
preventivni péée,
- ostatnf zdravouini nadstandardy
(oékovinf apod.).
PLP | Ciscintk skupin | Ciselnik skupin zdravotni péce je | Zava | | Kompletné
002 | zdravotni péte | uZivatelsky konfigurovatelny ny vytvofeno v
IS
PLP | Druhy Systém umoXiuje v ranici Zava | 1 (ze | Kompletné
003 | prohlidek a kaZdého okruhu / skupiny zny zdko | vylvofeno v
cinnosti zdravotni péée stanovit konkréinf na) 1S
preventivof druhy prohlidek (napf. pro 2
zdravotni péée | povinné - jsou druhy vstupni, (ostat
periodické prohlidky, pro ni)
nadstandardni — o¢ni, kardio)
nebo lékatskych ginnost{ (druhy
olkovini, napt. proti chfipce).
PLP | Ciselnik druhi | Ciselnik druhii prohlidek a Zéva | I Kompletng
004 | prohlidek a cinnosti je uZivatelsky zny vylvofeno v
¢innosti konfigurovatelny. IS
PLP | Ciselniky Pro jednotlivé druhy prohlidek a | Zdva | | (ze | Kompletng
005 | detaild ¢innosti zdravotni preventivni zny | zdko | vylvofenov
prohlidek péée systém umoZituje uZivatelsky na) IS
definovat detailn{ &iselniky 2
prohlidek véetn& nazvu, popisu a (ostat
pfipadné periodicily &i platnosti ni)
poZadovanych prohlidek.
Periodicita nebo doba platnosti je
uréena poétem mésicd nebo rokd.
PLP | Prohlidky - Povéfeny uZivatel miize zaddvatu | Vitan | 2 Kompietné¢ | Ano
006 | ceny jednotlivych prohlidek a ¢innosti | ¥ vytvofeno v
jejich cenu platnou pro konkrétni 1S
¢asové obdobi.
PLP | Vazby Systém umotZiiuje v Ciselniku Vitan { 1 Kompletné | Ano
007 | prohlidek na profesi zaddvat tidaje o povinnych | ¥ vytvofeno v
profese a prohlidkach pro danou profesi. IS
zaméstnance
PLP | Vazhy Systém umoZiuje v jednotlivych | Vitan | 2 Musi se Ano
008 | prohlidek na prohlidek stanovit vazbu na y vyvinout v
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zaméstnancckd
benefity

poloZky zaméstnaneckych
benefiti,

15

PLP
009

Akce
¢ikladni udaje

Systém umoZiiuje povétendmu
uzivateli definovat akee pro
poskytované druby zdravotni
péce, napt. akee pro
nadstandardni preventivni pédi dle
v&ku pro rok XY apod,

L} akce je moZné evidoval Lyto
udaje:

- nizev akee,

- vazba na skupinu prohlidek,
- vazba na druh prohlidky
ncbo ginnosti

- vazba na konkrétni prohlidky
(napt. o¢kovini proti chfipce a
ockovini proti Zloutence},

- doba platnosti akce od a do.

Z4ava
zny

Kompletné
vylvofeno v
IS

PLP
010

Akce - tdaje
pro zvefejnéni

U akce umoZiuje sysiém
povefenému uZivateli nastavit,
2da se md akce zvefejnit na
zamésinaneckém portélu a
terminy zvefeinéni,

Vitan

<

Kompletné
vylvofeno v
IS

Ano

PLP
011

Akce - vazhy
podminky
vybéru

Povéfeny uZivatel miZe nastavit
dali podiminky zvekejilovang akce
pro zaméstnance — napf. vazbu na
organizaéni zafazeni zaméstnanci
nebo profesni zafazeni
zamésinancd nebo na dosaZeni
véku.

Vitan

Kompletné
vylvofeno v
IS

Ano

PLP
012

Formukife akci

Formul4t pfihla3ovani se
dynamicky pfizpiisobuje p¥islu¥né
akci, druhiim prohlidek a
prohlidkam, které jsou k akci
vizané,

Vitan

Kompletné
vylvofeno v
1S

Ano

PLP
013

Zaméstnanci

Systém v dané oblasti zobrazuje
uZivateli minimdiné tyto vidaje o
zaméstnancich (jméno, p¥jmeni,
titul, osobni &islo, udaje o
zdravotn{ pojidtovné, rodné ¢islo,
adresy a kontakly, informace o
invalidnim diichodu a sniZené
pracovni schopnosti) a jejich PPV
(profese, organizaéni zafazeni,
evidentni stav, datum néstupu do
PPV a ukondeni).

Z4ava
zny

Kompleiné
vytvofeno v
IS

PLP
014

Dal$i idaje k
zameésinanci

Systém umoZiiuje uchovivat
dalsi, vy$e neuvedené tdaje ve
strukturované podobé s tasovymi
souvislostmi, pFifaditelné k osobé.
Ziznamy jsou v {extové i
¢iselnikové podobé& a maji
Lasovou platnost.

Vitan

b=

Kampletné
vytvofeno v
IS

Ano
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PLP | Zakladn{ Systém vmoZiuje povifendmu Zava | 1 (z¢ | Komplelné
015 | evidence uZivateh zaddvat a evidovat u eny | ziko | vytvofeno v
problidek zaméstnancd ziznamy tykajici se nit) 1S
Jednotlivych okrubit zdravotni 2
péée a jejtho daldfho Slenénf {ostu
(druhy prohlidek — ni)
vstupni/vystupnf, preventivai,
typy ofkovin{ a dile konkréini
prohlidky ncbo &innosti.
V ziznamech mitZe povéfeny
uZivatel evidovat i lerminy
pFihldSeni na prohlidku, datum
absolvovin{ a dobu platnosti od a
do dané prohlidky, ¢innoslti a
otkovini,
PLP | Zakladni Pti zaddvéni udaju o prohlidkdch | Zdva | | Kompletné
016 | evidence - systém vyhodnocuje a nastavuje zny vytvofeno v
vazby na automaticky datum platnosti podie 1S
ciselnfk nastavené doby periodicity a doby
platnosti v ¢fselniku, Povéfeny
uZivatel miiZe generované ddaje o
dob¢ plainosti u zaméstnance
ru¢né zménit.
PLP | Evidence Systém umoiiiuje povefenému Ziva |1 Kompletné
017 | vysledkii uZivateli evidovat zdkladni zny vytvofeno v
prohlidek vysledky prohlidek ze zdkona IS
(schopen, neschopen, schopen s
omezenin + omezeni).
PLP | Evidence cen Systém umoZiuje u ziznami s Vitan | 2 Kompletné | Ano
018 | prohlidek u evidenci prohlidek povéfenému y vylvoleno v
zaméstnanch uZivateli zménit nebo zadat cenu IS
za danou prohlidku ¢i &innost u
zaméstnance,
PLP | Sledovini Systém poskytuje uZivateli Ziva | | (ze | Kompleng
019 | periodicity nistroje pro sledovéni periodicity | zny | zdko | vylvoieno v
prohiidek a jejich opakovani, na) IS
2
{ostat
ni)
PLP | Notifikace Systém poskytuje nésiroje pro Zava |2 Kompletné
020 zasildni notifikaci tykajicich se zny vylvoieno v
zejména upozoméni zaméstnanci IS
{(a lékafe} na vyprieni platnosti
periodické prohlidky a na
vyprieni platnosti o¢kovini,
PLP | PfihlaSovani na | Zamé&stnanci maji moZnost se Vitan { 3 Céstecné Ano
021 | akee piihldsit na akci zvefejnéné y vytvofeno v
preventivai preventivni péée prostfednictvim IS
péde — elektronického formuldfe na
zaméstnanci zaméstnaneckém portély,
PLP | Ptihlafovani na | Povéfeni uZivatelé (evidenti) Vitan | 3 Céstetne Ano
022 | akce mohou v rozsahu svych oprdvnéni | y vytvofeno v
preventivni a kompetence zaddvat prihlagky IS
péce — jini na akce preventivni péce za jiné
zadavatelé zaméstnance.
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PLP | Peihlagovini na | Obsah formuldti na konkréini Vitan { 3 Céstecnd Ano
023 | preventival péti | druhy zdravotni péce u akee jsou | ¥ vylvofeno v
— lormuldfe interné nastavitelnd, IS
PLP | Zobrazenf Systém umoZiuje zobrazit na Vitan | 3 Céslednd Ano
024 | nubidky na formuldfi zamdsinance pro y vylvofeno v
formulari prihlagovini pouze nabfdku 1S
nadstandardn{ prohlidek, které zamésinance
preventivii miZe v ridmei dané akce
péce absolvovat.
Jednd se o prohl{dky preventivni
péée u zamdstnanci se md zobrazit
pouze nabidka téch prohlidek,
kterd neabsolvoval v minulém
roce, resp. kleré absolvoval diive
1 jejich doba platnosti jiZ v daném
roce kondi.
PLP | Potvrzeni PoveEfeny uZivatel miZe provadét | Vitan | 3 Céstedng Ano
025 | pfihldck potvrzen{ pihlasek. Potvrzend y vytvoicno v
prihligky se stdvaji souddsti IS
zdkladni evidence prohlidek
zaméstnancii.
PLP | Notilikace O potvrzeni zafazeni zaméstnancd | Vitan | 3 Céstene Ano
026 na pfisluinou prohlidku jsou y vylvofeno v
zaméstnanci informovini e- Is
mailem,
PLP | Vyzvy Systém umoiiuje provéfenym Vitan | 3 Cisieént Ano
027 uXivatelfim vytvdfet a zasilat ¥ vylvoieno v
vyzvy k dostaveni s¢ na 1S
prohlidku, na otkovéni apod.
PLP | Importy ze Systém umoZfinje prebirat tdaje Ziva | 2 Kompletné
028 | soubord tykajici se evidence preventivnich | zny vytvofeno v
prohlidek z datovych soubori IS
(x1s/csv, Ixt).
PLP | Platby Systém poskytuje néstroje pro Vitan | 3 Kompletné | Ano
029 vypodet plateb za zaméstnance a | ¥ vytvofeno v
organizaci za jednotlivé okruhy 18
zdravotni péle a za jednotlivé
prohlidky (jeji ceny).
PLP | Platby podie Systém umoZiiuje vypodet Vitan | 3 Musi se Ano
030 | poloZek jednotlivych &istek za prohlidky | ¥ vyvinout v
benefitd podle poloZek benefitd. IS
PLP | Pfeddni dat do | Systém umoZiiuje pfedat idaje o | Vitan | 3 Musi se Ano
032 | evidence platbédch podle podloZek y vyvinout v
zaméstnanecky | zaméstnaneckych benefitil do IS
ch benefild evidence zamésinaneckych
benefitli za uZivatelem zvolend
¢asové obdobi, za prohlidky nebo
akce.
PLP | Identifikace Systém rozliluje zdznamy plateb, | Vitan | 3 Musi se Ano
(033 | pfedanych které byly pfeddny do jiného y vyvinout v
piateb systému a do evidence benefiti. 1S
PLP | Vystupy Systém poskytuje zdkladni Ziva | 2 Kompletné
034 vystupy pro jednotlivé okruhy zny vytvofeno v

preventivné péée a pichledy

IS
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zaméstnanch o absolvovanych
prohlidkich.

PLP | Filtry o vybéry | Systém umoZfiuje krome Ziva | 2 Kompletné
035 standardnfho vyhledaviin( tny vytvofeno v
zamdéstnanct filtrovat a vybirat IS
ddaje u zaméstnanci podle:
- okruhi / skupin zdravoini
preventivni péée,
- druhu prohlidky / ofkovini,
- data absolvovini prohlidky.
Mzdovy planovaci systém (mzdovy controlling) (MZS)
ID Niizev Popis Dile | Dil¢i | Stay Pozada
Zitos | pIné¢ | pfFipraveno | vek
t ni sti bude
poZadavku | realizo
vIS HRIS | van?
(jen
pro
vitané)
MZS | VyuZiti ddaji Systém v dané oblasti umoZiiuje Ziva |1 Kompletne
001 | systemizace pro daldi vyhadnoceni derpat ny vytvofeno v
pracovnich Gdaje systemizace pracovnich N
pozic pozic,
MZS | VyuZiti ddajii o | Systém v dané oblasti umoZiuje | Zdva | | Kompletng
002 | cerpini mezd pro dalii vyhodnoceni vyuZivat zny vylvofeno v
tidaje o Cerpani mzdovych IS
prostiedkil podle zitlovanych
mzdovych prostiedkil.
MZS | Vazba na Systém v dané oblasti zobrazuje Vitan | | Kompletné¢ | Ano
003 | persondlni uZivateli minimdlné tyto ddajeoc | ¥ vytvofeno v
udaje zaméstnancich (jméno, pFijmen, 1S
titul a osobni ¢islo zaméstnance) a
jejich PPV (&islo PPV, profese,
organizacéni zafazeni, evidendni
slav, datum néstupu do PPV a
ukonceni), pfiznané mzdy a
piiplatky.
MZS | Obdobi (mé&sic, | Zikladnim obdobim pro tvorbu Ziva | | Kompletng
004 | rok) plénii ¢erpdni mzdovych zny vytvofeno v
prostiedkil, jejich rozpisil a IS
gerpani je mésic a rok.
MZS | Sledoviéni Systém umoZiiuje zaddvat a Ziava | 1 Kompletné
005 | madovych sledovat plany Cerpdni mzdovych | zny vytvofeno v
ndkladi prostfedki podle ¢lenénf IS

- na mzdy a na odmeény,

- na organizadni Gtvary,

- na skupiny tarifnich tHid (v CNB
jsou dvé skupiny)

- obdobi (viz poZadavek
MZS004).
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MZS | Sledovind Pliny mzdovych prostfedki Zava Kompletné
006 | mzdovych obsahuji tyto tdaje: zny vytvofeno v
nikladi - ddaje | - celkové plinované néklady na IS
mzdovd prostfedky (limity),
- zmény plinu ndkladi na
mzdovdé prostfedky podle zmén v
systemizuci pracovnich pozic,
- redlné cerpani mzdovych
prostiedki,
- procentové vyhodnoceni
¢erpdni mzdovych prostiedki
oproti pldnu,
Sledované tiduje v planu jsou
¢lenény podle pozadavku
MZS004.
MZS | Evidence Systém umoZiuje definovat Ziva Kompletng
007 | specifickych specifické iidaje pro jednotlivé ny vytvoieno v
tidajii pro organizacnf Gtvary a skupiny IS
rozZpisy it tarilnich tFid (pfifazené mzdové
derpinf prostiedky na odmény, dotace,
korckee rozpisu, honilikace).
MZS | Rozpis Systém umoZiiuje provadét Zava Kompletné
008 | mzdovych vypocet rozpisu mzdovych Zny vylvofeno v
prostiedkii prostiedki za dané obdobi a 1S
organizadnf vitvar podle
systemizace pracovnich pozic a
sazeb stanovenych pro tarifni
tFidy podle algoritmu v poZadavku
MZS010. Rozpis je pldnem
terpani mzdovych prostiedki v
daném obdobi {mésic).
MZS | Rozpis Systém umoZinje vytvitet rozpisy | Zdva Kompletne
009 | madovych mzdovych prostfedki bud’ formou | zny vytvofeno v
prostiedki - sestav. nebo formulafd v systému, IS
forma vytvifeni
MZS | Rozpis Systém umoZfiuje povéfendmu Ziva Kompletné
010 | mzdovych uZivateli definovat algoritmy Zny vytvofeno v
prostfedkil — zptisobu vypodtu rozpisu IS
algoritmy mzdovych prostfedki, napf.:
vypociu podminky zapocieni sazeb za
tarifni tiidy, neobsazené pracovni
pozice a blokované pracovni
pozice pro zaméstnance na
matefské dovolené. Dile systém
umoZiiuje definovat podminky
ferpdni mzdovych prostfedki —
zapoditatelnost ndhrad mzdy,
nemoci a jinych sloZzek mzdy.
MZS | Rozpis Povéfeny uZivatel miiZze Zéiva Kompletng
011 | mzdovych nastavovat vyjimky zny vytvofeno v
prostfedki — zapodilateinosti jednotlivych IS
algoritmy pracovnich pozic do ttvari, nebo
vypodtu — vytvifet samostainé skupiny
nastaveni (pseudoiitvary) sklidajici se z
vyjimek t&chto vyjimek (napf. niklady na
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vedouci zaméstnance se
nezapoditavajf do rozpisu Gtvarn).

MZS | Rozpis Sysiém umoZiiuje povéfendomu Zava | 1 Kompleing
012 | mzdovych ufivateli ruéné opravovat Zny vytvoicno v
prostiedki vysledky vypotiu mzdovych I8
apriavy rozpisii.
MZS | Evidence Systém umoiiuje hromadng Vitan | 2 Kompletné | Ano
013 | specifickych zaddvat a ménit specifickd ddaje | y vytvoieno v
idajii pro (evidence podle poZacdavku 1S
rozpisy MZS5007), které jsou pouiiviny v
derpdini - rozpiscch a Serpini madovych
hromadnd prosifedki,
zmény
MZS | Evidence Systém poskytuje souhrnné Vitan | 2 Kompletn® | Ano
014 | specifickych piehledy specifickych tddaji y vylvoieno v
iidaji pro pouZivanych v rozpisech a 1S
rozpisy i cerpédnich mzdovych prostiedki.
cerpani -
kontrola zmén
MZS | Cerpéni Systém umoiituje evidovat Ziva | | Kompletné
015 | mzdovych cerpdni mzdovych prostfedki zny vytvofeno v
prostiedke podle interné stanovenych IS
algoritmii (viz poZadavek
MZS010). Cerpdnf je sledovino
7a jednotlivé obdobi a organizacéni
itvary.
MZS | Cerpéni Systém umoifiuje povéfenému Ziva || Kompletng
016 | mzdovych uZivateli ruéné opravovat zny vytvofeno v
prostiedki - vysledky vypodtu ¢erpdni IS
opravy mzdovych prostfedki (zdpodet
cerpdni dohod mimo pracovni
pomér, plateb zameéstnanctim v
mimoevidennim stavu apod.).
MZS | Vyhodnoceni Systém umoZiiuje vyhodnotit Ziva | 1 Kompletn&
017 vysledky rozpisu mzdovych zny vytvofeno v
prostfedki ve vazbé na plin a IS
jejich Cerpéni a vyhodnotit i
uspory, ptipadné pfekroeni.
MZS | Uspory - Systém umoZituje provadét Zdva | 1 Kompletné
018 | rozdéleni rozdéleni vykadzanych dspor zny vytvofeno v
organizaénim \itvarim podle IS
definovanych algorilmi (napf. jen
&dst dspor je pfeddvdna titvarlim).
Uspory jsou zapottené do pldnd.
MZS | Zvefejnéni Rozpisy, ¢erpani a vyhodnocené | Vitan | 2 Kompletné | Ano
019 | rozpisii, ¢erpdni | vysledky jsou zvefejnény y vytvofeno v

a vysledkii
vyhodnoceni

prostfednictvim systému
vedoucim zaméstnancim (na
zaméstnaneckém webovém
portélu — viz poZadavek
ZWP011).

IS
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MLZS | Prehledy pro Systém umoZituje povifenimu Vitan | 2 Kompletné | Ano
020 | plinovint uZivateli nastavit Sablonu (obsaha | ¥ vytvofeno v
mzlovych formu} zobrazend planu rozpisu a IS
prostiedki — cerpidnil mzdovych prostfedki.
nastuvenf a
sablona
MZS | Export rozpisi, | Systém umoZiuje export pichleda | Zava | 2 Kompletné
021 derpdni a s rozpisy, ¢erpdnim a vysledky my vytvofeno v
vysledki vyhodnocen{ Serpinil mzdovych IS
vyhadnoceni prostfedkii do souboru ve formdtu
pdf, pFip. xls.
MZS 1 Stanoveni Systém umoZihuje na zdkladé Ziva |2 Kompletnd
022 | limitd na vyhodnoceni rozpisi a Cerpdni ny vytvofeno v
odmeny o duldi | mzdovych prostfedki stanovit IS
sloZky limity pro rozdélen{ odmén nebo
mzdového dal3ich sloZck mzdovych
systému prostiedkil na uZivatelem zvolené
obdobhi a tylo limity zvetejnit
vedoucim zaméstnanciim v
planech cerpdni,
Uehazedi o zaméstndni a vybérovd Fzeni na pozice (AVR)
D Nfizev Popis Diile | Dil&i § Stav Poiada
Zitos | plné | pFipraveno | vek
t ni sti bude
pozadavku | realizo
vISHRIS | vin?
(jen
pro
vitané)
AVR | Zakladni Systém umoZitvje zakiadni Ziva | 3 Kompletné
001 | ¢lenéni clenéni Lypi vybérovych Fizeni: zny vytvofeno v
vybérovych - intemi vybérova Fizeni 1S
Fizeni - externi vybhérovd Fizeni
- obecnd evidence uchazet,
- piipadné obecn4 evidence
pro nadefinované profese.
AVR | Zikladni Systém umoZiiuje povéfenému Vitan | 3 Kompletné¢ | Ano
002 | &lenéni uZivateli vytvifet a ménit Elenénf | y vylvofeno v
vyhérovych vybérovych Fizeni. IS
fizeni — interni
nastaveni
AVR | Identifikace Systém umoZiiuje jednoznacné Zava | 3 Kompletng
003 | vybérovych identifikovat vybérova Fizeni, Zny vytvofeno v
FHzeni IS
AVR | Evidenéni Systém umoZiuje povéfenému Ziva |3 Kompletné
004 | oznacovinit uZivateli zaddvat evidenéni zny vytvofeno v
vybérovych oznateni vybérového Fizend, které IS
tizeni zahrnuje rok a pofadi v roce.
AVR | Organizacni Systém umoZiuje ke kaZdému Ziva |3 Kompletng
005 | ddaje vybérovému Fizen{ zaddvat zny vytvofeno v
vybérového organizac¢ni tidaje — ndzev, IS
fizeni platnost od a do, datum zvefejnéni

{publikovdni) od a do. popis a typ.
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AVR | Definice kol Systém vmoiiuje vytvifel Zava Kompletng
006 | Fizenf vybérovd Fizenf obsabujici vice zny vylvofeno v
kol. 18
AVR | Definice Systém umoZiuje definovat rilzné | Zdva Kompletné
007 | oprivnéni typy uzivateld s riznymi mny vytvofeno v
uZivateld oprivnénfmi. Jsou poZadovina IS
minimdlng tato opravnéni:
pfiprava vybérového Hezeni,
schvdleni vybérového Fizend,
avefejnéni,
zpracovani tidaji o
uchazecéich vybérového Fizent,
vyhodnoceni xidajil,
auditor udaji bez oprivadni
edituct.
Lze nastavit oprivnéni pro
uZivatele s ptistupy ke konkréinim
vybtrovym fizenim,
AVR [ Tvorba a sprava | Systém zajidtuje Zivotni cyklus Ziva Céstecnd
008 | inzerdtu inzerftu: vytvofeni, schvdleni, zny vytvofeno v
publikace, uzavfenf inzerdtu na IS
pracovni pozici.
AVR | Inzerdty - Systém vmoiiuje uZivateli v Ziva Clstedne
009 | poZadavky na inzerdtu definovat poZadavky zny vylvofeno v
pracovni pozice | (jako lextové ddaje), které se maji IS
zobrazit v inzerdtu (Zablona
inzerdtu):
- poZadavky na kvalifikaci,
- poZadavky praxi,
- jazykové poZadavky,
- jiné poZadavky (vhodnost
pro absolventy, piny nebo
¢dstecny tivazek, pracovni pomér
x dohoda atd.).
AVR | Publikovéni Sysiém umoZiiuje Vitan Céstedne Ano
010 | inzerdtu na publikovini/zvefejnéni inzerdtu y vytvofeno v
externi na definované externi portély s IS
pracovn{ odkazem na vstupni formulsk,
portaly PoZadovany externi portdl —
jobs.cz.
AVR | Publikovéni Systém umoZiuje publikovat Zdva Kompletng
011 inzerdtil na (zvefejilovat) inzerdty na zny vytvoieno v
webovych webovych striankdch internetu a IS
strdnkdch CNB | intranetu CNB.
a intranetu
CNB
AVR | Publikovan{ Systém vmoZituje publikovat Vitan Céstedné Ano
{(H2 | inzerdti na (zvefejiiovat) inzerdty na y vytvofeno v
Facebook webovych strinkéch Facebook. IS
AVR | Publikovini Systém umoZiiuje publikovat Vitan Céstetn Ano
013 | inzer&rlt na (zvefejiiovat) inzeraty na y vytvofeno v
Linkedln webovych strdnkéch Linkedln. 1S
AVR | Graficky vzhled | Webové stranky zobrazujici Ziva Kompletné
0l4 | inzerdui — inzeraty maji graficky vzhled zny vytvofeno v
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wehove sirdnky
CNB

adpovidajfef oficidlnimu webu
CNB.

IS

vzdélani + Giselnik 3kol k
drovnim vzdélani,

- jazykovd znalost — drovedl +
jazyk + zkouska,

- oblast pracovniho zdjmu
{mUzZe byt vicetrovitovd),

- vy3eivazku (piny,
¢dstedny).

AVR | Clengni Systém rozliSuje, zplisobem Zdva |3 Kompletnt
015 | vnitFnich a zobrazovani na strinkdch www, zny vytvofeno v
vnéjsich inzerfity pro vnitin{ a vnéjsi IS
vyhérovych vybérovi Fizend. Jednd se o
Hzeni — siednky | princip, kde uchazedi phistupujici
www # internetu nemohou vidét
inzerdty vnitinich vyb&rovych
izent,
Uchazeti — zamdstnanci CNB,
ktefi pristupuyf na strinky na
intranetu CNB, maji dostupné
publikované inzerity na vndjii i
vnitini vyhirovd fzeni.
AVR | Clenéni Systém umoZiiuje vytvifet rlizneé | Zidva | 3 Kompletné
016 | vnilinich a popisy a poiadavky inzerdtil pro zny vytvofeno v
vntjiich viitini a vndjsi vyblrova Fizeni. IS
vyberovych
Fizeni — popis
inzerdti
AVR | Clenéni obsahu | Systém umoZhuje rozd&lit Ziva |3 Kompletng
017 | stranck www pFistupoveé www stranky zny vytvofeno v
inzerath zobrazujicl seznamy inzerdtit na IS
césti tykajici se:
- obecné evidence,
- obecné evidence - pro
jednotlivé profese,
- konkrétniho vyb&rového
fizeni.
AVR | Konfigurace Systém umoZiiuje povétenym Vitan | 3 Kompletné | Ano
018 [ textuna uZivateliimn konfigurovat i vytvofeno v
pristupovych informa&ni texty na vstupni — IS
www strdnkidch | pfistupové www strince s
inzerdty.
AVR | Registrace Systém umoZiluje uchazedimse | Zdva |3 Musi se
019 | uchazedi — registrovat na vybrané vybérova ny vyvinout v
www formuldfe | Fizeni nebo do obecné evidence IS
pomoci www formuldfi,
Registra¢ni formuldfe jsou
dostupné (napf. jako odkaz) z
pfistupovych strdnek
zobrazujicich inzeraty.
AVR | Registraéni Systém vyuZivd tyto &iselniky:: Ziva | 3 Musi se
020 | formuldfe — - pohlavi zny vyvinout v
Ciselniky - dosaZené a probihajici IS
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AVR | Registradni Registraénf formuldfe obsahuji Ziva | 3 Musi sc
021 formuldfe minimilnd 1yto oblasti: ny vyvinout v
udaje - osobnoitidaje jméno, IS

pijmeni, titul, pip. nepovinnd
pohlavi — z fselnfku a datum
narozenf),

- dosaZend vzdéldnf
ukondend studium — typ Zkoly,
$kola (z ¢iselnfku) a rok ukondéenf,
- probihajicl studivm (typ
Skoly, ndzev Skoly — z Ciselnlku),
- dosaZend praxe -
zamdsindni,

- jazykovd znalosti (jazyk,
troved zkousky dle standardniho
cselniku juzykovych zkoudek),

- oblast pracovniho zdjmu
(pouze u obeené evidence, z
Ciselniku z4jma),

- kontakenf udaje — e-mailovi
adresa, telefon, pFip. dalsi
kontakty,

- dokumenty - motivacni
dopis a Zivotopis (CV),

- nepovinné pfilohy.

- souhlas se zpracovinim
osobnich tdaji.

AVR | Registraéni Registradni formuldfe lze vyivaFet | Vitan | 3 Musi se Ano
021a | formuldFe - v kromé ¢eské verze 167 v y vyvinout v
Jazykovi anglickém jazyce, IS
lokalizace
AVR | Registraéni Povéteny uZivatel — spravee Zava [ 3 Musi se
022 | formuldfe - aplikace md moZnost vytviret a zny vyvinout v
spriva ménit $ablony registracnich s

formulédfi pro konkrétni vybérové
fizeni nebo obecnou evidenci
(cilené Zadosti na inzerované
pracovni pozice) s definici
ne/povinnych poli, ne/povinnych
pfiloh, uréenych &iselnikii — Skoly,
jazyky apod.

MoiZnost vylvifet riizné www
registra¢ni formulife pro interni a
externi vybérov4 fizeni.

AVR | Inzerity a Inzer4t a registracn{ formul4f na Zava |3 Musi se
023 | registradni konkrétni vybérové Fizeni jsou pro | zny vyvinout v
formuldte - uchazede dostupné pouze po dobu IS

doba platnosti | zvefejnéni inzerdtu na dané
vybérové Fizeni, V pFipadé obecné
evidence doba platnosti neni
kritkodobé omezend.
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AVR | Registradnf Systém umeokiuje povéfendmu Vitan | 3 Musi se Ano
024 | formuldf —1est | uZivateli vywvofit uzavieny y vyvinout v

stovact dotaznik pro zvoleny 1S

inzerdt (pouze vybéry z

moznosti).

Soutasne zadava vyhodnoceni

testu a2 bodové ohodnocenf

adpovedi.

Doba na vypinénf testu je

uZivatelsky nastavitelnd.

AVR | Registraéni Systém umoZiuje povefendimu Vilan | 3 Musi se Ano
025 | formuldf - uZivaleli pFipojit testovaci y vyvinout v
pripojeni testu | dotaznik k registraénimu 1S

formuldti.

AVR | Registrace PH registraci prostfednictvim Vitan | 3 Musi se Ano
026 | zamd&stnancl formuldke na intranctu CNB je y vyvinoul v
CNB z zaméstnanec identifikovin svym IS

intranetu prihldSenim (svym osobnim
dislem) a jeho osobni Gdaje jsou
do formuldfe automaticky nacteny
z persondin{ databdze, Ostatni
tidaje na formuldti zaméstnance
dopliluje rué¢né.

AVR | Kentrola P¥i zaddvdni ddaji uchazeCem na | Zdva | 3 Musi se
027 | vypinénych dw | registraénim formuldfi systém zny vyvinout v
na registraénim | kontroluje vyplnéni povinnych 1S

formul4fi poli a také, na zdkladni drovni,
formdlni spravnost zadanych dat,
napf. u datumovych hodnot nesmi
byt datum ukontencého vzdélani
nebo datum narozeni budouci
datum.

AVR | Souhlas se Registra¢ni formulaf obsahuje Ziva |3 Musi se
028 | zpracovanim pole, kde uchaze¢ potvrzuje Zny vyvinout v
osobnich udajii | souhlas se zpracovinim osobnich IS

udaju pro konkrétni ticely
(vybérové Fizeni nebo obeeny
zdjem). Pro interni uchazece
souhlas neni nuiny,

AVR | Registraéni Uchaze¢i mohou pipojovat Ziva |3 Mus{ se
029 | formulaF - soubory k zadanému formuldti ve | zny vyvinout v
Pfipojeni vazhé na povinné piilohy (CV, IS

souborii motivacni dopis) a dal3i
dokumenty.
AVR | Registraéni Uchazedi mohou vypliovat Vitan | 3 Musf se Ano
030 | formuldt pfipojeny test k registratnimu ¥y vyvinout v
formulafi a odesilat vyplnéné IS
odpovédi soudasné s registraci.

AVR | Vypinéni Pi registract a odesldni odajlido | Zdva | 3 Musi se
031 | CAPTCHA databdze systému musi uchazed zny vyvinoul v
kodu vyplnit kontrolni udaje IS

CAPTCHA kédu.

150



Navrh realizace feSeni

Pifloha &. & {9

AVR | Oddéleni Udaije z registratnfch formuldr Ziva |3 Musi se
032 | externf ainternf | uchazedh prihlagujicich se 2 zny vyvinout v
¢asti systému internetu jsou uklidiny do 1S

izolované databdze v
demilitarizované z6né sié CNB.
Udaje zaméstnanci CNB
hldsicich se 2 intranetu mohou byt
ukldddny do databidze v
demilitarizovand zon¢ nebo piimao
do databdze systému,

AVR | Autotaticke Systém umoZiiuje piebirdni ddajil | Zdava | 3 Musi se
033 | prebirdni adaji | (automatické divkove) ze zny vyvinout v
2 databdze v ziaznami v demilitarizovand zéné IS
demilitarizovan | (DMZ) do internf databize
¢ zdnt do systému — interni evidence

systému uchazedi.

AVR | UZivatelské Funkee pfevzeti dat z intemetu, Zava |3 Musi se
034 | prebfrdni ddaji | pripadnt i intranetu CNB je zny vyvinout v
7z DMZ dostupng i na uZivatelské spuiténi, [N

AVR 1 Automatické Systém zakazuje pfi piebirdni Ziva |3 Musi se
035 | pfifazeniidajll | ddaji z formuldi tyto ddaje ke zny vyvinout v
uchazede k konkrétnimu vybérovému Fizeni IS
zdznamim podle pfifazeni na formuldf,
vyhérového
tizeni
AVR | Prcbirdni udajii | Systém umoZfuje pFebirat a Vitan | 3 Musi se Ano
036 | o uchazedich z | uklddat vidaje o uchazedich do ¥y vyvinout v
cxternich evidence v systémuy z externiho IS
pracovnich pracovniho portdlu (jobs.cz)
portdli véelné pfipojenych soubort. V
ramci pfebirédni je kontrolovéna
formélni sprivnost dat. Systém v
ptipadé zjidténi formdlnich chyb u
povinnych Gdaji nedovoli uloZit
informace o uchazeéi do databdze
systému.
AVR | Rutni vklddani | Systém umoZiuje povéfenym Ziva |3 Kompletng
037 |[dato vZivateldm ruéni vkladdni a zny vylvofeno v
uchazeédich editaci Gdaji o uchazecich v 1S
systému u konkrétniho
vybérového fizeni,
AVR i Rozlifen{ Systém v zdznamii uchazede Zava |3 Kompletng
038 | registrace tidajii | eviduje, zda jsou vdaje pofizené z | zny vytvofeno v
registraéniho formuldfe www IS
strdnky CNB, rugniho zaddni nebo
z externiho pracovniho portalu.
AVR | Evidence Systém eviduje, kdy byly Ziva |3 Kompletng
039 | sledovacich zéznamy pfevzaty z DMZ do zny vytvofeno v
zdznamu evidence systému, v pipadé Is

rudniho zadéni, kdo tyto tdaje
zadal.
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AVR
040

Kontrola
redundance
tdujii 0
uchazedich

Systém providi kontrolu
redundance zadanych ddaji
uchazede na stejné vybérovd
Fizenf nebo obecnou evidenci.
Pokud by mély byt zaddny tdaje o
sicjném uchazedi pro dané
vyh&roveé Flzenf duplicitng, musi
dojft k odmitnutf uloZenf dat, a 1o
jak z www formuldfa (v rimci
funkce preveeti dat), tak pfi
ruénim vloZen( nebo pFi picbirind
udaj z webovych portéili.
Kontrola je providéna minimdlng
na zakladé jména, pFijmeni a
kontakini c-mailové adresy
uchazede, pFip, telefonu, Systém
viak povoluje pfihldseni uchazede
na vice vybérovyceh Fzeni,

Zava
Zny

Kompteind

vylvofcno v

IS

AVR
041

Prilchy
bezpetnostni
kontrola tidajn

Systém kontroluje piebfrand data
(pFipojend soubory uchazedil) z
hlediska bezpecnosti systémového
prostredi CNB (antivirovd
kontrola).

Zavi
ny

Kompietné

vytvoieno v

IS

AVR
042

Ptilohy
pievod
dokumentii

Systém previdi k registracim
pFipojené dokumenty do
zabezpedenych forem dokumenti
{pdf).

Zava
zny

Musi se
vyvinout v
IS

AVR
043

Notifikace
uchazedi

Systém posild potvrzeni uchazedi
po jeho registraci nebo ruénim
zaddni na vybérové fizeni.
Notifikace je zasildna 1 v pfipadé
odmitnuti registrace z diivodu
jeho duplicity na vybérovém
fizeni.

Lava

Zny

Musi se
vyvinout v
IS

AVR
044

Notifikace
povéfenym
uZivatelim

Systém zasild pti prevzeti tidajd z
formuldfh informace povéfenym
uZivatelim systému (sprivce
systému, zpracovatel, popf.
vedouci zaméstnanec, kiery je
zadavatelem nebo zpracovalelem
vybérového fizeni),

Zava
zny

Musi se
vyvinout v
IS

AVR
045

MoZnosti
automatického
ohodnoceni
zidkladnich
kritérif

Povéfeny uZivatel mé k dispozici
néstroje automatického
ohodnoceni uchazece na zikladé
shodnosti se zdkladnimi kritérit a
poZadavky vybérového fizeni po
jeho registraci v systému.
Vyhodnoceni na poZadované
vzdelani, jazykovou tirovei a
délku praxe.

Vitan

Kompletné

vytvofeno v

1S

Ano

AVR
046

MoZnost
automatického
vyhodnoceni
testu

Systém umoZiiuje povéfenému
uZivateli provést automaticky
vyhodnocen{ odpovédi z testu

piipojeného k registracim.

Vitan

Musi se
vyvinout v
1S

Ano




Navrh realizace feSeni

Pifloha &. 4 D

AVR | Zakludni Povéfeny uZivatel mife provést Zava |3 Kompletné
047 | hodnoceni vyhodnocenf uchazedi podle zny vytvofcno v
uchazete vhodnosti o zafazenf do dal$tho 1S
kola nebo pFimého odmitnutf
providi aznacend dspéinych a
neispéSnych.
AVR | Podrobng Systém umoZiuje zadat Ziava | 3 Kompletng
048 | hodnoceni podrobnéisi hodnoceni - ¢iselné i | zny vytvofeno v
uchuzede slovni. IS
AVR | Dokumenty k Systém umoiuje phidavat viasini | Vitan { 3 Kompletné | Ano
049 | hodnocen( dokumenty k hodnoceni y vytvoieno v
Jjednotlivych uchazedh (napf. IS
scany, poznimky, soubory,
vysledky odbornych,
psychologickych a jinych testil),
AVR | TFdénf, Systém umoZfiuje uZivatelim Zava |3 Kompletng
050 | vyhleddvini a providét tiidéni, vyhledavani a zny vytvofeno v
vybéry vybéry vybérového Fizeni IS
uchazeti a nejméné podie:
vybérovych - typu a identifikacnich
Fizeni tdajii vybérového Fizeni,
- uchazedii ~ pkijmeni a
jména,
- trovné dosaZencho
vzdétani,
- dosaZené jazykovd
tirovné,
AVR | Definice Povéteny uZivatel mufe definovat | Vitan | 3 Komplein¢ | Ano
051 | uZivatelskych vlastni uZivatelské filtry pro y vylvofeno v
filtrdi vybéry uchazeéi (napf. podle IS
dosaZené¢ho vzdéldni, podle
jazykové vrovng).
AVR | Ukladani Vylvotené filtry miZe povéfeny Vitan | 3 Kompletné | Ano
052 | vZivatelskych uZivatel uklddat do databdze y vytvofeno v
filtri systému pro opakované vyuZiti. IS
AVR | Fulliextové Systém umoZiuje fulltextové Ziva | 3 Kompletné
053 | vyhleddvini vyhleddvéni v idajich zny vytvofeno v
evidovanych o uchazetich. IS
AVR | Klifovid slova Systém umoZiuje pFiddvat klitova | Vitan | 3 Kompletné | Ano
054 slova {vytvifet slovnik), kterdse [y vytvofeno v
budou uchazeélim ptifazovat IS
povéfenymi uZivateli, pfipadnég si
je budou pFidaval uchazedi v
rdmci registrace sami z nabidky.
AVR | Hromadnd Systém umoZfiuje zasildni Ziva | 3 Kompletng
055 | korespondence | hromadné korespondence zny vytvoieno v
- zasilan{ (odpovédi) skupindm odmitnutych IS

uchaze¢h a skupindm uchazeti
zafazenych do daliiho kola,
Odesildni je providéno podle
§ablon pro dany druh
korespondence na e-mailovou
adresu, kterou uchazeé zadal pfi
registraci.
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AVR
056

Hromadni
korespondence
druhy

Systém umoZituje zasilat
minimdln¢ tyto druhy
korespondence.
- informace o odmitnuti,

informice s pozvinkou na
pohovor,

informace o zaFazeni do
dalifho kola,

dopis vyzyvajici uchazede k
dopinéni informaci.

Zava
ny

Kompletnt
vylvofeno v
IS

AVR
057

Hromadni
korespondence
- dotaZeni
Gdajii

Systém zajistuje, Ze pHi odesildni
hromadné korespondence jsou ke
konkrétnimu uchazedi pFifazeny
tidaje o jeho jménu a piijmeni a
idaje o vybérovém Fizeni (ndzev
profese).

Zava
ny

Kompletné
vylvofeno v
IS

AVR
058

Individudlni
korespondence

Systém umoiiiuje individudini
korespondenci s jednotlivymi
uchazedi. V rdmei individudlnd
korespondence systém
automaticky dotahuje
identifikaéni ddaje uchazete a
vybérového Fizeni (profesc).

Ziva

»

zny

Kompletngé
vytvofcno v
IS

AVR
059

Ukldddni
korespondence
do databdze

Zikladni udaje o zaslané
komunikaci (kopie
korespandence) je souddsti
zdznamu systému o uchazedi,

Zava
zny

Kompleiné
vytvofeno v
IS

AVR
060

Korespondence

- $ablony

Systém umoinuje vZivatelsky
definovat fablony emailové
korespondence odesilanych
uchazedim. Sablony jsou spjaté s
druhem korespondence.,

Vitan

Kompletné
vylvofeno v
IS

Ano

AVR
061

Prehledy
¢vidence

Systém poskytuje vystupy pro
polieby jednotlivych vybérovych
Fizeni vCetné pfehledu o dodlych
#adostech uchazedd.

Pichledy obsahuji pro jednotliva
vybérovi fizeni zejména jména
uchazeti, ddaje o dosaZeném
vzdélani, jazykové drovni.

Jsou k dispozici i souhrnné
piehledy o poftu uchazedi

v jednotlivych vybérovych
fizenich, poétech odmitnutych
uchazedi, uchaze¢ii pozvanych na
pohovor apod.

V ramci obecné evidence je

k dispozici seznam uchazedi,
ktet jsou v systému aktivni
(nejsou anonymizovéani) od
zadaného data registrace.

Zava
zny

Kompietné
vytvofeno v
IS

AVR
062

Expirace
zdznam( -
sledovini

Systém sleduje dobu uloZeni
zdznami o uchazedi a po uplynuti
expirace upozoriiuje na nutnost
provedeni anonymizace ncho

Zava

zny

Kompletné
vytvofeno v
1S

154
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likvidace dat,

AVR | Nastaveni doby | Systém umoZnuje povéfenym Ziva |3 Kompletng
063 | expirace uZivalellim nastavit dobu expirice | zny vytvoieno v
pro vybérovi Fizenf (popk. podle IS
druhu vybérového Fizeni - vodiia
internf a obecnouw evidenei),
AVR | Hromadnd Systém umoZiuje povéfenym Ziva | 3 Kompleing
064 | likvidace / uFivatelim hromadng likvidovat ny vytvofeno v
anonymizace zhznamy (popFipad® nejprve tyto 1S
dt zdznamy anonymizoval) o
uchazeéich vybérového Fzeni po
jejim skondeni a ve vazbé na
expiraci zdznanw — die
upozornéni.
AVR | Zrudeni UZivatel miZe ruéné zrudit Ziava [ 3 Kompletné
065 | ziznamii o ziznamy a pfipojené dokumenty o | zny vytvofeno v
jednotlivych uchazedi v pipadé stornovini IS
uchazedich jeho nabidky nebo z jinych
diivod(. Storno operace musi byt
logovina.
AVR | Anonymizovan | Systém poskytuje anonymizované | Vitan | 3 Ne
066 | ¢ piehledy vystupy bez osobnich ddaji y
uchazedd podle vybérovych
fizeni.
AVR | Tisky Systém umoZiuje tisknout Zava | 3 Kompletng
067 | dokumenti vybrané dokumenty (napf. CV a zny vytvoieno v
motivacni dopisy) za uchazede. IS
AVR | Tisky Systém umoZiiuje tisknout Vitan | 3 Kompletné | Ano
0674 | dokumenti vybrané dokumenty (napf. CV a ¥ vytvofeno v
hromadné meotivatni dopisy) za skupiny IS
deflinovanych uchazedl najednou.
AVR | Pfeddvani ddajii | Pov&Feny uZivatel miZe pfeddval | Vitan | 3 Kompletné | Ano
068 | uchazede do idaje vybraného uchazete do y vylvofeno v
personalistiky | persondlnich z4znami — zaloZeni 1S
nového zaméstnance a jeho PPV,
AVR | Prevod didaji Systém umoiZituje zafadit Vitan | 3 Kompletné | Ano
069 | perspektivnich | perspektivni uchazede, kiefi y vytvofeno v
uchazedi do nebyli vybrani na konkrétnim IS
obecné vyb&rovém Fizeni a kteif dodali
evidence pfisluiny souhlas, do obecné
uchazedii evidence uchazedl o zaméstndni v
CNB.
AVR | Klasifikace a Systém umoiituje uZtvatelsky Zava [ 3 Kompletn&
070 | ¢éiselniky vytvifet a upravovat klasifikacia | zny vytvofeno v
¢iselniky vybérovych Fizeni, IS
uchazecii vybérového Fizeni,
uchazedi evidovanych o
zaméstndni v CNB.
AVR | Administrace Proces vytvofeni a definice krokli | Zdva | 3 Kompletné
071 | procesua vybé&rového Fizeni (vypsani zny vytvofeno v
ndvaznosti vybérového fizeni, sbér dat, IS
vybérového hednoceni,...) v ndvaznych
F{zen{ krocich - je uZivatelsky

Ln
wn
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konfigurovatelny.

AVR | CGmezeni pHloh | Systém umoZfiuje na registraénich | Ziva | 3 Kompletnd
072 formuldfich vloZit pouze typy Zny vytvofeno v
povolenych pifloh (doc. pdl) a IS
omezil jejich maximdlni velikosti,
AVR | RozgiFitelnost Aplikace je pfipravena na Vitan | 3 Kompleind | Ano
073 | externich roz8ifovini publikace inzerce s y vylvofeno v
portili dalSimi externimi pracovnimi IS
portdly (napf. Monster).
AVR | Elcktronickd Systém poskytuje moZnost Vitan | 3 Musi sc Ano
074 | westovai pFipravovat v elektronicke podobe | ¥ vyvinout v
formuldfe pro rizné testy pro registrovand s
uchazede uchazede ve vyberovych Fizenich,
Uchazeti v prostordch CNB
miohou vyplnil poditatovy test,
klery je ndsledné vyhodnocen
hodnaotitelem. Test véetnd jeho
vyhodnocenf je pfipojen k
zaznamim uchazede,
AVR | Statistiky Sledovini statistik ndvitévnosti Vilan | 3 Kompleiné | Ano
075 | sledovanosti jednotlivych webovyceh stranck s | y vytvofeno v
web striinek vyuZitim ndstroje Google 1S
Analytics.
Haodnoceni zam dstnancii (HOD)
ID Nazev Popis Diile | Diléi | Stav PoZada
Zitos | pIlné | piipraveno | vek
t ni sti bude
pozadavku | realizo
vISHRIS | v4n?
(jen
pro
vitané)
HOD | Definice typu Systém poskytuje ndstroj pro Zava (3 Kompletné
001 | hodnoceni vytvateni &iselnikd riznych typd | zny vytvofeno v
hodnoceni, zejména: IS
- sebehodnoceni bez ndvaznosti
na roéni hodnocent,
- ro¢ni hodnocenf,
- hodnoceni ke specifickym
etapim kariéry zaméstnance
{napf. po zkuSebni dobg),
- hodnoceni pfi skonceni PPV.
HOD | Identifikace Systém umoZiuje nastavit Ziva (3 Kompletng
002 | hodnoceni identifikaéni parametry zny vytvofeno v

Jjednotlivych hodnoceni,
minimalné typ, ¢islo/kéd, ndzev,
hodnocené obdobi od a do.

IS
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HOD | Kroky procesu | Systém umoZituje definovat Lava | 3 Kompletng
003 | hodnocenf jednotlivé kroky procesu ny vytvofeno v
hodnoceni {minimélné IS
sebehodnoceni a hodnoceni
vedoucim). Déle lze stanovit
posloupnost jednotlivych krokii v
rimci procesu a stanovit i terminy
pro jejich splnénf (dobu trvinf).
HOD | Frekvence Procesy hodnoceni lze definovat s | Zdva | 3 Kompleing
004 | procesu riiznou frekvencf jejich pouZilf a Zny vytvofcno v
hodnoceni - opakovinim. 1S
HOD j Pravidla Pro kaZdy typ hodnoceni Ziva | 3 Kompletné
005 | hodnoceni umeZiuje systém povéfenému zny vylvofeno v
uZivateli nastavit podminky pro IS
zafazeni zamé&stnanci do daného
typu a kroku hodnoceni.
Napt. povinné sebehodnoceni v
rdmci ro¢niho hodnoceni je
povinné pouze pro zaméstnance v
deflinovaném okruhu tarifnich t#id.
HOD | Formuldfe Systém umoZituje uZivatelsky Ziva | 3 Kompletné
006 | hodnoceni - definoval Sablony formuldit Zny vytvofeno v
kritéria pouZivané v rimei jednotlivych IS
typil a krokil hodnoceni.
Na formulifi 1ze nastavit
hodnotici kritéria a jeho &dsti,
napf. hodnocenf kvality odvedend
préice, hodnoceni mnoZstvi
odvedené price,
hodnocent trovné komunikace a
spoluprice,
celkové zhodnoceni vysledk.
HOD | Ciselniky Systém umotziluje definovat $kdly | Zdva | 3 Kompletng
007 | hodnolicich pro jednotliva kritéria a &dsti Zny vytvofeno v
Skal hodnoceni. Skaly mohou byt 1S
&iselné nebo textove.
HOD | Ciselniky U 3kl ¢iselnikh systém umoZiuje | Vilan | 3 Kompletng | Ano
008 | hodnoticich uZivateisky nastavit podminky pre | ¥ vylvofeno v
Skl - jejich vyuZiti (povinnost a IS
_povinnost volitelnost).
HOD | Stanoveni Systém umoZituje definovat a Zava |3 Kompletné
009 | personifikovan | evidovat personifikované cile pro | zny vytvofeno v
ych cilu ka¥dého zaméstnance, Cile IS
mohou byt spjaté s procesem
(typem) hodnocenti a jsou
zobrazovéany na odpovidajici ¢dsti
tohoto procesu (véetné informaci
o plnéni t&chto cill).
HOD | Vazbana Systém umoZfiuje hodnotit kritéria | Vitan | 3 Kompletné | Ano
010 | competence kladené na zaméstnance ve vazbg | ¥ vytvofeno v
model na ptisludné poZadavky stanovené s

pro danou profesi a
syslemizovanou pozici, na niZ je
zafazen (viz poZadavky SYS014 a
SYSO016).
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HOD
0t

Zarnmny a
dokumenty
pohovoru

Vedoucf zamdéstnanci mohou
raznamendvat osobnl poznamky.
pfiklidat dokumenty (scany) z
motivadnich pohovori.

Lze nastavit odli¥nd pFistupovi
priva mat tyto zdznamy neZ na
vystedky hodnoceni (primdmé by
miély byt pistupndé jenom jejich
autorovi).

Vitan
y

Kompletng
vylvofeno v
IS

Ano

HOD
012

Replikovatetno
St procesu

KaZdd definice procesu hodnoceni
mit¥e byt replikoving, tj. nend
nutné pro daldf ro¢ni obdobi
znovu nastavovat veskerd ddaje
tykajici se kritérii, hodnoticich
kil schvalovaciho procesu
apod,, ale Ize nastaveni téchlo
prvkii replikovat a opakované
vyuZit v jiném obdaobi.

Zava
zny

Kompletng
vytvolfeno v
IS

HOD
013

Zamdésinanci -
ciselnik

Systém vyuZiva v dané oblasti
¢iselnik zaméstnanch a umoZiiuje
vyuZival pfi zaddvdni ddajd
vyhleddvéni minimdlng podle
pfijmen{ a osobniho &isla.

Ziva
zny

Kompleing
vylvoreno v
IS

HOD
013a

Zaméstpanci -
lidaje

Systém v dané oblasti zobrazuje
hodnotiteli a povéfendmu
uZivateli minimdlné tyto ddaje o
zaméstnancich, kieré mohou
hodnotit ncho zpracovdvat
(jméno, pFijmeni, titul a &islo
zaméstnance) a jejich PPV
(profese, organizani zafazeni,
evidenéni stav, datum ndstupu do
PPV a ukontgeni, aktudlni mzda a
ptiplatky zaméstnance).

Vitan

e

Kompletné
vytvofeno v
1S

Ano

HOD
014

Zaméstnanci —
nastaveni
zobrazenych
udaji

Systém umoZfiuje uZivatelsky
nastavit riznd zobrazeni o
zaméstnancich pro rizné skupiny
uZivatelli a hodnotitelil.

Vitan

Kompletné
vytvofeno v
IS

Ano

HOD
015

Hodnotitelé a
schvalovatelé

Systém umoZiuje nastavit
pravidla. podle kterych jsou
definovdni:

- na drovni jednotlivych kroku
procesy hodnotitelé (nejCastéji
vedouci zaméstnanci)

- na drovni celého procesu
schvalovatelé.

Ziva

zny

Kompletné
vylvofeno v
IS

HOD
0i6

Vazby na
persondlni a
mzdové iidaje —
profesni a
mzdové zmény

Souddsti a vysledkem nékterych
typd hodnoceni miiZe byt ndvrh na
zvyZeni mzdy nebo organizacni a
profesni zmény zaméstnance.
Aplikace umoZiiuje odkdzat na
ptisluiny elektronicky formulaf —
napf, ,,ndvrhy na zmény" — viz
napf. poZadavek ZWP019 Systém
tyto ndvrhy vyhodnoti a zpracuje

Vitan

Kompletné
vytvofeno v
1S

Ano
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obdobné jako ndvchy vedoucich
zaméstnancd na zmény profesniho
a mzdového zaFazenf
zamdéstnance.

HOD
017

Viazby na
persondlni a
mzloveé tidije -
admdény

Soutisti a vysledkem hodnoceni
maze byt i ndvrh na odménu
zamestnance vyplacené v
zadaném mésiénim obdaobi.
Aplikace umoZije odkdizat na
ptislu¥ny elektronicky formuldf
pro navrhy odmén (viz poZadavek
ZWP024). Systém tyto ndvrhy
vyhodnotf a zpracuje obdobné
Jjako ndvrhy vedoucich
zaméstnancl na odmény.

Zava

ny

Kompletng
vylvofeno v
1S

HOD
018

Dalsi vazby

Systém poskytuje vazby na jiné
oblasti sysiému — napf.; na
katalog vzdélivacich akci -
tkoleni, na rozvojové plany.

Vitan

Kompletnd
vytvofeno v
1S

Ano

HOD
019

Upozornéni na
lerminy

Systém kontroluje terminy v
rdmci jednotlivych krokil
hodneticiho procesu a zasila
ucastnikhim upozornéni -
notifikace na bliZici se terminy.

Vitan

e

Kompletng
vylvofeno v
1S

Ano

HOD
020

Evidence a
zpracovdni
Jjednotlivych
krokil

Vlastni evidence o provedenych
krocich hodnoceni by méia
zachycoval prabéZné providéné
kroky procesu hodnoceni v jejich
vzdjemné niavaznosti. UZivatel a
hodnotitel by mél mit moZnost
kdykoliv svou prici v kierékoliv
fazi procesu uloZit jako
rozpracovanou, nebo potvrdit a
ukondil,

Systém poskytuje moZnost
potvrzeni a uzavieni jednotlivych
krokii tak. aby v ndvaznych
¢astech jiZ nebylo moZné
Jjednoduge piepisovat dfive zadané
vysledky a tidaje.

Ziva
zny

Kompletng
vytvoleno v
IS

HOD
021

MoZnosti
zaddni zmén v
jednotlivych
krocich po
potvrzeni

Po uzavieni jednotlivych kroki
nebo celého procesu miiZe
povéfeny uZivatel danou
polvrzenou &4st odemknout a Jze
zadat opravy nebo zmény jako
dal3f evidenci v procesu tak, aby
byla zaznamenéna historie viech
udajti a zmén.

Kompletné
vylvofeno v
IS

Ano

HOD
022

ZpFistupnéni
krokd
hodnoceni

Zpfistupnéni jednotlivych kroki
procesu hodnoceni umoZiiuje
systém definovat uZivatelsky

Zava
zny

Kompletné
vytvofeno v
IS
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pomoct pravidel pomoci
nEfstupovych priv uZivateli.

HOD | Proces Systém umoituje v rmei Ziva | 3 Kompletng
023 | schvalovini a jednotlivyeh typit hodnocent ny vytvofeno v
odsouhlasenf definovat schvalovacl proces IS
(celého procesu hodnocenti), kierd
miZe byt jedno nebho
vicelroviiove.
HOD | Dulsf vyjddfent | Lze pRidut dal$i monosii Vitan | 3 Kompletnd | Ano
024 vyjidfeni — napf. vyjddteni y vytvoieno v
hodnoceného, nadffzeného IS
schvalovalele apod.
HOD | Prezkoumani Systém umoihuje krok Vitan | 3 Kompletneé | Ano
025 | vysledkd prezkoumdni jednoilivych y vylvofeno v
hodnoceni vysledki hodnocenf a naveZeni IS
novych vysledki se zachovinim
pfedehoz historie,
HOD | Zdavodnéni Systém poskytuje néstroje na Vitan | 3 Komplein¢ | Ano
026 | nchodnoceni piehlednd zobrazeni zaméstnanci, | ¥ vytvofeno v
ktefi nebyli hodnoceni, a eviduje s
diivody. Systém poskytuje
ndstroje pro vedouci zaméstnance
o0 nutnosti evidence o
nchodnocenych zamésinancich
(napf. probihajici zku3ebni doba,
vyniti z evidenéniho stavu).
HOD | Prirazeni Systém v kaZdé &4sti hodnoceni Ziva | 3 Kompletng
027 | odpovédnosti zobrazuje uZivatele, ktery dand ny vytvofeno v
osoby tukonfim | &isti zpracoval, potvrdil nebo IS
schvilil.
HOD | Vystupy a Systém umoiiuje vytvifet Zéva | 3 Kompletng
028 | pfehledy pFehledy hodnoceni pro jednotlivé | zny vylvofeno v
zaméstnance nebo za skupiny IS
zaméstnanci.
HOD | Pfedéni Systém umoZiiuje pfedat vysledky | Vitan | 3 Kompletné | Ano
029 | hodnoceni dfive zpracovaného hodnoceni y vytvofeno v
zaméstnanciim | zaméstnancim ve formétu pdf IS
v poZadovaném | nebo doc, a to i tchdy, pokud o to
vystupu mimoFidné poZddaji — napf. pti
skonceni PPV.
HOD | Zobrazeni Vysledky hodnoceni a stanovené | Zava | 3 Kompletng
030 | pfedchozich cile z pfedchozich obdobi miiZze zny vytvofeno v
vysledki pfi hodnotitel vyuZit pfi hodnoceni v IS
hodnoceni jiném obdobi. Systém umoZiiuje
tyto ptedchozi vysledky uZivateli
zobrazit.
HOD | Vysledky Zaméstnanci maji k dispozici Vitan | 3 Kompletné | Ano
031 | hodnoceni vysledky absolvovanych y vytvofeno v
zaméstnance hodnoceni v systému. IS
HOD | Poiadavky na | Systém umoZituje vytvifet Vitan | 3 Kompletngé | Ano
032 | specifické poZadavky samotnych y vytvoieno v
hodnoceni zaméstnanci na zpracovini IS

hodnoceni napf. v pfipadé
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ukondeni PPV,

Adaptacnf preces (ADP)

1D Niizev Popis Dile | Diléf | Stav Pozada
Zitos | plné | pfipraveno | vek
t ni sti bude
poZadavku | realizo
vIS HRIS | van?
(jen
pro
vilané)
ADP | Nastavenf Systém umoZfiuje nastavoval Vitan | 3 Kompletné | Ano
000 | adaptaéniho Cselniky a konfigurace y vytvofeno v
procesu adaptatniho procesu — urdeni IS
okruhu zaméstnancu a Clenéni
adaptaéniho procesu — plinovani
délka, etapy, poZadavky, postupy
plnéni, informace a dokumenty, se
kterymi se md zaméstnanec
sezndmil.
ADP | Zamédstnanci - | Systém vyuZivd v dané oblasti Vitan | 3 Kompletné | Ano
002 | ¢fselnik ¢iselnfk zaméstnanci a umoZiuje | ¥ vytvofeno v
vyuZival pfi zadavani tidaji IS
vyhleddvani minimdlné podle
pi{jmen{ a osobniho &isla.
ADP | Zaméstnanci - | Systém vyu¥ivd v dané oblasti Vitan | 3 Kompletné | Ano
002a | ddaje Ciselnik zaméstnancth a umoZiuje | y vytvofeno v
vyuZivat pfi zaddvan{ ddaji IS
vyhleddvidni minimding podle
pFijmeni a osobniho &isla.
ADP | Nastaven{ Systém umoZiluje nastaveni Vitan | 3 Kompletné¢ | Ano
003 | procesu procesi (schvalovacich procesii) u | ¥ vylvofeno v
jednotlivych etap adapta¢niho 1S
procesu, Jednotlivé etapy mohou,
ale nemusi byt pfitom
schvaloviny/polvrzovdny.
ADP | Evidence uidajii | Systém miiZe, podle nastaveni Vitan | 3 Kompletné | Ano
004 | uzaméstnanci | AP, evidovat jeho vysledek (stav) |y vytvofeno v
v jednotiivych etapich a IS
zdvéreény komentdf ticastnika AP
a/nebo jeho nadiizeného véetnd
informaci o dal$ich postupech
(napf, informace o navrhovaném
vzdélivacim kurzu).
ADP | Dokumenty Systém umoZiuje vklidat Vitan | 3 Kompletngé | Ano
005 dokumenty souvisejici s ¥ vytvoteno v
adaptadnim procesem na drovni IS
jednotlivych etap AP.
ADP | Vystupy Systém poskytuje vystupy Vitan | 3 Kompletné | Ano
006 (sestavy a piehledy) tykajici se y vytvofeno v

adaptacniho procesu (napf.
piehled o plnéni pidnu, hodnoceni

IS
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pldnu zaméstnancemn).

ADP | Notilikace Systém umoiiiuje vytvifet Vitan | 3 Kompletné | Ano
007 notifikace ohledné sledovini y vytvolkeno v
termind a vkonéenf jednotlivych IS
etap adaptaéniho procesu.
ADP | Pristupovi Systém umoZhuje povéfenym Vitan | 3 Komplené | Ano
008 | priva uZivatelam nastavovat pifstupovd | y vytvofeno v
priva jednak podle organizatnich IS

ttvard, jednak podle specifickych
roli a kompelenct,

Lze pfedpoklddat, Ze kaZely
adaptadn{ proces bude vyZadovat
specifickd nastaveni piistupovych
priv a ¢ k jednotlivym etapidm
adapta¢niho procesu budou mit
pEfstup rdzn{ garanti toholo
procesu.

Systém umoZiiuje stanovit pro
jednotlivé etapy v ramei kaZdého
utvary specifické garanty, pfitemz
tito garanti mohou mit pHstup i k
tdajiim zaméstnanca z jinych
utvari, pokud budou mit na
starosti adaptaci téchto
zaméstnancl v dané véené oblasti.

Proces persondiniho planovdni (PPP)

1D Nazev Popis Dule | Diléi | Stav Pozada
zitos | pln¢ | pFipraveno | vek
t ni sti bude

pozadavku | realizo
vISHRIS | vén?

(jen
pro
vitané)
PPFO | Plin Systém umoZiuje evidovat pldny | Vitan | 3 Kompletng¢ | Ano
01 ndstupnictvi — | ndstupnictvi pro osoby a pracovni | ¥ vytvofeno v
zaméstnanci a pozice. IS

pracovni pozice | V pldnu ndstupnictvi jsou
evidovany zakladni ddaje: nizev
pldnu, data jeho plnéni od a do,
status (aktivni nebo ne), popts,
jméno a osobni &islo zaméstnance,
pro kterého je pldn vytvofen,
identifikace systemizované
pozice/ mista, na které je
zaméstnanec zafazen s ¢asovou
platnosti nebo pozice, pro kterou
je pldn vytvifen.
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PPPO
02

Plin

ndstupnictvi —
zkludni ddaje
0 zamdsinanci

V plénu ndstupnictvi systém
umoXiuje evidoval tyto zikladn{
tdaje o zaméstnanci: evidendni
stav, organizaéni zaclendni,
pozice/Tunkce (véetné doby
strivend na pozici), systemizadéni
mfsto, typ PPV, den ukondéeni
doby uréité (pokud je stanovend),
specifikace dvazku (plny dvazek,
zkriceny vivazek), datum
predpoklddaného ddchodu, popt.
datum priznani diichodu, datum
ndstupu do PPV a datum
pfedpokladaného vkondeni PPV
(popf. rediné datum ukondend),
aktudlni mzda zaméstnance,
pfiplatky, tarifni trida, ptipadné
limity zdkladni mzdy danou
tarifnf ttidu.

Vitan
y

Kompletné
vytvofeno v
1S

Ano

PPPO
03

Plin
ndstupnictvi —
dal3i ddajc o
zamdéstnanci

V pldnu ndstupnictvi jsou
cvidoviny tyto dalsi udaje o
zaméstnanci: vysiedek posledniho
hodnoceni, informace o riziku
odchodi z pozice (risk of
leaving}, dopadu zirity
zaméstnance (impact of loss),
potencidlu, vykonnosti,
pipravenosti zaméstnance na
zménu pozici (pFipadné &as, kdy
bude pfipraven).

Vitan

Kompletné
vytvoieno v
1S

Ano

PPPO
04

Plan
ndstupnictvi —
tidaje o
systemizované
pozici

V pldnu néstupnictvi systém
umoZiiuje u pracovni pozice
evidovat tyto tdaje: identifikdtor
pozice (¢islo), platnost pozice od
a do, nizev pozice, procento
vyuZiti pozice, informace o tom,
zda je pozice blokovana pro
jiného zaméstnance, tarifaf tFida a
profese na pozici.

Vitan

Kompletné
vytvofeno v
IS

Ano

PPPO
05

Plan
néstupnictvi -
seznam
néstupniki

V planu néstupnictvi je evidence
(seznam) zaméstnanci -
ndstupniki obsahujici tyto tidaje:
¢fslo a jméno ndstupnika,
informace o riziku odchodii z
pozice (risk of leaving), dopadu
zZirdty zaméstnance (impact of
loss), potencidlu, pfipravenost
zaméstnance na zménu pozici
(ptipadné Cas, kdy bude
pfipraven), evidenéniho stavy,
poznamka, aktudlni mzda a
pfiplatky, tarifni tfida, informace
o to zda néstupnik ma vytvofeny
plan ndstupnictvi na jeho pozici (a
poctu ndstupniki).

Vitan

bt

Kompletné
vytvofeno v
IS

Ano
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PPPO | Seznam Systém umoZiuje vyhleddvini a Vitan Kompletné | Ano
06 néistupnfki - filtroviini v seznamu ndstupniki. |y vytvofeno v
vyhleddvini o 18
filtrovini
PPPO | Konfigurace Systém umoZiuje ukivaielsky Vitan Kompletné | Ano
07 definoval gisclnfky pouZivané v y vytvofeno v
dané oblasti, zejména Ciselnik IS
rizik odchodu 7 pozice (risk of
leaving), dopadu ztrity
zaméstnance (impact of loss),
potencidlu, vykonnosti,
pripravenosti zaméstnance na
zménu pozici.
PPPO | Textové Systém umoZiuje zaddvat Vitan Kompletné | Ano
08 poznidmky uZivateli textové pozndmky u y vytvofeno v
Jednotlivych plind i zamésinanci, IS
popt. pracovnich pozic.
PPPO | 9-box diagram | Systém umoZiiuje zobrazovat Vitan Kompletné | Ano
09 informace o zaméstnancich a y vytvofeno v
jejich ndstupnicich fermou tzv. 9- IS
box diagrami.
PPPO | 9-bux diagram - | Systém umoZnuje uZivateli Vilan Kompletné | Ano
10 konfigurace konfigurovat 9-box diagram - y vylvofeno v
definovat ddaje - atributy, které IS
maji byl zobrazovany na
jednotlivych osdch tohoto
diagram@, napf. potencidi,
vykonnost, rizika odchodit z
pozice (risk of leaving), dopady
ztrity zaméstnance (impact of
loss).
PPPO | Vystupy Systém disponuje ptehlednymi Vitan | 3 Kompletné¢ | Ano
11 vystupy v oblasti personilniho y vytvofeno v
pldnovani. IS
Jednd se jednak o pfehledy
zaméstnanci na pracovnich
pozicich a seznamy néstupniku.
Evidence pFistupu k utajovanym informacim (UTI)
ID Nézev Popis Dule Stav Pozada
Zitos piipraveno | vek
t sti bude
poiadavku | realizo
vIS HRIS | van?
(jen
pro
vitang)
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UTIO
01

Ciselnfky a
definice
utijovinych
informac{

Systém umoZiiuje uiivalelsky
vytviifet zikladni ¢iselniky oblast
pro cvidenci pEistuptli pracovnich
pozic o zumésinanch k
utajovanym informacim, Jednd se
o tyto &iselniky:
- Ciseinik utajovanych
informaci dle stupné.

CiseInik divodii ukoncent
plathosti piistupu,
- Ciselnik zahrnujici seznam
organizaci nebo ufivaleld, kiefi
schviilili pfistup nebo provedli
tzv. poudeni.
- Ciselnik typii dokumentd
informaci, k nim¥ md
zaméstnanec pfistup (napf.
informace EU, NATQ).

Ziva
zny

Kompletnd
vytvofeno v
IS

UTI0
02

Evidence
pracovnich
pozic

Systém umoZituje zaddvat a ménit
idaje u pracovnich pozic, kterd
maji mit pfistupy k utajovanym
informacim.

V ziiznamech je nutné definovat u
dané pracovni pozice slupefi
utajeni a ¢asovou platnost,

Zava

-

zny

Kompletng
vytvoieno v
IS

UTIO
03

Zaméstnanci -
¢iselnik

Systém vyuZivi v dané oblasti
¢iselnik zamé&stnanch a umoliuje
vyuZivat pH zaddvdni idaju
vyhleddvani minimdlng podle
ptijmeni a osobniho ¢&isla.

Ziva
zny

Kompletng
vylvofeno v
1S

UTI0
03a

Zaméstnanci -
ldaje

Systém v dané oblasti zobrazuje
uZivateli minimdlng tyto tidaje o
zaméstnancich (jméng, pFjment,
titul a ¢islo zaméstnance) a jejich
PPV (profese, organizacni
zatazeni, evidenéni stav). Dile
jsoun uZivateli dostupni data
néstupu do PPV a data ukonéeni.

Vitan

Kompletné
vylvofeno v
IS

Ano

UTIO
04

Evidence
dokladti u
zaméstnancil

Systém umoiZiiuje nastaveni
evidence dokladi (s ¢asovou
platnosti) u zaméstnanci, ktef
maji mit pkistup k utajovanym
informacim. Evidence obsahuje
tyto tdaje;

- Stupefi utajeni,

- Cislo osvéddeni (pokud je
vyZidano- napt. &islo NBU),

- Piatnost dokladu od a do,
- Ditvod ukonceni

- Datum zrufeni ozndmendi,
- Organizace nebo uZivatel,
ktefi schvalili,

- Datum zaZadini,

- Poznimka.

Zava
zny

Kompletng
vytvofeno v
is
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UTID | Evidence Systém umoZiuje u kaZdého Zava |2 Kompleind
05 poudenf u doklad( nastavit cvidence tzv. zny vylvofeno v
zaméstnanci poudeni s (émito tdaji: 18
- Typ pouceni,
- Platnost poudeni od a do,
- Datum vyddni pouceni,
- Organizace nebo uZivatel,
kteti provedli poudeni,
- Poznimka,
- Udaje o tom, ke kterym
typlim informac{ mauji
raméstnanci piistup (EU, NATO
— dokumenty podle
mezindrodnich norem),
UTH | Evidence Systém umoZiuje evidovat na Zava |2 Kompleind
06 dal3ich drovnf zaméstnance dalSi zny vytvofeno v
dokumenti, dokumenty tykajici se evidence IS
osvédteni a utajovanych informaci véetng
certifikiti nizvu dokumentu, ddajil o
vystavenf ptisluiného dokumentu,
jeho platnosti, identifikacniho
cisla.
Jednd se také o evidenci platnosti
certifikati,
UTIO | Piipojend Systém umoiZiivje pfipojovat v Vitan | 3 Kompletné | Ano
07 dokumenty ziznamech dokumenty a scany. y vytvoieno v
1S
UTIO | Generovéni Systém umoZiuje uzivateli Vitan | 3 Kompletné | Ano
08 dokumentit generovat, upravovat a tisknout y vytvoieno v
dokumenty ve formétu word a IS
pEipojit v téchio dokumentech
udaje o zaméstnanci,
UTIO | Sablony Systém umoZiiuje povéfenému Vitan | 3 Kompletné¢ | Ano
09 dokumentii uZivateli ménit a vytvifet Sablony | ¥ vytvoieno v
poZadovanych dokumentl — napf. IS
poudeni,
UTI0 | UloZeni Systiém umoZuje uklidat v Vitan | 3 Kompletné | Ano
10 upravenych systému vygenerované a piip. y vytvofeno v
dokumentd do | upravené texty dokumentii u IS
systému jednotlivych zdznami s evidenci
pistupu k utajovanym
informacim u zaméstnanci.
UTIO | Dalii ddaje Systém umoZiiuje uchovavat Vitan | 3 Kompletné | Ano
11 dalf. vy3e neuvedené idaje ve y vytvofeno v
strukturované podobé, ptifaditelné IS
k zamé&stnanctim a pracovnim
pozicim s pfistupy k utajovanym
informacim. Ziznamy jsou v
textové i &iselnikové podobé a
maji ¢asovou platnost,
UTIO | Notifikace a Systém posila notifikace o Ziva {2 Kompletng
12 kontrolni persondlnim zafazent a ukonéeni | zny vytvofeno v
vystupy zaméstnancii na pracovnich IS

pozicich, kieré maji pFistupy k
uiajovanym informacim. Déle
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systém sleduje a upozoriiuje na
ukondenf platnosti dokumenti a
poudeni,

UTIO
13

Vystupy a
prehledy

Systém poskytuje tyto typy
piehledii a vystupi:

- Seznam pozic, které maji

k zadanému datu pFistupy k
utajovanym informacim a jejich
stupeit,

- Seznam zaméstnanci s
pFfstupem k utajovanym
informacim na pracovnich
pozicich a jejich stupef a idaji o
datu vystaveni dokladu a poudent,
- Kontroini ptehledy
nesouladu s poZadavky na
pracovnich pozicich se
skutetnosti u zaméstnanci.

Ziva
zny

Kompletnd
vytvofeno v
IS

Zaméstnanecky webovy portdl (ZWP)

ID

Nazev

Popis

Dale
Zitos

Stav
pfipraveno
sti
poZadavku
v IS HRIS

Pozada
vek
bude
realizo
van?
(jen
pro
vitang)

ZWP
001

Zakladn{ &4sti
portilu

Systém umoZiluje nastavit
pfistupy na webovém portdlu pro:
- zaméstnance,

- vedouci zamé&stnance

- specifické uZivatele pro
jednotlivé ¢dsti a moduly systému
{zejména evident pracovni doby
pro dtvar, evident vzd&livacich
akei, evident cafeterie).

Ziva

Kompletné
vytvofeno v
IS

Statické piehledy
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ZWP
002

Zaméstnanci —
statické ldaje
zdvazné

Zaméstpanci v rdmci
samoobsluZného portdlu majf
pfistup minimdlné k témto k
nésledujfcim ptehlediim:

- aktudlnf osobn{ tdaje {(jméno,
pfijment, rodinny stav, byvald
pfijmenf{ a rodné jméno, trvald
adresa a kontaktn{ adresy, e-
mailové a telefonnf kontakty,
ndrok na starobni diiched a jeho
pfizndni, dosaZend jazykova
urove, dosaZené vzdélini,
zménénd pracovni schopnost —
invalidni ditchod a jiné typy
diichodu),

- informace o zdravotni
pojistovne,

- informace o tom, zda je
zaméstnanec pltcem
diichodového spofent,

- aktudlni pracovnéprivni tidaje
vedené o zaméstnanci a jejich
zmény (profese, organizaéni
zafazeni, datum ndstupu do PPV a
data pfedpokiddaného ukonéent,
lidaje o dob# uréité nebo neurdité,
vyie livazku),

- ndrok na dovolenou, dalsi
néroky na pracovni volno s
néhradou mzdy (regenerace
pracovnich sil, studijni volno) a
jejich Gerpéni,

- piehledy o pFiznanych sloZkach
mzdy, pfiplatcich a odménéch za
zvolené obdobi.

Ziva
zny

Kompletn&

vytvofeno v

IS

ZWP
003

Zaméstnanci —
statické vidaje
diileZité

Zaméstnanci v rdmci
samoobsluZného portdlu maji
pifstup k ndsledujicim piehlediim:
- celkovy pfehled evidence
pracovni doby za zvolené obdobi
veetné idajli z bezpednostnich
Stedek,

- pfedchozi praxe zaméstnance,

- pfehled absolvovanych
vzdéldvacich akci (ndzev akce,
datum konéni, stav absoclvovini),
- pfehledy derpanf{ v oblasti
zaméstnaneckych benefiti véetné
zaméstnaneckého limitu a jeho
aktudlniho zistatku za rok.

Ziva
zny

Kompletng

vytvoieno v

1S

ZWP
004

Zaméstnanci —
statické vdaje
vitané

Zaméstnanci v rdmei
samoobsluZného portalu maji
ptistup k nésledujicim piehledtm:
- Vysledky hodnoceni - viz
pofadavky HOD028,

Vitan

Kompletng

vytvofeno v

IS
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Stav adaptaéniho procesu
viz poZadavek ADPODS.

ZWP | Zamdstnanci Systém zobrazuje zaméstnanci na | Vitan Kompletné | Ano
005 | informace o zamdéstnaneckém portdlu y vylvofeno v
zpracaovatelfch | informace o uivatelich, kiefi v 1S
dand &dsti systému zpracovdvaji a
edpovidaji za jeho:
- persondlni tdaje,
- mzdové ddaje,
- ramdstnanecké benefity,
vzdeldvaci akee,
- cvidenci pracovni doby,
ZWP | Zam&stnanci Zaméstnanei vyuZivaji Zava Kompletne
006 | elektronickd zaméstnanecky webovy portdl k zny vytvoieno v
vyplainf pasky | zobrazeni: IS
- mzdové listky | - viasinich vyplatnich pisck -
arckapitulace | mzdovych lfstki a rekapitulaci
mezd mezd za zvolené obdobi,
- mazdové rekapitulace za
zvolené obdobi (rok, mésice od a
do).
ZWP | Zaméstnanci — | Zaméstnanci maji moinost ZLiva Kompletng
007 | vyplawnf pdsky | clektronické vyplatni pasky nebo | zny vylvoieno v
a rekapitulace — | pfehledy rekapitulace mezd uloZit IS
lisky a soubory | do souboru (pdf) nebo vytisknout.
ZWP | Zamésinanci Zaméstnanci maji moinost si Vitan Céstetne Ano
008 | formuldf zobrazit formuléf pro pfihidSeni se | ¥ vytvofeno v
nadstandardnih | nebo pro uplatnéni poZadavki na is
o pojisténi zménu nadstandardniho pojigténi
— Zivotniho pojisténi, kapitdlove
diichodového pojisténi, penzijniho
ptipojiéténi a doplitkového
penzijniho spofeni,
ZWP | Zaméstnanci — | Systém umoZiuje povéfenym Vitan Cisietné Ano
009 | formular uZivatellim vytvofit Zablonu ¥y vytvofeno v
nadstandardnih | formuldfe nadstandardniho IS
o pojisténi - oniélém‘.
Sablona ablona formuléfe se li%f u

jednatlivych zaméstnancii pokud:
- zaméstnanec nemd sjednané
poji§téni v CNB, ale m4 nérok,

- zaméstnanec m4 sjednané
pojisténi v CNB, a m4 ndrok na
dpravu pojisténi,

- zaméstnanec nemd ndrok na
uzavieni nebo zménu
nadstandardniho pojidténi.
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ALY
010

Vedouef
saméstnanci —
stitick¢
pfchledy o
zaméstnancich

Vedouel zaméstnanci v rmei
zaméstnancckého webového
portilu majf pistup k
nisledujicim statickym
pichledim:

- osobni udaje o podifzenych
zaméstnancich (bez citlivych
osobnich tidaji, 1j. rodného &isla)
véeind néroku na divchod, pfip.
jeho pfizndni, a pracovnéprivaich
tidaje vedend o podFizenych
zamésinancich (prolese a
organizacnf zafazeni véetnd zmén,
tidaje o vysi dvazku, datum
ndstupu do PPV, piedpoklddand a
skuteénd ukondeni PPV, doba
urditd a neurditd,

- pfehledy o priznanych slodkich
mzdy, ptiplaicich a odméndch
podiizenych zaméstnancii véciné
doby platnosti nebo obdobi
vyplaty,

- zafuzeni zaméstnanch v rimei
systemizace pracovnich pozic,

- evidence zmén
pracovnéprivnich tdaji,

- evidence absolvovanych
vzdéldvacich akci podfzenych
zaméstnanci,

Kompletnd
vylvoieno v
1S

ZWPp
011

Vedouci
zaméstnanci —
pfehledy pro
planovini
mzdovych
prostiedka

Systém umoZiiuje zobrazit
vedoucim zaméstnanctim na
trovni fediteli pobodek, sekei a
tediteld samostatnych odbort
tidaje tykajici se plénd rozpisi
mzdovych prostfedkii za cely
b&iny - kalenddni rok.

Vilan

e

Kompletng
vytvoieno v
1S

Ano

ZWP
012

Vedouci
zaméstnanct —
systemizace -
poZadavky a
skuteénost

Systém umoZiiuje vedoucim
zaméstnancm zobrazit pfehledy
poZadavki na jednotlivé
systemizované pracovni pozice a
skutetnost u zaméstnanci na
danych pracovnich pozicich.
PoZadavky se tykaji minimdlné
vzdélani, jazykové iirovné, pfip.
poZadované praxe (viz SYS014 a
SYS016).

Vitan

Kompletng
vytvofeno v
IS

Ano
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ZWP | Podkludy pro Systém umoZiuje zobrazit Vitan | 2 Kompletné | Ano
(13 | persondlng vedoucim zaméstnancim ¥ vylvofeno v
planovani na piehiedy pro persondlni 1S
zuméstnuneckd | planovdni, kterd zobrazi:
m portilu - ndroky na dichod
zamdstnancid v jednotlivych
profesich,

- dobu zaméstnin{
zamdstnanch a jejich zafazeni na
ptisluiné pracovni pozici v CNB,
- udaje tykajici se pfiznanych
diichodq,

- pkehledy o zaméstnancich v
mimoevidenénim stavu (matky)
na pracovnich pozicich a obsazeni
pracovn{ pozice matek jinymi
zamdstnanci,

- volné pracovn{ pozice a
pracovni pozice, které budou
uvolfioviny v disledku odchadu
nebo pfesunu zamdéstnanci,

- pkehledy o zdkladnf mzdé.
pfiplatcich a odménéch
zaméstnancu na pracovnich
pozicich za zvolené obdobi,

- piehledy o nemocnosti.

ZWP | Ostatni Systém vmoZiiuje nastavit Vitan | 3 Kompletné | Ano
014 | uZivatelé - oprivnéni vetné kompetenci a vytvofeno v
statické udaje zobrazit vybrané statické udaje IS

pro vybrané skupiny uZivateli:
- personalisty,

- mzdové uletni,

- jiné skupiny.

Rozsah udaji systém umoZiiuje
nastavit pro rizné skupiny

e,

odliZng.
Pozadavky a dynamické procesy (schvalovaci procesy) a zaméstnaneckd samoobsluha
ZWP | Zamé&sinanci - | Zamé&stnanci vyuZivaji Ziva | dle Kompletné
015 | zdvazné zamésinanecky webovy portdl k: | zny | plivo | vytvofeno v

pozadavky - zaddvdni svych poZadavki dniho | IS

na ¢erpani stanovenych druhi poia

nepiitomnosti (dovolenky) nebo davk

pfitomnosti evidence pracovni u

doby - viz poZadavky EPD014 a

EPDO15,

- zaddvini pfihlisek na

vzdélavaci akce — viz poZadavek

VZD0326.
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ZWP | Zamdsimanci Zaméstnanci vyuZivajf Zava | dle Kompletnd
16 | daldi ddleZiné zaméstnunecky webovy portil ny piive | vytvoicno v
poZadavky dile: dnfho | IS
a) v rdmei evidence a plinovdni poia
pracovni doby a pozadavki davk
cerpini k: u

- radavinf svych poZadavkd

na zmény (storna) diive schvilend

nepitomnosti nebo pEtomnosti

viz poFfadavek EPDO26,

- zadani mésicniho potvrzend

evidence pracovn( doby - viz

poZadavek EPD0G52,

- zaddvdni ro¢nich plinu

dovalenyeh — viz poZadavky

EPDO030, EPDO032, EPDO33,

- zaddvéani zaditkd a koned PD
podle poZzadavka EPDO44,

- zaddvdni dodateénych

potvrzeni pozadavki, pokud byly

zaddny jinym zadavatelem -

poZadavek EPDO58,

b} vrimei vzdéldvania

zaméstnaneckych benefiti k:

- zaddvani storna na

vzdéldvaci akce podie poZadavku

VZD036 a VZD037,

- zaddvéni obecnych

poZadavkii na vzdé&ldvaci akce

mimo katalog akci - viz

poZadavek VZD054,

- kzadivini objedndvek na

stravovaci vouchery - podle

poZadavku STROI12,

-k zad&vani poZadavki na

sportovni, kulturnf a rekrea¢ni

akee podle poZadavku CAF022 a

CAF023,

- kzaddvéni stoma ptihldSek

na sportovni, kulturni a rekreacni

akce podle poZadavku CAF040 a

CAF041,

¢}  voblasti hodnoceni:

- zaddvat a zpracovdvat

sebehodnoceni zaméstnanctl - viz

poZadavky HODO21.
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ZWP | Zamésinanci - | Zamdsinanci mohou vyuZival Vitn | die Kompleiné | Ano
M7 | vitand zaméstnanecky webovy portdl: y piivo | vytvofeno v
pofadavky #) v rimei evidence a plidnovind dniho | IS
pracovni doby a poZadavkd k: poka
- zaddvdnf poZadavkil ni davk
zmény a pfeplénovini u

schvdlenych poZadavki na
Cerpénd v evidenci pracovnl doby
- viz poZadavek EPDO28,

- zaddn{ dodateénych
potvrzeni mésién{ evidence
pracovni doby po jejim schvileni
viz poZadavek EPDOSY,

- pfipojovat dokumenty v
poZadavcich na pracovni volno -
viz poZadavek EPD029,

-k pfevodu ddaji z roénich
pldnii dovolenych do redinych
schvalovanych poZadavkil - viz
poZadavek EPDO33,

- nastaveni obvyklych zadikd
a koncil smén - viz poZadavek
EPDO46,

- provedeni vypodiu a dopodtu
odpracované doby {dopfedu)
podle poZzadavku EPDO43,

- vypoldddni pfeséasové price
na tzv. pfes¢asovém listu — viz
poZadavek EPDOG68,

b) v rimci vzdéliviani a
zaméstnaneckych benefitd k:

- zaddvini poZadavkii na
storno uéasti i po schvélenf a
potvrzeni dle poZadavku
VZD035,

- poddvén{ pfihldsek na
dlouhodobou jazykovou vyuku -
viz poZadavek VZD039,

- ptedklddini Zidosti o
zvySovini kvalifikace — studium -
viz pofadavek VZD044,

-k poddvani pfihldsek na akce
preventivni lékatské péte podle
poZadavku PLPO2I.
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WP
018

Zamdstnanci —
poZadavky na
zménu
osobnich ddaji

Zaméstnanci maji moZnost
zaddval a pfedivat do
schvalovacibo procesu poZadavky
na zmény minimdlné téchto
osobnich tidaji:

- adresy a kontakti,

- zméay pijmeni a rodinného
stavu,

- zmény zdravotnibo pojiSiéni,
- pfiznanifodejmuti uritcho
typu diichodu,

- narozen{ ditéte,

- zmény osobnich dokumentii
(ob&ansky priikaz),

- zména v dosaZeném
vzdélani,

- zméng v jazykovd tirovni -
zkouky apod.,

- poZadavky na opravy chybng
zadanych Gdajd v persondlni
databdzi,

- poZadavky na zménu titu
zaméstnance pro zdlohy a
doplatky mezd.

PoZadavky na zmény mohou byt
do dalabdze ukliddny pfimo
(napt. kontaktni idaje), nebo
prostfednictvim odsouhlasenf
udajit pfisluSnym personalistou
{napf. na zdklad& odsouhlaseni —
potvrzeni origindlnich dukladi
personalistou), tj. mohou
vyZadovat dal8i schvalovaci
proces.

Vilan
¥

Kompletng

vylvofeno v

is

Ano

ZWP
019

Zaméstnanci —
poZadavky na
zménu
osobnich ddaji
— nastaveni
podminek
procesu

Systém umoiuje uZivatelsky
nastavit (sprdvcem systému)
podminky schvalovaciho procesu
pro zmény osobnich udaj, tj.
definoval, které idaje miZe
zaméstnanec v systému ménit
pEimo nebo, které vyZaduji
potvrzeni personalistou, déle které
iidaje vyZaduji doklady.

Vitan

Kompletné

vytvoicno v

IS

Ano

ZWP
020

Zamé&stnanci —
poZadavky na
zménu
osabnich udajil
- dokumenty

Systém umaZiuje v poZadaveich
na zmény osobnich udajil
zaméstnanch pfidat nascanované
dokumenty nebo soubory (pdf,

jpg. gif, tif. word).

Vitan

ety

Kompletné

vytvofeno v

IS

Ano

ZWP
021

Personalisté —
potvrzeni zmén
osobnich tddajl

Personalisté podle pfisluiné role a
kompetence opravnéni potvrzuji
pfevzeli zmén osobnich ddajil
zaméstnanch podle poZadavku
ZWPOI8.

Vitan

Kompletng

vytvofeno v

IS

Ano
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ZWP | Vedoue! Vedouef zaméstnanci (nebo Ziva | dle Kompletng
022 | zamdstnunci povéfeni zistupei) maji oprivnéni | zny plvo | vytvofeno v
rhvand podie pFisluine role o dnfho | IS
pofadavky kompeience:; poZa
) v rdmci evidence pracovnf doby davk
- schvaloval ancbo zamitat u

poZadavky / doklady na erpdni
schvalovanych nepiitomnosti,
pFipadné pitomnosii (viz
poZadavek EPD023),

b) v rimei vzdéldivdan

- schvalovat pFihldsky na ddast
zaméstnanch na vzdéldvacich
akeich podle poFadavku VZD030,

ZWP | Vedouel Vedouei zaméstnanci (nebo Ziva | dle Kompletné
023 | zamdstnanci povéfeni zdstupci) maji oprivadni | zny | plivo | vytvofeno v
dileZité padle pfisluiné role a dniho | IS
poZadavky kompelence: poZa
a) v persondlni a mzdové st davk
systému: u

- poddvat ndvrhy na profesni a
organtzaCni zmény zamésinanci
podle pozadavku PER 163,

- poddvat a schvalovat ndvrhy
na zmény mzdy a pfiplaki
zaméstnancu podle poZadavky
PMADI14,

- poddvat a schvalovat ndvrhy
na hromadné zmény mzdy a
piplatkfi zamésinancii podle
poZadavku PMAO1S,

- predklddat ndvrhy na
odmény zaméstnancim na
elektronickém formuldfi — viz
poZadavek PMAOQ24,

- schvaloval ndvrhy odmén na
jedné z drovni schvalovaciho
procesu podle poZadavku
PMAQ25,

b) v oblasti evidence pracovni
doby

- schvalovat nebo zamitat
storna poZadavki / dokladii na
derpdni nepfitomnosti (dovolené,
regenerace pracovnich sil) podle
poZadavku EPDO26,

- potvrzovat — schvalovat
evidence pracovni doby za celé
mési¢ni obdobi — viz poZadavek
EPDO054,

¢) v oblasti vzdélavani

- schvalovat poZadavky na
obecné vzdéldvaci akce mimo
katalog akci - viz poZadavek
VZD059,
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d) v oblasti hodnoceni
sadavan o schvalovat

hodnoceni zaméstnanci - viz

poZadavky HODO23 a HODO30.

ZWP | Vedouci Vedouci zaméstnanci (nebo Vitan | dle Kompletn¢ | Ano
024 | zaméstnanci — | povéfenf zdstupei) maji oprdvnéni | ¥ plivo | vytvofeno v
vitané podle pfislusné role a dniho | IS
poZadavky kompetence: poZa
a) v persondlni a mzdové &isli davk
systému; u
- predkladat a schvalovat

ndvrhy hromadnych zmén
profesniho a organizatniho
zafazeni zamésinancd viz
poZadavek PER 164,

b) v oblasti evidence pracovni
doby:

- schvalovat roéni pliny
dovolenych — viz EPDO31,

- schvalovat v rdmci mésice
mzdové vypofidani pfestasové
price (pfescasové listy) za
jednaotlivé zaméstnance podle
poZadavku EPDO6Y,

- schvalovat mési¢ni mzdové
vypoiadani pfeséasoveé price
hromadné za jim podfizeny okruh
zaméstnanci podle poZadavku
EPDO70.
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¢) v oblasti vedelivani

- hromadné schvalovat
potvrzoval pHhligky na
vzdéldvaci akee za vice
zaméstnanch najednou - viz
poZadavek VZDO031,

- schvalovat prihlagky
raméstnanci na jazykovou vyuku
Jjednotlive a hromadng - viz
poZzadavky VZDO040 a VZD042,
- schvalovat Zidosti
zaméstnancii o studium -
zvySovian( kvalifikace - viz
poZadavek VZD4S.

ZWP
024a

Vedouci
zaméstnanci a
schvalovatelé -
ndvrhy na
plijeti
{nominaci)
zaméstnance do
pracovntho
poméru

Vedouci zaméstnanci (povéieni
uZivatelé) mohou pfedklddat na
formuldfich systému ndvrhy na
pijetf novych zaméstnanci do
pracovniho poméru, Formuldf na
prijeti miiZe byt obdobny s
formulfi na zmény profesniho a
organiza¢niho zafazeni (viz
PER163) a formuldfem na zmény
mzdy a pFiplatkit (PMAOG14),
Obsahuje udaje:

- jméno a pE{jmeni navrhované
osoby k pfijeti.

- névrh na profesni a funké&ni
zatazeni véetné tarifni tfidy a
systemizovanou pozici, popf.
od!li3né rediné funkéni zafazendi,
- ndvrh na pfiznini mzdy a
priplatka,

- ndvrh na vy3i dvazku (tydenni).
Formuléf schvaluje povéfeny
feditel ritvaru, dile feditel sekce
lidskych zdrojii a v koneéné fizi
potvrzuje povéfeny zaméstnanec
sekee lidskych zdrojil.

Kompletné | Ano
vylvofeno v
18

ZWp
025

Vedouci
zamésinanci a
schvalovatelé —
docasné
delegovini
schvalovani

Vedouci zaméstnanci a jini
schvalovatelé mohou sami na
dobu své nepfitomnosti nastavit
dodasné opravnéni na schvalovani
poZadavki v oblasti evidence
pracovni doby (doklady
neptitomnosti) a vzdldvini ve
schvalovacich procesech, v nichZ

Kompletné | Ano
vytvofeno v
IS
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mijf opravnén{ schvalovatele.

ZWP 1 Jinf uZivateld Povéfeni uZivateld v rozsahu Ziva | dle Kompletné
026 | (asistentky, svych opridvaéni a kompetence zny | pivo | vytvofeno v
sekretdfky, maji umoZnény tylo ¢innosti: dniho | IS
evidenti dand a} v oblasti evidence pracovni poka
oblasti) - doby davk
zavaznd - zadavaji poiadavky na u
poZadavky cerpéni nepFitomnosti, popf.,
pFitomnosti podle pozadavku
EPDOIL6,

- zaddvayyi pfimo druhy
evidence PD (nepfitomnosti),
kieré samolni zaméstnanci
nezaddvaji (nemoc, matefska
dovolend, neplacené volno a dal3i
dle konfigurace) - viz poZadavek
EPDO34,

- provadgji mésicni uzavieni
evidence P13 na drovni evidenta
PD — viz poZadavek EPDO53

b) v oblasti vzdéldvini

- zaddvaji ptihli3ky na
vzdelavaci akee za jiné
zaméstnance — viz poZadavek
VZD027 (sekretdtky. asistentky),
c) v oblasti benefitia -
stravovani

- maji opravnéni zaddvat
poZadavky - objednivky na
stravovaci vouchery podle
poZadavku STRO11.
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ZWP | Jinf ufivateld Povitenf uZivateld v rozsahu Ziva | dle Kompletnd
027 | (asistentky, svych opravndni a kompetence any | piiva | vylvofeno v
sckretdfky, mohou: dnfho | IS
cvidenti dand 1) v oblasti evidence PD poZa
oblasti) - - zadaval storna poZadavk( / davk
diledité doklad(i na cerpdnd PD podle u
po¥aduvky poZaduvku EPDO26,

- vytvifet za zaméstnance
roéni plany dovolenych podle
pokadavku EPDO30,

- proviid® vypodel evidence
P u zaméstnancit za cely mésic
nebo jednotlivé dny - viz
poZadavky EPD036 a EPD042,
- rudit mésiéni uzavieni
evidence PD provedend
zaméstnancem — voz poZadavek
EPDO3S,

- providét uzaméeni
jednotlivyich dnii evidence PD u
zamdéstnancii — viz poZadavek
EPDOS6,

b) v oblasti vadéldvini

- zaddval obecné poZadavky
na vzdéldvaci akee individuding
nebo hromadné — viz poZadavky
VZD124a a VZDOSS,

c) v oblasti benefiui -
stravovini, kultura, rekreace,
sport

- zaddvat poZadavky na storno
- vriceni objednanych
stravovacich vouchenii (viz
poZadavek STRO14),

- zaddvat za jim zpfistupnéné
zaméstnance poZadavky a
pFihlasky na ti¢ast v dostupnych
kulturnich, rekreacnich a
sportovnich akcich (viz CAF024),
- zaddvat storna pihlaek
zaméstnancil na sportovni,
kulturni a rekreaéni akce (viz
poZadavek CAF040).
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ZWP | Jini uivateld Poviteni uZivatelé v rozsahu Vitan | dle Kompletné | Ano
028 | (usistentky, svych oprivatni a kompetence ¥ piivo | vytvofeno v
sekretarky, mohou: dniho | 1S
evidenti) - a) v oblast evidence PD: poZa
vitund - pfipojovat dokumenty v davk
poZadavky poZadavcich na pracovni volno — u
viz poZadavek EPD029,
- zaddvani poZadavki na
rmény a prepldnovan(
schvilenych poZadavkii na
Serpiini v evidenci pracovni doby
- viz poZadavek EPDO28,
b)  voblasti vzdélidvini a
beneliti:
- zadiivat za zaméstnance
ptihlisky na dlouhodobou
juzykovou vyuku — viz poZadavek
VZD040,
- eaddvat za zamésinance
pFihlaZky na preventivni lékafskou
Péci a oékovini — viz poZadavek
PLPQ22.
Notifikace a kontroly (NKS)
ID Nazev Popis Diile { Dil¢i | Stav Pozada
Zitos | plné | pFpraveno | vek
t ni sti bude
poZzadavku | realizo
vIS HRIS | vin?
{jen
pro
vitané)
NKS | Definovini Systém umoZityje definovat riizné | Zéva | | Kompletné
001 | notilikaci zmén | typy automatizované zasilanych Zny vytvofeno v

notifikaci (e-mailem), zejména;

- notifikace o zaddni ddaji o
nastupy/ zamésinance (nolifikace
o nastupech),

- notifikace o zadanych udajich
(skutedného, popf.
predpoklidancho) ukondeni PPV
véetné dmrti,

- notifikace 0 zméndch
persondlnich a mzdovych dat
(organizalni a profesni zmény,
zmén pracovni doby),

- notifikace 0 zménach
mimoevidenéniho stavu,

- notifikace o zménéch mzdovych
tidajli - bankovnich ucta v
systému (sriZky, doplatky mezd,
zdlohy, exekuce, odvody atd.),

- notifikace o zméndch zdravoini
pojiit'ovny zaméstnanci,

1S
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- nutifikace o zméndch adres
raméstnancy,

- notilikace 0 zméndich jmen
zamdéstnanct,

- notifikace o zafazenf
zaméstnanc i vedouct pracovni
pozice a 0 odvolin{ vedoucich
zamésinanci,

- pFfpadné notifikace o obsazen{
mist s pEstupem k ulajovanym
informacim,

NKS | Definovéni Systém wmoZiiuje nastaveni Ziva Kompletng
002 | kontrelnich kontrol a automatizované zasfldni | zny vytvoieno v
upozotnéni a e-mailovych zpriv, tykajicich se IS
zpritv persondlng-mzdovych vidaji a
jejich termind, nebo oéekdvanych
udélosti. Jednd se nejméné o tyto
kontroly:
- kontroly a upozoméni na bliZici
se¢ ukonteni PPV ncbo
pfedpoklddané ukondeni doby
urdité,
- kontroly na bliZici se ukondeni
zku$ebni doby,
- kontrola s termfnem na nové
nistupy.
NKS | Typy adresatdi | Systém umoZiuje nastavovat Ziva Kompletné
003 adresdty notifikaci a kontrol zny vytvofeno v
podie: IS
- Seznamu zaméstnanci,
- Dynamicky podle
systemizace,
- Dynamicky podle
databdzového dotazu,
NKS | Definice Systém definuje pro kaZdy typ Ziva Kompletné
004 | textovych notifikace a kontroly specifické zny vytvofeno v
fablon textové a vystupni $ablony. IS
notifikaci a
kontrolnich
upozornéni
NKS | UZivatelska Systém umoZiuje povéfenému Zava Kompletné
004a | definice uZivateli vytvifet $ablony zny vytvofeno v
textovych notifikaci a kontrolnich IS
3ablon pro upozornéni.
notifikace a
kontrolni
upozornéni
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NKS | Kumulace Systém umoZiiuje kumulovat Vitan | 2 Ne
005 | zpriv zprivy pro jednoho pFijemee a ¥
zasflat formou jedné hromadné
zprivy.
NKS | Definice Systém preddvd zprivy Vitan | 3 Komplené | Ano
006 | pfedand pEjemelm prostfednictvim ¥ vytvofeno v
zaslani prav strinky v samoobsluZném portdlu IS
pro sledovdni aktivit (ndsténky).
NKS | Opakovani Systém umoZiuje nastavit Vitan | | Kompletné | Ano
007 opakovdni stejnych typil y vylvofeno v
notilikaci, kontrolnich zpriv nebo S
upominck — napf. odeslat tyiéz
zpravy opakované v definovanych
tasovych terminech,
NKS | Nostaveni Systém definuje riizné terminy Zava || Kompleing
008 | terminiia ¢asu | odes{lini pro jednotlive typy ny vylvoieno v
notifikaci a kontrolnich 1S
upozornéni. Zprivy lze zasilat
okamZikem provedeni zmén v
datech nebo podle nastavenych
lermini.
NKS | Dal$i kontroly a | Systém umoZiuje uZivatelsky Ziva | 1 Kompletng
009 | upozornéni - (sprivcem systému) vytvifct a zny vytvofeno v
interni FeSeni nastavit dal3i kontroly a notifikace IS
vietng:
- Podminek kontrol,
- Terminy zasildni véetné
opakovatelnych zasilani,
- Nastaveni adresaifi,
- Sablon obsahu a formitu e-
mailovych zpriv,
NKS | Vyhleddvdnia | Systém umoZiuje povéfenému Vitan | 3 Kompletné | Ano
010 | vybéry uZivaleli (sprivci) pfi sprive y vytvofeno v
notifikaci a notifikaci a kontrol provadét IS
kontrol vyhledavan{ a vybéry notifikaci
podle jejich ndzvu, pfipadné podle
adreséti.
Repaortingovy systém (GNS)
1D Nézev Popis Dile | Dil&i | Stav Pozada
Zitos | plné | pFipraveno | vek
t ni sti bude
poZadavku | realizo
vISHRIS | van?
(jen
pro
vitané)
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GNS
001

Generfitor
sustuy
reportingovy
systém

Systém umoZiuje povefenym
uXivatelim (sprivei) tvorbu sestav
a vystupll podie poZadavki CNB.
Nistroj na tvorbu vystupli musi
zejména:

- umognit tvorbu vybérovych
dotazi a podminek pro vybeér dit
zc systému (napf. integrovany
ndstroj pro tvorbu SQL dotuzi,
nebo jiny ndstrog),

- poskytovat ndstroj ng tvorbu
prezentacnich vrstev (grafickych
Sablon) pro zobrazeni vystugii,
(ale ne viechny vystupy musi mit
gralickou Sablonu),

- v rimci tohoto ndstroje umoznit
vklddat do grafickych sablon
vystupi obrizky, loga a 1extovd
pole,

- umoZnit nastavit formétovini
Jednotlivych poli vystupu,

- umoinit definoval oblasti tisku
Jjako zdhlavi, zdpati, sumaéni
bloky,

- definoval uZivatelské parametry
vybéru,

- nastavit podminky pro zobrazeni
udaji,

- tvolit souctové, logické a
agregaéni prvky v grafické
Sabloné,

- poskytovat obdobné funkce a
ndstroje jako napf. Crystal
Reports. Quick Report, iReport,
Oracle Bl,

ZLava
Zny

Kompletng
vytvofeno v
IS

GNS
002

Zobrazovini
vystupil

Systém umoZiiuje zobrazovat
vystupy sestav:

- formou tabulky dat

- formou grafického pfehledu
podie Sablony (pokud ji sestava
mA nastavenou).

Ziva
zny

Kompletné
vytvofeno v
IS

GNS
003

Upravy
standardnich
sestav a
vystupil

Systém umoZfinje provadeét
upravy slandardnich dodavatelem
vytvofenych sestav (zména dotazu
do DB a grafické 3ablony).

Vitan

Kompletné
vytvofeno v
IS

Ano

GNS
004

Upravy sestav —

kopirovini

Systém umoZiiuje udélat kopie
viech sestav (dotaz na DB a
grafickou $ablonu) s dal%i
moZnosti jejich editact a uloZeni
jako vZivatelské sestava.

Vitan

Kompletng
vylvofeno v
1S

Ano

GNS
005

identifikace
sestav

V systému existuje jednoznacng
identifikace vytvofenych sestav s
rozlifenim seslav vytvofenych
dodavatelem systému a
uZivatelem.

Zdva
zny

Kompletné
vytvofeng v
IS
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GNS | PHstupy k Tvarba programového Feleni Zava Kompleing
006 | tvorbe sestav sestav je vmoZnénil uréenym ny vylvofeno v
rolfim systému, b&Znf uZivateld IS
miyi opriavaéni pouze sestavy
zobrazovin, tisknout a exportovit
vyslupy.
GNS | UZiviuelska BéZny wZivatel systému md k Vitan Kompletné | Ano
007 | tvorba dispozici ndstroj na vytvéfeni ¥ vylvofeno v
jednoduchych | jednoduchych uZivatelskych 1S
vystupil vystupd ve formé tabulky (bez
nutnosti zaddvat a vytvafet
programovy SQL dotaz), kierd
maZce pFimo tisknout nebo
cxportovat do formédtu xls, txt.
GNS | Parametrizace | Systém wimoZiuje uZivatelim pti - | Zdva Kompletng
007a | ddajd z vystuph | zobrazeni a tisku omezit Gdaje ve | zny vytvofeno v
vystupech parametry podle IS
vécndého obsahu ddaji.
Nejast&Eimi moZnymi parametry
vystupnich sestav jsou:
- obdobf{ nebo datum
vybéru,
- organizaéni zafazen{
vybéru,
- zamésinanec vybéru /
zaméstnanci podle pi{jmeni nebo
osobniho ¢isla,
- profese / funkce.
GNS | Tisky vdajit Systém umoZiuje uZivateli Ziva Kompletné
007b | z vystupl vystupy tisknout.. ny vytvofeno v
1S
GNS | Export vystupit | Systém poskytuje nastroje pro Ziva Kompietné
008 | ze sestav - export vystupil ze sestav do zny vytvofeno v
povinné forméth pdf, xIs, txt. IS
formaty
GNS | Logovéani Price se sestavami je logovina a v | Ziva Kompletné
009 | vybéru dat logu je specifikovano s jakou zny vytvofeno v
sestavami sestavou a jakymi paramelry IS
uZivatel pracuje.
GNS | Propojeni s MS | Systém umoZiluje vytvaret Vitan Kompleing | Ano
010 | Office - MS vystupy s napojenim systémuna | ¥ vytvofeno v
Word prostiedi MS Word. Textové IS
lidaje jsou spojeny s
databdzovymi vybranymi daty,
kterymi jsou vystupy konkrétniho
vybéru, obdobnym zplsobem jako
je tzv. hromadnd korespondence.
GNS | Vyhledavani Systém umoZiiuje vyhieddvat Zdva Kompletné
Oll | sestav uZivatelské vystupy miniméalné ny vytvofeno v

podle ndzvu (i ¢4sti ndzvu), podle
¢isla, popf. podle daldich atributi
pfisludného vystupu.

IS
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4. Reportingové a notifika¢ni nastroje

Generiitor sestuy

K vytviifeni vystupnich sestav, piehledd ¢ exporti dat, které nejsou standardni souddsti sysiému,
slou¥l modul generdtor sestav, Tento modul umoeziuje uZivatelsky piijemnou formou definovat obsah,
omezenf a tfidéni poXadovanych vystupd. K dispozici je v ndvaznosti na nastavend uZivateiska
oprivnénf kempletni datovd zdkladna nabizencho DC2. Souddsti modulu je mwoinost providét
grafickou tipravu vystupnich sestav (volba typu pfsma, velikosti pfsma, vloZenf loga, atd.).

¥ riimei tohoto interné zabudované reportingového nistroje jsou moZné niZe uvedend funkce:

- Nizev a popis sestavy

- Export do xls, .himl, .pdf Tormitu

- Volba tabulek a polo¥ek sestavy

- Souhmy, tfidén{ sumace

- Seskupowini informaci na sestavé

- Omezovini vybéru

- Vzhled sestavy (editadni systém Sines)

- Definice opravnéni k vylvoiend sestave

- Dokumenty hromadné korespondence

- Vkldddni vlastnich SQL dotazii do reporti

Na generditor seslav jsou obvykle 3koleni kli¢ovy uZivatelii v oblasti rerportingu a rozpoétu.
Modul pro notifikace

Modul pro notifikace umoZiuje rozesilani emailovych zprdv jednotlivym uZivatelom. Modul je
souddsti modulu pro definice workflow, V modulu pro notifikace je moZné definovat:

- Proces notifikace (diivod notifikaéni zpravy)
- Piijemce notifikaéni zprivy

- Text notifika¢ni zprivy ($ablony notifikaci)
- Datum a ¢as notifikadni zpravy

- Piilohy notifikacni zpravy

- Kontrolni notifika¢ni zpriavy

Jednotlivé notifikaéni zpravy miiZze kaZdy uZivatel rovnéZ vidét v rdmci informa¢niho a
komunikaéniho medulu portdlového fefeni DC2,

5. Realizace technickych (non-functional) pozadavkii

Nloienf Excel tabulky s vyplnénymi sloupci onacenymi Zluté z kapitoly 5 |, Katelog rechnickych
poiadavki* prilohy 2 ndvrhu smlouvy |, Technické zaddni*/

Katalog uZivatelskych pozadavkii

Technické (non-functional) peZadavky

Datovd rozhrani (DATxxx)

Zajisteéni vazeb pro predivéani a piebirdni idaji dofz
internich 1S CNB.
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iD

Nizey

Popis

Diilezit
ost

Dilei
plnéni

Stav
pFipraven
osti
poZadavk
uvliS
HRIS

Pozadav
¢k bude
realizovi
n?

(jen pro
vitané)

DATGOO
|

Datova

rozhrani ,do"

jinych
systémii

Systém poskytuje datovd
rozhrani pro pfeddvini
informaci jinym IS ve
stejnd datove strukiuie a
formitu jako systém
stivajici. Jednd sc o
rozhran{ pro aplikace:

- Ridicf databdze (RDB),
- SNC (Sledovini
ndkladovosli ¢innosti),

- eSPIS (Spisova sluZba),
- ABO (déetnictvi CNB),
- ORASHEI
(Hospodifsko-ckonomické
informace).

- Intranet CNB (Portal
CNB),

- Telefonni seznam CNB,
- SMS-CZ Access (vstupy
a vystupy do/z budovy),

- PUD {Poplatky u lékafe),
- Z80S (Gastrokomplex},
- EVL (EL vystupni list
zamésinance),

- Skoleni Ul a BOZP.

- PLANIS (Plinovdni
rozvoje IS/1T),

- OBIEE - IiL. pili¥
penzijniho systému,

- Nadstandardni
preventivni I¢kafské
prohlidky.

Zavazn
y

Cistend
vylvofeno
vIS

DATO0

Datové
rozhran{ ,,.z*
jinych
systémii

Systém poskytuje datova
rozhrani pro pfebirani
informaci z jinych IS ve
stejné datové struktufe a
formatu jako systém
stdvajici. Jedna se o
rozhran{ pro aplikace®

- Orashei (pracovni cesty
do mezd a vedelivani,
niklady a vydaje
vzdélavacich akei),

- ABO —spldceni tivéri a
tiroky,

- Ridici databdze - e-
mailové adresy,

- Poplatky u lékafe.

- Gastrokomplex CNB a

Zivazn

Cistedné
vytvofeno
vIS
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externf stravovuct sluzby
pobodek,

- SMS-CZ - ACCESS
tidaje 2 pFstupovych
Stecek aidentilikace
multifunkénich pritkazi,
- IS SNC - sledoviing
nidkladovosti ¢innosti
primdrnf kli¢e
zuméstnanch ni dinnosti.

DATOO | Exporty/ Systém umoZiiuje Zivazn | | Kompletng
3 pfeddvini dat | exportovat / pieddvat tdaje | ¥ vylvofeno
do jinych do jinych vy%e vIS
datovych neuvedenych 1S pomoci
rozhrani datovych
rozhrani/webovych sluZeh
ze zadavatelem urdenych
datovych struktur systému,
DATO0 | MoZnost Systém umoZiiuje vytvifet | Vitany |3 Kompletné | Ano
4 vyuZilf datovd rozhrani pomoci vytvofeno
wehovych vlastnich webovych viIS
sluzeb sluZeh.
DATG0 | Exportdat z KaZda tabulka dat (grid) v | Vitany | | Kompleiné | Ano
5 tabulek systému (pokud aplikace vytvoleno
(gridii) zobrazuje data touto vIS
formou), je exportovatelnd
do formdti xls/csv, txt.
DATOO0 | Importy dat Systém umoZiiuje Vitany | | Kompletné | Ano
6 ze soubori importovat (daje ze vytvoieno
soubory (napf. zmény viS
organiza¢nich a profesnich
zafazeni uvedené v
souborech xlIs/csv, xml,
1xt).
DATQO | Importy/ Systém umoZiuje Zivam | 1 Kompletng
7 pfebirdni dat | importovat / pfebirat ddaje | ¥ vytvofeno
z jinych z jinych vyZe neuvedenych vIS
datovych IS pomoci datovych
rozhrani rozhrani/webovych sluZeb
do zadavatelern urenych
datovych struktur systému.
DATOOQ | UZivatelské Systém umoiZituje Vitany |3 Kompletné | Ano
8 nastaveni povéfenému uZivateli vytvofeno
importd / upravit padminky importu vIS
pfebirdni dat | / pfebirdni ddaji z jinych
vy#e neuvedenych IS
pomoci datovych rozhrani
f webovych sluZeb,
DATO00 | MoZnost Systém umoZituje Vitany |3 Kompletné | Ano
9 tvorby povéfenému uZivalteli vytvofeno
importnich (spravci) vytvifel nové viS
ddvek importni ddvky z jinych IS

pomoci datovych rozhrani
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ncho webovyich sluZeb.

Obecnd pofadavky (OBFxxx)

1D Nfzev Popis Diilezit | Diléi Stav Pozadav
ost plnéni | pripraven | ck bude
osti realizova
pozadavk | n?
uvlIS (jen pro
HRIS vitané)
OBFOO | Lokalizace Aplikace musi byt plad Zivam | 1 Kompletné
1 lokalizovinu do ¢eského y vytvofeno
prostfedi véetné v IS
chybovych hidSeni a
upozornéni,
OBF00 | Ergonometric | Casto provédéné transakee | Vitany | | Kompletné | Ano
2 systému v sysiému jsou navrieny vylvofeno
tak, aby je bylo mozné vIS
provést malym poctem
interakel a uZivatel
nemusel prochdzet vice
formuldii, ne? je nezbytné
nutné.
BFG0 | Nipovéda Aplikace zprostfedkovdva | Vitany | I Kompletné | Ano
3 vstupnich poli | ndpovédu k jednotlivym vytvoieno
vstupnim polim ve forme vIS
hintii (tool tipii) po najeti
kurzoru na dané pole.
OBFO0 | UZivatelska K systému existuje Zavazn | 1 Kompletng
4 dokumentace | kompletn{ a aktudlni y vylvoieno
elektronickd uZivatelskd v IS
dokumentace popisujici
zpisob pouditi aplikace,
Dokumentace je v deském
jazyce.
OBF0O0 | Administrdtor | K systému existuje Zavazn |1 Kompletng
5 skd kompletni a aktudlni ¥y vylvoieno
dokumentace | elektronickd viS
administratorska
dokumentace popisujici
zpiisob uZivatelské
administrace aplikace.
Tato dokumentace je v
ceském jazyce.
OBF0O0 | Zmé&novi Pti zasildni novych veyzi/ | Zdvazn | | Kompletné
6 dokumentace | upgrade / patch a jinych y vytvofeno
liprav je soutdsti dodavky vIS
také pFisluina
dokumentace zmén
(uZivatelskd, pFip.
administratorska) v
¢eském jazyce.
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OBF) | Kontextovd Systém poskyluje Vitany Kompletng | Ano
7 ndpovtda kontextovou on-line vylvofeno
ndpovédu pouditi systiému, vIS
Talo on-line pomoc v
systému musi byt
konstruovana kontextuilng
a byt lokalizovina do
ceského jazyka,
OBF00 | Kontextovi Systémem poskytovand Vitany Kompletné | Ano
8 ndpovéda kontextovd ndpovéda vytvofeno
datovi obsahuje informace o vIS
struktura datovych polich a
objektech, kierych se
ndpovéda 1yki,
OBF0O0O | Povinné Pokud bude na formuléfi Zivazn Kompletng
9 hodnoty né&jakd hodnota povinna y vylvofeno
(bez ohledu na to, zda se vIS
jednd o zadidvaci pole,
rozbalovaei seznam &i jiny
prvek), bude tato
skuteénost uZivateh jusné
prezentoviina,
OBFQ1 | Validace dat | Systém validuje vstupni Zavazn Kompletng
0 zidkladni data uZivatele na spravnost | y vylvofeno
zadaného typu dat bez v IS

nutnosti kontaktovat
server. Zejména se jednd o
tyto validace:

- Pro textové pole
validuje maximdlni délku
zaddvaného fetézce.

- Pro datumové pole
validuje spriavnost
existence zaddvaného data
(napfiklad jake nevalidni
oznadi datum 29. 2. 2013,
ale i 5.18.2014).

- Do ¢iselného pole
neumoZni zadat pro ¢islo
nerelevantni znaky.

- Do rozbalovaciho
seznamu neumoZni zadat
Jjinou hodnotu, neZ je v
seznamu hodnot.

- Pokud se budou v
uZivatelském rozhrani
vyskytovat dva datumové
tdaje, které navzdjem
vymezuji ¢asovy usek od-
do (datumové tidaje tvofi
deohromady logicky celek).
systém oznadi za nevalidni
takové zadéni, kdy je
»datum od* vét&i neZ
datem do®,
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OBFH
1

Validace dt
dalsf

Systém validuje vstupn{
data uZivatele na spravnost
zadancho typu dat bez
nutnosti kontaktovat
server. Zejména se jedni o
tyto validace:

U polf typu
INTEGER systém oznadi
zanevalidnf vstup, ktery
sice obsahuje Sislo, ale
zaroved obsiahuje
desctinnou &4st.

- U poli typu
DECIMAL systém oznadi
za nevalidni vstup, kiery je
mimo rozsah (v&iii pocet
mist pfed nebo za
desctinnou ¢arkou).

- U poli typu EMAIL
probéhne validace na
zadani formilng platné ¢-
mailové adresy.

Kompletne
vytvofeno
vIS

ORFOI
2

Kvalita
chybovych
hlaseni

Viechna chybovd hldieni a
upozornéni vydana
systémem musi davat
smysl tak, aby podle nich
mohli pfiméfené jednat ti
uZivatelé, kieff je uvidi,

Kompletné
vytvofeno
vIS

OBFOI
3

Zadavaci pole
pro datum -
maska

Zaddvaci pole pro datum
dispenuje maskou, kierd
umoziwje zadan{ data ve
formdtyu DD.MM.RRRR
nebo DD.MM.RR. aniZ by
uZivatel musel psdt
oddélovaci te¢ky mezi
Jjednotlivymi tidaji. Pokud
uZivatel pouZije zkriceny
tvar roku, pak systém
automaticky pfedpoklida,
Ze se jednd o rok zafazeny
do 21. Stoleti.

Zaddni ,,070614" a
»07062014" je tak
spravné. Zadani ,,81814 je
nevalidni, stejné jako
08182014.

Ziroven plati, e pokud
uZivatel zad4 datum véetné
oddélovacich teek.
systém mu to umozni, V
pfipadé, Ze uZivatel zvoli
zplsob zadani véetné
oddélovacich tecek, neni
tfeba psit vodici nuly u
¢isel dni a mésicl. Spravné

Kompletné
vytvoieno
vIS
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je tedy § zaddnd
W1.6.2014",

OBFOI
4

Zaddvaci pole
pro datum -
vybir
hodnoty 2
kalenddfe

Zaddvaci pule pro datum
obsahuje moZnost vybrat
datum 2 kalenddfe. Za tim
tcelem je k poli piipojena
komponenta kalenddfe,
kterd se zobrazi aZ po
kliknuti uZivatele na
ovlddaci prvek k rozbaleni
kalenddfe uréeny.

Vitany

Kompletné
vylvofeno
vIS

Ano

OBFO1

Metoda
pfipojovin{
dokumenti

Sysiém umoZiuje ulivalcl
krome standardniho
vybéru ze sloZky
pfipojovat dokumenty
metodou Drag and Drop
nebo Copy Paste,

Vitany

Musf s¢
vyvinout v
IS

Ano

OBFOI
6

Klgvesové
zkratky

Aplikace umoZiuje asto
providéné akce realizovat
pomoci kldvesovych
zkratek.

Instalované kldvesové
zkratky nekoliduji se
standardnimi kidvesovymi
zkratkami pro pracovni
prostiedi MS Windows
(napt. zména jazyka).

Vilany

Kompletné
vytvofeno
vIS

Ano

OBFO!

Indikace
¢innosti
aplikace

V ptipade, Ze systém
provadi akci, jejiz
vysledek neni okamZity
(uklddani dat), bude svou
cinnost indikovat
zpusobem, kdy uZivatel
poznd, Ze systém
zpracoviva jeho
poZadavek. Béhem této
doby nebude uZivateli
umoZnéno, aby v systému
providel jakékoli daii
akce.

Zavazn

Kompletné
vytvofeno
vIS

OBFOI

Zadévaci pole
pro heslo

V piipadé, Ze bude nutné
na n&jakém misté aplikace
zadat uZivatelovo heslo,
pak systém misto redlnych
znakil zobraz{ v tomto poli
znaky zdstupné tak, aby

Zavazn

Kompletné
vytvoieno
vIS
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nebyle moZno heslo
pledfst neoprivnénym
uZivatelem.

OBFO2
0

Odesilini
nevadidnich
dat ke
zpracovini

Systém zamezi odesf{lani
dat ke zpracovini( v
pEipadé, Ze nebyly spinény
viechny validaéni
padminky vyhodnotiteind
pled odeslanim dat ke
zpracovini. Sysiém
uZivateli jasné sdélf, z
jakych divodil nelze data
odeslat. Tim neni dotéena
kontrola dat na serveru a
vykondni kontrol, které lze
vykonat aZ po odeslani dat
ke zpracovini,

=

p==28

vazn

N

ety

Kompletné
vylvofeno
v [S

OBF0O2
1

Indikace
zmén dat

Systém poZaduje po
uZivateli jednoznacng
potvrzeni zmén ddajd.
UZivatelt tak bude
zabrdn&no provadit
nechiéné zmény Gdajld bez
potvrzeni.

Zavazn
Y

Kompletné
vylvoicno
vI§

OBF02

Soulad se
zikonem &,

101/2000 Sh.

Aplikace je v souladu se
zdkonem &. 10172000 Sb.,
o ochrané osobnich tdaja,
zejména, ale nikoliv
pouze, s poZadavky na:

- udéleni souhlasu se
zpracovidnim osobnich
ddaja,

- provedent likvidace
osobnich ddajl, jakmile
pomine ti¢el zpracovéni,

- zabezpedeni a
zaznamendvani piistupu
k osobnim ddajim.

Zavazn
¥

Kompletné
vylvofeno
vIS

OBF02
3

Legislativni
podpora a
compliance

Systém je piné v souladu s
platnou legislativou, tj. pfi
zméndch legislativy je
zajiStén upgrade a
aktualizace systému.
Pokud je relevantni, maji
legislativai zmény historii,
tj. 1ze vyhledat napt.
nastaveni limitl pro
zdravotni pojisténi,
socidlni zabezpeteni apod.
dle data platnosti.

ZAvazn

Kompletng
vytvofeno
vIS
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OBF02 | Skolen Vybranf ufivatelé Z4vazn Kompletng
4 uivateli objednatele musi byt ¥ vytvofeno
pro3koleni pled zahdjenim vIS
akeeptaénich testi v
rozsahu;
I. konfigurace a
administrace systému
2. definice a spriva
webového obsahu/klienta
3. tvorba reportih
4, pouzivini funkcionalit
aplikace,
OBF02 | Dostupnost Systém je koncipovan pro | Zdvazn Kompletné
6 systému dostupnost 24hodin x 7 dni | y vytvofeno
v tydnu, vIS
OBF02 | Pristup k Systém je pkistupny z Zdvazn Kompletng
7 aplikaci z jednotlivych pobotek a y vytvofeno
pobodek dzemnich pracovist’ CNB - vIS
WAN.
OBF02 | Vzdileny Systém je vzdélené Zdvazn Kompletné
9 pristup k pEistupny uZivateliin s y vylvofeno
aplikaci — vyuZitim bezpedného vIS
bezpecnost spojeni napk, pfes VPN /
spojent SSL/ centilikat.
OBF03 | Podpora Poskytovatel poskytuje Zivazn Kompietné
0 uréenych sluZbu podpory uréenym y vylvofeno
uZivatell uZivatelim (technickym vIS
CNB pracovnfkiim) naptiklad
pro evidenci a vyFizovini
poZadavki na odstranéni
vad a zasildni aktualizac{
SW. Tuto sluzbu ize
vyuZivat jak telefonicky,
tak i prosttednictvim e-
mailu popfipadé
aplika¢nich portdla
poskytovatele.
OBF03 | Doba Systém ma pro uZivatele Zivazn Kompletng
1 podpory zaji$ténu padporu ze y vytvofeno
strany poskytovatele od vIS

8:00 do 17:00 ve viech
pracovnich dnech.
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OBFO3
2

Opravy
detckovanych
vad

V ridmci podpory
poskytovatel provadi
opravy detckovanych vad
v celém dodaném SW
feeni v dohodnutych
reakenich casech zdvislych
ma kalegorizaci vad
uréenych CNB:

a) oblast personalistika,
mzdy, ckonomika price,
syslemizace pracovnich
pozic, evidence pracovni
doby a jiné oblasti, které
muji dopad nu
zpracovani mezd nebo
ziidtovini plateb ve donech
zpracovini a ziétovan{
mezd, j. posledni pracovni
den v mésici ado 10
kalend4diniho dne
niisledujiciho mésice
oprava musi byt provedena
do 24 hodin

b) registraéni EAst
Aplikace pro vyb&rova
fizeni na pracovni pozice
(tzv. AVR) v pfipadé
vyhlaSeni vybérovych
fizeni — do 24 hodin

¢) chyby v ostatnich
oblastech, které maji
ziésadni dopady na
funkénost téchto oblasti,
ale neohroZuji
zpracovini mezd a
ziftovini plateb - do 48
hedin,

d) ostatni chyby, které
neohrefuji chod dané
oblasti systému a nemaji
dopady na zpracovéni
mezd nebo dtovani
plateb - oprava do 72
hodin nebo dle dohody.
Obecné plati, Ze zadavatel
se miZe dohodnout s
poskytovalelem na jiném
ndhradnim Fefeni,

Zévan
y

Kompletné
vytvofeno
v1S

OBF03

Obnovitelnost
ze zaloh

Systém umoZiluje
automatické vytviieni
zdloh a umoZituje a
poskytuje ndstroje pro
obnovu konfigurace a dat
ze zdloh a transakénich
protokold pii zachovéani

Zavazn

Kompletné
vytvofeno
vIS
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integrity systému v dobg
krat¥l neZ 8 pracovnich
hodin. K tomu jsou
souddstf doddvky pottebnd
sady pFikazi, kierd uvedou
aplikaci (jejf data) do
konzistentniho stavu
vhodndho k zélohovdni a
na konei opét vritf aplikaci
do provozniho stavu,
Soudisii doddvky je také
definice soubor(, data atd.,
kieré musi byt zdlohoviny
pro tspéinou ohnovuy
systému,

OBFO3
4

Aktudlnost
SW Fedeni
(externt
dodivka)

Poskytovatel doddva v
celém SW kefend, ). k
dodané aplikaci a
akceptovanému
systémovcého prostiedi
dodanému nad rdmec
nabizeného SW/HW
prostiedi CNB, viechny
tipravy (j.:

a)  aktualizace (tj.
update fupgrade / patch /
hotfix) v souladu se
zménami legislativniho
prostiedi CR,

b)  viechny aktualizace
(update / upgrade /patch /
hotfix) SW feseni v
redlném predstihu s
ohledem na provoz
objednalele,

¢)  aplikace
bezpednostnich zdplat SW
fedeni,podporu a zmény
aplikace v souvislosti s
pravidelnym procesem
implementace aktualizaci
{tj.
update/upgrade/patch/hotfi
x) akceptovaného
pravozniho systémového
prostiedi dodaného SW
tefeni (aplikace
bezpednostnich aktualizaci
vyddvanych vyrobcem OS
nebo aplikace, provozaich
komponent aplika¢niho
prostiedi atd.; véetng jejich
major* aktualizaci).

Zivazn

Kompletnd
vytvoicno
viS
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OBFO
5

Aktunlizace
systéimu

Systém poskytuje ndsiroje
pro zyisténf nasazeni
vicech aktualizacl a oprav
sysiému interné na drovni
technického spriivee
systému v CNB tj. kromé
vyjimecnych situaci bez
nutnosti Géasti
poskytovatele.

Upgrade je wZivatelsky
zviddnutelny a respektuje
konltinuitu povolenych
uZivalelskych nastaveni a
konfiguraci z pfededlych
verzi systému,

Zavazn
y

Kompletnd
vytvoicno
viS

OBFO3
6

Instalace
upgrade
aplikace

Instalace aklualizace /
upgrade aplikace (serveru,
databdze) probihd on-line
bez preruseni dostupnosti
systému pro koncove
uiivatele.

Vitany

OBFO3

Virtualizace

Viechny ¢4sti systému
musi byt provezovatelnd
ve virtualizovaném
prostiedi (server + klient),

Zavazn
Y

Kompletne
vytvofeno
vIS

OBFO3

Pocet
opriavnénych
uFivateli

Systém musi mit zajiltény
licence pro viechny
oprdvnéné uZivatele bez
vlivu na zménu poétu roli,
napfiklad pottu
administritort.

Zavazn
y

Kompletné
vytvofeno
vIS

OBFO3

Pocet
soudasné
pracujicich
uZivatelil

Celkovy podet uZivaleli
systému je 1500 a potel
soutasné pracujicich se
predpokldda ve vysi:

- 40-80 uZivatela v
béZném provozu,

- 200-400 uZivatelf
zaméstnaneckého
webového porlélu v
zateZovych situacich (napf.
uzavieni evidence
pracovni doby na konci
mésice),

- 10-50 uchazeti
denné se registrujicich na
vybérovi Fizeni.

Zavazn

Kompletné
vytvoieno
viS

OBF04

Elektronick4
poita
(,,mailer*)

~Mailer” systému je
integrovan se systémem
elektronické poty CNB,
aby uZivatelé mohli posilat
a pFijimat notifikace.

V piipadé, Ze se nepodaii
maileru navdzat
komunikaci s poStovnim

Zavazn

Kompletné
vytvoieno
vIS
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serverem CNB (napk. phi
vypadku tohoto serveru),
tato udilost je logovdna v
audit logu. Po obnoveni
komunikace spravee
systému ma moZnost
odeslat viechny
ncodesland e-maily.

OBFO4 | Elcktronickéi | V pFfpadg, Ze se nepodaFi | Vitany Kompletng | Ano
2a poita matileru navizat vylvofeno
(amatilert) - komunikaci s poStovaim v IS
opdtovné serverem CNB (napf. pFi
posildni ¢- vypadku tohoto servern),
mailii miiler se pokusi o
opttovné doruceni mailu
pozdéji.
OBF04 | Udaje Zaznamy clekironickd Vitany Kompletne | Ano
3 clektronické | posty jsou ukliddny v vylvoieno
posty databdzi systému. Jsou vIS
evidované tyto ddaje:
- typ mailové
komunikace,
- piijemci podty,
- odesilatel (odesilact
adresa),
- text,
- slatus odesldni,
- datum odesldni.
OBF04 | Filiry a Systém umoZituje filtrovat | Zdvazn Kompletng
4 vybéry - data v jednotlivych ¥ vylvofeno
obeeng oblastech systému v IS
minimdlné podle osobniho
¢isla, jména a pfijmeni
(v oblastech persondiniho
a mzdového zpracovini) a
pFipadné dal%ich kritériich
podle specifik dane
oblasti.
OBF04 | Filtrya Systém umoZfiuje uXivateli | Zivazn Kompletné
5 vybéry (daji | filtrovat a vybirat ddaje, y vytvoieno
tabulky které jsou zobrazoviny ve vIS

formé tabulky (gridu)
podle zadanych hodnot
sloupcti této tabulky.
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OBFO4 | Filiry a Systém umoFiuje uZivateli | Vitany Musi se Ano
6 vybéry tdaju | provadét filtry nad ddaji vyvinout v
pouitf pomocl logickych IS
logickych operdtord typu;
operdtori Je roven,
Je v&tif nebo roven,
Je vEIaT,
Je menéi nebo roven,
Je menal,
Je v rozmezi
Je rozdilny od.
Logicke operdtory lze
ptipadné kombinovat
pomoci operdtorit AND a
OR.
Pripadné zahrnuje moZnost
vybéru hodnot pomoci
konstrukee L Jike™ a  IN*
OBF04 | Opakované Systém umoZiuje vyhledat | Zivazn Kompletng
62 vyhleddavdni | dal3f vyskyty hledaného y vylvoieno
udaje - tj. funkcionalita vIS
"vyhledat dal§i".
OBFG4 | Export UZzivatel ma moZnost Vitany Kompletné | Ano
7 vybérit Uidajii | vyfilrované ddaje vylvofeno
tabulky do exportovat do externiho vIS
souboru souboru ve formiitu xis,
IXt,
OBF04 | Kiltry a Systém umoZiluje uZivateli | Vitany Céstetng Ano
8 vybéry — uklddat definice kritérif vytvofeno
ukladdni filtrd, vIS
kritérii
OBF)4 | Zobrazeni a Systém umoZiiuje uZivateli | Vitany Kompletné | Ano
9 fazeni ddaji v | nastavit na uZivatelské vytvofeno
tabulce ttrovn{ fazeni a zobrazeni vIS
idajh, kieré jsou
zobrazoviny formou
tabulky (gridu), podle
idajil uZivatelem
oznaceného sloupce.
OBF0OS5 | Omezeni JestliZe uZivatel poZaduje | Zdvazn Kompletné
0 vyhleddvini | pfistup nebo vyhleddvi y vytvofeno
dokument/data, ke viS
kterému/kterym nemd
pfistup, nesmi systém
zobrazit Zadnou informaci
o dokumentu/datech ani
#adnym zpilsobem
naznadoval jeho existenci.
OBF05 | Omezeni JestliZe uZivatel provadi Zivazn Kompletné
1 fulltextového | fulltextové hleddni, nesmi | y vylvofeno
vyhleddvani | systém nikdy zahrnout do v1S

vysledku prohledavani
dokument/data, ke kterému
nemda uZivatel pravo na
pFistup ani Zidnym
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zpisobem nenaznacovil
jeho existenci.

ORBFOS
2

Automaticky
zimek

Systém nesmi umoZnit
ciditovit souhor / datovy
zdznam vice uZivatelim
najednou, K tomu slouZi
funkce automatickych
{kratkodobych) zamki,
kterd se aktivuji pi
zahdjenf editace i ukondujf
se ve [dzi opudiénf
editaénfho médu.

Livazn
y

Kompletné
vylvafeno
vIS

OBFOS
3

Chybovy log

Administritorim aplikace
je zpHstupnén log chyb
zpitsnbenych béhem
provozu aplikace. Log je
ZpFistupnén pomoci
grafického rozhrani (GUD).

Zavazn

y

Kompletné
vytvoieno
vIS

OBFO5

Datové
uloZists

Data jsou uklddana ve
vylvoteném
(dedikovaném) bezpeéném
iloZiti dat, k nimZ maji
pristup pouze povéfeni
zaméstnanci CNB
(databdze HRIS).
Predpoklidi se, Ze datové
uloZidté bude standardni, v
zafizenich spravovanych
CNB. Vylutuje se uloZi$te
typu ..cloud”.

Zavazn

Kompletnd
vylvofeno
vIS

OBFO05

Zakaz
zpracovani
informaci
mimo
prostfedi
CNB

SW nesmi zpracovivat
data, informace ani jejich
¢dsti mimo systémové
prostfedi CNB a nesmi
obsahovat jakoukoliv
SW/HW ¢ast
Provozovanou mimo
systémové prostredi CNB,
resp. mimo dedikovanou
&ast systému CNB (napf.
demilitarizovanou zénu
CNB).

Zavazn

Kompletné
vytvofeno
v IS

OBFO3

Hosting /
outsourcing

Releni nevyuZivd Zidné
outsourcing a hosting
sluZby mimo
infrastrukturu CNB.

Kompletng
vytvofeno
vIS

OBFO05
7

Zaddvani dat
pomoci
¢iselnikil

UZivatelé zaddvaji
standardizované tidaje,
které maji pod sebou
¢iselniky pomoci vybéru
hodnoty z rozbalovacich
seznami) téchto ¢iselnikd.
Ciselniky mohou byt jak

Kompletné
vytvofeno
vIS
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judnoirovitové, tik
vicetroviiove, kdy
uzivatelé volf z
rozbalovactho seznamu
jedné drovnd ddaje
podfizené drovng
¢iselniku.

OBFOS | ReZim price s | Rozbalovaci scznam Zdvazn Kompietngé
B hodnotami pracuje v reZimu .pouze y vylvofeno
¢iselnikd ¢eni”, (. béZny uZivatel v IS
vybir z maZe rozbalit seznam
nabidky nabidek éfselnikil a vybrat
poZadovanou hodnotu
¢iselnfku, ale nemiiZe
ovlivnit rozsah nabizenych
hodnot.
Zménu seznamu hodnot
mufe providét pouze
povéieny uZivatel s¢
specifickym oprivaénim
pro zmény &iselniku,
OBFO5 | Zaddvdni dat | Systém umoiiiuje uZivatehi | Vitany Kompletné | Ano
8a pomoci zadaval data pomoci tzy, vytvofeno
wmaseptivace* | nadeptavade®, tj. pFi vIS
zaddni prvnich znakil
v poli s &selnikem se
uZivateli nabidne
odpovidajici nabidka
¢iselnfku, aniZ by uZivatel
musel prochazet cely
¢iselndk.
OBF05 | Vlastni Uzivatel md mo¥nost si Vitany Céstecné | Ano
gb omezeni provést vybér urditych vylvofeno
éiselniki — poloZek z iselniku a vIS
uloZeni ulofit si je do vlastniho
vlastnich filtru daného ¢iseiniku a
filtrd tim omezit prici
ciselnikd s rozsdhlymi iselniky.
OBFO5 | UZivatelské Systém umoZiuje Vitany Kompletné | Ano
9 ciselniky a povéfenému uZivateli vylvofeno
jejich vytvitet viastni ¢iselniky a vIS
pEifazeni ptifadit je zvolené datové
datové struktufe tak, aby je mohli
struktufe vyuZival dalsf uZivatelé pki
zaddvani udaju.
OBF06 | Ciselniky — Hodnoty &iselnikdl, kterou | Zdvazn Kompletné
0 Casova mohou podléhat zméndm, |y vytvofeno
platnost maji ¢asovou platnost a v v IS

systému jsou evidovény
zmény hodnot s éasovou
platnosti. Bez ¢asové
platnosti jsou &iselniky,
které jsou v ¢ase neménné
(napf. pohlavi, typ adresy)
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OBF06 | Upravy Systém umoZiuje provid® | Zivazn Kompletnd
l diseInfki internf dpravy Siselnikia |y vytvofeno
Jjeiich hodnot vIS
prostiednictvim
uZivatelského prostiedi
(pfimo v dané &dsti
systému nebo pies API
rozhrani).
OBFO6 | Ciselnfk Systém umoZiiuje vytvifel | Vitany Kompletn¢ | Ano
la vazeh Slselnlk rozpodlovych vytvofeno
rozpoctovany { poloZek a k nim vazal vIS
ch poloZek a | slotky mzdy pro zajisténi
sloZzek mzdy | jejich vyhodnoceni v IS
SNC. K jedné rozpoclové
poloZce lze vdzal vice
slofek mzdy a jejich
zahrnuti mite byt kladné
nebo ziporné (jsou
pfipolteny nebo odedteny).
OBF06 | Tisky a Systém umoiituje uZzivateli | Vitany Kompletngé | Ano
2 exporty tisknout obsah ¢iselnfki a vylvofeno
&fselniki exportovat do soubort: txt, vIS
xls/csv.
OBF06 | URL odkazy | Ve specifickych Vitany Kompletne | Ano
3 c¢iselnicich (organizaéni vylvofeno
struktura, ¢iselnik profesi) vIS
je moiné pFipojit vazby
prostiednictvim URL
odkazu na popisy, které
jsou uloZeny v jiném 1S -
Document Management
System CNB.
OBFO6 | Omezen{ V systému lze omezit Zivazn Kompletn¢
4 velikosti velikost vklddanych y vytvofeno
souboril v dokumentii a scanti na 5 vIS
systému MB.
OBF06 | Odezva Systém umoZiiuje Zivazn Kompletné
5 vyhleddvani | provedeni jednoduchého y vytvofeno
vyhleddvini do 3 sekund a viS
sloZit€jSiho vyhled4vdni
(kombinace logickych
podminek nebo fultextové
vyhledavdni) do 10
sekund.
OBF06 | Rychlost Aplikace musi vratit ZAvan Kompletné
6 ptistupu k vysledek viech y vytvofeno
datdm funkcionalit mimo viS
vypodtd, hromadnych
zmén, reporti a sestav do
2 sekund.
OBF06 | Schvalovaci Systém umoZfiuje u viech | Zavazn Kompletné
7 procesy — implementovanych ¥ vytvofeno
nastaveni schvalovacich procest, visS

ménit jejich nastaveni, tj.:,
jednotlivé zadavalele a
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schvalovatele na kaZdé
drovn{ (pHimo z¢ seznamu
raméstnanci nebo
dynamicky ze systemizace
ncho SQL dotazem) a také
textii Sablon a pFijemci
nodifikaci.
OBFO6 | Schvalovaci | Systém umoZiuje nastavit | Zivazn Kompletng
Ta procesy - u implementovanych y vytvofeno
nastaven{ schvalovacich procesi vIS
zdstupcll povifend zistupee pro
schvalovateld | schvalovini, kieff mohou
schvalovat poZadavky a
doklady v pFipade
nepFitonmosti
deflinovanych
schvalovateldi,
OBFO6 | Schvalovaci | Systém umoituje Vitany Kompletiné | Ano
b procesy - schvalovateli ruéné vytvofeno
nastaven{ nastavit dofasné vIS
dodasnych mimotidné zastupovin{
zéstupetl (vyjimku) po definovanou
schvalovateld | dobu jim urdenym
schvalovatele | zaméstnancem.
m (vyjimka}
OBFG6 | Schvalovaci | Systém umoZiiuje Zivazn Kompletné
Tc procesy - schvalovatelim zadat dobu | ¥ vytvofeno
nastaveni nepfitomnosti pro vIS
nepfitomnosti | schvalovéni,
schvalovateli)
OBFO6 | Schvalovaci | Systém posuzuje ZAvazn Kompletng
7d procesy - pfitomnost schvalovatcle y vytvofeno
vybér {viz poZadavek OBF067c) vIS
schvalovatele | a v pfipadé jeho
nebo zistupce | nepfitomnosti pfeddvd
poZadavek jeho zdstupci,
popt. decasnému zdstupci
(viz poZadavek QBFQ67b).
OBFO6 | Schvalovaci | Systém umoZiiuje u Vitany Kompletné | Ano
Te procesy — jednotlivych schvalovacich vytvofeno
nastaveni procesi ménit nastaveni vIS
poctu drovni | poftu drovni schvalovini.
schvalovdni
OBF06 | Schvalovaci | Systém podporuje zasildni | Zdvazn Kompietné
8 procesy — notifikacf elektronickou y vytvofeno
notifikace poitou ve viech etapéch vIS
schvalovaciho procesu.
OBF06 | Schvalovaci | PHjemcem notifikace je Zivazn Kompletng
9 procesy — vidy osoba, které je y vytvofeno
pfimi Z4ddna o schvélenia o viS
piijemci vysledku procesu je vidy
informovina Zadajici
osoba.
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OBFO7 | Schvalovaci | Systém umoZFauje zasflu Vitany Kompietng | Ano
0 procesy notilikuce déle: vylvofeno
dnl&f prijemei osobim, kieré vIS
provideji schvalovani,
= zadavaelim, kieff
vystavili doklady za jiného
Zadatele,
- jinym osobidm dle
konfigurace a typu
notilikace.
OBFO7 | Schvalovaci | Systém umoiiuje Vitany Komplemng | Ano
1 procesy ufivatelsky nastavit vytvofeno
u¥ivatelska ptijemee e-mailovych vIS
konfigurace notifikaci schvalovacich
pifjemei procesii. Lze nastavit nejen
schvalovatele, ale i
konkrétng definovand
pfijemce pro konkeétni typ
nolifikace.
OBFO7 | Schvalovaci | Systém umoZfuje, u viech | Vitany Kompletné | Ano
2 procesy - implementovanych vytvofeno
obeend schvalovacich procesi, vIS
konfigurace — | definovat terminy
opakovatelno | opakovaného zasildni
st zasildn{ notifikaci u schvalovacich
notifikaci procesi.
OBF07 | Schvalovaci | Systém umoiiiuje Zdvamn Kompletng
3 procesy — povéfenému uZivateli, u y vytvofeno
uZivatelskd viech implementovanych vIS
konfigurace schvalovacich procesn,
schvalovatelii | definovat zadavatele a
schvalovatele v
jednotlivych drovnich
{pfimo ze seznamu
zaméstnancti nebo
dynamicky ze systemizace
nebo SQL dotazem).
OBF0O7 [ Schvalovaci | Systém umoZiuje Vitany Kompletné | Ano
4 pracesy - povéfenému uZivateli, u vytvoteno
dalsi viech implementovanych viS
vZivatelskd schvalovacich procesii,
konfigurace ménit jejich nastaveni v
oblasti poétu drovni
schvalovini, textu Sablon
notifikaci a
opakovatelnosti zasildni
notifikaci.
OBFO7 | Schvalovaci | Systém umoZiuje Vitany Kompletng | Ano
5 procesy — povéfenému uZivateli vytvofeno
nové procesy | vytvdfet a konfigurovat vIS
nové schvalovaci procesy
a vézat je na dlohy, u
kterych nejsou definovdny
standardni schvalovaci
procesy.
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ORBIFO7 | Schvalovacl | U vieeh poZaduvki a Zavazn Kompletné
6 procesy dokladi uZivatelé majf y vylvofeno
zobrazenf zobrazen aktudlni stav v1S
stavu dokladii | dokladu a poZadavko v
ramei piisluiného
schvalovaciho procesu,
OBFO7 | Schvalovaci | Systém poskytuje ndstroje | Zdvazn Kompletné
7 procesy - pro identilikaci uzivatelt y vytvofeno
prikaznost ve schvalovacich vis
zmén procesech a jejich
priikaznosi ve zpracovani
procesi.
OBFO7 | Schvalovaci | Systém u viech Zivazn Kompletng
B Procesy - schvalovacich procesn y vytvofeno
odivodnéni pofaduje od uZivatele vIS
zadat oduvodnéni pfi
zamitnut{ schvalovandho
poiadavku.
OBFO7 | Schvalevaci | Systém umoiiigje ufivaicti | Vitany Kompletné | Ano
9 procesy - zaddval pozndmky v vylvofeno
pozniamky pribéhu schvalovaciho vIS
procesu. Poznamky jsou
viditelné pro viechny
uZivatele, kiefi majf
piistup k danému
schvalovacimu procesu.
OBF08 | Schvalovaci | V rdmci notifikac{ Vitany Kompletné | Ano
0 procesy — spojenych se vytvofeno
odkazy v schvalovacimi procesy je vIS
notifikacich vhadné umistit v notifikaci
pfimy odkaz na
schvalovany doklad,
poZadavek nebo piihldisku
zaméstnance.
OBF08 | PoznAmky Systém umoZnuje zaddvat | Vilany Kompletné | Ano
i poznamky na drovni vytvofeno
jednotlivych formuldfd, vIS
resp. datovych vét.
OBF08 | Konfigurace | Systém umoZfiuje Fidit Zavazn Kompletné
2 systému chod aplikace pomoci y vytvofeno
nastaveni konfigura¢nich v IS
poloZzek ménitelnych z
aplika¢niho rozhran{
povéfenym uZivalelem.
OBF08 | Nastaveni Systém umoZiiuje v rdmei | Vitany Kompletné | Ano
3 zobrazeni nastaveni p¥istupd omezit vytvofeno
formuldfii pro jednotlivé role a vIS

skupiny uZivateld
zobrazeni formulafd a poli
na formuldFich, popf.
poloZek uZivatelskych
menu,




Navrh realizace FeSeni

PHloha &, 4 10

OBFOR
]

Dutovy maodel

Poskytovatel v ramei
implementace poskytne
ditovy model systému,
Dutovy model obsahuje 62
popis tabulek

a jednotlivych stoupci
(pokud nfizev sloupee
Jednoznatné nepopisuje
obsah). Souddstf popisu
sloupcd musi byt

i pripudnd vazba na jiné
tabulky a v pfipadg, Zc
reding velidina je
vyjddfena gisly nebo
zkratkami, t¢Z jejich popis
(nupt. pfi ¢fseiném
oznaden{ dosaZeného
vzdélani pfevodni mistek),
Soud¢asti provozni podpory
je povinnost poskytovatele
podivat dopliujici
informace k datovému
modcelu.

Zivaun
y

Kompletng
vytvofeno
vIS

OBFO8

Vystupni
sestavy

Systém poskytuje vystupy
podle zdkoni a obecné
vystupy s prehledy
zaméstnanc, jejich
atributii, pracovnich pozic
a klicové vystupy pro
zpracovini mezd.

Zavazn

y

Kompleiné
vylvoreno
vISs

OBFO8

Zména
jazykového
prostfedi

Systém umoZni uZivateli
nastavit / zménit jazykové
prostiedi systému na
angli¢tinu. Pfi zméné
jazykového prostfedi se
pieklddaji ndzvy poloZek
na formulétich a menu,
Pokud jsou pieloZeny, také
udaje z ¢iselniki
(organizaéni zafazeni,
profese / funkce).

Vitany

Kompletné
vytvofeno
viIS

Ano

OBFO8

Podpora vice
mén

Systém umoZfiuje pi
zaddvdni ¢astek vybrat
ménu, ve které chceme
danou ¢4stku uvést.
Defaultné nabizenou
ménou je CZK.

ZAvazn

Kompletng
vytvoieno
vIS

OBFO08

Preklady
hodnot
Ciselnik

Systém umoZiiuje
povéfenému uZivateli
nastavit preklady hodnot
éiselniki do anglictiny.
Jedn4 se zejména o
pkeklady ndzvi profesi,
ndzvi organiza¢nich
iitvari, popf. ndzvl sloZek

Vitany

Kompletné
vytvofeno

viS

Ano
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mzdy.

OBFOY | UloZeni Systém ukldda vrivatelska | Vitany | 3 Kompletné | Ano
0 poslednich nastaveni i umoiuje vytvofeno
uZivatelskych | uZivateli pracovat s vIS
nastaveni naposledy zadanymi
parametry systému (napf.
parametry sestav,
purametry juzykového
prostiecdi).
OBFOY | Hromadné V jednotlivych oblastech Vitany | | Kompletné | Ano

zmeény ddaji
zaméstnanciy

systémil jsou povéfenym
uZivatelim dostupné
maoZnosti providéni
zejména téchto
hromadnych zmén:

- organizacni pfevody
pii organizaénich
zméniich,

- hromadné zmé&ny
specifickych plateb nad
oznatenymi a vybranymi
zaméstnanci,

- bhromadné zmény

uctd u zaméstnancil — napf.

u zmén Géth na doplitkové
penzijni spofeni nebo
penzijni pipojifiéni,
Zivotni pojiténi,
kapitdlove diichodové
pojidténi,

- hromadné zmény
délky pracovniho tdvazku.
- hromadné zmény pfi
slu¢ovani zdravotnich
pojistoven,

- hromadné zmény
nadstandardniho pojigténi
— sloudeni spolecnosti,

- hromadné pfevody
profesi mimo schvalovaci
proces,

- ptipadné jinych
hromadnych zmén Gdaji,
Zmény lze providét s
datem platnosii od a do,
pokud to vyZaduji
jednotlivé m&néné tdaje.

vytvofeno
v1S
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OBFW
2

Podporn
databdze a
systému

Pokud poskytovatel nabizi
Feleni v databdzovém nebo
systémovém prostiedf
(operacnf systém,
aplikaéni server, web
server apod.), které neni v
CNB standardem (napf.
feteni zalokené na jiném
neZ Cracle DB prostiedi,
nebo specifickém
proprictarnim systému}, je
poZadoviino, aby byla
souddsti dodavky take
podpora a cena podpory
databédze a dancho
sysiémového prostiedi.
Souédsti doddvky musi byt
také cena za licence,
pofizenf a implementaci
pEisluiného databdzového
ncbo systémového
prostiedi.

Zavazn
y

Kompletnd
vylvofeno
vIS

OBF0Y

Skryt/zobrazit
podfizend
poloZky

V ¢dstech systému, kde se
vyuZivaji rolovaci
seznamy v oblastech (napf.
v systemizaci), systém
obsahuje:

- Volbu ,+* dojde

k zohrazenf podtizenych
poloZek,

- Volbu ,,~., dojde ke
skryti podfizenych
poloZek,

Zdvazn

Kompleing
vylvoieno
vIS

OBF09

Skryt/zobrazit
podfizené
poloZky —
posledni
volba

Systém si uklada posledni
volbu + nebo —u
nadfizenych poloZek

v rozbalovacich
seznamech.

Vitany

Kompletné
vytvofeno
viIS

Ano

Sprdava a administrace uZivatels, roli a kompetenci (ADMxxx)

ID

Nizev

Popis

Duilezit
ost

Diléi
pInéni

Stav
pFipraven
osti
poZadavk
uvliS
HRIS

PoZadav
ek bude
realizovd
n?

(jen pro
vitané}

ADMO0

Sprava
ptistupovych
priv

Systém poskytuje ndstroje
pro sprivu pkistupovych
prav podle roli
(uZivatelskych skupin /
oprivnéni) a kompetenci
(pfistup k vybrané oblasti
dat). V systému musi

Zivazn

Kompletng
vytvoieno
vIS
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existovat delaulinf role /
opravnéni pro jednotlivé
oblasti, napf, personalisia

zadavatel, mzdovd
videtni, zadavatel evidence
pracovni doby.
UZivatelam lze ptifadit
neho odebrat v rdmei
piistupovych prav role a
kompetence.

ADMOD
2

Prifazenf
kompetenef
rolim

Systém umoifuje pFifadit
uzivateli v jedné roli viee
kompetenci podle
organizaénf struktury.

Zavazn
¥

Kompleind
vytvoieno
v IS

ADMO0
3

Tvorba
novych rolf a
definicf
kompetenci

Systém umoZiiuje uZivateli
(sprivci) vytvifet vlastni
ncho ménit stavajici
uZivatelské role s
definovanym piistupem k
datiim dle nastavenych
kompetenci. Dile
umoihuje vytvdfet viastni
a ménil stdvajici definice
kompetenci.

Zivazn

Kompletné
vytvoieno
vi§

ADMO0

Omezeni
pEistupu a
vyhleddvani

Systém zajistuje, Ze
uZtvatel md dostupné
pouze udaje, k nimZ mé
pFistup podle pfitazenych
roli a kompetenciatoi v
pfipadé vyhledavini
zdznami a dokumenti,
UZivateli neni ani
naznacena existence dat,
na ktera nema pfislu$nd
opravnéni,

Zavazn
y

Kompletné
vylvofeno
v IS

ADMOO

U(‘.ly
uZivateli a
jejich
ovéfovini

Systém umoZni vytvifet a
definovat uZivatele v
systému. Uty
standardnich uZivatelil z
fad zaméstnanch musi byt
definoviny jako ddty,
kter¢ jsou ovéfovdny
prostfednictvim Active
Directory.

Zavazn

Kompletng
vytvofeno
vIS

ADMOO

Uty systému

Pokud systém vyZaduje
pro spravu systému
specifické 0¢ty, musi byt
jejich ovéfovani
providéno jménem a
heslem. Ostatn{
uZivatelské (icty jsou
ovéfoviny pres SSO.

Zavazn

Kompletné
vytvofeno
vIS
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ADMOD
]

Principy
Frrend
pHstupu
uZivateln

Systém musl umoZnit
povéfendmu uZivateli
{sprdivci) nastavit ncho
odebrat / ukondit pHstupy
uZivatelt podle:

- poZadovanych rol{ /
opriavnéni (napf.
personalista - zpracovaiel,
personalista - Stenf,
mzdova dcetnf apod.)

- standardnich kompetenci
tj. rozsahu zobrazenych
osob (podle organizacnich
ttvari),

- specilickych kompetenci
podle dandé oblasti
systému.

Systém umeZiuje spravu
uZivatel v ¢ase, tj.
udrZovat jejich pristupy
podle dat a ¢asovych
omezeni jejich opravnéni v
dané roli a na dané
kompelence.

Zavarn
y

Kompletné
vylvofeno
vIS

ADMO0

UZivatelé s
vice
pEistupovymi
privy

Jeden uZivatel miZe mit v
systému nastaveno vice
pfistupovych priv, tj. jak
vice roli, tak i vice
kompetenci.

Zavazn
y

Kompletné
vytvofeno
vIS

ADMO!

Sloucent
viech
oprdvnéni
uZivatele

Systém zajiituje pFistup
uZivatele podle souhrnu
viech jeho definovanych
pfistupovych priv, tj. roli a
kompetenci.

Zavazn

Kompletné
vytvofeno
vIS

ADMOI

UZivatelsky
ndstroj pro
pfid€leni roli
a kompetenci
uZivateltim

Systém poskyluje
(prostfednicilvim obecné
sprivy systému)
uZivatelské ndstroje pro
ptidélenf roli a kompetenci
uZivatelim systému,
Kompetence jsou obvykle,
pokud neni uvedeno u
dané oblasti jinak
(specifické kompetence),
fizeny organiza¢nim
zafazenim zaméstnance s
moZnosti nastavitelnych
vyjimek.

Zavazn

Kompletné
vytvofeno
vIS

ADMOI

Vyjimky
kompetenci

Systém umoZiiuje nastavit
u kompetenci (viz
poZadavek ADMOO0SB)
vyjimky kiadné i ziporné,
tj.:

- lze pFifadit do
kompetence definované

Vitany

Kompletné
vytvofeno
vIS

Ano
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organizaénfm fitvarem
tdaje jiné osoby mimo
dany utvar,

- pro pFistup uZivaieli
lze nékterd udaje
konkrétnich osob vyloudit.

ADMOI
2a

Kompetence
schvalovin( —
specifickd
nastiveni

U schvalovini dokladi
evidence pricovni doby je
umonéno nastavit talo
specifika,

- Slenové bankovnd
rady maji v kompetenci
konkrétni vedouci
zaméstnance, kterym
mohou schvillovat doklady
se Zadostmi o dovolenou a
dal3i druhy pracovni doby,
- zéstupee vedouetho
nemid kompetenci

k tdajim vedouciho
zaméstnance daného
dtvaru,

- zamdsinanci si
nemchou schvalovat
doklady sami sob¢

s vyjimkou fediteli
pobotck.

Zavazn
y

Kompletnd
vylvoreno
vIS

ADMOI

Prislupovd
priva
zaméstnancti
k vlastnim
tidajiim

Zaméstnanci, kiefi nemaji
jinou uZivatelskou roli a
nemaji Zadnou
kompetenci, maji ve vech
oblastech pristupy pouze k
udajim o své vlastni osobg
a PPV,

V ptipadé jakychkoliv
zaddvanych poZadavki
mohou vidét pouze
poZadavky tykajici se
vlastni osoby.

Zivazn

Kompletng
vytvofeno
vIS

ADMOI

Specifické
rolea

piistupy

Systém umoZiluje
definovat a vyuZivat tyto
specifické role systému:

- vécny sprivee
systiému s privem vytvéret
role a kompetence,

- technicky sprivce s
pravem realizace updale a
upgrade systému véetné
patch / hotfix ddvek,
realizace skript( a jinych
systémovych procedur.

- sprivce ¢iselniki a
konfiguraci systému,

- sprivce tvorby
sestav a specifickych

Zivam

Kompletné
vytvofeno
vIS
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vystupil,

ADMOI] | PHstupova Systém vynucuje kontrolu | Vitany Kompletng | Ano
5 priva - 4 ocl pfi nastaven{ vytvoieno
kontrola &tyF | pFistupovych priv, vIS
ocf Pristupovi priiva jsou
zaddna jednim
oprivnénym uZivatelem,
ale sprivnost pro pouZitlf
potvrdi jiny uZivatel. Do
okamiiku potvrzeni
druhym uZivatelem nejsou
nastavend piistupovd priva
platn4,
ADMOI | Pristupovi Systém umoZiiuje zasilat Zavazn Kompletng
5a priva — nolifikace (v rémci y vytvofeno
kontrola procesu kontrol a vIS
nastaveni notifikaci) o zméndch
piistupovych priv
povéfenym uZivatellim.
ADMO1 | UZivatelské Jsou poZadovdny zejména | Zdvazn Kompletne
6 role, tyto zdkladni role: ¥ vytvofeno
kompetencea | - personalista — vIS

fizeni
pFistupu
persondlng -
mzdové ¢dsti

zadavatel,

- personalista - &len{
- mzdovd iudetni -
zadavatel a zpracovatel
mési¢niho vypoftu,

- mzdovi idetni -
cleni,

- mzdovd licetni -
uctovani dat,

- sprivce persondlné-
mzdoveé isti,

- sprivce personilné-
mzdové oblasti s pravem
meénit ¢iselniky a
konfigurace dané oblasti.
Standardni kompetence
Jjsou nastaveny podle
organiza¢niho zafazeni
zamé&stnancy.
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ADMOI
1

Oprévnéni v
oblasti
systemizice
pracovnich
pozic

Jsou poZadoviiny zejména
tyto zikladni pFistupy:

- privo ¢éeni danych
organizacnich dtvard,

- privo zaddvat a ménit
Gdaje v rdmci systemizace
pricovnich pozic
(personalista),

- specifickd opravnéni
~ nastavovat o ménit
specifické atributy
systemizace pracovnich
pozic,

- sprivee oblasti §
privem ménit &fselniky a
konfigurace dand oblasti.
Standardnf kompetence
jsou nastaveny podie
organizaéniho zafazeni
zaméstnancil.

ZAvazn
y

Kompletné
vylvofeno
vI§

ADMO1

Specifické
komputence
syslemizace

V oblasti zpracovdni
systemizace pracovnich
pozic systém umoZiuje
nastavit kompetence podle
tirovni fizeni = (j. podle
jednotlivych vétvi
systemizacniho stromu s
rozli3enim ptistupu k
ddajiim na zaédtku dané
vétve véetné nebo bez
nich.

Vitany

Kompletné
vytvofeno
vIS

Ano

ADMOI

UZivatelské
role,
kompetence a
Fizeni
piistupu -
evidence
pracovni
doby

Jsou poZadoviny zejména
zdkladni role:

- zamésinanec —
Zadatel — s pravem zaddval
elektronické poZadavky -
doklady a zaddvat ddajc o
zaddtcich a koncich smén a
s privem mési¢niho
potvrzeni vlastni evidence
PD,

- zadavatel - uZivatel s
privem pfedklddal za jiné
zaméstnance elektronické
poZadavky — doklady (role
maZe byt sloudena s roli
evidenta pracovni doby za
dany ttvar,

- evident pracovni
doby — zaddva dal3{ udaje
o PD (nemoci, jiné atributy
apod.), pravidi mési¢ni
potvrzeni — uzdvérku za
dany organizaéni titvar,

- schvalovatel dokladii

Zavazn

Kompletng
vytvoieno
vIS

212




Navrh realizace feSeni

Priloha &. 4 1o

i poZadavkid — vedouef
nebo jiny uréeny
zamésinanec, klery
schvaluje jednotlivé
poZadavky na Eerpdni,

- schvalovatel
mési¢niho pichledu PID za
dany organizadni dtvar
vedouct nebo jiny uréeny
zamdéstnanec, klery
schvaluje mésiéni PD
daného okruhu
zaméstnancd,

- sprivee oblasti
evidence pracovnf doby s
pravem ménit ¢iselnfky a
konfigurace dandé oblasti,
Standardni kompetence
jsou nastaveny podle
organizaéniho zafazeni
zaméstnanctl,

ADMO2

Ptistupovi
priva role v
oblasti
vzdéldvdni

Jsou poZadoviny tyto
zikladnf role:

- zaméstnanec — Zadatel s
peistupem publikovanym
vzdéldvacim akeim a
vlastnim tdajim a
pfihldskdm s opravnénim
pfedloZeni pfihldsek,

- zadavatel - uZivatel s
prdvemn pledklddat za jiné
zaméstnance elektronické
pfihiasky na akce,

- evident vzdéldvini -
uZivatel ze sekce lidskych
zdrojti, ktery odpovidd za
organizaci jednotlivych
kurzi a akei — ma pistupy
tdajim kurzi, které
organizuje, dile ma pfistup
k ddajum zaméstnanctl
podle kompetence,

- schvalovaltel ptihld3ck -
vedouci zaméstnanec nebo
Jjiny uréeny zaméstnanec,
ktery md pfistup k
pfihlaskam a zdznamiim
tykajicich se tidasti
zaméstnancil na
vzdéldvacich akcich,
pfistupy jsou omezeny
podle kompetenci,

- ptistup sprdvce oblasti
vzdélivani s prdvem ménit
a upravovat ¢iselniky a

Zivazn

Kompletnd
vylvofeno
viS
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konfigurace v oblasti
vzdélavdni,

Standardni kompetence
jsou nastaveny podle
organizaéniho zafazeni
zaméstnancii.

ADMO2

Specilicka
kompetence v
oblasli
vzdélavini

Kompetence v oblasti
vzdelavani jsou kromé
standardni kompelence
¢lenény podle jednotlivych
skupin, popf. podskupin
vad@livacich akel — podle
garantil kurzi,

Vitany

Kompletng
vytvolfeno
viIS

Ano

ADMO2

Rolea
pFistupovd
priva —
zaméstnaneck
€ benefity

Je poZadovino nastaveni
t&chto zidkladnich rolf pro
oblast zaméstnaneckych
benefiti;

- Spréivce oblasti
zaméstnaneckych benefiti
s pravem ménit &iselniky a
konfigurace dan¢ oblasti,
- Zadavatel - evident
povéfeny zpracovinim
benefitd za dany
organizagni Gtvar a
skupinu benefitd,

- Zaméstnanec, kiery
md moZnost zaddvat
vlastni poZadavky
cafeterie.

Standardni kompetence
jsou nastaveny podle
organiza¢niho zafazeni
zaméstnancil.

Zavazn

y

Kompletné
vylvofeno
viS

ADMO2
3

Specificke
kompetence
oblasti
zaméstnaneck
ych benefiti

V oblasti
zaméstnaneckych benefitd
krom¢ standardni
kompetence podle
organizatniho zafazeni
zaméstnanc( 1ze vyuZivat i
kompetence podle skupin a
poloZek zaméstnaneckych
benefiti.

Vitany

Kompletng
vytvofeno
vIS

Ano

214



Navrh realizace FeSeni

Priloha &. 6 [

ADMO2
4

Rizenf
pifstupy -
oblast
stravovani

Jsou poZadoviny zejména
tyto role:

- zaméstnance §
pravem zaddvat viasing
poZadavky na objedndni
nékterych stravovacich
sluZeb — napf. stravenky,
- zadavatel sekretaridty
$ privem zaddvat
objedndvky za organizadnf
utvar,

- zpracovaiel
organizaéniho dtvaru s
pravem vypociu plateb za
organizatni dlvar a
stravovact sluZby,

- sprivee aplikace s
opravnénim nastavovit
danou oblast - ¢isclniky
sluZeb a ostatn{ Siselniky,
konfigurace a providit
vypotty.

Standardni kompetence
jsou nastaveny padle
organizaéniho zafazen{
zaméstnanci.

Zivam
y

Kompletng
vytvofeno
vIS

ADMO2
5

Specifické
kompetence
stravovini

Kromé standardni
kompetence systém
umoZiiuje v oblasti
stravovini pfistupy
omezoval podle
stravovacich sluZceb.

Vitany

Kompletng
vytvofeno
viIS

Ano

ADMO2

Pistupy
uZivatelii —
cafeterie
zaméstnaneck
ych benefith

Jsou poZadoviny tyto
zdkladni piistupy:

- zaméstnanec
(Zadatel) s prdvem zaddvat
poZadavky sdm za sebe a
mit pfistup pouze k
vlastnim tidajiim o
benefitech,

- zadavatel -
zaméstnanec zaddvajici
poZadavky za dany
organizactni vtvar,

- zpracovatel danych
akei — evident cafeterie,

- sprivce cafelerie
zameéstnaneckych benefitd
s pravem ménit &iselniky a
konfigurace dané oblasti.
Standardni kompetence
jsou nastaveny podle
organiza¢niho zafazeni
zaméstnanctl. spravce
aplikace

Zavazn

Kompletng
vytvofeno
vIS
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ADM(O2
7

PHstupovi
priva
zdravotnf
péce

V systému jsou pro danou
oblast poadoviny role:

- zamé&stnance zdravotniho
zaf{zeni — evident
preventivad péce (ze
zikona i nudstandardni),

- personalista s plstupem
k tidajim o povinnych
prohlidkéch ze zikona,

- zpracovatel tdaji o
platbéich - zaméstnanec
SLZ,

- zaméstnancec s pristupem
pouze k vlastnim udajim a
pravem podavat piihlasky
na preventivni zdravotni
péSi a ockoviini.

- spravee oblasti s privem
ménit Ciselniky a
konfigurace dand oblasti,
Standardni kompetence
jsou nastaveny podle
organizacniho zafazeni
zaméstnanc.

Zavarn

y

1 (2¢
zikona)
2
(eviden
ce
zivodni
Ickarky
)

3
(ostaini

)

Kompletng
vytvofeno
vIS

ADMO2
B

Specifickd
kompetence v
oblasti
zdravolni
péte

V oblasti zdravotni péce
Ize kromé standardni
kompetence omezit
ptistupy podle okruhu
zdravotni péte (zdkonna,
preventivni nadstandardni,
ockovini).

Vitany

Musi se
vyvinout v
IS

Ano

ADMO2

Ptistupovd
priva mzdovy
pldnovact
systém

Je poZadoviéno, aby k
tidajiim mzdového
pldnovaciho systému méli
ptistup tito uZivatelé:

- vedouci zaméstnanci k
ddajtm jimi fizencho
ltvaru,

- povéfeni zaméstnanci
SLZ k celkovym tidajiim a
jejich zpracovani,

- sprivce oblasti s privem
ménit ¢iselniky a
konfigurace.

Standardni kompetence
jsou nastaveny podle
organizaéniho zafazeni
zaméstnanc(.

Zivazn
y

Kompletng
vytvofeno
vIS
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ADMO3 | Pristupova V systému jsou definoviny | Zavazn | 3 Kompletnd
0 priva - tyto zdkladn{ role: y vytvofeno
uchazedi u - sprivee dand oblasti viS
vybérovi systému,
Fizeni na - nibordf s privem
pozice vytviifet a zvefejovat
vybérovi Fizenf a inzerdty,
- zpracovaiel
jednotlivych vybérovych
Hzeni — mGZe provaddt
zpracovini a vyhodnoceni
tidajii uchazedh
jednotlivych vybérovych
fizeni,
- zadavatel v¥bérovych
Fizeni — milZe zaddval
nivrhy a podklady pro
inzerfity (bez uvefejnéni),
- hodnotitel s pravem
zaddvat udaje o vysledeich
testll v rdmci vybérovych
Fizeni,
ADMO3 | Kompetence | Kompetence pro dané role | Zdvazn | 3 Kompletng
1 v oblasti v oblasti uchazedii o Y vytvoreno
uchazedi a zaméstndni jsou vazdiny na vIS
vybérovych jednotliva vybérovd Fizeni.
Fizeni
ADMO3 | PEistup Uchazedi maji pFistupdo | Zdvazn | 3 Kompletng
2 uchazedi v odd&leng &asti vstupniho y vytvofeno
oblasti formuldfe (jak na v IS
vybérovych internetu, tak na intranetu).
Hzeni
ADMO3 | Spriva Obecné plati, Ze vedouci Zavazn |3 Kompletné
3 uZivatel a zaméstnanci maji pfistupy | ¥ vytvofeno
jejich k ddajiim a vysledkim viS
pfistupovych | hodnoceni svych
priv oblast podtizenych zamésinancti
hodnoceni a poveteni uZivatelé sekce

lidskych zdrojii maji
ptistupy ke viem
hodnocenim, popf. podle
kompetence organiza¢niho
zafazeni.

Systém vyuZivd tyto
zdkladni pfistupy v oblasti
hodnocent:

- sprivce povéfeny
spridvou a nastaveniim
¢iselniku a konfiguraci
hodnoceni,

- zaméstnanec s
pravem sebehodnoceni a
ptistupem k tidajiim o
hodnocenich vlasini osoby,
- hodnotitel/telé v
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rdmcei dancho hodnocent
ncho jednotlivyeh etapéch,
- schvalovaielé
Jednotlivych drovnf
hodnocenf,

- posuzovatel
piezkoumini hodnocent,
- auditor hodnacen( s
privem &teni.
Standardni kompetence
Jsou nastaveny podle
organizaéniho zakazeni
zaméstnancil.

jednotlivych etap.
Zikladni pFistupy jsou:
- spriavce povéfeny
spravou ¢iselnikl a
konfiguraci této oblasti,
- personalisté, ktefi
piipravuji jednotlivé
adaptaéni procesy,

- vedouci zaméstnanci,

ADMUO3 | Specificke Kromé standardni Vitany | 3 Kompletné | Ano
4 kompetence v | kompetence systém vytvoieno
oblasti umoiivje omezit v IS
hodnoceni kompetence podie typu
hodnoceni popt. na
jednotlivé clapy
hodnoceni.
ADMO3 | PHistupova V rdmci evidence pistupu | Zdvazn | 2 Kompletng
5 priva - k utajovanym informacim | y vylvoieno
evidence jsou poZadoviny tyto viS
piistupu k ptistupy.
utajovanym - sprivce dan¢ oblasti
informacim {modulu) s privem ménit
¢iselniky a konfigurace
oblasti,
- zpracovatel cvidence
s privem ménit a zadédvat
tidaje véeing vybranych
udajti vdzanych na
systemizaci pracovnich
pozic,
- auditor evidence s
prdvem ¢&teni.
Standardni kompelence
Jjsou nastaveny podle
organizacniho zaFazen{
zaméstnancil.
ADMO3 | Pristupova Systém umoZiiuje Vitany | 3 Kompletné | Ano
6 priva — definovat pfistupovd prava vytvofeno
adaptacni na drovni adaptatnich vIS
proces proces a jejich
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ktef{ maji privo
zobruzovat stav AP a
jejich vysledki,

= zaméstnanci, ktek maji
ptifazeni AP, a mohou
evidovat stav pinénf{ etap
AP veetnd zdvéretného
hodnocen( procesu.
Standardni kompetence
jsou nastaveny podle
organizacniho zafazenf
zaméstnancil,

ADMO3 | Zaméstnanee | Systém umoZiuje Ziavamn | 2 Kompletng
7 ké tivery - definovat pristupovd pravi | y vytvofeno
UZivateld a na vrovni: vIS
pistupovd - zpracovalel dveri pro
priva dany typ a dtvar,
- spravee modulu,
Standardni kompetence
Jjsou nastaveny podle
organiza¢niho zafazeni
zaméstnancil,
ADMO3 | Zaméstnance | Systém umoZiuje Zavazn |3 Kompletné
8 ké dviéry - delinovat pFistupy pro y vylvofeno
Dalsf zaméstnance k vlastnim vIS
wZivatelé a tdajiim o dvérech.
pFistupova
priva
ADMO3 | Pfistupy Systém umoZiiuje nastavit | Vitany | | Musi se Ano
9 k dcetnim pristupova priva pro riizné vyvinout v
divkdm a uZivatele k riznym IS
definicim ucetnim ddvkdm a
tucetnich definicim vcetnich dédvek.
vazeb
ADMO4 | Pfistupovi Systém umoZituje Vitany |3 Kompletné | Ano
0 priva — definovat ptistupovi priva vytvofeno
persondlni v oblasti persondlniho vIS
planovéni plinovéni pro:
- vedouci zamé&stnance,
- zpracovivatele

persondlnich pldni a
rozpist mzdovych
prostredki,

- sprivee, ktery md na
starosti &iselniky a
konfigurace.
Standardni kompetence
jsou nastaveny podie
organiza¢niho zafazeni
zaméstnanci.
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ADMO4 | PHistupovd Systém poskytuje ndstroje | Zavizn Kompletnd
| priva spridvy notifikaci, y vylvofeno
notifikace o kontrolnich upozornéni o vIS
kontroly upominek. UmoZhuje
pfehledné pracovat se
systémem jednothivyeh
deflinic zpriv a notilikaci v
uZivatelsky ptehledném
¢lenéni a nastroji pro
sprdvu.
Standardné spriivu
notifikaci a kontrol
zajistujf uZivateld povéreni
vécnou spravou systému,
popf. spriivee pro danou
oblast.
ADMO4 | Nastavitelnost | Systém umoZiuje pro Zivazn Kompletné
2 pFistupu pro povéiené uZivatele y vytvofcno
zamésinance | spriavee nastavit opravnéni vIS
na piistupu k ddajim
zamésinancck | zobrazovanym
¢m portdlu zaméstnancim v
zaméstnaneckém
webovém portdlu — viz
poZadavek ZWP014.
ADMO4 | Naslavitelnost | Systém umoZiiuje pro Zavazn Kompletné
3 pEistupu pro povéfené uZivatele - y vylvofeno
vedouci sprivce nastavit oprivnéni vIS
zamésinance | pFistupu a kompetence k
na udajiim zobrazovanym v
zaméstnaneck | zaméstnaneckém
ém portilu webovém portdlu
vedoucim zameéstnancim o
podFizenych
zaméstnancich. Jednd se o
vdaje podle poZadavki
ZWPO10 - ZWP013.
ADMO4 | PEistupy Systém pro nastaveni Zivazn Kompletng
4 schvalovanyc | schvalovacich procesti y vylvafeno
h ndvrhi podle poZadavki PER163, vIS
zmén PPV, PERI164, PMAQI4,
mezd, PMAOI15 a PMAQ25
pfiplatkd a umoZiuje definovat
névrhil piistupy minimélné pro:
odmén - zadavalele ndvrhi,

- schvalovatele —
vedouciho nebo
povéfeného zdstupce v
daném dtvaru,

- schvalovatele
vy3sifvyisich
tirovnéiirovni,

- uZivatele, ktery
potvrdi pfevzeti udaji do
standardni evidence.
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Kompetence jsou
standardnf podle
orpanizacniho zafuzenf
ramésinancil.

ADMO4
5

Evidovéani
zmeén v
Ziznamech
systému

U kli¢ovych udajii systém
eviduje, kdo zdznam
vytvofil a kdo ho
naposledy zménil

zajiSténi ochrany osobnich
udajd a pritkaznosti
zdsahi. Udaje, kdo a kdy
datovou vétu zaloZil a kdo
a kdy ji zménil, jsou
dostupné a zobrazoviiny

ptes uZivatelské formuldfe.

Zivamn
y

Kompletne
vytvofeno
vIS

ADMO4

Databdzovy
audit

Sysiém poskytuje
databdzovy audit operaci a
manipuiaci se zdznamy
(vylvofeni, zména,
smazdni) s moZnosti
plistupu k témto dathm
uZivatelskou formou pro
povéfené uZivatele
systému (minimdlng pro
vécného a technického
sprivce systému).

Zavain

Kompletng
vytvofeno
v IS

ADMO4

Audit
pristupt

Systém poskytuje audit
pfistupdi uZivatehi do
systému s uvedenim
oblasti. roli a kompetenci.

Zavazn

Kompletné
vytvofeno
vIS

ADMO04

Audit
specifickych

operaci a akei

Systém poskytuje audit
specifickych akei systému.
- realizaci importnich
davek,

- realizaci exportnich
dévek (export do vcetniho
systému ABO)}),

- zdsahy a lipravy na
programovych fefenich
sestav a vyslupli systému.

Zavamn

Kompletné
vytvofeno
vIS

ADMO4

Piistupovd
priva k
sestavam a
vystupiim

Systém umoiZiuje nastavit
piistupovd prava na drovni
jednotlivych sestav v
systému. Vybér dat (jejich
zobrazovini} je omezeny
podle kompetenci.

Zavazn

-

y

Kompletng
vytvofeno
viS

ADMOS

Spréva sestav
a vystupii

Systém umoZiuje
zafazovat jednotlivé
sestavy do skupin, které

Vitany

Kompletng
vytvofeno
v IS

Ano
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1z interng definovat podle
oblastl a uZivatelskych
potadavkii.
ADMOS | Sprivaa Systém poskytuje ndstroje | Vitany | | Kompleingé | Ano
[ nastaveni pro uZivatelske nastaveni vytvoieno
formuldfd internich zobrazeni vIS
formulaid, popisi
datovych poli, popisi
ovlddacich prvkil (menu,
tla¢itek) a popiskid na
formuldfich. Jednd se o
moZnost zmény layoutu
formulifd, které miize
providét pouze povéfeny
uZivatel (spravee systému).
ADMOS | Spriva a Systém umoZfiuje sprivei | Vitany | | Kompletng | Ano
2 nastaveni systému nastavit pifstupy vyivoieno
plistupil k na zobrazen{ jednotlivych vIS
ddajiim na poli a ddaji na formuldfich
formuldfich pro role, resp. pro role a
jejich kompetence.
ADMO5 | Nastavitelnost | Na drovni Zivazn | | Kompletng
4 time-out pro | aplikacefaplika¢niho ¥ vylvoFeno
sessions serveru lze nastavit time- vIS
out pro web sessions.
ADMO5 | Vykonnosl Vykonnost AS musi byt Zivazn | 1 Kompletné
5 aplika¢niho dimenzovina na y vytvofeno
servery dostatecny pocet soucasné vIS
ptipojenych uZivateli
s ohledem na skutecnost,
Ze nékteré lohy maji
nédrazovy charakter (napf.
schvaloviéni dochizky do
10 h. prvniho prac. dne
v mésici apod.).
Bezpednost (BEZxxx)
ID Nazev Popis Dalezit | Diléi Stav Pozadav
ost plnéni | piipraven | ek bude
osti realizova
pozadavk | n?
uvliS (jen pro
HRIS vitané)
BEZ001 | Obnovitelnost | Systém je instalovdn a Zivamn |1 Kompletné
v zdloZni provozovin v prostied{ ¥ vytvofeno
lokalité Microsoft Cluster Server v IS
{(Windows 2008) a je
schopen automatického
zolaveni po havirii serveru
a zdroveii po zotaveni md
zajisténu konzistenci dat.
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BEZ002

Oddeleni
prostfedi

Resen zahrnuje testovact a
provozni prostfedf. PFenos
zmén (kédu) mezi
prostiedimi je Hzen.

Zavazn
y

Kompletng
vylvofeno
vIS

BEZ002
b

Postupy
aktualizace
programovéh
o vybaven{

Soudisti dodivky jsou
postupy a nistroje
zajisCujici a dokumentujicf
nasazeni aktualizaci a
oprav. Tylo postupy a
ndstroje pokryvajl pfenosy
zmeén z prosifedi
poskytovatele do prostredi
objednatele a z testovaciho
prostiedi objednatele do
prostfedf provozu
ohjednatele.

Zavazn
y

Kompleiné
vytvofeno
viIS

BEZ002
c

Oddelend
spriva priv v
prostfedich

Pfistupovd priva k datGm,
funkcim i spriveé systému
jsou v provoznim a
testovacim prostiedi
spravovina samostatng,

Kompletné
vytvofeno
vIS

BEZ003

Absence
znfimych
zranitelnosti

Systém nemd zndmé
zranitelnosti, zejména
zranitelnosti dle seznami
OWASP Top 10a
CWE/SANS Top 25.
Rozhrani, zejména
webovd, jsou odolnd proti
zndmym hrozbim
(SQL/Code Injection,
Cross-Site Scripting atd.).

Kompletng
vytvofeno
vIS

BEZ005

Z4dna hesla
v kédu

Citlivé tidaje (hesla,
sdilend tajemstvi apod,)
nejsou souddsti textu kddu
aplikace.

ZAvazn

Kompletné
vytvofeno
vIS

BEZOG6

Z4dny trvaly
piistup

K Zadné &dsti systému neni
moZné ziskat pEistup

s vyuZitim autentiza¢nich
informaci (hesel,
kryptografickych kli¢t
apod.), které neni mozZné
zménit, Tj. systém
neobsahuje ,,hardcoded*
hesla, ,,maintenance
backdooor* apod.

Zavazn

Kompletné
vytvofeno
vIS

BEZ007

Ukladéni
uZivatelskych
hesel

UloZen4 hesla jsou
hashovina dostate¢né
silnym algoritmem s
vyuZitim funkce ,,salted
hash" (pFiddnim uloZené
ndhodné hodnoty).

Zavazn

Kompletng
vytvofeno
vIS§
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BEZ008

Validace
vslupii

Viechny vstupy (4j. nejen
data vloZend uZivatelem do
formuliki) jsou
validoviny. Co nejdFive,
jeste pFed zpracovéanim
(uloZenim do databdze) je
kontrolovino, zda zadand
data a vstupujici soubory
nepickracujf povolenou
deélku, obsahuji pouze
povolend znaky, fetézee
atd. podle povahy vstupu.
Pokud je kontrofa
providéna na klientovi
{napt. podle pozadavkii
OBFOI1 | 2 OBF012}), je
providéna minimding
stejnd kontrola na strané
serveru,

Zhvarn
y

Kompletne
vytvofeno
v IS

BEZ009

Testovaci
data

Testovdni je béing
providéno s daty, kterd
neobsahuji ddaje
skuteénych osob, (). byla
nihodné vygencrovina
nebo vytvokena
anonymizaci z redlnych
dat. PouZitd anonymizace
brini spontdnni
identifikaci (napf. pH
zachovani mista bydlisté u
mist s malym podtem
obyvatel).

Testovani, u kierého je
nezbytné pouZit data

s udaji o skuteénych
osobach je providéno

- vprostiedi
zabezpedeném shodné

s provoznim prostiedim,
véetné rozsahu
ptistupovych prév;

- pouze po pfedem
stanovenou dobu, po které
jsou data bezpedné
vymazdina;

Zavazn

Kompletne
vylvofeno
viS

BEZ010

Analyza rizik

Souédsti ndvrhu fedenti je
analyza rizik bezpecnosti
informaci véetné
posouzeni rizik podle § 13
odst. 3 zdkona &. 10172000
Sb., o ochrané osobnich
ddajii.

Zavazn

Kompletné
vytvofeno
vIS
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BEZOLS

Zabezpedend
komunikace

Pfenosy dat mezi
stanicemi uZivateld a
spravet a dal&mi ¢dstmi
systému (servery) v sit
CNB i pti pFstupu zvendi
jsou chrinény
kryptografickymi
technikami proti
odposlechu (diivérnost) a
madifikaci (integrita)
napFiklad pomoci TLS.
Prenosy dat mezi
komponcentami v DMZ a
komponentami ve vnitimi
siti CNB jsou chrdnény
kryptografickymi
technikami proti
odposlechu (duvérnost) a
modifikaci (integrita)
napiiklad pomoci TLS s
ovéfenim certilikati.

Zhvazn
y

Kompletng
vytvoieno
vIS

BEZ016

Zajisténi logi

Ziznamy a auditni logy
jsou chrdnény proti
jakdkoliv modifikaci a
smazani na aplikaéni a
infrastrukturni Grovni.

Zivan

Kompletné
vytvofeno
vIS

BEZO17

Pripojeni
k monitoringu

Systém je zafazen do
provozniho a
bezpecnostniho dohledu 1S
CNB a poskytuje
pEisluinym systémiim
véetné SIEM potfebnd
data,

Zivazn

Kompletng
vylvofeno
vIS

BEZ019

Pouze
bezpetna
kryptografie

Jsou pouZiviny pouze
kryptografické algoritmy,
schémata a protokoly
povaZované akiudlng za
bezpetné s vyhledem na

15 let.

Predeviim nejsou
pouZiviny algoritmy MDS35,
SHA-1, DES, 3DES,
symetrické 3ifry s kli¢i
krat§imi neZ 160 biti, RSA
a DH s kli¢i krat¥{mi neZ
2048 bitd, protokoly SSL
1.xa2.0.

Zavazn

Kompletné
vylvofeno
vIS
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A0

RBii7020

Audit
bezpetnosti

Systém zaznamenivi do
logt vyznamnd
administratorske zisahy a
viechny bezpednosing
vynumné udilosti,
napfiklad

- zménu ptifazenych
piistupovych prav (roli a
kompetenct),

- vytvoreni nebo smazini
(rablokovinf)
uzivatele/aplikaéniho victu
mimo AD,

- odmitnuti pfistupu

k datlim,

- administritorské pristupy
k datiim.

Zména rozsahu
zaznamendvanych tdaji je
vidy zaznamendna.

Zavazn
y

Kompletng
vytvofeno
vIS

BEZ02]

Autentizace

UZivatel prokazuje svou
identitu pomoci Active
Directory a S80 (Single
Sign On) na zékladé
pfihldseni k desktopu nebo
pomoci platného
certifikitu.

Zivazn

Kompletné
vytvoieno
vIS

BEZ022

Autorizace

(RDB)

Systém autorizuje
uZivatele na zdkiadé
aplika¢nich a
organiza¢nich skupin v
Ridici datab4zi (RDB) a
pfipadné pfidélenych roli v
aplikaci.

Zivazn

Kompletné
vytvoreno
vIS

BEZ023

Kvalita hesla

Systém pfi vytvifenia
zméné hesel pro
autentizaci vynucuje
kvalitu hesla. Pokud
systém necvmoZiiujc
nastavit parametry pro
kontrolu, vynucuje
nejméné:

- minimélni délku hesla 8
znakil, pro Géty s
administrativnimi
oprivnénimi 15 znaki;

- hesio obsahujici znaky
alespoii tfi z nasledujicich
skupin: jedno malé a velké
pismeno, ¢islici a
nealfanumericky znak;

Zavazn

Kompletné
vytvofeno
vIS

BEZ024

Doba
platnosti
hesla

Systém vynucuje zménu
hesla pro autentizaci
uZivatele po nastavitelné
dobé& nebo po jednom roce.

Zivazn

Kompletng
vytvofeno
vis
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Zména hesla systémovych,
uplikadnich, servisnfch
Getd nemusi byt
vynucoviina systémem,

Migrace dat (MIGxxx)
1)) Ndzev Popis DirleZit | Diléi Stav Pozadav
ost pinéni | pfipraven | ek bude
osti realizova
poZaudavk | n?
uvlIS (jen pro
HRIS vitané)
MIGQD | PRipravadat | Je provedeno srovndni a Zivazn | | Kompletné
1 migrace — jednoznacné namapovdni | y vytvofeno
analyzi a datovych objekti, které viS
datovi budou vyuZiviny pfi
konvertibilita | migraci dat mezi systémy
1S Odysca a IS HRIS,
MIGOO | Sada Vytvofeni sady exportnich | Vitany | | Musi se Ano
2 migraénich skriptil, kterdi bude vyvinout v
skriptd pro zajist'oval staZenf ddaji 2 IS
export idajii z | 1S Odysea pro jejich
1S Odysea naimportovéni do systému
HRIS.
MIGOD | Sada V systému HRIS je Zivazn |1 Mus{ se
3 migracnich pFipravena sada ¥y vyvinout v
skriptd pro migra¢nich skriptii pro IS
import do import tidaji z [S Odysea
HRIS do IS HRIS.
MIGO00 | Kontrola P# importu ddaji jsou Zavamn | | Kompletng
4 importu providény tyto kontroly: y vytvofeno
- kontrola duplicity vIS
dat,
- kontrola
jednoznaénosti dat,
- kontrola integrity dat,
- kontrola formdlni a
vé&cné spravnosti dat.
MIGO0 | Rozdéleni Systém vmofiluje Elenit Zavazn | | Kompletng
6 migrace migraci dat podle y vytvofeno
Jjednotlivyich oblasti a vIS

vécnych &dsti — viz
poZadavky dile.
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MIGOO
7

Migrace
Personilni
data

zdvaznd ddaje

Je zajisténa migrace
osobnich udajii o
zamdstnancich véetné
historic u Gdaji s ¢asovou
platnosti. Je poZzadovina
migrace minimalné téchlo
vdaji:

- osobnf &fslo,

- jméno, piijmend,

- titul pfed jménem a za
jménem,

- rodné ¢islo, pohlavi a
datum narozeni,

- datum dmrii,

- rodinny stav,

- adresy trvalého bydlisie
vietné adresy cizince v
cizing, jcho pfechodného
bydli%té v CR a kontaktni
adresy,

- kontakty zaméstnance,
véeiné e-mailové adresy v
CNB,

- stdini piisluinost a
obéanstvi,

- dosaZend vzdeldni véetné
gkol,

- jazykové znalosli véetng
stoZenych zkou3ek

- ndroky na diichody a
ptiznané dichody
(starobni, starcbni
pfedéasny, vdovsky.
sirotcf, invalidnf podle
stupné invalidity) vietné
orgdnu vypldcejiciho
diichod,

- hmotné odpovédnost,

- zévazky k organizaci
(zvyZovdni a prohlubovini
kvalifikace).

- zakonné |ékafské
prohlidky — tidaje
pracovniho lékafstvi a
evidence preventivnich
prohlidek ze zdkona,

- zménénd pracovni
schopnost,

- eviden¢ni ddaje dokladu
zaméstnance (obfansky
pritkaz, pas cizince,
povoleni k pobylu a
pracovni povoleni, jiny
doklad).

Zivazn
¥

Kompletnd
vytvofeno
v IS
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MIGOO
8

Migrace
Persondlnd
datit — dalsi
udaje

Je zajisténa migrace
osobnich ddajii o
zamdstnancich véetnd
historic u ddajt s Sasovou
platnosti. Je poZadovina
migrace minimdlné téchto
vclaja:

- tidaje tykajicf se souhlasu
zaméstnance se
zvefejnenim podobenky v
telefonnim seznamu CNB,
- privbéh piedchozich
zamésindng,

- povalené vyjimky ncho
adloZeni v juzykovych
zkouick.

Zivazn
y

Kompletng
vylvofeno
vIS

MIGO0

Migrace
persondlni
tdaje -
rodinn{
pfislu3nici

Je zajiiténa migrace Gdaji
o rodinnych pfistuinicich
zameéstnanci véetnd
historie u tdajii s ¢asovou
platnosti. Je poZadovédna
migrace minimilné téchto
vdaji;

- jméno, piijmen{ a
titul,

- rodinny vztah (podle
¢iselniku),

- rodné ¢&islo a datum
narozeni (pokud jsou
uvedeny) a pohlavi,

- datum dmrti,

- podklady pro daiiové
zvyhodnéni;

. datum od a do,

J typ slevy (do 18 let,
nad 18 let, sleva do 13 let
driitele ZTP/P a drZilele
ZTP/P nad 18, popt. jiné
ze zdkona),

J misto pobytu
(spolednid domidcnost).

Zivan

Kompletné
vytvoteno
vIS

MIGO1

Migrace -
Zdravotni
pojisténi a
soctédlni
zabezpedeni

Je zajilténa migrace viech
ddaji (aktudlnich i
historickych) tykajicich se
pfislusnosti zaméstnance
ke zdravotni pojistovné
véetné dajti ohlalovacich
povinnosti, zplisobu
placeni a udaji nezbytnych
pro zii¢tovani odvodil na
socidini zabezpedeni,
pfipadné dichodové
spofeni.

Zavazn

Kompletné
vytvofeno
vIS
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MIGOI | Migrace Je zajisténa migrace téchto | Zavazn Kompletng
! disla PPV a tduj 0 PPV: y vytvofeno
vznik / - cisla PPV, vIS
ukonéeni - ndaje o typu a druhu
PPV pracovnépriivniho vztihu,
- idemtifikace PPV vici
CSSZ —kéd PPV v
ohlaiovacl povinnosti,
- datum vzniku PPV v
CNB (podle pracovni
stmlouvy),
- datum skuteéného
ndstupu do prace (dutum
vzniku nemocenského
pojisiéni),
- datum skuteéného
ukonéeni PPV,
- datum
pfedpoklidaného ukondeni
PPV,
- diivod a zpisob
ukonéeni PPV,
MIG81 | Migrace Je zajisténa migrace Zdvazn Kompletng
2 dal¥fch udajiy | daliich ddaju, které se ¥ vylvofeno
vzniku a 1ykaji vzniku a ukonéeni vIS
ukongeni PPV:
PPV - datum prevzeti/
pfeddni ukonéeni PPV,
- dtvod a forma
pfevzeti zaméstnance
(integrace, vybérové
Fizeni),
- poznimky uZivatele,
MIGOl | Migrace — Systém umoifuje prevzit a | Zdvazn Kompletné
3 tidaje identifikovat tzv. .,prvni y vytvofeno
névaznych PPV* podle poZadavku vIS
PPV PERI0S.
MIGO1 | Migrace - Systém umoZituje pfevést s | Zavazn Kompletng
4 pievzeti idajd | casovou platnosti idajeo | ¥ vytvofeno
otzv, nastaveni tzv, prioritniho vIS
Hprioritnfm/ | /primérniho PPV (viz
primdrnim* poZadavek PER 104).
PPV*
MIGO1 | Migrace - Je umoZiuje provést Zivam Kompletn&
5 datum vzniku | migraci udaji vzniku PPV | y vylvofeno
PPV v v daném tcetnim subjektu viS
ddetnim - viz poZadavek PER108.
subjektu
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MIGOL
6

Migrace
Pracovnépriv
ni udaje
organizacni a
funkéni
zafazeni a
vyie tvazku

Je zyiiténa migrace udaji
o pracovnépriavnim vziahu
zamésinance v daném
juednoznaéné
identifikovaném PPV
véetnt historie zmén,
Zejmeéna;

- organizaén{ zafazeni
zaméstnance do
organizadénich struktur
CNB,

- Funkéni zafnzeni podle
tselniku profesi CNB,

- udaje o specifikaci a
rezimu pracovn{ doby
zamdéstnance,

- udaje o vysi tivazku
konkrétniho zaméstnance
ve vazbe€ na stanovenou
pracovni dobu daného
rezimu price v CNB,

- tidaje o podtu pracovnich
dnil, které ptipadaji na
pracovni lyden
zaméstnance,

- idaje o priimérném
mésic¢nim fondu
zaméstnance.

Zivarn
y

Kompletnd
vytvofeno
vIS

MIGO1

Migrace —
niiroky na
dovolenou a
Cerpidni —
aktudlni rok

Je zajisténa migrace
stanovenych ndrokil na
dovolenou pro aktudlni rok
vietng pfevodu ztstatkil z
pfedchozich let a ddaje o
cerpdni dovolené pro dany
rok. Souddsti migrace jsou
také tdaje, které v
aktudlnim roce ovliviuji
ndroky na dovolenou
{odpracované a
neodpracované dny pro
narok).

Zavazn
y

Kompletné
vytvofeno
viS

MIGO!

Migrace -
ndroky a
Cerpin{
dovolené v
ptedchozich
letech

Je zajidténa migrace ddaju
o ndrocich a ¢erpani
dovolené v pfedchozich
letech minimding dva roky
zpdtky.

Zavazn

Kompletng
vytvoieno
vIS

MIGOI

Migrace —
pracovnéprv
ni dokumenty

le provedena migrace
zdznamd tykajicich se
pracovnépravni
dokumentii véetné tdajii o
tasové platnosti daného
dokumentu, typu
dokumentu (pracovni
smlouvy, dodatky aj.) a

Zavazn

Kompletné
vytvoieno
vIS
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Jeho oznacenf (Eislo
dodatku),
Soudisti migriace je téz
pEevaod uloZenych
pracovnéprivnich
dokumentil jednotlivych
Lypil.
MIGH2 | Migrace Je zajisténa migrace ddaji | Zdvazn Kompletng
0 misto vykonu | s ¢usovou plunostf, které | y vytvofeno
price se tykaji mista vykonu vIS
zamdstnance | price zamésthance v
v PPV daném PPV.
MIGO2 | Migrace — Je zyjidténa migrace ddwji | Zdvazn Komplewng
l tidaje o s fasovou plinosti, klerd | y vytvofeno
mimoevidend | se tykaji aktudlniho nebo vIS
nfm stivu drivéjsiho
zaméstngnee | mimoevidencniho stavu
v PPV zaméstnance v PPV, Je
poZadovin pfevod diivodu
mimoevidencéniho stavu,
doby trvini ed a do (popf.
data zatazeni).
MIG0O2 | Migrace — Je zajifiéna migrace Zivazn Kompletng
2 dal3i vdaje prevzit daldi ddaje tykajici | y vytvofeno
mimoevidend | se mimoevidenéniho vI§S
niho stavu vztahu:
- datum
pfedpokladanéhe ukendeni
mimoevidendniho vzlahu,
- poznamky vZivatele.
MIGO2 | Migrace Je zajifténa migrace Vitany Kompletné | Ano
3 dal%ich vy%e | dal3ich vy3e neuvedenych vytvofeno
neuvedenych | ddajf, napf. 2dznamé vIS
udaji evidence hodnoceni
zaméstnanc( v daném PPV
a dal%ich udaji podle
detailni analyzy.
MIG0O2 | Migrace — Je zaji¥téna migrace vdajii | Zdvazn Kompletné
4 Mzda a o aktudinf a dFiv&Ei y vylvofeno
ptiplatky v zikladni ptiznané mzdé a vIS
PPV pEiplatcich vztahujicich se
k PPV zaméstnance s daty
platnosti od a do vietné
specifikace mzdy ve vazbé
na pfipadny zkrdceny
dvazek. Systém odliSuje
ddaje o vy3i zdkladni
mzdy a pfiplatkii na plny a
na zkrdceny Uvazek.
MIGO02 | Migrace — Systém umoZiiuje pfevést | Vitany Kompletné | Ano
5 mzda a 1aké odlidné organizacni vytvofeno
ptiplatky - zafazeni, popt. &islo PPV, vIS
jiné na ktery je mzda a
organiza¢ni pFiplatky d¢tovéina odlidng,
zafazeni, neZ je standardni
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popt. jiny organizatni zafazeni
PPV zaméstnance v daném
PPV.
MIGO2 | Migrace - Je zajid1gna migrace tidajh | Zdvazn Kompleing
6 odmény tykajlefch se pliznanych y vylvofeno
odmén za dandl obdob{ vIS
véelné rozlifeni typu
odmeény (sloZky mzdy).
MIGO2 | Migrace - Systém umoziiuje pfevést | Vitany Kompletné | Ano
7 odmény = jiné | také odli$né organizaén{ vytvofeno
organizaénf zafuzent, popk. &fslo PPV, vi1S
zakazeni, na kiery je dand odména
popf. jiny dctovina odli¥né, ne? je
PPV standardni organizaéni
zafazeni zamésinance v
daném PPV,
MIGO02 | Migrace - Je zajidténa migrace ddajh, | Zivazn Kompletng
8 zikladni kterd se tykajf podpisu ¥ vytvofeno
tidaje zdanéni | datiového prohldgeni a vIS
u zpisobu zpiisobu vypodiu, Viz
vypadiy pozadavek MZD002,
MIGO2 | Migrace — Je zajiténa migrace ddaji, | Zévazn Kompletné
9 Ziclovin{ které jsou nezbytné pro y vytvofeno
mezd —roénf | ziétovani mezd v daném vIS

ddaje

roénim obdobi, zejména;

- padklady pro vypodet
nemocenskych ddvek a pro
Zadost o ddvku (zapodtena
doba, dosaZeny ptijem
atd.),

- udaje o primémém
vydélku,

- idaje o ro¢nich
zékladech pro vypodet
roéni dané, zdravotniho
pojisténi a socidlniho
zabezpedeni,

- tidaje pro roéni zii¢tovini
dané ze mzdy,

- podklady pro zpracovéni
ro¢nich evidenénich listi
diichodového pojiiténi,

- tidaje tykajici sc
dafovych odpodti véetné
lidajit o dafiovych
odpodtech uplatiovanych
na rodinnych pfisluinicich,
- idaje o dosaZeném
ptijmu, zalohdch na dasi a
odvedeném pojistném v
obdobich, které byly
zuctovany v IS Odysea v
daném roce,

- ostatni klicové vidaje pro
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sactovinf mezd v
niisledujfeich obdobich
podle platné legislativy.

kapitdlové dichodového
pojisténi, penzijniho
pfipojidténi a doplikového
penzijniho spofeni véetng
identifika¢nich smluvnich
udaji. Dile je poZadovidna
migrace zdznamui tdajl
tykajicich se sjednanych
plateb zaméstnance i
ptispévku CNB s ¢asovou
platnosti.

V zdznamech tykajicich se
plateb jsou uvedeny tdaje
o druhu a typu platby
(piispévek organizace
dafiove adeditatelny,
piispévek organizace
dafiové neode&itatelny,

MIGO3 | Migrace - Je zajisténa migrace Zavazn Kompletné
0 historic souhmnych tidaju podle y vylvofeno
2ictovanych | poZadavku MIG0O29 za vIS
mezd — predehozi roéni obdobi
souhrnné (minimdlné 5 let zpéing).
ro¢ni ddaje
MIGO3 | Migrace — Je zajisténa migrace Vitany Kompletng | Ano
I historie detailnich ddajt vytvofeno
detailnich rekapitulaci mezd vIS
rekapitulaci zaméstnance za jednotlivd
mezd mési¢ni obdobi zpéiné
zaméstnance | minimdlné za pfedchozi
rok.
MIGO03 | Migrace — IIl. | Je zaji¥t€na migrace ddaju | Zivazn Kompletné
2 pilit - tykajicich se y vytvoieno
nadstandardni | nadstandardniho poji§téni, vIS
pojisténi a tj. Zivotniho pojisiéni,
ptipojisténi drazového pojidténi,
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platba zaméstnance
sriZzkou z¢ mzdy, platba
zaméstinance z jeho nétu,
vratky pspévki
organizace u
zamestnance).
MIGO3 | Migruce - Je zaji%téna migrace ddajh | Zdvazn Kompletné
3 Specifické tykajicich se aktudlnich ¥ vytvofeno
niroky a nédroki a ferpidni vIS
cerpén zaméstnance v daném roce
priicavniho na:
volna - regeneraci pracovnich sil,
- studijni volno.
V zdiznamech je evidovin
druh pracovniho volna,
limit dnii na zadané obdobi
od a do a derpdni v daném
obdobt.
MIGO3 | Migrace V zdaznamech ndrokii a Zivazn Kompletng
4 specifickd cerpdni na studijni volno y vytvofeno
ndroky a jsou prevedeny a odliSeny vIS
Cerpani — také tidaje podle
¢lenéni dle konkrétnich druhi
druhi studijniho volna podle
studijniho zdkoniku price — na
volna zkougku, na vyuku, na
napsdni diplomové price
atd.
MIGO3 | Migrace V rémct migrace jsou Zavazn Kompletn¢
5 specifické pievedeny idaje o ¥ vylvofeno
ndroky a dfivéjiich ndrocich vIS
cerpdni zaméstnance v daném PPY
pracovniho na erpéni regenerace
volna — pracovnich sil a studijniho
driveéjsi volna v pfedchozich
obdobi obdobich.
MIG03 | Migrace — Je zajiténa migrace ddajii | Zavazn Kompletné
6 Limit a tykajicich se roéniho ¥ vytvoFeno
derpdni limitu a evidence erpdni vIS
pfescasové pfeséasové price v daném
price roce.
MIGO3 | Migrace — Je zajiténa migrace idaji | Zavazn Kompletng
7 dohody se tykajicich se tdajit y vytvofeno
srizkami ze evidence a dohod se vIS
mzdy - srizkami ze mzdy (s
specifické ¢asovou piatnosti).
ddaje - typdohody,
- udohody na
Jjazykovou vyuku — typ
vyuky.

235



Ndvrh realizace feSeni

Piloha &. @ 10

MIGO3 | Migruce Je zaji¥téna migrace adajlt | Zivazn Kompletng
8 prib&h tykajlcich se pribéhu y vytvoteno
dotasnd docasné pracovni vIS
pracovnf neschopnosti, zejména:
neschopnosti druh docasnd
pricovni neschopnosti,
datum vzniku
docasnd pracovnf
neschopnosti,
- datum ukondeni
pracovni neschopnosli,
- tdaje nezbying pro
Fidosti o ddvku pro CSS8Z,
dalii ddaje ze zdkona,
MIGO3 | Migrace Je zajisténa imigrace ndajn | Zavizn Kompletng
9 docasni tykajicich se zdznami o y vytvofeno
pracovn{ dob¢ vzniku ndroku a vIS
nemoc vypldcenf pifspévku pii
piispévek pfi | dlouhodobé nemoci. Jednd
dlouhodobé se o tdaje:
nemoci - datum, od kdy je
pifspeévek vypldcen,
- poéet kalenddfnich
dnl vypliceni,
- ¢astky prispévku.
MIG04 | Migrace Je zajiSténa migrace udaju | Zdvazn Kompletné
0 primérny a tykajfeich se primémého a | y vylvofeno
pravdépodobn | pravdépodobného vydélku, vIS
y vydelek ktery je rozhodny pro
vypocet minimalng v
obdobi, kdy je poprvé
providén vypocet a
Zpracovani mezd v
systému HRIS.
MIGO4 | Migrace - Je zajifténa migrace udajd, | Zivazn Kompletng
i sraZky ze které se tykaji sriZek ze ¥ vytvofeno
mzdy mzdy a to jak standardnich vIS

srdZek na oty
zaméstnance, na odborové
pfispévky, na interni tvéry
zamésinance, lak sriZek ze
zdkona a exekuci. Je
poZadovidna migrace v
¢lenéni jednotlivych druhi
srdZek, uctl, na kieré jsou
sraZzky odvidény, tak i
pofadi v pFipadé exekuci a
uréeni, jakého typu dani
exekuce je. Jsou uvedeny i
udaje o vy&i srdzek, pokud
se jednd o sraZky v urfené
v¥Si a daldi nezbytné ddaje
podle zdkona. Udaje
sraZek jsou s fasovou
platnosti.
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MIG04

Nastaveni
pfevodnich
mustki a
prevody
¢iselniki
persondilni a
mzdovi
agenda

V rimci migrace jsou
zpracovany un nastaveny
ptevodni milstky pro
trunsformace viech
zakladnich ¢iselniki
zejména:

- oheenych Siselnikin PPV
nezbytnych pro personding
mzdovd Sinnosti (pohlavi,
druh PPV, rodinny stav,
rodinni pisluinici, druhy
mimocvidenénich stavi,
specifikace a reZim
pracovni doby, druhy
dokumenta PPV, aj.)

- tiselnik organizacnich
ttvard s clenénim dle
jednotlivych drovni
(pobodka, sekee, odbor,
referdt),

- profesf a funkei v
organizaci véetng tarifnich
(fid, vazeb na CZ_ISCO,
poZadavkid na jazykovou
troveil,

- tiselniku slozek mzdy
véetné ddaji tykajicich
zahrnuti sloZek mzdy do
algonitmi vypodta,
zdklada pro odvody,
zdpottii do hrubé mzdy,
hrubého pE{jmu,
primérného vydélku,
danéni atd.,

- ¢iselnik druhii sriZek ze
mzdy,

- ¢iselnikl zdravotniho
pojidténi a socidlniho
zabezpedeni véetnd
ohlasovaci povinnosti a
Zpusobu placeni,

- &iselniku
nadstandardniho poji§téni
(penzijnich spole¢nosti a
pojiitoven) a diselniku
plateb nadstandardniho
pojisténi,

- ¢iselniku jazykovych
trovni jazykovych
zkou3ek pro jazyky -
anglitinu, némdinu a
francouzitinu,

- specifickych internich
¢iselniku vytvofenych pro
specifické interni Gdaje,

Zavazn
¥

Kompletne
vylvoieno
vIS
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- ostatnich klicovych
Ciselnfkh pro persondlnd
mzdovou agendu.

MIG04 | Nastaveni V rdmci migrace jsou Zivazn | 1 Kompletné
3 pfevodnich zpracovdny a nastaveny y vylvofeno
mibstki: a pievodn{ milstky pro vIS
ptevody transformace dal3ich
dal3ich ciselniki, zejména:
¢iselnikia — - druhii studijniho
persondlni a | volna podle zdkoniku
mzdova price,
agenda - ostatnich kli¢ovych
¢iselnikG pro persondlné
mzdovou agendu,
- specifickych
¢selniki vytvotenych pro
intemni 1i¢ely zpracovani
mezd.
MIG04 | Nastaveni V rdmci migrace jsou Zavamn |- Kompletné
4 pfevodnich zpracovény a nastaveny ¥ mzdy vylvofeno
mustki a pfevodni miistky a vazby 2- vIS
vazeb pro zai¢tovdni: benefity
udetnictvi - mzdovych tdajh a
(z4lohy a doplatky mezd}, stravov
- stravovani (inkasa ani

plateb zaméstnancii za
stravovdni),

- individudlnich
dokladit éerpdni

zaméstnaneckych benefiti.
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MIGO4 | Migrace - Je zaji%téna migrace udajii | Zdavazn Kompleind
5 Systemizace - | systemizace pracovnich y vytvoleno
mista pozic / mist v organizaci vIS
vaeint viech zikladnich
atributdl jednotlivych
pracovnich pozic a jejich
mietadat (organizacni
zafazend, phitazend prolese
a tFida, blokace a jejich
typy, pHstupy k
utajovany m informacim
apod.), specifické
poZadavky na jazykovou
vyuku, vyuZitelnost
pracovnich pozic,
MIG04 | Migrace - Je zaji¥téna migrace ddaju | Zdvazn Komplené
6 systemizace — | tykajicf se zaméstnanci na | ¥ vytvofeno
osoby na jednotlivych mistech s vIS
mistech ¢asovou platnosti a vysi
obsazenosti zamésinance
na pracovni pozici s
Casovou platnosti,
MIGO4 | Migrace - Je zaji¥iéna migrace ddaju [ Zdvazn Kompletng
7 systemizace — | o zdstupeich na danych y vylvofeno
zdstupci pracovnich pozicich, tedy vIS
tidaje o pozicich nebo
osobich, které v ptipade
nepiilomnosti zastupuji
osoby uvedend na
oracovnich pozicich.
MIGO4 | Migrace - Je zajiténa migrace ddaju, | Zivazn Kompletné
8 systemizace — | kieré se tykaji evidence ¥ vytvofeno
nadfizeni nadtizenych pracovnich vIS
pozic pfisluiné pracovni
pozici — evidence stromu a
tirovni Fizeni.
MIG04 | Nastaveni V rdmci migrace jsou Zivazn Kompietng
9 pfevodnich zpracoviny a nastaveny y vytvofeno
miistki a pfevodni miistky pro vIS
pievody oblast systemizace
dal8ich pracovnich pozic,
diselnika - zejména:
systemizace - atributy pracovnich
pozic,
- nastaveni trovné
tizeni,
- atributy utajovanych
informaci.
MIGO5 | Migrace - Je poZadovéna migrace Zdvazn Kompletné
0 Evidence zékladnich idaji y vylvoteno
pracovni nezbytnych pro evidenci a vIS
doby zpracovini pracovni doby,

zejména aktudlnich vidaju
o druhu a dobé pfitomnosti
a nepfitomnosti

239



Navrh realizace rFefeni

Ptiloha &.¢ 19

zaméstnanch v daném
roce, kalenddife o rozvrhy
pracovni doby a rozvrhy
pracovai doby — nastaveni
fondu o smén PD u
zameésinancii.

MIGQOS | Nastaveni V rdmei migrace jsou Zfivazn Kompletng
I pfevodnich Zpracoviny a nastiveny y vylvofeno
mistki a pfevodni mistky pro vIS
pfevody oblast evidence pracovn{
dalSich doby, zejména;
ciselniki - - individugdini
evidence PD | kalendidfe a rozvrhy smén
v rdmei stanovené PD
zaméstmancil,
- zatitky a konce smén
u jednotlivych rozvrhiz PD,
popf. u zaméstnanci PD,
- druhy sledované
nepfitomnosti PD,
- druhy sledované
pfitomnosti P,
MIGOS | Migrace - Je zajisténa migrace Zdvazn Kompletng
2 VzdEldviini — | zdkladnich udajii o y vylvofeno
zikladni aktudlnich vzdélivacich viIS
udaje o akci akcich v daném roce, Z

hlediska sledovéni
hodnocent vzdéldvini za
kalenddini rok je nutné
provést migraci vdaji o
vzdélivacich akcich v
daném roce.

Migrace zahrnuje tyto
zdkladni ddaje:

- identifikaci kurzu a
béhu v jeho zaélenéni do
skupin a podskupin akci,

- ldaje o dob& kondni
dané vazd&livaci akce,

- délka trvéanf ve dnech
a hodin4ch,

- ldaje o typologickém
{vécném a organizadnim)
zafazeni akce,

- lidaje o garantech
dané akce,

- ddaje o dodavateli a
pofadateli dané akee,

- tdaje o prezenci
zaméstnanci (dfastnicich)
na dané vzdélavaci akci.
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MIGOS | Migrace ~ Je zajiSiena migrace ddgh, | Zavazn Kompletné
3 vedéldvani kierd se tykd prezence ¥y vytvofeno
prezence viech akef, tj. d¢astnika vIS
jednotlivych vzdéldvacich
akei, minimdlng;
- osobni ¢islo s vazbou
na jméno a pijmend
tidasinika,
- datum Gcasti
(zejména, pokud je odlilné
od duata kondnd, a dobé
trvani (pokud je odlifné od
délky trvini celé akee),
S priznak, zda se
utastnil ncbo nedcastnil,
MIGOS | Migrace - Je zaji¥iéna migrace udaji, | Zdvazn Kompletne
4 Vzdéldvanf — | které se tykaji ndkladtina |y vytvofeno
niklady vzdélavaei akce a vIS
ticasiniki dané akee.
MIGOS | Migrace — Je zajidténa migrace Vitany Komplewn¢ | Ano
5 vzdéldvani — | daldich vyie neuvedenych vylvofeno
dalif edaje udaji, které se tykajf vIS
vzdéldvacich akef a
ucastnikl — napf.
hodnoceni akei,
dokumenty hodnoceni,
popisy akei apod.
MIGOS | Nastaveni V rdmci migrace jsou Zavazn Kompletng
6 prevodnich Zpracoviiny a nastaveny y vylvofeno
miistkil a pfevodni mistky pro viIS
pfevody oblast vzdélaviani,
dalgich zejména:
diselniki - - ¢isel kurzti a béhi a
vzdélivani ndzvy kurzi a behd,
- garanti kurzii a béha,
- dodavateli a
pofadateld,
- &lenénf ndkladii na
akce,
- giselnik
typologického zatazeni
akce (vécné a
organizaéniho ¢lenéni).
MIGOS | Prevodni V rdmci migrace jsou Zavazn Kompletné
7 miistky - zpracoviny a nastaveny y vytvofeno
zaméstnaneck | pfevodni miistky a vazby vIS
¢ benefity - pro &iselniky poloZek
éiselnik zaméstnaneckych benefitil.
poloZek Ciselnik polozek benefitd
benefitd a musi obsahovat také
rozpodet algoritmy rozpoctu

benefitl.

Dile je poZadovéno
vytvofeni &iselniku
zaméstnaneckych limitd a
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prevedenf i zdkladnich
tidnjit o nustaveni téchto
zaméstnancckych limitd
v daném roce,

PFi spuliéni provozu
bethem roky (ne od 1.5.) je
tuké nutndé znjistit
prevedeni a nastavenf
idaji o vySi rozpoctu na
jednotlive skupiny, popf.
podskupiny benefiti

v dandin roce.

MIGO5

Migrace —
zaméstnaneck
¢ benefity

Pokud by dodlo k zahdjeni
provozu oblasti
zaméstnaneckych benefiti
béhent roku (ne od 1.1.),
pak je nutné provést
migraci t&chto udaji;

- soubrnné udaje o
cerpdni benefitd = faktur
podle poloZek benefita

v jednotivych mésicnich
abdobich,

- ddaje o nastaven{
vyse limitu
zameéstnaneckych benefiti
na tirovni jednotlivych
zaméstnancii pro dany rok
- tidaje o celkovém
¢erpdni a zistalcich
zaméstnaneckych limitd na
drovni zaméstnanci do
doby spudténi provozu
HRIS,

- souhrnné idaje o
Cerpdni na drovni
zaméstnancti jednotlivych
poloZek henefiti) v
mési¢nich obdobich (z
dokladti individuslniho
¢erpini) do doby spusiéni
provozu HRIS v daném
roce.

Zavazn
y

Kompletng
vylvofeno
v IS

MIGO5

Nastaveni
pfevodnich
mistki a
pfevoedy
giselnikd v
oblasti
stravovini

Je pozadovén pfenos a
nastaveni tdaji a vazeb,
které se tykaji nastaveni
udajit stravovacich sluZeb
a stravovacich mist véetné
¢lenéni podilii plateb / cen
za sledované stravovaci
sluZby a dalsich idaj,
kieré jsou kli¢ové pro
vypocet jednotlivych
podili plateb za stravovani
v daném mésitnim obdobi

Zavazn

Kompletné
vytvofeno
vIS
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(ndroky na dotace padle
odpracované doby).

MIGO6
0

Migrace -
Caleterie
beneling
(rekreace,
kultura)

V ptipadE zahajeni
provozu systému HRIS
béhem roku je poZadovin
prenos souhrnych ddaji,
kierd maji dopady na nové
poZadavky tykajici se
pridéleni zaméstnaneckych
benefitin — napf, ddaje o
poskytnutych voucherech
neho listcich (véetné
poétu) na kultumni nebo
rekreacnf akee, kieré jsou
evidoviny v IS Odysea a
mohou mit dopady na
ptidéleni lfstkh, vouchert
apod. v systiému HRIS
béhem roku.

Zivazn

Kompletné
vylvofeno
vi§

MIGO06

Nastaveni
Ciselniku v
oblasti
cafeterie

V rdmci migrace je
poZadovino zajistit nebo
vytvofit ¢iselniky
jednotlivych typu
caleterie.

Pro oblast rekreace je
poZadovino vytvokit a
nastavit vazbu na tyto
piivodni ¢iselniky 1S
QOdysea:

- Lyp rekreace,

- lermin konidnfi akce,
- ubytovaci mista
véetné kapacity a ¢lenéni
jednotlivych ubytovacich
jednotek (pokoje),

Pro oblast kultury je
poZadovino vytvofit vazbu
na ¢iselniky:

- misto - divadlo,

- akce a doba kondni,
- limit listkii na akci.

Zavazn

Kompletng
vylvofeno
vIS

MIGO6

Migrace
zadanych
poZadavki na
rekreaci a
kulturu

Pfi zahdjeni provozu
systému je poZadovano
pfevedenf pfihlasek na
budouci akce (rekreace a
kultura), na néZ se
zaméstnanci pfihldsili
dfive prostfednictvim 1S5
Odysea.

V rdmci rekreace a kultury
je poZadovano evidovat

Zavazn

Kompletné
vytvofeno
vIS
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pkihldsky:

- na konkrétnf akci v
terminw od a do,

- podel prihlddenych
ucastnikid u konkréinfho
zamdsinance,

- slav vypofadani
pihliZky,

- v pHpadé pEidéleni
listkw nebo voucheru,
ktery nebyl jeSte aiclovin,
udaje tykajicl se voucheru.

MIGO6

Migrace -
zamdstnancck
¢ dvery

Systém pFevezme wduje
cvidence dosud
nesplitcenych
zaméstnaneckych dveérd, (.
Zejmeéna;

- zdkladni evidenci Gvér -
registraéni ¢fslo, udaje o
zatazeni do skupiny a
podskupiny tivérd,

- evidenci tvérovych Géti
a trokovych sazeb u
nesplacenych nvéro,

- zékladni udaje o datech
Zadosti o uvér, schvileni
vvéru,

- idaje o vyEi dveru (v Ke
i textové) a o vy&i dveéru s
urokem,

- tddaje o sjednané splitce
{srdZkou ze mzdy a konta
zamésinance),

- zplisob cerpdni a spldceni
uvéru,

- idaje o vySi Cerpdni a
spldceni tivéril s daty
cerpdni a splaceni
jednotlivych poloZek,

- tidaje tykajici se
majetkového zajisténi
tivéru (véetné udajii o
pojiténi majetki) s
¢asovou platnosti,

- idaje ruditelich,

- tidaje o zdstavcich a
zistavnich prdvech,

- idaje o forme zajidténi
majetku,

- dokumenty a smlouvy
fivéru véetné idajt o jejich
typu.

Zavamn

-

y

Kompleind
vytvofeno
v IS
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MIGO6 | Migrace — Z davodu zachovini Zévam Komplend
4 rmnéstnaneck | historie systém umoZiinje | y vytvofeno
Eniviry preveit zdkladnf Gdaje o vIS
splacend difve splicenych dvérech
registradni &fslo, zafazen{
do skupiny, vyie tivéry
(zdkladnf a v&einé droku),
data schvdlend a splacenf
tvéru.
MIGO6 | Nastaveni V ramci migrace je nutné | Zavazn Kompleiné
5 Siselnfkil a Zajistit nebo vytvofil y vylvofeno
prevodnich ¢iselniky v oblasti vIS
mistkd v zaméstnaneckych dveérn:
oblasti dv&rit { - skupiny a podskupiny
vérd,
- zplsob terpdnd,
zphsob spliceni,
- &selniky zistavniho
priva a ruceni majetku,
- &isclnik poji$toven
majetku,
- lypysmluva
dokumentd.
MIGO6 | Migrace - Je poZzadovina migrace Zavazn Kompletné
6 Iékafské tdaji 2 oblastf Preventivni | ¥ vylvofeno
prohlidky z¢ | prohlidky o zdvodni vIS
zdkona a preventivai pédi ze zdkona
evidence véetnd typu prohlidky,
zdvodni doby platnosti a vysledku.
Iékarky
MIG06 | Migrace — Je zajii(éna migrace ddaji | Zivazn Kompleing
7 Iékatské z oblasti Preventivn{ y vylvoleno
prohlidky - prohlidky o: vIS
preventivni - absolvovanych
nadstandardni | preventivnich prohlidkéch
pétea {podle véku) béhem
otkovin{ poslednich dvou let, které
Jjsou vedeny v
dokumentaci zdvodni
lékatky véetné doby
platnosti,
- absolvovanych
diivéjich otkovdnich,
jejichZ platnost dosud
neskontila, véetné doby
platnosti o¢kovéni.
MIG06 | Nastaveni V rdmci migrace je Zivazn Kompletné
8 ¢iselniki a poZadovino zajistit nebo y vyltvofeno
pievodnich vytvotit ¢iselniky a vIS
miistkl - pfevodn{ miistky v oblasti
zakonnd nadstandardni preventivn{
preventivni péde, kierd zahrnuje:
prohlidky - {Liselnik typl zdkonné

preventivni prohlidky
(vstupni, periodickd,

245



Navrh realizace feSeni

Priloha & 410

mimotidnd, vystupni),
- Ciselnik doby
periodicity.

MIiGOo
g

Nustaveni
ciselnfkii typu
prevence i
ofkovini

V ramci migrace je
peidovdno zajistit ncho
vytvofil &selniky a
pfevedni mistky v oblasti
zitkonné preventivai péce,
kterd zahrnuje:

- ciselnik druhd
prohlidek nadstandardni
preventivni péde a
otkovini,

- giselnik doby
periodicity,

- diselnik tykajici s¢
procesu absolvoviini
(pfthldsen, pozvian,
absolvoval, ncabsolvoval).

Zavazn

Kompletnd
vytvoreno
vIS

MIGO7

Migracc -
Uchazedi o
zaméstnani

Pokud dojde k
soub&Znému provozu
aplikace AVR v IS Odysea
je poZadovino zajistit tuto
migraci dat:

- zdkladnf ddaje o
akuudlnich vybérovych
Fizenich véeiné obecné
evidence, zdkladni ddaje o
uchazeédich véetné
aktudlnich pfipojenych
dokument,

- udaje o hodnoceni
uchazedi.

Vitany

Kompletné¢ | Ano
vytvoieno
vIS

MIGO7

Nastaveni
Ciselnikh a
miistkiil —
uchazedi o
zaméstndni

Pokud dojde k
soubéZnému provozu
aplikace AVR a HRIS je
poZadovano v rdmci
migrace zajistit nebo
vyivoFit &iselniky miistky
pro pievody:

- aktudlnich
vybérovych fizenf (véetng
obecné evidence),

- poZadavkil na
uchazeée z hiediska
vzdélani a jazykové
urovné (véetné $kol a
zkousek),

- stupné vzdélani,

- oblasti pracovniho
zajmu.

Vitany

Kompletné | Ano
vytvofeno
vIS
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MIGO7
2

Migrace -
Evidence
ptistupi k
utgjovanym
informacfm

Je zajisténa migrace
evidence tdaj tykajicich
se pEistupll k utajovanym
informacim. Jednd se o
tyto udaje.
- systemizovand pozice
5 pFistupem k utajovanym
informac{m + stupeft
utajeni a platnost od a do,
- zdznamy tykajici sc
osvéddéeni zaméstnance:

stupeil wtajeni,

&islo osvédéeni (u
NBU),

platnost od a do,

datum zaZddanf o
vydini osvédéeni,

divod ukonceni,

kdo osvedéeni vydal
- poudeni zaméstnance
pro dany stupefi a
osvéddent:

platnost poudeni od a

do,

datum vydand,

kdo vydal — provedl
poudenti,

druh informaci (EU,
NATO, WEU)

pozndmka.

Zavazn

y

Kompleind
vytvoiieno
viS

MIGO7
5

Reverzni
nligrace —
export dat z
HRIS pro IS
Odyseca —
idaje o
zaméstnancic
h

Systém poskytuje nidstroje
pro reverzni migraci —
export dat z HRIS pro IS
Qdysea v pfipadé
soubéZného provozu
nékterych oblasti HRIS a
1S Odysea tak, aby oba
systémy mehly pracovat
do utlumeni ¢innosti na 1S
Odysea soub&Zng.

Jednd se o reverzni
migraci (&chto tidaji:

- osobnich ¢isel
novych zaméstnancii
zaddvanych pouze v HRIS,
- disel PPV
zaméstnanct,

- jména, pfijmeni,
titelu pred jménem a za
jménem,

- data vzniku PPV,

- data ukonteni PPV,
- zmény dat zahdjeni a
ukonceni
mimoevidenéniho stavu

Zivazn

Kompletne
vytvofeno
vIS
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zaméstnanci,

- Zzmén organizacnfho
znfazeni zaméstnanci
vCetnd data platnosti od a
do v HRIS,

- zmén profesniho
zafazeni zaméstinanct,
vletné data plainosti od a
do,

- zmén vye tvazku
zaméstnancl véetnd data
platnosti od a do,
Reverzni migrace by byla
proviidéna jednou denné v
nocnich hodindch.

6. Migrace dat

/popis migracuich ndstrofii a postuptt migrace dat, pripadné zkufenosti s migraci dat 7 IS Odysea/

Spoletnost DATACENTRUM systems & consulting, a.s. ji2 v minulosti realizovala pievody dat
zinformacniho systému ODYSEA. Jednalo se oviem o jednorizové prevody dat pro nové klienty
spolecnosti.

Prevod dat miezi systémem IS DC2 a systémem ODYSEA navrhujeme provést v nie uvedenych
ldzich;

1. Pfipravné fize migrace dat
Vtélo fdzi budou ze strany zadavatele i dodavatele poskytnuty popisy datovych struktur obou
systémil, budou dohodnuty formdty vymény dat a bude specifikovdno, kierd data budou pfevedena
jednordzove, a kierd bude tFeba importovat pravidelng i po ostrém najeti nového systému DC2,

Viéo fézi bude rovnéZ naplinovéno, pro které datové struktury bude tfeba Zajistit soub&h a
konzistenci pti paralelnim b&hu obou sysiémi pred ostrym spusténim (reverzni migrace).

Soucinnost pracovnikii spoletnosti DATACENTRUM systems & consulling, a.s. Jje samoziejmosti a
analyze pfevodu dai je ptikladdna velikd priorita a dileZitost, Zdroven spole¢nost DATACENTRUM
systems & consulting, a.s. miiZe a také nabizi pracovniky. ktet majf dobrou znalost 1S Odysea.

Pro migraci dat i pfevod &fselnikil je moZné vyuZil standartni funkénost aplikace DC2. 1S DC2 ve
stdvajici implementaci obsahuje vestavéné néstroje pro import dat z externich systémil. Aby bylo
moZné tyto ndstroje vyuZit, je tfeba dodat ze strany zadavatele data ve formdtu CSV, Excel a XML.
Timto zpiisobem lze pfevést databdzove uloZené struktury, které mohou byt importoviny jednordzové
konzultantem dodavatele.

Pro sloZit€j8i migrace dat, kdy je napf. nutné data sioZitéj$im zplisobem predzpracovat, nebo kdy je
tfeba zajistit pravidelny pfenos dat, podporujeme v 1S DATACENTRUM tvorbu tzv. importnich
modulii. Tyto moduly jsou zpravidla realizovdny programatorem po dohodnuti struktury a formdtu
poskytovanych dat. Modul pak v pravidelnych intervalech nebo jednorizové provede pfevod
stévajicich dat zdkaznika do IS DC2.
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Podporovand formidty dit s vyuZitim importnich moduli:
»  PHmé propojenf databdzf stivajiciho IS a nového IS (podpora Oracle nebo MS SQL) — datovi
views
e Poskytnutf dat formou webove sluZby
s Poskytnuti dit formou CSV, Excel, XML souboru
e Pruvidelny import dat ulo¥enych na FTP uloZidti nebo na sdfleném siCovém ulolisti.
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Obrazek 1 - Standartni nastroj pro import relanich dat
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2. Zkuiebni prevod dat
V této [dzi bude proveden zkufebni prevod dat z¢ stdvajiciho systému do nového HRIS. Budou
prevedena velkerd data tykajicf se evidence zaméstnanct, jejich osobnich tdaji a velkeryceh vdaji
2 navazujicich agend, kterd budou implementoviny v 1S DC2.

Po zkuSebnim pfevodu bude provedena kontrola na konzistenci dat a kontrola sprivnost fungovini
vIS DC2. Nisledné budou implementoviny tlohy zajistujici pravidelnou synchronizaci mezi 1S
ODYSEA 1S DC2.

Tato ctapa midZe byt po dohodé mezi dodavatclem a zadavatelem realizovdna postupné dle
harmonogramu implementace jednatlivych etap IS DC2,

3. Export dat
Po vymezenf oblasti, které zistanou v rutinnim provozu v 1S ODYSEA, budou implementoviny
exportni rozhranf do IS ODYSEA. Po pfevodu dat do HRIS budou implementovédna exporini rozhrani
pro navazujfci systémy CNB.

Vystupy z téchto rozhrani budou poskytnuty zadavateli ke kontrole spravnosii,

IS DC2 zjidtuje export dat pomoci pFipravenych databizovych views nebo pravidelnou tvorbou
exportnich souborii ve formdtu CSV, Excel a XML. Obdobné jako pFi importu, lze i pro export dat
vyuZit tzv. exporini moduly realizované programédiorem na zdkladé dohodnutych formdtd a frekvence
exportovini dat.

Exportni moduly mohou zzjistovat:
¢  Pravidelné / jednordzove pInéni cilovych databdzovych struktur IS ODYSEA daty z IS DC2
» Pravidelnou / jednorizovou tvorbu souborii ve formdlech CSV, XML, Excel
* Pravidelné / jednordzové voldni webové sluZby

4. Ostry pievod dat
Po kontrole konzistence a sprivnosti pfevedenych dat bude proveden ostry prevod. Budou spustény
tilohy zaji%lujici pravidelnou aktualizaci dat 2 IS ODYSEA do IS DC2. V soucinnosti se zadavatelem
budou postupné spustgny tlohy zajidtujici export dat do navazujicich systémia CNB a dlohy zajistujici
export dat do soub&Zné béZicich &dsti 1S ODYSEA.

Tato ctapa milZe byt po dohodé¢ mezi dodavatelem a zadavatelem realizovdna postupné dle
harmonogramu implementace jednotlivych etap IS DC2,

7 Rozhrani na ostatni IS CNB

lzdkladnt popis API rozhranf pro pFistup do systénm, pfipadné do odlisné DB, pokud DB HRIS nenf
DB Oracle/

Aplikace DC2 je standardné provozovina pod DB Oracle,

Pro v&tdi pfehlednost je rozd&leno do zdkladnich vazeb.
Nézev IS CNB Popis integrace

RDB (Ridici databsze)
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1) HRIS predivi dennd do RDB/AD ddaje o zamdstnancich CNB - tj. osobni tislo zaméstnance,
jméno, pHjment, tituly, organizacnf zakazeni, ptiznaky funkéniho zafitzenf # mimoevidencniho
stavu, osobnf ¢islo nadifzendho zaméstnance,

2) HRIS preddvd denné do RDB tidaje o organizatnf strukiufe CNB — &fslo a ndzev org. Utvaru
v celd hierarchii.

1) HRIS prebird 2 RDB pravidelné (minimdlng Ix tydng) aktudlni internf c-mailové adresy
raméstnanch ve vazbé na osobni Sislo ve formiity jmeno.prijmeni@cnb.cz,

nec2
Poskytoviinf dat

Bude vzdjenmnd provizanost mezi internim IS CNB (viastnf programy s odkazy na
pohledy/tabulky (viewsftables) v aplikaci DC2.

Z divodd minimdlnich zmén v pouZivanych IS CNB dnpbruéujcmc a aplikace DC2 bude
zachovdvat v soudasnosti pouZivand pohledy/tabulky. Podrobngjsi detaily budou zpracoviny
v analyze véetné nvrhu feseni.

Novi databdze napf. HRIS pro aplikaci DC2 bude databdze Oracle. Bude, vytvofeno v nové
databdazi HRIS schéma s napf. ndzvem ,ODYSEA®. Pod timto ndzvem budou vytvofeny
pozadované pohledy/tabulky. Zachovini v soutasnosti vyuZivané jmeéna a stdvajici struktufe je
zajisiéna a samozfcjmost. Uvedené pohledy/tabulky se budou odkazovat na data do schématu
aplikace DC2.

Automatickd aktualizace a vyména dat bude providéna On-line

Propojeni DB a jeji naplnéni poZadovanymi daty je z diivodu zachovdni stivajici funkcnost pro
napojené interni  systémy CNB. Interni systémy by jinak nejsou schopné piebirat data
z pohledii/tabulek jako doposud.

Bude dodrieno pro sprivnou funkénost navdzanych intemich IS CNB stejné schéma, napf.
ODYSEA. Budou uvedeny stejné ndzvy. struktury a obsahy pohledi/iabulek, tj. napfiklad
stejné pole osobni dislo, stejnd pole pro organiza¢ni strukturu atd.

Aplikace DC2 ve svém schématu ,,ODYSEA* bude mit vytvofeny:

» Permanentni pohledy
Jednd se o trvale vylvofené vazby ve formé poskytovini dat ve schématu ODYSEA
prostfednictvim view.

» Tabulky/pohledy s generovanym obsahem
Jedn4 se o vytvotené tabulky pevné struktury, u kterych se obsah pripravi na vyZidan{
v HRIS (napt. volbou polofky zmenu) a pak uZ jsou data poskylovdna jako
permanentni view,

Preddvdni dat

> Aktivnf preddvéni dat z HRIS do jinych internich 1S CNB
Systém HRIS pfeddvé data do tabulek IS CNB, tj. realizuje ,.insert" do tabulky ve stanoveném
schémalu.
Pri preddvéani dat z HRIS do existujicich systémi CNB bude nutné zachovat i
stdvajici ndzvy databdzovych objekt vietng ndzvu databdzového schématu.

» Aklivni prebiranf dat z jinych internich IS CNB do HRIS
Navézany IS CNB pteddvé data do tabulek databdze HRIS, tj. navdzany system realizuje
Linsert* do tabulky ve stanoveném schématu, Schématem miZe byt schéma ODYSEA nebo
jiné stdvajici schéma. U novych poZadovanych rozhranf to bude schéma HRIS.
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Vazby OFF-LINE

» Export

Aplikace DC2 umoZiuje export dat do formidw XLS, XML, TXT ncho PDF pro pfediavini dat do
externich systémil. Pro export je mozné vyuZit standartnf export v definované strukiufe. Pipadné je
moZnc export upravit z aplikace DC2 do potiebnd struktury dle potfeb tretf strany.

» Import
AplikaceDC2 bude umoZiovat import dat z formdtu XLS, XML nebo TXT pro
prebirdn{ dat z informacnich systéma (externffCNB).

SNC (Sledoviini ndkladovosti Sinnosti

4) HRIS pfeddva denné do SNC zikladni udaje o;

4. zamestnancich a jejich pracovngprivnich vztazich (PPV) - (j. osobni &slo zaméstnance,
¢islo PPV, jméno, pE{jmeny, tituly, typ PPV (zaméstnance, dohoda), organizacni zafazend,
platnost od a do, datum ukonceni PPV, ptiznak evidenéniho / mimoevidencniho stavu,

b. adpracované a neodpracované dob& zamésinancii v jednotlivych dnech, tj. osobni &islo,
cislo PPV, kéd evidence PD (¢islo slozky mzdy). datum, hodiny.

2) HRIS preddvi 1x roéné (na vykidini) SNC soubrnné udaje mzdovych ndkladii v Slenéni
podle rozpottovanych poloZek a primarnich kIi¢h ¢innosti zaméstnanci.

3) HRIS piebird ze SNC 1x ro&né udaje o rozdéleni primamich kli¢t na drovni Jednodivych
zaméstnanch za dané rofni obdobi, z tabulky snc.prim_klic_prac_upr@alfa c. Udaje se
vyuZivaji pro vypodet souhrnnyeh ddajli mzdovych nakladi bodu 2).

DC2

Aplikace DC2 (DB HRIS) bude poskytovat denné tidaje do Sledovidni nikladovosti &innosti (SNC)
zikladn{ Gdaje o:

a. zaméstnancich a jejich pracovnéprdvnich vatazich (PPV)

b. jednotlivych kddech ptitomnosti a nepfitomnosti - tiselnik evidence dochazky

c. odpracované a neodpracované dob& zaméstnanci v jednotlivych dnech

Bude sc jednat o vazbu datového rozhrani typu ON-LINE s permaneninim poskytovénim dat
z aplikace DC2 (DB HRIS) do jiného Informagniho systému (IS).

Preddvén{ idaji bude zajisténo prostfednictvim téchto views:

ODYSEA.ODY_PRAC_POM - iidaje 0 zam&stnancich a jejich pracovnich pomérech véetné zmén

OS_CISLO Number Osobni ¢islo
zamésinance

ID_PRAC_POM Number Cislo  pracovniho
poméru

JMENO Varchar2(30) [ Jméno zaméstnance

PRIMENI Varchar2(50) | P¥ijmeni
zaméstnance

TITUL Varchar2(30) | Titul pted jménem
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TITUL_ZA Varchar2(30) [ Titul za jménem
TYP_PRAC_POM Varchar2(3) Typ 7P — pracovni pomér
pr“co\rnéprﬁvnfhn DPC-dohoda o  pracovni
vzlahu Cinnosti,
DPP ~ doheda o provedenf
B préce
ID_UTVAR Varchar2(16) Kéd tdivaru Kombinovany kod
organizatufho  dtvaru e
tvaru
anuabbbbecccddddeece, kde
aana = kéd org. jednotky
(ORG2)
bbbb =kaéd sckee (ORG3)
cece = kéd odboru (ORG4)
dddd = kid referdtu
{ORGS).
Ciselné kédy json doplnény
ve znakovém fetézci zleva
hodnotou 0, tj. napk. Eiselny
kéd L 110 je doplnén ve
znacfch jako , 01 10%
PLATNOST_OD Date Datum platnosti od
PLATNOST_DO Date Datum platnosti od
DATUM_UKONC_V_ORG Date Datum  ukongeni v
organizaci
EVID_STAV Number Kéd  evidenéniho |0 - ukonteny pracovni
stavu pomer
I — aktivni zaméstnanec
2 — mimoevidenén{ stav
zam,

ODYSEA.ODY_CIS_SLM - &iselnik slozek mzdy — dochdzky pro vykazy préice
v SNC

CISSLM Slozky mzdy - dochazky

Number
ZKRATKA Varchar2(3) Zkratka udaje v dochdzce
POPIS Varchar2(25) Popis sloZky v dochdzce
VYKAZ Varchar2(1) PouZiti pro vykaz price A-ano, N - ne
PRITOMNOST Varchar2(1) Pouziti pro vykaz price A-ano. N - ne
PLACENO Varchar2(1) Pouiiti pro vykaz price A-ang, N - ne

ODYSEA.ODY_ODPRAC_HOD - odpracované hodiny pro vykazy price dle sloZek
dochizky

Number Osobni ¢islo

0OS_CISLO
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ID_PRACPOM Number Clslo prac. vztahu

CISSLM Number Cislo slozky mzdy- dochdzky
-I‘)ATUE/I o Date Datum

HODR C Real(2,2) Hodiny za sloZku dochiizky

Views jsou nagrantovéna iétu SNC_LINK v DB HRIS, jeho# prostfednictvim 1S ORASHEI
pFebird vidaje.

Views ODY_CIS_SLM a ODY_ODPRAC_HOD jsou dile nagrantovina udtu ZAMCNB_LINK,
Klery je vyuZivi pro algoritmy vlohy informativnich ddaji z bezpe¢nostnich &tecek na intranetu
CNB. Sprdvee aplikace DC2 (DB HRIS) bude mit moZnost nagrantovat uvedené views i jinym
aétiim.

View bude vytvofeno poskytovatelem ve spoluprici s objednatelem. Objednatel ji md moznost
zmeénit, pokud systém vyuZivd standardni databdzové prostiedi podporované CNB (Oracle).

Souhrnné mzdové ndklady SNC

Aplikace DC2Z (DB HRIS) bude pfeddvat aktivné ad-hoc (na vyZddanf, ne On-line) systému SNC
souhrnné (ddaje mzdovych ndkladit v clenéni podle rozpodtovanych polozek a primédrnich klid
¢innosti  zaméstnancd.  Udaje  jsou preddivana 1S SNC prostfednictvim datové 1abulky
ODY_SNC_MZD_NAKL, kierd je vytvofena ve schématu ODYSEA.

Bude se jednat o vazbu datového rozhrani 1ypu ON-LINE s aktivnim preddvdnim - insertem dat do
tabulky ve schématu ODYSEA, kterd je zpFistupnéna iétu databizového linku.

ODYSEA.ODY_SNC_MZD_NAKL - piehled souhmnych mzdovych nikladi podle primérnich
klich (¢innosti) a rozpodtovych poloiek (RP).

1D_OBDOBI Number K6d 1D obdobi Ve struktufe 1S SNC podle tabulky
sne.obdobi @alfa
RP Varchar2(30) Kod Rozpoctové Ve strukquife 1S SNC podle tabulky
polozky sne.prim_klic_prac_upr@alla
ID_UTVAR Number Kaéd dtvaru Prehirdnoe 2 1S SNC podle tabulky
snc.prim_klic_prac_upr@alfa
ID_CIN_ID Number Kéd ¢innosti Pfehirano 2 1S SNC podle tabulky
snc.prim_klic_prac_upr@alfa
ID_UTVAR_PRO Number Kéd utvaru pro Ptehirdno 2 IS SNC paodle tabulky
snc.prim_klic_prac_upr@alfa
ID_CINN_PRO_TYP Varchar2(1) Kdd ¢innosti — typ Pebirdnu 215 SNC podle tabulky
sne.prim_klic_prac_upr@alfa
ID_CIN_PRO_ID Number Kad ¢innosti pro- ID | Picbirdne 218 SNC podie tabulky
snc.prim_klic_prac_upr@al{a
CASTKA Number Céstka  souhrnnych | Vypotiens  hadnota  muzdovych
mzdovych nékladi nikladd  vélenéni  dle  vye
po dle RP uvedenych atributc
DOKLAD Varchar2(2() Text dokladu Hodnota , DY
KOMENTAR Varchar2(4000) Komentéf k dané RP | Podle k6du dané RP je komentaf:
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RO = "Medy',

ROIOAOIO02000F=Odvod
pojistiného na socigini zabezpedent

(LTAR

ROT03010200102=,"Cdvind
pajisicho na vefejné  adravoinl
pojisient (ZPy,
ROIO301020302=,Zivalnf a

trazove pojisiénl’,
RO1O301020303="Kapitilove
dichoduvd pojideenf,
RO301020304="Penzipnd
Mipwjistént’,

ROMO30219= "Medy a platy divaru
finanénfho arbitra vicné pojisiénd,

Tabulka je nagrantovdna uZivateli SNC_LINK. Sprivee aplikace DC2 (DB HRIS) bude mit
moZnost nugrantovat uvedenou tabulku i jinym aétim.

Tabulka bude vytvofena poskytovatelem ve spoluprici s objednatelem. Objednatel ji md moZnost
zménit, pokud systém vyuZfvd standardni databdzové prosifedi podporovane CNB (Oracle).

Pro vypodet souhranych tidaji do tabulky ODY_SNC_MZD_NAKL je nutné:

- stanovit vazbu mezi pfifazenim jednotlivych sloZek mezd HRIS a rozpoctovych poloZek (RP)
- Ize vyuZit nastaveni v tiselniku HRIS nebo vytvofit tabulku v DB HRIS,

- nastavit rozd&leni &istky mzdovych ndkladii jednotlivych zaméstnancl za sledované obdobi
podle jejich PPV a podle RP (vysledek rozdéleni miize byt uloZen v pomocné tabuice DB
HRIS),

- provést vypolet kumulovanych udajii podle RP a ¢innosti za jednotlivé mzdové niklady
zaméstnancu procentem uvedenym v poli PROCENTO_MZDY v tabulce
snc.prim_klic_prac_upr@alfa (viz. kap. 3.3.2.3.).

Vytvofeni objektl zajiStuje poskytovatel ve spoluprici s objednatelem. Objednatel ji md moZnost
zménit, pokud systém vyuZivd standardni databdzové prosttedi podporované CNB (Oracle).

Jednordzova plnéni v poZadovanych tabulkdch bude provddét povéteny uZivatel aplikace DC2 (DB
HRIS), ktery md moZnost vygenerované tdaje zkontrolovat a pfipadné ruéné opravit, Regeni je
poskytnuto ve standardnim datab4zovém prostfedi podporovaném CNB (Oracle). Z uvedeného tedy
neni nutné pro pFipadné opravy vytvéfet uZivatelsky formuldf (ipravy udaju budou feieny na
lirovni databéze).

V rdmei analyzy bude nutné stanovit, zda tabulka ODY_SNC_MZD_NAKL, kterd bude i naddle ve
schématu ODYSEA, nebo bude moiné ji nagrantovat ve schématu HRIS.

Aplikace DC2 (DB HRIS) hude pFebirat a vyuZivat ze SNC ad-hoc ddaje o rozdéleni primdrnich
kiith na virovni jednotlivych zaméstnanci za dan€ rotni obdobi a déle udaje z tabulek ¢iselniku IS
SNC. Udaje se budou vyuZivat pro vypocet souhrmnych tdajii mzdovych nikladi.

Bude se jednat se o vazbu datového rozhrani typu ON-LINE s ptebirinim dat z jin¢ho
Informaénfho systému (IS) do aplikace DC2 (DB HRIS) prostfednictvim permanentniho pohledu a
tabulek vytvorenych v DB HRIS.
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Jednd se zejméni o tyto tabulky, z nich? jsou pro dalif zpracovinf vyusiviny ddaje:

SNC.PRIM_KLIC_PRAC_UPR@ALFA

1n Number ID ziznamu
ID_OBDOBI Number 1D obdobi Iy podie DB tabulky
sne.obdobi@alfa
1D_PRAC Number ID zamésinance = osobni &islo
zamdéstnance
ID_PRAC_POM Number ID PPV zaméstnance = ¢islo PPV
ID_UTVAR Number 1D Gtvaru
ID_UTVAR_ODY Number 1D vitvaru v IS Qdysca (HRIS)
1B_CINNOST Number 1D ¢innosti
PROCENTO_MZDY Number Procento mzdy pripadajici na danou | Tento tidaj je vyuZivin pfi
tinnost vypodiy souhmnych
mzdovyeh nikladi
SNC.OBDOBl@ALFA
1 Number ID obhdobf
DATUM_OD Date Datum pocitku ro¢niho obdobi Obvykle 1.1.
v daném roce
DATUM_DO Date Datum konce sledovaného roénfho | Obvykle 31.12.
obdobi v daném roce
SNC.UTVAR®@ALFA
ID Number ID itvaru
SLOZENY_KOD Varchar2(20) SloZeny kéd organizatniho dtvaru
NAZEV Varchar2(45) Nizev organizaéniho titvaru
DATUM_OD Date Datum platnosti tdtvaru
DATUM_DO Date Datum ukonéeni platnosti dtvaru

Veiker¢ tabulky a views IS SNC budou nagrantoviny p¥isluinému uZivateli HRIS_LINK
v DB ALFA, ktery je pouZivé pro databdzovy link do HRIS. Udaje t&chio tabulek budou
pouZiviny pro zpracovin/ souhmnych mzdovych ndkladli do  tabulky
ODY_SNC_MZD_NAKL.

eSPIS (Spisové sluzba)

1) HRIS pfeddvd denné do eSPIS idaje o systemizovanych pracovnich pozicich — 1j.
identifikadni udaje o systemizovanych pracovnich pozicich (&islo pozice), nizev pozice, jejl
organizalni zafazeni, osobni ¢islo zaméstnance na pracovni pozici, pHjmeni, jméno, tituly,
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pracovni pozice nudffzeného zamdsinance, pracovni pozice zdstupce, piznak funkeniho

raFazent,

ne2

Aplikace DC2 (DB HRIS) bude poskytovat dennd udaje do systému eSPIS. Jde o tdaje o
systemizovanych pracovnich pozicich a zaméstnancich na téchto pozicfch.

Bude se jedmat o vazbu datového rozhrani typy ON-LINE s permanentnim poskytovinim dat
2 aplikace DC2 (DB HRIS) do jincho Informatniho sysiému (IS).

Udaje jsou poskytoviny prostfednictvim datového view:
ODYSEA.ODY_SPIS_ZAM_POZICE

KOMB_CISLO_MISTA Varchar2(29) |Cislo  systemizované | K6d je tvofen jako textovy
pozice v daném dtvaruy, | fetézee typu:
Kombinovany kéd je ;zsfyyy “LAZ-aaaaa,
tvofen  kod org. ’ .
utvaru, Sckcc.{)dhorugu XXX =kk(;5(:l OLg' jednotky
Sicle wmizavand | YYYS sekee
Lfsl%.m systemizoving 227 = kéd odboru
pozice e N
anana= Cislo systemizované
pozice - mista v
systemizaci,
NAZEV_POZICE Varchar2(35) | Nizev dané pozice Obsahuje ndzvy pro vedouci
pozice (guvernér, ¢len BR,
feditel sekee, feditel odboru,
niméstek RS povéieny
fizenim odboru, fteditel
SAQ, vedouci odboru pod.).
U ostatnich pozic je uveden
texi ,,Referent®.
ORG2 Number Kéd organizaéni
jednotky
ORG3 Number Kod sekee (SAQ)
ORG4 Number Kaéd odboru
ORGS Number Kéd referétu
OSCIS Number Osobni ¢islo | Pokud je pozice neobsazend
zaméstnance na pozici | je hodnota OSCIS null
PRIIMENI Varchar2(50) |Pfjmeni zaméstnance
na pracovni pozici
JMENO Varchar2(30) |Jméno zaméstnance na
pracovni pozici
TITUL Varchar2(30) [ Titul zaméstnance
TITUL_ZA Varchar2(30) |[Titul za  jménem
zaméstnance
KOMB_CISLO_NADRIZ Varchar2(28) | Kombinované ¢islo | Struktura  hodnot  jako u
systemizované pozice | KOMB_CISLO_MISTA
nadiizeného vedouciho
zamgéstnance
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KOMB_CISLO_ZASTUPCE | Varchar2(28) | Kombinovand ¢islo | Strukwera  hodnot  juko u
systemizované  pozice | KOMB_CISLO_MISTA
Zdstupee vidouciho
zuméstnance, pokud je
stanoven g nadFizend
vedouci  pozice  neni
obsuzend
FUNKCNI_PRIZNAK Varchar2(l) Oznaceni  vedoucich | Hodnota F
referdti

View bude nagrantovino uétu CADMGR_LINK. Sprivee aplikace DC2 (DB HRIS) bude mit
moinost nagrantovat uvedend views i jinym Gétiim,

View bude vyivofeno poskytovatelem ve spoluprici s objednatelem. Objednatel ji md moZnost zménit,
pokud systém vyuzivd standardni databdzové prostredi podporované CNB (Oracle).

ABO (itetnictvi CNB)

1} HRIS pfeddvd mésicné do IS ABO tidaje pro ziStovini mezd, dokladii individudiniho ¢erpdni
zaméstnaneckych benefitd a inkasa za stravovini — udaje jsou ve struktufe metodiky ABO pro
pebirdni ddaju z externich systémil. Predidvini adaji je providéno uZivatelem divkové.

2) HRIS ptebird z ABO qidaje o splitkich zamistnaneckych dvérii a ddaje o pFipsanych trocich
averd. Piebirdn( udajii je providéno procedurou HRIS, kterou spouiti uZivatel, popt. mize byt
spousténa automaticky (nyni spousté uZivaiel). Je odlifena &dstka spldtek a droki. Je vyzadovina
strukturia — osobni ¢islo zaméstnance, Cislo uvéroveho uctu a predéisli, ¢dstka splitky nebo droku,
datum splitky (uroku).

ne2

Aplikace DC2 (DB HRIS) bude poskytovat / peddvat pravidelné mési¢ng do IS ABO (na akci
zvolenou uZivatelem) daje pro zutovdni mezd, dokladi individudlniho derpani zaméstnaneckych
benefiti a inkasa za stravovdni. Jednd se o zajifténi uctovani plateb podle poZadavki MZD209,
£BF028, STR027, popt. UVE039.

Bude se jednat o vazbu datového rozhrani typu ON-LINE s aktivnim (ddvkovym) preddvinim —
insertem dat do tabulek ve schématu HRIS_LINK v databdzi ABOZ_AC.

Datovi rozhrani, funkce a procedury pro ti¢tovini v systému ABO budou zpracoviny v aplikaci DC2
(DB HRIS) podle dokumentace systému ABO ,,VEC - Vstup ucetnich transakef z externich aplikac -
popis rozhran{ (déle jen ,.dokumentace ABO*). Dokumentace je k dispozici na vyZidani. Uvedené je
nutno podrobit analyze, kiera bude ptesné popisovat ndvrh Fedeni,

a) V databdzi ABO2_AC jsou pod uZivatelem HRIS_LINK vyivofeny tabulky:

FRONTA_VSTUPNI,

FRONTA_VYSTUPNI,

FRONTA_CHYBOVA.,

Tyto objekty jsou nagrantovdny v souladu s dokumentacf uZivateli ABO3.

FRONTA_VYSTUPNI
(v typu je uvedeno, zda pole mohou byt Null, nebo musi byt Not Null)
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EXT_ID Varchar2(18) | Identifikdtor transakee urdeny | vsupnl parametr EXT_ID
Not Null externi Glohou, mitze externi wloha pouZit
jako svilj jedinedny
identifikdtor transakce. Za
jedinetnost  si odpovidd
externf Gloha sama
POPLATKOVAT Varchur2(1) | A - transakce se poplatkuje A
Not Null N — transakce je bez poplatku N
DAT_SPL Date Null [Ueeinf  datum  splatnosti, Neni-li uvedeno, poufije
default je null se dnedni datum
VALUTA Date Null Datum #ipoct pro droky a|pefault je null
datum, ze kdy kurs u CMKC |0 00 nesmi byt
Ul dopfednd.
Pfi  zidoviani mezd se
valuta pou?iva.
PRIORITA Varchar2(i) N - normilni, B - priositni
Null (tzv. bankovnf), K — prioritni
klicntské, pokud je null, bude
dosazeno N
REZIM Varchar(2) Ucetni  rozlifeni  plamosti [ gE — Bezny rok
Not Null transakece DO - Dodatky
OPER Varchar2(2) | Typ operace UH, SU, IN, SI, VS, VI
Not Null
DISPOZICE Varchar2(1) Dispozice S - standurdni, B -
Not Null likvidovat
bezpodmineéné
BAN_KOD_DB Varchar2(4) | Kod banky debet Neni-li uveden,
Not Nuli ptedpokladi se kéd CNB
BAN_KOD_KR Varchar2(4) | K6d banky kredit Neni-li uveden,
Not Null predpokladd se kéd CNB
{lze uvést i slovenské
banky)
Ci_UCTU_DB Number(16) [ Cislo G¢tu debet
Nont Null
Cl_UCTU_KR Number(16) | Cislo u¢tu kredit
Not Null
MEN_ISO Varchar2(3) ISO kdd mény transakce
Null
CASTKA_KC Number(25,2) |{Castka  transakce v uicetni
Not Null méné, Céstka je vétsi nebo
rovna nule.
CASTKA_CM Number(25,2) | Céstka transakce v cizi méné,
Not Null u KC transakef nula. Céstka je
vétsi nebo rovna nule.
KURS Char(1) Null |Kurs pfipadného kursového |Hodnoty  mohou byt
pfevodu. NULL - ¢&istd korunové
transakce  nebo  pH

TYP_TRA=AUTQ,
O - obchodni,
U — acetni kurs
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V_SYM Number(10) Variabilni symbol
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Null
K_SYM Number(10) Konstantn{ symbol
Null
5_8YM Number(10) ) Specificky symbol
Null
DS_SYM Number(10) | Symbol devizovd statistiky,
Null
UDAIJ_DB Varchar2(140) | Zpriva pro udet debet — tisk [ Je-li do pole vkladdn text
Null na vypis pro debet validaci (info o pouZili
nihradniho (¢, info o
kursovych pfevodech), je
vlozen pied zadany text,
ktery je odsunut (popf.
zkrdcen).
UDAIJ_KR Varchar2(140) | Zprdva pro dcet kredit — tisk | v, vyie
Null na vypis pro kredit
POLE_AV Varchar2(140) | Zprava  pro  pfijemee  od
Null piikazce - tisk na vypis pro
debet i kredit _
TYP_TRA Varchar2(6) | Typ transakce, ldentifikace { jgentifikace typu
Nuil typu transakce transakce (KCKC,
CMCM-A, CMCM-B,
CMKC-A, CMKC-B,
KC-Cl, KC-C2, KC-BL
CM-BI, AUTG) umoini
pouZivat novy typ
CMCM-B (jinak by jej
nedlo odlisit od CMCM-
A, coi je souCasnd
CMCM)
MEN_ISO_VY Varchar2 (3) | Ména vyplaty do zahrani¢i
Null
CASTKA_VY Number Null [Céstka vyplaty — vménd
MEN_ISO_VY
HP_ID Varchar2 (15)|ldentifikdior  operace  pro popis v interni
Null potfeby aplikace UBO dokumentaci
PP_CI_UCTU Varchar2(34) | Protipartner - Cisio ti¢tu
Null
PP_NAZEV Varchar2(35) | Protipartner - Ndzev / jméno
Null
PP_ADRESA_| Varchar2(35) |Protipariner - Adresa 1. &4st
Null
PP_ADRESA_2 Varchar2(35) | Protipartner - Adresa 2. ¢ast
Null
PP_ADRESA_STAT Varchar2(2) | Protipartner - Stét — JSO kéd
Null
PP_BANKA_KOD Varchar2(11) |Protipartner banka - BIC kéd
Null (¢i jiny kéd) banky
PP_BANKA_TYP Varchar2(3) | Protipartner banka - Typ kédu | (giC, FW. ... . )
Null banky
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PP_BANKA_NAZEV Varchar(35) | Protipartner banka - Ndzev
N

PP_BANKA_ULICE Varchar2(35) | Protipartner banka - Ulice
Null

PP_BANKA_MESTO Varchar2(35) | Protipartner banka - Mésto
Nuli

PP_BANKA_STAT Varchar2(2) | Protipariner banka - Stit -
Null ISO kad

PP_POPLATKY Varchar2(3) |OUR/BEN/SHA
Null

PP_ZPUSOB_UHRADY |Varchar2(4) |UCET/SEK
Null

PP_TELEFON Varchar2(30) | Protipartner banka - Telefon
Null

FRONTA_VYSTUPNI

INT_ID Varchar(13) Interni identifikdtor wansakce - jedineény
Not Null po dobu 100 let

EXT_ID Varchar2(18) Idemtilikdlor (ransakce, wurteny externi| A
Not Null ilohou N

FRONTA_CHYBOVA

INT_ID Varchar213) Interni wdentifikator
NotNull transakce - jedineény
EXT_ID Varchar2(18) Identifikator transakce,
Null uréeny externi ulohou
1DP Number({5) Null {QOsobni ¢islo  pracovnika,
ktery vloZil transakci.
1DU Char(3) Kod (tfiznakovy.
Not Null alfanumericky)} (lohy, kterd
vytvofila transakci.
POPLATKCOVAT Char(1) A — transakce se poplatkuje
Not Null N - transakce je bez
poplatku
DAT_POR Date Not Null [Ucetni datum, kdy byla
transakce pofizena
CAS_POR Date Not Null Systémové datum a <as
pofizeni transakce
CAS_VAL Date Null Systémové dawum a <as
validace transakce
DAT_UCT Date Null Datum zah&tovani transakce
(resp. datum  odmilauti
transakce)
CAS_UCT Daite Null Systémové datum a Cas, kdy (v  popisu  niZe
transakce zadctovina zatim pod
DAT_ZPR)
DAT_SPL Date Null Utetni daiwum  splatnosti
transakce
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[REZIM T varchar(2) Ucetni  rozliseni  platnosti
Nat Null transakce
BE - Bé&iny rok DO -
Dodatky
OPER Varchar2(2) Not | Typ operace Typ operace — UH,
Null SU, IN, 1, VS, V!
DISPOZICE Char(l) S - standardni, B -
Not Null likvidovat bezpodminedng
PRIORITA Varchar2(1) Not|N - normdlni, B - prioritni
Null (tzv. bankovni), K — prioritni
klientské, pokud je null, bude
dosazeno N
STAV Varchar2(1) Not| Oznatuje stav transakee
Null
OKRUH_DB Char(3) Null Urcuje ucetni okruh dély
debet
OKRUH_KR Char(3) Null Uréuje ucetni okruh ¢
kredit
BAN_KOD_DB Varchar2(4) Kad banky debet
Null
BAN_KOD_KR Varchar2(4) Kdd banky kredit
Null
CI_UCTU_DB Number(16) Not { Cislo uétu debet
Null
CI_UCTU_KR Number(16) Not | Cislo d¢tu kredit
Null
MEN_ISO Varchar2(3) Not|ISO kéd mény transakce
Null
CASTKA_KC Number(25,2)  [Céstka transakce v udelni
Not Null méné, Cistka je v&tsi nebo
rovna nule.
CASTKA_CM Number(25,2)  [Céstka  transakce v cizf
Not Null méné. Chstka je vet¥ nebo
rovna nule.
KURS Char(]) Null Kurs piipadného kursového
pievodu
V_SYM Number(10) Null | Variabilni symbol
K_SYM Number(10) Null | Konstantni symbol
S_SYM Number(10) Null | Specificky symbol
DS_SYM Number(10) Null [ Symbol devizové statistiky.
(Totoiny s DS1_SYMBOL).
UDAJ_DB Varchar2(140) Debeini informace - tisk na
Null vypis Gétu debet
UDAJ_KR Varchar2(140) Kreditni informace - tisk na
Nuil vypis tétu kredit
POLE_AV Varchar2(140) [Zprdva pro prijemce od
Null piikazce - tisk na vypis pro
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KOD _CHYBY Number(10) Null | Kéd chyby dle &iselniku
PORADI_UCT Number(7) Pofudf pro uétovaci madul
Not Null
CAS_VAL Date Null Datum a  ¢as  validace
transakce
TYP_TRA Varchar2(6) Null | Typ transakee, Identifikace [ (KCKC, CMCM-A,
typu transakce CMCM-B, CMKC-
A, CMKC-B, KC-
Cl, KC-C2, KC-BI,
CM-BI, AUTQ)
STAV_HPL Varchar2 (1) | Stav transakce v HPLAT
Null
MEN_ISO_VY Varchar2 (3) | Ména vyplaty do zahranici /
Null ména do3lé plathy
CASTKA_VY Number Null Cistka vyplaly — v méné
MEN_ISO_VY
HP_ID Vasrchar2(15) Identifikator operace
Null v aplikaci HPLAT
PP_C!_UCTU Varchar2(34) Protipartner - Cislo ti¢tu
Null
PP_NAZEV Varchar2(35) Protipartner - Nizev / jméno
Null
PP_ADRESA_I Varchar2(35) Protipariner - Adresa [. Cdst
Null
PP_ADRESA_2 Varchar(35) Protipartner - Adresa 2. Cist
Null
PP_ADRESA_STAT Varchar2(2) Protipartner - Stat - ISO kaéd
Nutl

PP_BANKA_KOD

Varchar2(l1)
Null

Protipartner banka - BIC kod
(i jiny kdd) banky

PP_BANKA_TYP Varchar2(3) Protipartner hanka - Typ
Null kédu banky (BIC. FW, ...... )

PP_BANKA_NAZEV Yarchar2(35) Protipartner banka - Ndzev
Null

PP_BANKA_ULICE Varchar2(35) Protipartner banka - Ulice
Null

PP_BANKA_MESTO Varchar2(35) Protipartner banka - Mésto
Null

PP_BANKA_STAT Varchar2(2) Protipartner banka - Stat -
Null 1SO kéd

PP_POPLATKY Varchar2(3) OUR / BEN/ SHA
Null

PP_ZPUSOB_UHRADY Varchar2(4) UCET/SEK
Null

PP_TELEFON Varchar2(30) Protipartner banka - Telefon
Null

b) UZivatel HRIS_LINK m4 v DB ABO2_AC zpfistupnény déle tyto objekty vytvoiené ve
schématu uZivatele ABO3:

abo3.VECOI_KALENDAR®ABO2_AC {idaje o stavu ti¢etniho dne)
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abo3.VECOI_VAL_CHYBAR@ABO2_AC (¢isclnik chyb).

Tyto objekty budou slouZit pro kontrolni idely procedury, kterd zaji¥tuje pFenos déetnich dat do 1S
ABO. Procedura i jeji vytvofenl jsou popsiny v dokumentaci ABO. Viechny objekty jsou
zptistupnény pomoci databdzového linku ABO2_AC vytvofencého v HRISHRIS.

¢) VHRIS jsou vytvofeny preddvaci tabulky, kieré HRIS vyuZivd pro preddni (idajd do ddetniho
systému:
Jednd sc o tabulky:
-  FRONTA_VSTUPNI_XXX,
-  FRONTA_VSTUPNI_KOPIE_XXX.
Sufix XXX (neni povinny), ale miZe identifikovat danou déetni oblast (napk, MZD, ZBF,
STR),
Tabulky FRONTA _VSTUPNI_XXX maji stejnou struktury juko tabulka v DB ABO2_AC a
tdaje z ni jsou po pfedidni do 1S ABO vymaziny,
Tabulky FRONTA_VSTUPNI_KOPIE_XXX (ddle tabulky ,KOPIE*} slou# k trvalému
uchovin{ idetnich zdznami pfedanych do IS ABO v HRISHRIS.
Oproti struktufe tabulky FRONTA_VSTUPNI v DB ABO2_AC mid tabulka KOPIE navic
tyto minimdlné tyto udaje:

OBDOBI {obdobi détovanych tdajin)
DATUM_VLOZENI  (datum pkedini udaji do 1S ABO)
UZIVATEL (identifikace uzivatele),

d) Preddvini dat probihi prostfednictvitm procedury, kterd zajist nahrdni zpracovanych udetnich
zéznamil do pfisludné tabulky FRONTA_VSTUPNI_XXX v HRIS. Nad tabulkou je spudténa
databdzovd procedura pro pfeddni ddajii do IS ABO, kierd po pieddni tdaji do databdze
ABO2_AC (tabulky FRONTA_VSTUPNI) ndsledng uidaje v pteddvaci tabulce v HRIS maze.

¢) Soucasn€ s vytvofenim ziznamii v tabulce FRONTA_VSTUPNI se kopie dat i s doplnénymi
internimi zdznamy o uZivateli, z2i¢tovaném obdobi a datu vlo¥eni do IS ABO trvale ukldda
v HRIS v tabulkdch KOPIE pro kontrolni vcely.

f) Systém pled odesldnim divek do 1S ABO providi kontrolni test na ziétovani dat (likvidaci),
ktery zahmuje kontrolu na validitu a formdlni obsah ddvky pro IS ABO - jednd se o
kontrolni spuliéni standardni procedury pfeddni dat ABO bez fize zaiétovani,

g) 'V procesu tvorby a kontroly icetnich ddvek do 1S ABO se v HRIS providi (nejpozdgji pred
odeslinim do IS ABO) je$t¢ kontrola odeslini hromadnych dletnich plateb na ity
zdravotniho  pojiSténi, socidlniho zabezpeeni, penzijniho pkipoji§téni / doplitkového
penzijniho spofeni, dani, popt. jinych specifickych 6dtd — viz kap.3.3.4.2. Jednd se o
specifickou kontrolu vécné spravnosti zaidtovdni vybranych hromadnych plateb na téty,
kieré md IS ABO v evidenci.

h) Metodika zaictovéni je definovéna dalovym rozhranim do IS ABO - ABO3 - VEC - Vstup
ucetnich transakef z cizich dloh - popis rozhrani pro externi aplikace, kter4 bude poskytnuta
na vyZziddni.

Implementaci funkci pfenosu teetnich vidaji do IS ABO bude zaji¥tovat poskytovatel podle aktudlni
dokumentace ABO. Zpracovdni dcetnich transakci je provddéno uZivatelem s pislu$nymi prévy
ddvkové. Systém bude konirolovat minimdlné existenci zaiétované transakce v dany den a obdobi,
aby nebylo moZné zaiiétovat stejnou ticetni davku se stejnymi tidaji vicekrat.
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Aplikace DC2 (DB HRIS) bude poskytovat / providét v procesu plipravy a kontroly udetnich davek
pro zatidtovdni v IS ABO vienou kontrolu naicty v IS ABO.

Bude se jednat o vazbu datového rozhrani typu ON-LINE s permanentnim peebiranim udiji v
tabulkdich, kterd jsou nagrantoviny tdtu HRIS_LINK v databizi ABO2_AC (permanentni dispozici
dut prostiednictvim databizového linku).

V IS ABO (databdze ABO2_AC) jsou (nezdvisle na &fselnicich v aplikaci DC2 (DB HRIS)) evidoviny
udty, na které lze odvadét zejmena tyto druhy plateb:

adravotni pojiiténi
- socidlni zabezpedeni,
dund,
platby odvadénd na Géty 111, piliFe penzijntho systému (penzijni pripojisténi, doplitkové
penzijni spofeni, Zivotni poji§téni, kapitdlove dichodové pojiséni)
aéty zaméstnaneckych benefiti,
&ty pijemee plateb zaméstnanci za stravovini,
- ptipadng daldi hromadné platby a odvody podle zmén legislativy,
Aplikacc DC2 (DB HRIS) bude mit k dispozici z IS ABO prehled t&chto utti, kieré vytviti uZivatel
v IS ABO nezdvisle na iselniku udtl v aplikaci DC2 (DB HRIS).
Aplikace DC2 (DB HRIS) v procesu tvorby ddvky pro zaidtovini (nejpozdéji pred odesldnim divek
do IS ABO) provede automaticky kontrolu, e pFisluiné druhy plateb (dcetni dévky) uvedené vyse
jsou odvidéné pouze na udty, uvedené v IS ABO. Pokud by napf. platby na zdravotni pojisténi mely
v iidetni dévee jiny déet, neZ je et uvedeny v pichledu IS ABO, transakce zauttovini dand platby
nesmi byt provedena.

Zjednoduiené 1ze popis kontroly popsat takto:

a) v aplikaci DC2 (DB HRIS) budou spravoviny ¢iselniky 6éta Siselniky déta pro hromadné odvody
(ddle jen ,Ciselniky HRIS“), povéfenym uZivatelem &iselniki HRIS na ziklade podkladu
zaslanych z p¥isluinych instituci, na kieré jsou odesiliny hromadné odvody (zdravotni pojisténi,
socidlni zabezpedeni, dang, penzijni pfipojisténi atd.)

b) vIS ABO bude nezdvisie spravovin analogicky ¢iselnik ucth (.déile jen Ciselnik ABO®)
povéfenym uZivatelem Ciselniku ABO na zdklade stejnych podkladi zaslanych povifenym
uZivatelem Ciseinika HRIS

c) &iselnik ABQ je v databéizi ABO2_AC nagrantovin iétu HRIS_LINK pro zajidiénf on-line kontrol
pti tvorbé plateb

d) v aplikaci DC2 (DB HRIS) bude v rdmci rozhrani na 1S ABO vytvifen soubor plateb - transakei
(ve struktufe dle metodiky ,.Systém ABO Funkéni specifikace 111 - Uetni a sprivni ulohy“).
V ptipadé, Ze platba sméfuje na et uvedeny v &iselnicich HRIS, bude tento uget zkontrolovin
proti &iselniku ABO. Pokud nebude pfislugny udet v Ciselnikue ABO nalezen, nebude transakce do
souboru zafazena a povéfeny uZivatel aplikace DC2 (DB HRIS) bude informovin, Ze transakci
s odvodem nelze vytvofit z duvodu neexistence ¢isla tictu pfijemce v Ciselniku ABO.

Pro uvedenou kontrolu Gétd v aplikaci DC2 (DB HRIS) budou vyuZivdny minimilng tyto udaje z IS
ABO, které budou systému HRIS dostupné prostfednictvim databdzoveho objektu (tabulky nebo view)
nagrantovaného uZivateli HRIS_LINK:

Identifikace Varchar2 Identifikace druhu platby, resp. subjekiu Napt. _
Zdravotni  pojistovna

platby 11

(identifikace

aétu)

Cislo tétu (&fslo | Formét HRIS /| Cislo tiétu (véetné predisli)

+ predéisli) Number(16)
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K&d banky Varchar2(4) | Kéd banky
'N:’w.cv il “\./nrchurz ”Oznuécnf tic
-VS | Number(10)) "Vuriuhilnf symbol
k KS 1 Number(10) | Konstantn{ symbol
S8 | Number(10) | Specificky symbol R ]

Implementaci funkef kontrol bude zuji%iéna poskytovitelem v rdmei implementace procedur preddvini
Geetnich 2izpamil do 1S ABO.

ORASHEI (Hospodaiske-ckonomické informace)

1) HRIS pFeddvia denné do ORASHEI pro prvek pracovnich cest idaje o funkcich vedoucich
zamdéstnanct (ve vazbé na osobni éislo vedouciho zamésinance) a &iselnik funkei vedoucich
zaméstnancil,

2) HRIS pieddivi do ORASHEI pro pracovnf cesty Cisla (¢t (bankokont) zaméstnancit ve vazbé na
osobnf{ &fslo.

3} HRIS pfedivd do ORASHEI ddaje o dnech sviitka v daném roce pro zpracovini pracovnich cest.

4) HRIS predivd do ORASHEI ¢&isla vzdeélivacich akei a jejich béhii a ndzve akee. Cislo akce
s béhem je v ORASHEI analytikou vzdéldvaci akee.

5) HRIS piebird z ORASHEI tidaje o ndkladech/vydajich na vzdéldvaci pracovni cesly a vzdéldvaci
akce zaméstnancii. Jsou prebitiny dGdaje ndkladi na jednotlivé zaméstnance (identifikované
osobnim ¢islem) a na konkrétni vzdélivaci akee (identifikované ptisluinou analytikou) v lenéni
rozpoltovych polozek (druht nédkladi na vzdélivaci akce). Prevzeli udaju provddi uZivatel —
evident vzdélivani,

6) HRIS piebird denné pro evidenci pracovni doby tidaje o pracovnich cestdch. V soudasné dobé se
jednd o nahliZeni na zdznamy pracovnich cest a jsou dostupné udaje: jméno a osobni &islo
zamésinance, datum kondni pracovni cesty, misto kondnf, rozlifeni tuzemské pracovai cesty a
zahrani¢ni pracovni cesty. V HRIS bude poZadovino sofistikovanéjii propajeni pracovnich cest
ptimo do ddaji evidence pracovni doby.

7) HRIS prebird jednou mésicné udaje o zi¢tovaném nadlimitnim cestovném zaméstnanci. HRIS
pfebird ddaje davkové ve formé souboru s udaji: osobni ¢islo zaméstnance, slozka mzdy &istka
nadlimitniho cestovného ke zdanéni,

DC2
Aplikace DC2 (DB HRIS) bude pfebirat do tidajii zaméstnaneckych benefitd udaje tykajici se uhrad
faktur za zaméstnanecké benefity z IS ORASHEIL

Bude se jednat se o vazbu datového rozhrani typu ON-LINE saktivnim (divkovym nebo
nacasovanym) piedivdnim - insertem dat z jiného systému do tabulek systému aplikace DC2 (DB
HRIS).

Od IS ORASHEI budou vyZadovany minimdla2 tyto udaje:

Identifikdtor dokladu | Varchar2 |Interni éislo dodavatele v IS

— Cislo faktury v IS ORASHEI
ORASHEI
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Externf &islo faktury [ Varchar2 | Cislo faktury od dodavaiele Nepovinny idaj)
partnera —-
dodavalele benefitu
Typ faktury Varchar2 |Typ lakiury BéZnd fakiura,
Zilohov4, dobropis atd.
[ Stav zpracovdni | Varchar2 | Stav zpracovanf. Meély by byt akceptoviny
faktury pouze zauctované doklady
Cdstka  pinenf  v& |Number |Céstka faklurovand - cena
DPH plnénf na faktuie
Castka  plnéni  bez|Number | Céstka bez DPH Voliteiny tdaj
DPH
Datum splatnosti Date Datum splatnosti
Datum evidence Date Datum, kdy byla faktura
zaevidovina
Datum  uskuteénéni | Date Datum uskuteénéni
zdanitelného plnéni zdanitelného plnéni
Datum  zaiélovdni | Date Datum zadctovani
faktury
Kéd rozpodtové | Varchar2 | Kéd rozpoétové polozky
poloZky -
Nézev  rozpodtové | Varchar2 |Nézev rozpoétové polozky | Volitelny udaj
polozky
ICO dodavatele Number  {I1CO dodavatele
Nizev dodavatele Varchar2 | Nazev dodavatele Volitelny tdaj
Adresa dodavatele | Varchar2 | Adresa dodavatele Volitelny tdaj
Ucetni ddaje [Dle  1S|Utetni  vdaj partnera | Volitelné idaje
dodavatele benefitu | ORASHEI | (dodavatele na faktuie véetné
(ticet+ predefsli, kod predcisli)
banky, V§, K§))
Interni cetni tdaje|Dle  1S|Uget, znéhoZ byla faktura| Volitelné udaje
CNB ORASHE! | yhrazena
Phi  pfebirdni ddaji  budou  vyuZity tabulky FADD_ZAHLAVI_PRIJATE@Alfa a

FADD_RADEK @Alfa, resp. view vytvofené v systému ORASHE] pro aplikace DC2 (DB HRIS).

Funkce importu adaji » IS ORASHEI v aplikace DC2 (DB HRIS) zajisti poskylovatel. Vazbou bude
bud interni, nebo externi &islo faktury, popt. oboji. Udaje jsou prebirdny dédvkove uZivatelem HRIS pki
zadéni &isla dokladu - faktury v zdznamech HRIS, popf. napldnovanou idlohou pro faktury na dcty
zaméstnaneckych benefit,

Intranet CNB (Portal CNB)

267




Navrh realizace FeSeni Priloha & % 0

1) HRIS piedivi do Portilu udaje pro aplikaci s informativnfmi adaji z bezpecnostnich #edek -
pHichody o odchody - jednd se o fidaje - osobnf ¢islo zaméstnance, kéd rozlifenf pFichodu a
odchodu, datum a ¢as pFichodu / odchodu,

2) HRIS piedivi do Portdlu ddaje pro idlohu o Cerpfini benelitd Serpani benefitd a limitu
raméstnance. Jednd se jednak o ddaje limitu zaméstnunce v daném roce a dile detailni ddaje o
cerpdni zaméstnance podle poloZek benefiti s rozlisenfm limitovanych a ostatnich polozek.

Dec2

Aplikace DC2 (DB HRIS) bude poskytovat ddaje / predivat denné aplikaci . Telefonni seznam CNB*
fotografie zaméstnanci (ve vazbé na osobni &islo), kieFi dali souhlas se zvefejnénim fotografie na
Intranctu CNB, Pedavini tidaji bude realizoviino pomoci tabulky ODY_ZAMFOTO,

Bude sc jednat o vazbu datového rozhrani typu ON-LINE s aktivnim (naasovanym) predavdnim —
insertem dat do tabulky ve schématu ODYSEA.

ODYSEA.ODY_ZAMFOTO

0SCIS Char(10) Osobni ¢islo zaméstnance

TYP_OBR Varchar2(3) Typ obrizku Napf. IPG
FOTO Bioh Podobenka zaméstnance

ZMENA Date | Datum zmeny

Tabulka bude plnéna (naplinovanou dlohou) jednou denné (v noénich hodindch) ze ziznamis
aplikace DC2 (DB HRIS). Jsou zde podobenky pouze téch zaméstnanch, kiefi poskytli pisemny
souhlas s¢ zvefejnénim fotografie, Souhlas je evidovan v aplikace DC2 (DB HRIS).

Tabulka je nagrantovdna uctem ZAMNB_LINK, jehoZz prostiednictvim jsou aktualizované ddaje
prebirdny ilohou ,,Telefonni seznam“, Sprivee aplikace DC2 (DB HRIS) bude mit mo#nost
nagrantoval uvedenou tabulku i jinym uéuim.

Tabulka je vytvofend poskytovatelem ve spoluprici s objednatelem. Objednatel ji m& moznost zménil,
pokud systém vyuZivd standardni databdzové prostfedi podporované CNB (Oracle).

SMS-CZ Access

1} HRIS preddvi denné aplikaci SMS_CZ Access zmény v osobnich udajich zameéstnanci a ddaje o
novych zaméstnancich pro poifeby bezpetnosiniho systému. Data zahrnuji osobni é&islo
zaméstnance, jméno a pfijmenf a tituly, rodné ¢&islo, bydlikte, stéini piisluinost a zemi, organizaéni
zafazen{ a datum nédstupu do PPV v CNB a datum ptip. ukondent.

2) HRIS piebirda denné ze SMS_CZ Access identifikaéni udaje o prilkkazech zaméstnancii ve
struktufe: osobni ¢islo, ¢islo prakazu, status pritkazu (platny, neplatny, jiny,

3) HRIS prebird nékolikrit denné ze SMS_CZ Access tidaje o pfichodech a odchodech zaméstnanci
z budovy ve strukwfe osobni &islo, udaj rozliSeni pfichodu a odchodu, datum a &as pfichodu a
odchodu.

DC2

Aplikace DC2 (DB HRIS) bude poskytovat / preddvat ddaje denn& aplikaci SMS_CZ Access
zmény v osobnich udajich zaméstnancii a udaje o novych zaméstnancich pro potieby
bezpe¢nostniho systému,

Bude se jednat o vazbu datového rozhrani typy ON-LINE s aktivnim (natasovanym) preddvanim —
msertem dat do tabulky ve schématw, ktery je dostupny pro iilehu SMS_CZ Access
(ODYSEA_SMS).
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Preddvand ddaje budou zahrnovat:

osobnf &islo zaméstnunce

jméno a pEijment a tituly

rodné &slo

bydlidte

stitni plslufnost

zemi

organizadni zafazeni

PHicha ¢. 4

datum néstupu do pracovnéprivniho vziahu (PPV) v CNB

datum piipadného ukonéeni pracovnéprivniho vatahu (PPV) v CNB

Zplsob a prebirdni vddajo mezi obtma sysiémy bude soutdst samostainé analyzy (na zdklad€
nfsledného  vyZidéni dokumentace od CNB). Pfenos ddajii bude probihat jednou denné
prostfednictvim aplikadni — prestupné DB, kterd je vytvofena v databdzové instanci aplikace DC2

(DB HRIS).

Zmény udajii v aplikace DC2 (DB HRIS) budou zaznamendviny béhem celého dne a ve
stanovenou dobu (napf. 23:00 hodin) bude spuiténa procedura, kierd poZadované zmény udaju a
nové tdaje o novych zaméstnancich nahraje do tabulky, kterd je vylvofena pod uzivatelem
ODYSEA_SMS.

ODYSEA_SMS.SMS_CZ_PERS

0SCis Char(10) Osobnf ¢islo zaméstnance

PRIJMENI | Varchar2(30) PE{jmeni zaméstnance

JMENO Varchar2(30) Jméno zaméstnance

TITUL Varchar2(10) Titul pied, popk, za jménem Titul je nutné v procedufe zkrdtit na
10 znaki

RODNE_CI | Varchar2(I11) | Rodné &islo

SLO

BYDLISTE | Varchar2(50) Bydli%t& zamésinance - ulice

MISTO Varchar2(30) Misto bydliste — PSC a misto

bydliste

NARODNO | Varchar2(20) Ndirodnost V souéasnosti se nesleduje

ST

ZEME Varchar2(30) Statni piislu$nost

TYP i Varchar2(1) Typ zaméstnance Z- zaméstnanci v pracovnim

! poméruy,
‘ D- diichodci

O - ostatni zaméstnanci (dohody),
M - zaméstnanci v mimoevidenénim
stavu

DRUH_DO | Varchar2(20) Druh dokladu V soucasnosti se nesleduje

KLADU

ODDELENI | Varchar2(20) Organizaéni zafazeni Je kombinovany kod ttvaru:

0700xxxxyyyyzzzz,
Xxxx = ¢islo org. jednotky
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Yyyy = &fslo sekee (SAO)
Zzzz = Lislo odbory

[PLATNOST | Date | Platnost tidaje od datum
oD zahdjenf v organizaci
PLATNOST | Duate Datum ukonéeni v organizaci
_DO
STATUS Number Status zdznamu - stav predani | PFi nahrani ddajd HRIS = |

Po ptevzeti SMS_CZ =0

Udaje budou do tabulky nahriny s hodnotou STATUS = 1, Po nabréni udaju do tabulky je spufténa
piebiraci procedura na strané SMS_CZ_ACCESS, kterd tabulku nemaZe, ale méni hodnotu STATUS
2 hodnoty = | na novou hodnotu =0,

Pfi dal$im spuiténi procedury pro nahrdni novych ménénych dat z aplikace DC2 (DB HRIS) do
tabulky budou prevzalé tdaje shodnotow STATUS = 0 vymaziny. Informace o provedenych
pfenosech v datech budou soutasnd zaznamendny do tabulky logu.

Proceduru a natasovini dlohy ptenosu na strané aplikace DC2 (DB HRIS) zajisti poskytovatel.

PUD (Poplatky u lékaie)

I) HRIS pfedivd denné dloze PUD ddaje o zaméstnancich, ij. osobni &fslo, jméno a prijment, tituly,
organizadni zafazeni, status (souhlas s dhradou formou srdzky ze mazdy), datum ukondeni
v organizaci.

2) HRIS piebird z PUD idaje o poplatcich hrazenych zaméstnanci formou srizky ze mzdy. Udaje
jsou piebirdny ddvkové jednou mésitné ve formé souboru, kiery obsahuje osobni &islo
zaméstnance, ¢fslo slotky mzdy (poplatku) celkovd ¢dstka k uhrazenf zaméstnancem.

DC2
Aplikace DC2 (DB HRIS) bude poskytovat iidaje pro internf dlohu PUD (Poplatky u I¢kafe). Budou
zajistény tyto datové vazby;
a) Aplikace DC2 (DB HRIS) predivd denné iiloze PUD tdaje o zaméstnancich, tj. osobni &islo,
jméno a phijmeni, tituly, organizacni zafazeni, status (souhlas s uhradou formou srizky ze
mzdy), datum ukoncen{ v organizaci.

Bude se jednat o vazbu datového rozhrani typu ON-LINE s permanentnim poskytovinim dat
z aplikace DC2 (DB HRIS) do jiného Informagniho systému (1S).

Pfeddvini idaju bude zajifténo prostiednictvim view ODY_PUD_ZAMEST, které je nagrantovino
id¢tu PUD_LINK.

0SCIS Number Osobni gislo
zaméstnance

ROK Number Rok ptispévku

JMENO Varchar2(15) Jméno zaméstnance

PRIIMENI Varchar2(15) Jméno zaméstnance

TITUL Varchar2(30) Titul pted jménem

TITUL_ZA Varchar2(30) Titul za jménem

ORG2 Number Ciselny kéd org.|Podle ODY_ORG2
jednotky
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ORG3 Number ‘iselny kéd sekee Padle ODY_ORG3

'ORG4 [ Number [ Cisclny kéd odbory | Podle ODY_ORG4

[ORGS [ Number | Ciselny ké6d — dive | Podle ODY_ORGS |
tsck, nynf referdt

'STATUS 7AM “VarcharZ(I) |Souhlus zameéstnance [ A N

s poplatkem Jako | N
srdZku ze mzdy

DATUM_UKON_V_ORG Dine Datum  ukonéeni v
organizaci

EXT_CIS_PRUKAZU Varchar2(30) Cislo prukazu (neni
nuiné vypliiovat)

[EVID_STAV [ Number {K6d  cevideneniho| =
stavu

b)  Aplikace DC2 (DB HRIS) bude pfebirat z PUD dduje o poplateich hrazenych zaméstnanci
formou srizky ze mzdy. Udaje jsou pebiriny ddvkové jednou mésiéng ve formé souboru,
ktery obsahuje osobni ¢islo zaméstnance, &islo sloiky mzdy (poplatku} a celkovd Edstka
k uhrazeni zaméstnancem.

Bude se jednat o vazbu diatového rozhrani typu OFF-LINE, kdy je realizovin uZivatelem import do
aplikace DC2 (DB HRIS) z (okdlniho souboru (Ixt souboru).
Textovy soubor md stejnou strukturu jako soubor s nadlimitnim cestovnym, pouze s jinym &islem
slozky mzdy:

- osobni ¢islo zaméstnance,

- Cislo sloZky mzdy,
- istka hrazeni u lékate.

Z duvodu zmény legislativy, kdy je zruSena legislativni povinnost thrady poplatkil u praktického
Iékafe, nebude toto rozhrani vyZadovino,

Uvedené Fefeni je vytvofeno poskytovatelem ve spoluprici s objednatelem. ale objednatel je ma
moznost zménit, pokud systém vyuZivé standardni databdzové prostfedi podporované CNB (Oracle).

Z508 (Gastrokomplex)

1) HRIS pfedivd ZS50S (obvykle jednou mési¢né) tdaje o odpracované dob& ve formé textového
souboru, Ziznamy obsahuji osobni &isla zaméstnancd, rok a mésic, pfiznaky ndroku na dotovanou
stravu v jednotlivych dnech mésice, celkovy podet ndroka v mésici.

2) HRIS ptebird ze ZSOS jednou mésféné udaje o platbdch v zdvedni jidelng, kieré jsou nésledné
vyhodnoceny spole¢né s poskytnutymi stravenkami v HRIS podle evidence pracovni doby jednak
jako srdZky ze mzdy zaméstnancli, jednak jako pFispévky ze zaméstnaneckych benefiti, Prevzeti
(daju je realizovino pomoci textového soboru, ktery obsahuje osobni ¢isla zaméstnanc(, rok a
mésic, Cisla sloZky mezd plathy zaméstnance, vyie thrady, vySe pfispévku z benefitn, celkovy
potet poskytnutych dodaci v ZSOS.

DC2

Aplikace DC2 (DB HRIS) bude pfebirat idaje ze Z50S jednou mésitné. Jde o ddaje o platbich v
zivodni jideln& — Gastrokomplexu Praha.

2n



Navrh realizace reSeni PHloha ¢ ¢ {0

Bude se jednat o viezbu ditoviéhe rozhranf typu OFF-LINE, kdy je realizovino uZivalelem import do
aplikace DC2 DB HRIS) z lokdiniho souboru (Ixt souboru).
Prevzeti udaji je realizoviino pomoci textového soboru, ktery obsahuje tyto ddaje:

osobni &fsla zamésinancii (oscis),

¢isla sloZky mezd platby zaméstnance (slm),

vyie ithrady zaméstnance (xXXx.xX),

rok a mdsic thrady (rrrrmmddd),

vy&e prispévku z benefith (rzzz.z2),

celkovy podet poskytnutych dodaci v ZSOS (cp).

Pifklad txt souboru:

oscis slm  xxxx.xxrrrrmmdd  zzzz.zz cp
4608 559  967.0020140601  643.89 21
4311 559  750.0020140601 468.85 16
4476 559  282.0020140601  285.35 13

Nizev txt souboru je GASTROMRRMM, jde RR je rok a MM je mésic.

Importni divka nebude zahrnovat Gdaje o ndkladech, protoZe u daného Lypu neni nutné pocitat
Jjednotkovou cenu jidla a systém Gastrokomplexu providi kontrolu na potty dedaci ve vazbé na idaje
uvedend v kap. 3.3.10.1,

Importni divka po naimportovini povéfenym uZivatelem do aplikace DC2 (DB HRIS) je vyhodnoceni
ve vazbé na ostatni stravovaci sluZby, 1. s idaji o poskytnutych stravenkdch a ddle ve vazbé na iidaje o
odpracované dob¢& zaméstnancii. Podle evidence pracovni doby jsou pak nédsledné z naimportovanych
divek avdaji o erpanych stravenkdch vypoéleny celkové platby zaméstnancit za Cerpané stravovaci
sluZby (zdvodni jidelna a stravenky) a celkové ¢dstky benefitd za poskytnuté sluZby jednotlivim
zaméstnancGim. Platby zaméstnancli za viechny stravovaci sluzby jsou ndsledné vyhodnoceny jako
srizky ze mzdy a pEispévky benefilh juko erpani zaméstnaneckych benefitd zaméstnanci.

V rimci zakizky je FeSeni zaji$téno poskytovatel ve spoluprici s objednatelem.

Import tidaji o platbich za stravovini z externiho systému — Eurest (neni soué¢isti doddvky realizace,
bude-li peZadovdno, jde o zdkaznicky poZadavek, kiery navysuje stanovenou cenu).

Aplikace DC2 (DB HRIS) miZe pfebirat tdaje ze ZSOS jednou mési¢né. Jde o ddaje o platbdch
z externiho systému Eurest.

Bude se jednat o vazbu datového rozhrani typu OFF-LINE, kdy je realizovdn uZivatelem import do
aplikace DC2 (DB HRIS) z lokdlniho souboru (txt souboru).

Prevzeti dOdaji bude reatizovano pomoci textového soboru (ve formdte exportnich ddvek firmy
Eurest), ktery budou obsahovat tylo tidaje:
- ¢islo ddvky z externiho subjektu (dav)
- osobni ¢isla zaméstnanci (oscis)
- potet dotaci (dot)
- rezerva (rez)
- vySeihrady zaméstnance (xxxx.xx) celkovd
- vy&euihrady zaméstnance (zzzz.zz) dotovand
- vyde pFspévku z benefitil (bbbh.bb)
- ndklady organizace na jidlo (nnnn.nn)
- ltrata v kantyné nedotovana (kkkk.kk)

Ptiklad txt soubory
dav oscis dol rez xxxx.xx zzzz.zz bbbb.bb nnnn.nn kkkk.kk
002 002187 017 000 0322.10 0322.10 0258.83 0632.58 0000.00
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002 002189 018 000 0323.40 0323.40 0268.57 (656.40 0000,00
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Néizev importniho souboru je SRRMMXXX.1x1, kde RR je rok, MM je mésic a XXX je ¢islo ddvky

(001 nebo 002).

EVL (EL vystupni list zaméstnance)

1) HRIS predivi dloze EVL tidaje o zaméstnancich, ktefi kondi v CNB PPV ncho jsou zafazeni do
mimoevidenéniho stavu. Jsou poskytoviiny tyto vidaje:
- osobnf &fslo zaméstnance, ¢islo PPV, jméno, prijmeni, tituly, organizadni zafazeni, datum
ukondeni PPV nebo vyndtf ze stavu, popis (ukonceni, vynétl), druh PPV (zamésinanec nebo

dohoda).

De2

Aplikace DC2 (DB HRIS) bude poskytovat tiloze EVL tidaje o zamé&stnancich, kiefi konéi v CNB
pracovndéprivni vztah (PPV) nebo jsou zafazeni do mimocevidenéniho stavu.
Jedng se o vazbu datového rozhrani typu ON-LINE s permanentnim poskytovinim dat z HRIS do

Jincho IS.

Poskytovin{ tidaji: je realizovino prostfednictvim view:

ODYSEA.ODY_EVL_ZAMEST

0OS8CIS Number Osobni ¢islo
zaméstnance
CISPP Number Cislo PPV
PRIIMENI Varchar2(50) Pfijmeni zaméstnance
JMENO Varchar2(30) Jméno zamésinance
TITUL Varchar2(30) Titwl pfed jménem
[TITUL_ZA | Varchar2(30) Titul za jménem
DATUM_UK | Daie Datum ukondeni PPV
ONCENI nebo zafazeni do
mimoevidenéniho stavz
PRIZNAK_U | Char(1) Pfiznak ukondeni 1 = ukonceni PPV
KONCENI 2 — mimoevidenéni stav
TEXT_UKO | Varchar(26 Text ukonden{ Jukonceni pracovntho poméru’
NCENI ;mimoevidenénf stav*
ORG2 Number Ciselny  k6d  org.|Podle ODY_ORG2
jednotky
ORG3 Number Ciselny kéd sekce Podle ODY_ORG3
ORG4 Number Ciselny kéd odboru Podle ODY_ORG4
ORGS Number Ciselny kéd - dfive|Podle ODY_ORGS
usek, nyni rezerva
NAZEV_OR | Varchar2(30) Nazev organizaéni | Podle ODY_CRG2
G2 jednotky
NAZEV_OR | Varchar2(30) Nazev sekce Podle ODY_ORG3
G3

273



L L] LA 4 rd w
Navrh realizace feSeni Piiloha &. 4 L

NAZEV_OR | Varchar2(30) Nizev odboru Podle ODY_ORG4
G4
NAZEV_OR | Varchar2(30) Nazev referdtu Podie ODY_QRGS5
G5
TELEFON Char(10) Telefon zaméstnance
(volitelny)
DRUH_PPV | Varchar(3) Druh  pracovnéprivniho | ZAM = zaméstnance
vitahu DPC - dohoda

Datové view je nagrantoviino i¢iu EVLIST a aplikace DC2 (sprivee DB HRIS) bude mit moZnost
nagrantovat uvedend view i jinym détlm,

View je v plipadé vyuZivini udaji z DC2 vytvoieno objednatelem. Objednate] je ma moZnost zménit,
pokud systém vyukivd standardni databdzové prostiedi podporované CNB (Oracle).

Skoleni Ul a BOZP

1) HRIS predivi denng do tilohy Skoleni Ul a BOZP zikladni osobni tidaje o zaméstnancich, kteH
maji povinnost absolvovat pfisluind skoleni. Jedna se o zamé&stnance na pracovnich pozicich
s pfistupy k utajovanym informacim. Datové rozhrani zahrnuje osobni ¢isla, jména a pHjmeni
zaméstaancl a jejich Lituly.

DC2

Aplikace DC2 (DB HRIS) bude poskytovat denné do tilohy Skoleni Ul a BOZP zékladni osobni
tudaje o zaméstnancich, kteff maji povinnost absolvaval pfisluind Skoleni.

Jednd se o vazbu datového rozhrani typu ON-LINE s permanentnim poskytovdnim dat z aplikace
DC2 (DB HRIS) do jiného Informaé¢niho systému (IS).

Bude se jednat o ddaje zaméstnancu na pracovnich pozicich (podle organizaéni struktury a jejich
pracovhich pozic) s pfistupy kutajovanym informacim. Datové rozhrani je poskytovino
prostiednictvim view:

ODYSEA.ODY_UI_ZAMEST

OSCIS Number Osobni ¢islo zaméstnance
PRIIMENI Varchar2(50) PHjmeni zaméstnance
JMENG Varchar2(30) Jméno zaméstnance
TITUL Varchar2(30) Titul pfed jménem
TITUL_ZA Varchar2(30) Titul za jménem

Datové view je nagrantovino itétu ZAMCNB_LINK a aplikace DC2 (sprivce DB HRIS)

bude mit moZnost nagrantovat uvedené view i jinym udtim.

View je v pfipad® vyuZivdni tidajii z DC2 vytvoteno objednatelem. Objednatel je m4 moZnost zménit,
pokud systém vyuZivé standardni databdzové prostiedi podporované CNB (Oracle).

PLANIS (Planovini rozvoje IS/IT)
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1) HRIS pFedivd do PLANIS ddaje o neptitomnosti zaméstnancd. Datové rozhrani zahmuje zdznamy
ve strukiufe - osobni &fslo zaméstnance, datum neptitomnosti, druh nepFitomnosti — kéd a text.

De2
Aplikace DC2 (DB HRIS) bude poskytoval idaje profdo PLANIS. Jde o ddaje o nepfitomnosti
ramésinanci.
Jednd se o vazbu datového rozhrani typu ON-LINE s permanentnim poskytoviinim dat z aplikace
DC2 (DB HRIS) do jiného Informaéniho systému {IS).
Datové rozhranf bude zahrnovat zdznamy ve struktufe:

- osobni &islo zamdésinance

- datum nepiitomnosti

- druh nepfitomnosti

- kaéd

- lext (pozndmka).
Udaje budou poskytovdny formou view ODY_PLANIS_NEPRIT. View je pro vyuZit aplikaci
PLANIS nagrantovino télem PLANIS_LINK.
View je v pipad® vyuZivani idaji z DC2 vytvofeno objednatelem. Objednatel je md moZnost zménit,
pokud systém vyuZivé standardni databézové prostiedi podporované CNB (Oracle).

OBIEE - II1, pilif penzijniho systému

1) HRIS preddvit do OBIE pomoci view ddaje o zaméstnancich, kiefi maji ndrok na uzavfeni nového
produktu L. pilife penzijniho systému- nadstandardniho pojiiténi nebo na zméau jiz uzaviendho
produktu. Ziznamy datového rozhrani obsahuji prakticky viechny kliové idaje o zaméstnancich
(v&etné osobnich ddaji) a idaje o jejich stanovend mzdé a tdaje vziahujici se k diive uzavfenym
produktiim HIpilite.

DC2

Aplikace DC2 (DB HRIS) bude poskytovat idaje pro/do OBIEE (&4st Bl Publisher) pomoci views
tidaje o zamdstnancich, ktefi majf ndrok na uzavieni nového produktu Il pilite penzijniho systému -
nadstandardniho pojist&ni nebo na zménu jiZ uzavieného produktu.

Bude se jednat o vazbu dalového rozhrani typu ON-LINE s permanentnim poskytovdnim dat
z aplikace DC2 (DB HRIS) do jiného Informadniho systému (1S.)

Zimamy datového rozhrani budou obsahoval prakticky viechny klitové idaje o zaméstnancich
(veetné osobnich idaji) a udaje o jejich stanovené mzdé a tGdaje vztahujici se k dfive uzavienym
produktiim [11. pilife.

Udaje budou vyuZity pro vytvofeni a lisk formuldfe, pomoci néhoZ miife zaméstnanec za¥ddat o
zménu jiZ uzaviencho produktu lI. pilife penzijniho systému - nadstandardniho pojisténi (zména
smlouvy) nebo o uzavieni nového produktu, resp. o zahdjeni ptispivanf CNB na zvoleny produkt 1L
pilite (novd smlouva).

Ka#dy zaméstnanec si bude moci vylisknout poZadovany formuldf sdm za sebe pfimo v aplikaci Portdl
(DB HRIS).

Nebude-li vyuZivino pHmého tisku poZadovaného formuldfe, bude moZné udaje poskytovat
prostfednictvim view ODY_BI_PRIPOJ_C, které zahrnuje pouze tidaje o zaméstnancich, ktefi maji
ndrok na zménu nebo na uzavfenf nové smlouvy.

Bude zachovéno soudasné view:
ODYSEA.ODY_BI_PRIPOI_C (resp. ODYSEA.ODY_BI_PROPOI_C_I)

Views se bude odliSovat formilem pro pole typu date, kierd jsou ve view ODY_BI_PRIPOI_C_I typu
varchar z divodu zobrazovéni na vystupech systému Bl Publisher,
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V ramei implementace bude moZné uvedend views vytvoFit pifmo ve schématu DB HRIS,

TYP

Number

Typ smlouvy

I - novi smlouva
2 = zména smlouvy

Priloha &, 810

TEXT_KOD

Varchar2(13)

Text typu smlouvy

»1ovi smlouva*
~zména smlouvy*

OSCIS Numbgr Osobnf tislo
raméstnance
PRIIMENI Varchar2(50) Pfijmcnf zamdstnance
JMENO Varchar2(30) | Jméno zaméstnance
TITUL Varchar2(30) | Titul pfed jmeénem
TITUL_ZA Varchar2(30) | Titul za jménem
POHLAVI Number Kdéd pohlavf I - muz
2 - 7eny
DATUM_NAROZ Date Datum narozeni
TRV_ADR_MISTO Varchar2(25) | Trvala adresa - misto
TRV_ADR_ULICE Varchar2(25) [ Trvald adresa — ulice a
cislo
TRV_ADR_PSC Varchar2(6) | Trvald adresa - PSC
RODNE_CISLO Vaf-charZ(l()) Rodné &islo
PROFESE Number Cislo profesc
NAZEV_PROFESE Varchar2(31) | Nazev profesc
CASTKA_MES_TARIF Number Zikladni mzda -
nckracend na  vySi
tivazku
CASTKA_MES_VYPLAC | Number Zikladn{ mzda -
krdcend na vy dvazku
DATUM_ZAHALl V_ORG | Date Datum zahdjeni PPV v
CNB
TYD_HOD_FOND_PRAC | Number Tydenni hodinovy fond
zaméstnance
DRUH_PPV Varchar Druh PPV »pracovni pomér”
DOBA_PPV Varchar Rozlifeni doby urité | ,,neurditou”
nebo neurdité urditou*
DUCHOD_NAROK Date Datum  niroku na
starcbni dichod
DATUM_PRIZNANI Date Datum pfiznéan{
starobniho dichodu
ORGI Varchar2(4) |Textovy kod organizace | 0700
-CNB
ORG2 Varchar2(4) |Textovy kod | 0700, 0761, 0766, 0767, 0768
organizacni jednotky
ORG3 Varchar2(4) | Textovy kdd sekce Napt. 0120
ORG4 Varchar2(4) |Textovy kéd odboru Napf. 0121
ORG Varchar2(30) | Ndzev organizace Cesk4 ndrodni banka
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PORB Vaurchr2(30) | Nédzev organizaéni | Napf.  , Ustfedf™, ,.Pobotka
jednotky Praha* atd.

SEKCE Varchar2(30) | Ndzev sckee

ODBOR Varchar2(30) | Nazev odboru

[C_POB_SEKCE Varchar2(4) | Textové ormaden{ |V plipade  pobocky - kéd

pobocky nebo sckee

pobocky, v pfipadé sckce kdd
sckee dstfedi

MAX

Number

Maximalni
pifspivek CNB

mozny

MIN

Nuniber

Minimdlni  pfispévek
Zaméstnance

VEK

Number

Vék zaméstnance

DUVOD_VYNETI

Number

Kéd divodu  vynéti
z mimoevidenténiho
stavu

KOD_EV

Number

Pomocny  kod
zaméstnance

v mimoevidendnim
stavu s narokem
ptisptvek CNB

pro

na

100
Neni nutny

CISLO_PF

Number

Cfselny kod  penzijni
spolecnosti

NAZEV_PF

Varchar2(30)

Nizev
spole¢nosti

penzijni

DATUM_OD_PP

Date

Datum evidované
smlouvy na penzijni
ptipojisténi / dopliikové
penzijni spofeni v CNB

CISLO_SMLOUVY_PP

Varchar2(15)

Cislo smlouvy na
penzijni ptipojisténi /
doplitkove penzijni
pfipojisténi

CASTKA_PP_ORG

Number

Céistka  realizovaného
prispévku organizace na
penzijni ptipojisténi /
dopliikové penzijni
spofeni

CASTKA_PP_PRAC

Number

Céstka  realizovaného
pfispévku zaméstnance
na penzijni pfipojisténi /
dopliikové penzijni
spofen{

DATUM_OD_KP

Date

Datum evidované
smiouvy na kapitdlové
diichodové pojidténi v
CNB

CISLO_SMLOUVY_KP

Varchar2(15)

Cislo  smlouvy na
smlouvy na Kkapitdloveé
dichodové pojisténi
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doplikové penzijni
ptipojisténi
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CASTKA_KAP_ORG

Number

Céastka  realizovancho
ptispévku organiziace na
kapitdlové  dirchodove
pojiiténi

CASTKA_KAP_PRAC

Number

Castka  realizovancho
pfispévku zaméstnance
na kapitalove
diichodové pojisténi

DATUM_OD_ZP

Date

Datum evidované
smlouvy na  Zivolni
pojisteni v CNB

CISLO_SMLOUVY_ZP

Varchar2(15)

Cislo  smlouvy  na
smlouvy na  Zivotni
pojisténi v CNB

CASTKA_ZIV_ORG

Number

Céstka  realizovancho
pfispévku organizace na
Fivotni pojisténi v CNB

CASTKA_ZIV_PRAC

Number

Castka  realizovaného
prispévku  zaméstnance
na Zivotni pojisténi v
CNB

PRIS_ORG_CEL

Number

Céstka piispévku CNB
na viechny produkty II1.
pilife celkem

PRIS_PRAC_CEL

| Number

Céstka ptispévku
zaméstnance na viechny
produkty I,  pilite
celkem

PRIS_CEL

Numl;t:r

Céstka pFispévku na
produkty Hl. pilite
celkem

CASTKA_ZIV_CEL

Number

Cistka celkového
pfispévku na Zivoini
pojisténi

CASTKA_KAP_CEL

Number

Céstka celkového
ptispévku na kapitdlové
dichodové poji¥téni

CASTKA_PP_CEL

Number

Céstka celkového
peispévku na penzijni
ptipojidteni / doplitkové
penzijni spofeni

V rimci formuldfe v systému OBIEE — Bl Publisher se uvedené view bude vyuZivat ve spojeni s view
ODY_BI_PRIPQOJ_BEZ_NAR, které podchycuje idaje zamésinancii, kiefi nemaji niarok na zménu
smlouvy nebo novou smlouvu v daném roce.

278



Navrh realizace FeSeni Priloha &. @ {5

View ODY_BI_PRIPOJ_BEZ_NAR bude mit siejnou datovou strukturu jako ODY_BI_PRIPOJ_C,
ale pouze pole TYP, TEXT_KOD, OSCIS, PRUMENI, JMENO, TITUL a TITUL_ZA budou
vyplném,

Views budou nagrantovina databdzovému uétu ODYSEA_BI a aplikace DC2 {sprivee DB HRIS)
bude mft moZnost nagrantovid uvedené view i jinym G&tim,

View je vpHpadd vyuzivini adaji 2 DC2 vylvofeno objednatelem. 'V pFipadé vyuZivini adaji
2z DCZ(DB HRIS) je view a to v ndvaznosti na zyyifteéni pFibla&ek na preventivad prohlidky pomoci
aplikace mimo systém HRIS, je datové rozhranf vytvoifeno poskytovatelem ve spoluprici
s abjednatelem. Objednatel je md moZnost zménit, pokud systém vyuZivi standardn{ databfizové
rostiedf podporované CNB (Oracle).

Refend datovéhe rozhrani pro OBIEE je moZné kompletné nahradit internim vystupem (vystupy) ve
formdtu PDF v aplikact DC2 (DB HRIS), kdy si zaméstnanec sam bude moci vytisknout formulif
Zidosti o zménu produktu 1L pilife penzijntho systému (zména smlouvy) nebo formuldi Zidosti o
uzavieni nového produktu, resp. o zahdjeni prispfvini CNB na zvoleny produkt [11. pilife (novd
smlouva), pokud nemd od CNB doposud #8dny pispévek. Zaméstnanciim se v pripadé inteniho
vystupu z aplikace DC2 (DB HRIS) bude nabizet formuldf pouze s ddaji o jejich vlastni osobé. Pouze
uZivatelé s vysiimi oprvnénimi (napf. mzdové 1icetni) mohou tisknout uvedend formulife za vice
zaméstnanch. Zaméstnanclm, ktefi nemaji opravnéni ani na zménu smlouvy nebo novou smlouvu
(napk. pracuji méné nez rok, jiz pobiraf maximéln{ &dst piispévku CNB apod.) se formuldi nenabidne
nebo se jim nabidne prizdny s textem, Ze jim v daném roce nevznik! nirok

Nadstandardni preventivai Iékarské prohlidky

1) HRIS pFeddva idaje pro interni aplikaci pfihldick na nadstandardni preventivni prohlidky. Datové
rozhrani obsahuje zdznamy ve struktufe: osobni Cislo, pohlavi + jednotlive typy prohlidek, na
které se zaméstnanec muZe hlisit. Tato forma by méla byt souddsti projektu HRIS

DC2

Aplikace DC2 (DB HRIS) bude poskytovat idaje pro pfikldfky na nadstandardn{ preventivnf
prohlidky. Datove rozhrani bude obsahovat zdznamy ve struktufe: osobni éislo, pohlavi + jednotlivé
typy prohlidek, na kieré se zaméstnanec muZe hldsit. Zaméstnanci se budou moci hlisit na preventivni
prohlidky jednou ro¢né koncem kvétna a zaitkem &ervna daného roku.

Nebude-li pouZivino aplikace DC2, ale portilové feieni, je moiné zajistit pfihlafovéni pomoci
stdvajici imterni aplikace a jeji pfimo propojeni na udaje prostfednictvim  view
ODYSEA.ODY_ZAM_PREVENCE. Uvedené view pro preventivni lékafské prohlidky bude vyuiivat
niZe uvedené idaje.

Jednd se o vazbu datového rozhrani typu ON-LINE s permanentnim poskytovdnim dat z HRIS do
jiného IS.

ODYSEA.ODY_ZAM_PREVENCE

OSCIS Char(10) Osobni ¢islo zaméstnance
POHLAVI Number Pohlavi zaméstnance 1-muZ
L 2-%ena
KARDIO Varchar2(3) |MozZnost pfihla%eni na kardiologickou preventivoi | ANO
prohlidku NE
PROSTATA | Varchar2(3) |MoiZnost pfihldSeni na vy3etfeni prostaty ANO
NE
HEMOKULT | Varchar2(3) | MoZnost pfihlaSeni na vySetfeni tlustého stieva ANO
NE
OCl Varchar2(3) | MoZnost pfihlaseni na vy3etfeni oti ANO
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NE
PSYCHOLOG | Varchar2(3) | MoZnost pfitlaSent na psychologicke vySetfeni ANO
NE
OSTEO Varchar2(3 MoZnost pfihladeni na vySetieni osteoporézy ANO
NE
[LAZNE Tvarchar2(3) | Moznost prihldieni na pobyt v Kznich ANO
NE

View bude nagrantovino databizovému oty ZAMCNB_LINK a aplikace DC2 bude umoZnovat
nagrantovat uvedend view i jinym ictum.

View je vpfipad® vyuiivani udajii 2 DC2 vyivofeno objednatelem. V pipad® vyuZivini Gdaji
7z DC2(DB HRIS) je view a to v ndvaznosti na zajisténi prihldsck na preventivai prohlidky pomoci
aplikuce mimo systém HRIS, je datové rozhrani vylvofeno poskytovatelem ve spoluprici
s objednatelem. Objednatel je md moZnost zménit, pokud systém vyuZivd standardni databizové
prostiedi podporované CNB (Oracle).

8 Skoleni

frozpis skolend pro uZivarele a administrdtory/

V rdmci implementace informacniho systému DC2 po¢itime se $koleni kli¢ovych uzivaleld pro
viechny niZe uvedené oblasti:

1 Skoleni - dochdzkovy systém vybran| uzivatelé Vybrani uivatelé
2 Skolenf - dochazkovy systém vedouci Vybrani vedouc!
3 Skoleni uzivatel(t - Mzdy (zpracovani mezd) - vybrani uZivatelé Mzdové Ggetni
4 Skoleni uzivateld - Nastupy a vystupy (zmény) Parsanalisté
5 Skoleni uZivatell - Organizaéni struktura Personalisté
6 Skolen( uZivatell - Mzdovy reporting - vybranf uZivatelé Personatisté
7 Skolen/ uZivatel - Benelfity Comp&Ben
8 Skoleni benefiti pro vedouci Vybrani Vedouci
Skoleni portalového Fesen pro zaméstnance — vzdélavani,
9 hodnocenl, benefity, I6karskeé prohlidky Vybrani zaméstnanci a klidovy ufivateté
10 Skoleni vzdé&lavani Vzdélévaci oddéleni
11 Skoleni hodnoceni Kii¢ovy uZivatelé
12 Skoleni generélor sestav a notifikace Klitovy uzivatelé
13 Skoleni planovani rozpoélu Kiigovy uivatelé
14 Skolenl planovéni rozpo&tu pro vedouci Vybrani vedouci zaméstnanci
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15 Skoleni uchazedi o zaméstnanl a nabor Klidovy uzivatelé
16 Skoleni uchazeti o zaméstnani a nabor pro vedouci Vybranl vedouci zaméstnanct
17 Skoleni adaptaénl proces, planovani nastupnictvi Klitovy uivatelé
18 Skoleni adaptaéni proces, planovani nastupnictvi pro vedouci Vybrani vedoucl zamasinanci
19 Skolenl evidence k utajovanym informacim Kticovy uivatelé
20 Skoleni evidence k utajovanym informacim pro vedouci Vybranl vedouci zaméstnancl
21 Skoleni preventivn lékafské prohlidky Kligavy ulvatelé

Skoleni pro administratory systému (reporting, ciselniky, notifikace)
22 Administrétofi sysiému

9 Dokumentace

/pFehled dokumentace k HRIS, kterd bude v rdmci plnéni veFejné zakdzky doddna (je jiz vytvosena) a
kterd bude v rdmci plnéni verejné zakdzky vypracovdna (forma, jazyk)/

Nézev dokumentu Forma Jazyk
Agenda spravce DC2 (administrace DC2) .pdf Cestina
| Agenda sprivce DC2 — kontroly a notifikace pdf Ceitina
Instalace DC2, Instalace DC Port4l pdf Ceitina
Agenda sprivce DC Portél pdf Ceitina
Kontrola integrity dat .pdf Cedtina
Mzdy DC2 .pdf Cettina
Personalistika DC2 — zékladni vidaje pdf Ceitina
| Organizadni struktura .pdf Cestina
| Agenda hodnoceni DC2 pdf Ceitina
| Agenda hodnoceni DC Portl .pdf Cestina
Agenda vzdéldvini DC2 .pdf Cetina
Agenda vzd&ldvini DC Portél .pdf Ce&tina
Agenda nibor DC2 .pdf Cestina
| Agenda ndbor DC Portél pdf Cestina
| Agenda néstupnictvi DC2 pdf Cetina
| Agenda plénovani rozvoje zaméstnancii DC2 pdf Cestina
| Agenda plénovéni rozvoje zaméstnancti DC Portél .pdf Cestina
Agenda ndstupnictvi DC Portil pdf Ceitina
Agenda Benefity DC2 .pdf Cestina
Agenda Benefity DC Portil .pdf Ceitina
Agenda Dochédzka DC2 - sprdvce pdf Ceftina
| Agenda Stravovidni DC2 - sprivce pdf Ceitina
| Agenda Dochézka DC2 — u¥ivatelsk4 .pdf Ceitina
| Agenda Stravovani DC2 — u¥ivatelskd pdf Celtina
DC Portal — manaZerské reporty pdf Ceitina
DC Port4l ~ zaméstnanecky portdl .pdf Ceitina
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Maodul plinavinf rozpoctu DC2 pdf’ Ceiting
Modul plinovin( rozpodéiu DC Portél pdff Cedtina
Spréva pFistupu k utajovanym informacfm DC2 pdl Ceilina
Spriva pkstupu k utajovanym informacim DC Port4l pudl Ceitina
Generdtor scstav pdf’ Ceitina

Piiloha ¢. ¢ {7

282



A
Ptiloha &, # - Cenové tabulka

Informaé&ni sxslém pro Fizeni lidsk§ch zdrojii
CENA PLN
1 |1, 0¥ plnénf (maxim. 50% z ceny celého plnéni) Razsas Ronlend any] [ 9672 | e bolenl Y KE oy copomn v K bex DPH
8 |Licence SW pro provozn{ pmslfcdf“ 900 000,00
b_ILigence SW pro testovac] prostfedi’ 0,00
¢ |Realizaéni studic 700 000,00
d {Implementace, migrace dat a ovéfovaci provoz 1, dil&tho plnéni 3 200 000,00)
¢ |Skoleni - Vyu¥iveini SW Fefeni HRIS 24 8 000,00 192 000,00
[_[Skolenf - Administrace a konfigurace SW feeni HRIS 6 8 000,00 48 000,00
Cena 1. dfléfho pinénf 5 000,00
2 [2 dnét plngnt Rozsah Noobend [dny] | O™ | RSkl KE {0y corvem v K bez D
a_|Licence SW pro provoznf prosteds”’ 300 000,00
b_|Licence SW pro testovacf prostfedi | 000
¢ |Implementace, migrace dat a ovéfovaci provoz 2, diléthe plnéni 200 000,00
Skoleni - VyuFivani SW Feleni HRIS 16 8 000,00 128 000,00
¢ |Skoleni - Administrace a konfigurace SW fefenf HRIS 4 8 000,00 32 000,00
Cena 2, diliiho plnén 1 260 000,00
3 13, d¥ pInén§ Rozsah Bolenf [dny] | C™ i:; P“"H““' VR | colo v K ez DPH]
a_|Licence SW pro provozn{ prosifedi Y 300 000,00
b [Licence SW pro testovaci prostedi’’ 0,00
¢ |Implementace a ové&fovact provoz 3. dfléiho pinéni 800 000,00
d |Skoleni - VyuZivani SW fedeni HRIS 12 8 000,00 96 000,00
¢ |Skoleni - Administrace a konfigurace SW fedenf HRIS 4 8 000,00 32 000,00
Cena 3. diléfho plnéni 1 228 000,00
CENA CELEHO PLNENI (1+2+3) 7 528 000,00
z toho cena za Skolenf celkem (le +1f +2d+2e +3d+3e) 528 000,00
CENA PROVOZN{ PODPORY DLE PRILOHY 7 SMLOUVY ( 48 mésfcii)®
Podpora po dobu od pFevzetf 1. dii&fho pinén{ )
4 |do prevzett 2. dilétho plnEnf Comn ¥ K a1 2% | Corm celkem v K bez DPH]
{Dodavatel uvede cenu za 1. dfi&f pln&nf)
pfedpoklddany podet mésicd = 1 100 000,00 100 000,00
Podpora po dobu od prevzeti 2. diléiho pin¥nj
5 |do prevzetf 3. dfi¥tho pin¥nf (Comn Y Kt mésic D2 | Cena celkem v K bez DPH|
{Dodavate! uvede cenu za 1. dil¢f pln&nf + 2. &1&f plnéal}
predpoklddany podet mésfcﬁ_: S 80 000,00 400 000,00
Podpora od prevzeti 3. diltiho pinén{ Cena v K& za mésic bez
6 _|(Dodavatel uvede cenu za 1. 4l plngnf + 2. il plnkni + 3. dil&f pinénf) oPH e b er]
|ptedpoklsdany potet mésici = 42 75 000,00 3 150 000,00
f CENA PODPORY CELKEM (4 + 5 + 6) 3 650 000,00
CENA BUDQUCIHO ROZVOJE (48 mésici)”
. Cem Cena v KE 2a 48 misich
7 |Budouci rozvoj b:l;:l:dm i
Cena budouciho rozvoje v rozsahu 300 hod.” 1 400,00 420 000,00
CENA BUDOUCIHO ROZVOJE CELKEM 420 000,00
|CENA ZAKAZKY CELKEM 11 598 000,00
Pozndmky
1 |Piilolte rozpis jednotlivich Heench, 2de uvedte jen celkovou cenu licened. Rozpis jednotlivich licenci musf obsahavat nézev., typy hicence a formy dodéinf objednateli
napf. ndkup muitilicence. licence na koncového uZivatele apod.), Celkovy podet uZivateld IS pracujfeich pres web rozhrand je max. 1500, phitem? potet soudasné
pracujfeich se pledpokigdd cca 400 ulivateld. V plipadé, kdy SW Felenl HRIS nabfzené dodavatelem vyZaduje SW shuzby nad rimee standardntha sysiémového prostedi
CNB, uvedte poifebné licence do rozpisu. Cenové naklady na tylo shizby musf byt zahrmuty v cené plnént.
Rozpls uZivateld a jefich vyulivini provamfho a testovacihe prostied! je uveden v kapitole 9) “Charakierfstika wlivateliy” v pifloze & 1 "VEcné zadéni” ndvrhu
smiouvy.
2 Zvolend Easove obdob je stanoveno v souladu se zdkonem & 137/2006 Sh., o vefejnych zakdzkdch, ve znén! pozd&3ich pledpisa, pouze za ideiem porowndni nabidek,
W ¥ jboq,
3 ‘Jndmi :c. o pledpoklédany podet hodin Serpdnd, zadavatel si vyhrazuje privo Serpat podet hodin dle jeha skuteiné potieby, (. tento podet nedoderpat & pleerpal.
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