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 V Praze 22. srpna 2024 

 Č. j.: 2024/078317/CNB/420 

 

Poptávka České národní banky na výběr dodavatele veřejné zakázky  

„Výroba a dodání knižních záložek Návštěvnického centra ČNB“ 

Česká národní banka (dále jen „ČNB“ nebo „zadavatel“) si Vás dovoluje vyzvat 

k podání nabídky v rámci výše uvedené poptávky. Poptávka je jednou z interních procedur 

ČNB pro výběr dodavatele veřejných zakázek s předpokládanou hodnotou nepřesahující 2 mil. 

Kč bez DPH u veřejných zakázek na dodávky nebo služby, resp. 6 mil. Kč bez DPH na stavební 

práce. Poptávka není zadávacím řízením ve smyslu zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání 

veřejných zakázek, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „ZZVZ“).   

1. Informace o předmětu veřejné zakázky (dále jen „zakázka“), a to včetně dalších 

podmínek spojených s realizací zakázky:  

1.1 Předmět zakázky:  

Předmětem veřejné zakázky je výroba a dodání knižních záložek Návštěvnického 

centra ČNB.  

Bližší specifikace předmětu plnění zakázky je uvedena v příloze č. 1 této poptávky – 

Návrh smlouvy. 

Smlouva s vybraným dodavatelem na předmět této poptávky bude uzavřena 

na dobu neurčitou, resp. do vyčerpání finančního limitu smlouvy ve výši 

2 000 000 Kč bez DPH. 

1.2 Lhůty plnění: 

Jsou obsaženy v příloze č. 1 této poptávky – Návrh smlouvy. 

1.3 Místo plnění:  

Je blíže uvedeno v příloze č. 1 této poptávky – Návrh smlouvy. 

1.4 Obchodní a platební podmínky: 

Obchodní a platební podmínky jsou obsaženy v příloze č. 1 této poptávky – Návrh 

smlouvy. Návrh smlouvy je pro dodavatele závazný, dodavatel v něm doplní pouze 

zadavatelem požadované údaje. Ostatní náležitosti není dodavatel oprávněn jakkoli 

měnit. 

1.5 Této poptávky se může účastnit pouze dodavatel zaměstnávající na chráněných 

pracovních místech podle zákona č. 435/2004 Sb., o zaměstnanosti, ve znění 

pozdějších předpisů alespoň 50 % osob se zdravotním postižením z celkového 

počtu svých zaměstnanců. 

2. Údaje o dodavateli, ze kterých vyplývá, že dodavatel má předpoklady pro realizaci 

zakázky (dále jen „kvalifikace“): 

2.1 Vyplněné a podepsané čestné prohlášení dodavatele (vzor prohlášení je uveden 
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v příloze č. 3 této poptávky).  

2.2 Výpis z obchodního rejstříku, pokud je v něm dodavatel zapsán (postačuje prostá 

kopie výpisu ne staršího 3 měsíců ke dni zahájení poptávky). 

2.3 Potvrzení Úřadu práce České republiky, ze kterého bude vyplývat, že dodavatel  

na chráněných pracovních místech zaměstnává alespoň 50 % osob se zdravotním 

postižením. Rozhodný je průměrný přepočtený počet zaměstnanců za kalendářní 

čtvrtletí předcházející zahájení zadávacího řízení.  

3. Nabídková cena: 

3.1 Dodavatel vyplní k tomu určené (žlutě podbarvené) pole v příloze č. 2 této 

poptávky – Cenová tabulka (dodavatel využije tabulku ve formátu .xlsx – Excel). 

Dodavatel v nabídce předloží vyplněnou cenovou tabulku rovněž ve formátu 

.xlsx. 

3.2 Cena se uvádí v Kč bez DPH s přesností na dvě desetinná místa a zahrnuje veškeré 

náklady dodavatele spojené s plněním zakázky. V případě, že dodavatel žlutě 

podbarvené pole v cenové tabulce nevyplní, může být nabídka tohoto dodavatele 

vyřazena z poptávkového řízení. 

3.3 Předpokládaný počet kusů v cenové tabulce je uveden pouze za účelem porovnání 

nabídek a vychází z předpokládaného čerpání zadavatelem za období  

48 měsíců (toto období je stanoveno v souladu se ZZVZ z důvodu uzavírání smlouvy 

na dobu neurčitou). Zadavatel si vyhrazuje právo uvedené množství přečerpat nebo 

nedočerpat dle svých reálných potřeb, skutečné počty se tak mohou  

od předpokládaného počtu lišit. 

4. Způsob posouzení a hodnocení nabídek: 

4.1 Zadavatel si vyhrazuje právo posoudit nabídky z hlediska splnění podmínek 

uvedených v této poptávce až po hodnocení nabídek. Zadavatel si dále vyhrazuje právo 

posoudit pouze nabídku vybraného dodavatele.  

4.2 Jediným hodnotícím kritériem při splnění všech dalších požadavků je ekonomická 

výhodnost nabídky hodnocená dle nejnižší celkové nabídkové ceny v Kč bez DPH. 

5. Kontaktní osoby za ČNB: 

Mgr. Tereza Zárubová, tel.: +420 224 412 412, e-mail: tereza.zarubova@cnb.cz;  

v době její nepřítomnosti:  

Mgr. Markéta Klíma Bučková, tel.: +420 224 413 411, e-mail: marketa.klima-

buckova@cnb.cz. 

6. Požadavky na nabídku dodavatele: 

6.1 Nabídka dodavatele, korespondence a dokumenty týkající se poptávky budou   

zpracovány pouze v českém jazyce. 

6.2 Nabídky jednotlivých dodavatelů musí obsahovat zejména: 

6.2.1 Identifikační údaje dodavatele – název nebo obchodní firma dodavatele, 

sídlo nebo místo podnikání, IČO, DIČ (bylo-li přiděleno), telefon, kontaktní 

osoba dodavatele (jméno a příjmení, telefon, e-mail). 

mailto:tereza.zarubova@cnb.cz
mailto:marketa.klima-buckova@cnb.cz
mailto:marketa.klima-buckova@cnb.cz
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6.2.2 Doklady dle bodu 2 této poptávky (tj. doklady prokazující splnění 

kvalifikace). Čestné prohlášení dodavatele musí být podepsáno osobou 

oprávněnou jednat za dodavatele.  

6.2.3 Doplněný návrh smlouvy (viz příloha č. 1 této poptávky). 

6.2.4 Vyplněnou cenovou tabulku (viz příloha č. 2 této poptávky) ve formátu .xlsx. 

6.2.5 Seznam poddodavatelů s uvedením částí veřejné zakázky, které hodlá 

dodavatel plnit prostřednictvím poddodavatelů, a uvedením identifikačních 

údajů těchto poddodavatelů1. Dodavatel využije k tomuto účelu vzor 

čestného prohlášení, který tvoří přílohu č. 3 této poptávky. 

6.2.6 Čestné prohlášení dle bodu 8.10 této poptávky. 

6.2.7 Vzorek dle bodu 8.11 této poptávky.  

Vzorek bude dodavatelem předložen jako součást nabídky zvlášť,  

a to v uzavřeném obalu zabezpečeném proti běžnému poškození  

a nerozpoznatelnému otevření. Obal bude označen názvem poptávkového 

řízení „Výroba a dodání knižních záložek Návštěvnického centra ČNB“, 

adresou zadavatele, adresou dodavatele včetně jeho identifikačního (nebo 

jiného registračního) čísla a nápisem „NEOTVÍRAT, BUDE OTEVŘENO 

KOMISIONÁLNĚ – VZOREK“. Zadavatel doporučuje, aby byl obal opatřen 

bezpečnostními prvky, které jej zajistí proti poškození a proti manipulaci tak, 

aby byla vyloučena možnost jejich neoprávněného nahrazení.  

Bližší podmínky pro předložení vzorku viz bod 8.11 této poptávky. 

7. Lhůta pro podání nabídek a způsob podání nabídek: 

Lhůta pro podání nabídek končí dne 26. 9. 2024 v 10:00 hodin. 

Podáním nabídky se rozumí podání nabídky zadavateli prostřednictvím zadavatelem 

stanoveného elektronického nástroje E-ZAK dostupného na adrese: 

https://ezak.cnb.cz/. Podrobné informace o ovládání elektronického nástroje E-ZAK 

(uživatelská příručka) jsou dostupné na adrese: https://ezak.cnb.cz/. 

V souvislosti s podáním pouze elektronických nabídek se veřejné otevírání nabídek nekoná. 

Otevírání nabídek bude provedeno bez zbytečného odkladu po uplynutí lhůty pro podání 

nabídek. 

8. Další informace k poptávce: 

8.1 Komunikace mezi ČNB a dodavatelem probíhá v českém jazyce nebo slovenském 

jazyce. 

8.2 Dodavatel je oprávněn podat pouze jednu nabídku. Podá-li dodavatel více nabídek, 

budou všechny nabídky dodavatele vyřazeny a dodavatel bude z poptávky vyloučen. 

8.3 Zadavatel nepřipouští varianty nabídek. Nabídka obsahující varianty bude vyřazena 

a dodavatel bude z poptávky vyloučen. 

8.4 ČNB si vyhrazuje právo požadovat po dodavatelích vysvětlení nabídky, nevybrat 

žádnou nabídku či zrušit tuto poptávku nebo její část až do doby uzavření smlouvy, 

                                                 
1 Identifikačními údaji se rozumí obchodní firma nebo název, sídlo, právní forma, jde-li o právnickou osobu, a obchodní firma 

nebo jméno nebo jména a příjmení, jde-li o fyzickou osobu. 

https://ezak.cnb.cz/
https://ezak.cnb.cz/
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aniž by tím dodavatelům vznikl nárok na úhradu jakýchkoli nákladů spojených 

s předložením nabídky do poptávky. 

8.5 Pokud nedojde k uzavření smlouvy s vybraným dodavatelem, ČNB si vyhrazuje právo 

jednat o uzavření smlouvy s dalším účastníkem poptávky, a to v pořadí, které vyplývá 

z výsledků hodnocení nabídek. ČNB může tento postup do uzavření smlouvy použít 

opakovaně.  

8.6 Podáním nabídky v rámci poptávky nevzniká dodavatelům nárok na úhradu jakýchkoli 

nákladů spojených se zpracováním nabídky a účastí v poptávce. 

8.7 Případné dotazy související s poptávkou může dodavatel zaslat prostřednictvím 

elektronického nástroje E-ZAK nebo e-mailové pošty na adresu kontaktní osoby 

dle bodu 5 této poptávky. Dotazy musí být doručeny nejpozději  

do 19. 9. 2024 v 10:00 hodin. Odpovědi na dotazy budou uveřejněny na profilu 

zadavatele https://ezak.cnb.cz. 

8.8 Zadavatel si vyhrazuje právo uveřejnit pořadí nabídek včetně uvedení nabídkových 

cen jednotlivých dodavatelů. 

8.9 Zadavatel si vyhrazuje právo oznámit dodavatelům rozhodnutí o výběru nejvýhodnější 

nabídky, případná vyloučení dodavatelů či zrušení poptávky uveřejněním na svém 

profilu zadavatele: https://ezak.cnb.cz. 

8.10 Dodavatel je dále povinen prokázat svým čestným prohlášením, že:  

a) on ani jeho případný poddodavatel nejsou osobou uvedenou v příloze I 

nařízení Rady (EU) č. 269/2014 ze dne 17. března 2014 o omezujících 

opatřeních vzhledem k činnostem narušujícím nebo ohrožujícím územní 

celistvost, svrchovanost a nezávislost Ukrajiny, ve znění jeho změn, 

nebo v příloze I nařízení Rady (EU) č. 208/2014 ze dne 5. března 2014 

o omezujících opatřeních vůči některým osobám, subjektům a orgánům 

vzhledem k situaci na Ukrajině, ve znění jeho změn, nebo v příloze I nařízení 

Rady (ES) č. 765/2006 ze dne 18. května 2006 o omezujících opatřeních vůči 

prezidentu Lukašenkovi a některým představitelům Běloruska, ve znění jeho 

změn, nebo v příloze rozhodnutí Rady 2014/145/SZBP ze dne 17. března 2014 

o omezujících opatřeních vzhledem k činnostem narušujícím 

nebo ohrožujícím územní celistvost, svrchovanost a nezávislost Ukrajiny, 

ve znění jeho změn; 

b) plnění jím nabízené v nabídce neporušuje žádným způsobem jakékoliv 

platné právní předpisy vydané zejména orgány Evropské unie [tj. zejména 

zákazy dovozu výrobků ze železa a oceli ve smyslu nařízení Rady (EU) 

č. 2022/428 ze dne 15. března 2022, kterým se mění „základní“ nařízení (EU) 

č. 833/2014 o omezujících opatřeních vzhledem k činnostem Ruska 

destabilizujícím situaci na Ukrajině, nebo nařízení Rady (EU) č. 2022/355 

ze dne 2. března 2022, kterým se mění „základní“ nařízení (ES) č. 765/2006 

o omezujících opatřeních vzhledem k situaci v Bělorusku apod.]. 

Dodavatel je k prokázání výše uvedených skutečností oprávněn využít vzor 

čestného prohlášení, který tvoří přílohu č. 3 této poptávky. 

8.11 Zadavatel pro ověření kvality poskytovaného plnění požaduje, aby dodavatel 

v nabídce předložil 1 vzorek knižní záložky, ze kterého bude zřejmé splnění 

technických parametrů zadavatele uvedených v příloze č. 1 návrhu smlouvy 

(Technické parametry zboží). Pro účely zpracování vzorku dodavatel použije 

https://ezak.cnb.cz/
https://ezak.cnb.cz/
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skartovaný papír, nikoliv bankovkovou drť. 

 

Místo pro podání vzorků a způsob jejich doručení: 

Vzorky se doručují následujícími způsoby: 

a) zasláním do sídla zadavatele: 

Česká národní banka 

Na Příkopě 28 

115 03 Praha 1 

b) podáním na podatelně zadavatele: 

Česká národní banka 

Senovážná 3 

115 03 Praha 1 

Pracovní doba podatelny zadavatele: 

pondělí – čtvrtek: 8:00 – 16:15 hod. 

pátek: 8:00 – 15:00 hod. 

Pracovník podatelny se k převzetí vzorků dostaví na základě výzvy pracovníka ostrahy 

zadavatele. Časem převzetí vzorků je okamžik jejich skutečného převzetí pracovníkem 

podatelny. Zadavatel upozorňuje dodavatele, že může dojít k časové prodlevě mezi 

okamžikem vstupu osoby doručující vzorky do budovy zadavatele a okamžikem 

skutečného předání vzorků pracovníkovi podatelny (např. z důvodu orientace osoby 

doručující nabídku v budově). Proto zadavatel žádá dodavatele, aby vstupovali  

do budovy vchodem Senovážná 3 s přiměřeným časovým předstihem (doporučujeme 

minimálně 5 minut před uplynutím lhůty pro podání nabídek). 

Vzorky musí být předány pracovníkovi podatelny do konce lhůty pro podání 

nabídek!!! 

Předem Vám děkujeme za Vaši případnou nabídku v předmětné poptávce.  

S pozdravem 

  

Ing. Zdeněk Virius Karel Mařík 

ředitel sekce správní ředitel odboru správy majetku 
podepsáno elektronicky podepsáno elektronicky 

 

 

Přílohy 

Příloha č. 1 – Návrh smlouvy 

Příloha č. 2 – Cenová tabulka 

Příloha č. 3 – Čestné prohlášení dodavatele (vzor) 
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